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1 Zakladné pojmy a zoznam skratiek

1.1 Vymedzenie zakladnych pojmov

Blokovy grant — fond vytvoreny s jasne definovanym ucelom, z ktorého je mozné
poskytovat’ finanéni pomoc jednotlivcom, organizacidm alebo institiciam. Blokové granty
st zamerané na pomoc pri implementécii projektov, kde kone¢ny prijimatel/prijemca pomoci
je prili§ maly na to, aby jeho projekt bol z hladiska efektivnosti nakladov realizovany na
individudlne; béaze. Blokové granty st implementované prostrednictvom vybraného
sprostredkovatel’a.

Celkové opravnené vydavky — suma vydavkov stanovenych v Zmluve o poskytnuti
NFP/zmluve o NFP, ktora je ur€end na financovanie IP/BG/podprojektu, pricom tato nie je
v rozpore s Dohodou o poskytnuti grantu. Suma celkovych opravnenych vydavkov je tvorena
suctom nenavratného finanéného prispevku a vlastnych zdrojov KP/PP. V pripade, ak celkové
vydavky vynalozené na IP/BG/podprojekt presiahnu sumu celkovych opravnenych vydavkov
vyplyvajicu zo zmluvy o poskytnuti NFP/zmluvy o NFP, vzniknuty rozdiel znaSa KP/PP/SP
z dodato¢nych vlastnych zdrojov.

Certifikacia — potvrdenie spravnosti, opravnenosti a zdkonnosti vydavkov a efektivnosti
systémov riadenia a kontroly FM EHP a NFM.

Ciastkova PriebeZna sprava o projekte — dokument obsahujici informécie o finanénom
a vecnom pokroku v realizacii podprojektu. Ciastkova PIR zaroven sliZi na zaétovanie
finanénych prostriedkov medzi KP/PP a sprostredkovatelom. Za overenie vecného
a financného pokroku v realizacii podprojektu zodpoveda SP. Za overenie vecného pokroku
a finanéného pokroku v realizacii BG zodpoveda NKB. Za certifikaciu finanéného pokroku
v realizacii BG zodpoveda PO.

Ciastkova Sprava o ukonéeni projektu — dokument vypracovany KP/PP predkladany
sprostredkovatelovi, ktory dokumentuje celkové dosiahnutie vystupov a vysledkov v ramci
podprojektu a dodrzanie zasad implementacie FM EHP a NFM.

Datum realizacie vydavku — deii odoslania finan¢nych prostriedkov z osobitného uctu
stanoven¢ho v zmluve, resp. v pripade refundacie z u¢tu KP/PP napr. na ucet dodavatela/
zhotovitel'a v pripade, ak vecné plnenie vydavku predchadza finanénému plneniu vydavku,
alebo deii vecného plnenia vydavku v pripade, ak financné plnenie vydavku predchadza
vecnému plneniu vydavku.

Dei dorucenia — predstavuje pracovny den, kedy bola predmetnd ziadost’ o platbu alebo iné
dokumenty, u ktorych plynie urcitd stanovend lehota, predlozené NKB, PO alebo SP. Den
dorucenia sa zhoduje s dilom registracie na sekretaridte organiza¢ného utvaru, ktory vykonava
tilohy NKB v ramci Uradu vlady Slovenskej republiky, organiza¢ného utvaru, ktory vykonava
ulohy PO vradmci Ministerstva financii Slovenskej republiky alebo na sekretariate
sprostredkovatel’a.

Dodatoéné vlastné zdroje — vlastné¢ zdroje KP/PP/SP nad rdmec povinného
spolufinancovania uvedeného v zmluve o poskytnuti NFP. Z dodatocnych vlastnych zdrojov
sa financuji vydavky nad ramec celkovych opravnenych vydavkov a vydavky, ktoré
KP/PP/SP uhradil v hotovosti alebo z uc¢tov KP/PP/SP inych ako tcet/ucty uvedeny/uvedené
v zmluve o poskytnuti NFP/zmluve o NFP. Na preplatenie zFM EHP aNFM st
narokovatel'né len dodatocné vlastné zdroje pouzité na financovanie vydavkov, ktoré



KP/PP/SP uhradil v hotovosti alebo z uctov KP/PP/SP inych ako tcet/ucty uvedeny/uvedené
v zmluve o poskytnuti NFP/zmluve o NFP.

Dohoda o poskytnuti grantu (Grant Agreement) - dohoda uzatvorend medzi Slovenskou
republikou a Ministerstvom zahrani¢nych veci Norskeho kral'ovstva/Vyborom pre finanény
mechanizmus po schvaleni ziadosti o poskytnutie nenavratného finanéného prispevku
Vyborom pre finanény mechanizmus a/alebo Ministerstvom zahrani¢nych veci Norskeho
kralovstva, ktord upravuje podmienky financovania a implementacie individualneho
projektu/blokového grantu vratane loh a zodpovednosti jednotlivych subjektov.

Finan¢né plnenie vydavku — uhrada dodanych tovarov, sluzieb a prac z osobitného uctu
stanovené¢ho v zmluve, resp. v pripade refundacie z uctu, ktorym disponuje KP/PP/SP (v
tomto pripade nemusi ist’' o osobitny ucet). V pripade Specifickych vydavkov nastava financné
plnenie az po splneni nasledovnych dvoch podmienok: prevodom finanénych prostriedkov vo
vyske prostriedkov FM EHP/NFM a prostriedkov Statneho rozpoctu na spolufinancovanie z
uctu konecného prijimatela, ktorym disponuje (najmd v prospech uctu dodavatela,
zhotovitel'a, osoby v pracovnom pomere, osoby vykondavajicej prdce mimo pracovného
pomeru, zivnostnika alebo mandatara) a prevodom z osobitného uctu v prospech uctu, ktorym
disponuje a z ktorého tieto vydavky pdvodne realizoval.

Finan¢né vyrovnanie v ramci IP/podprojektu/BG — nastane dilom, kedy KP/PP/SP po
splneni podmienok vyplyvajucich zo Zmluvy o poskytnuti NFP boli pripisané prostriedky
v plnej vyske vyplyvajicej zo Zmluvy o poskytnuti NFP a vratenim nenavratného finanéného
prispevku vyziadaného NKB, PO, SFK, NKU SR, UFM, VFM alebo MZV NK.

Hodnotiaca komisia — organ, ktory zabezpeCuje hodnotenie Ziadosti o poskytnutie NFP
na individudlny projekt/blokovy grant/podprojekt vramci vyziev vyhlasenych NKB
alebo sprostredkovatel'om.

Individudlny projekt — predstavuje ekonomicky nedelitelny subor prac s jasne
identifikovanym cielom. Individudlny projekt modZe obsahovat jeden alebo viac
podprojektov. V pripade, ak projekt je zlozeny zo suboru podprojektov, tieto musia byt
definované v Ziadosti o poskytnutie NFP. Minimalna vyska prispevku zo zdrojov finan¢ného
mechanizmu EHP/Noérskeho finanéného mechanizmu na IP je 250 000 EUR.

Koneény prijimatel’ — subjekt, ktorému st s cielom realizcie individudlneho projektu/
podprojektu poskytované prostriedky z Finanéného mechanizmu EHP/Norskeho financéného
mechanizmu a $tatneho rozpoctu SR uréené na spolufinancovanie.

Memoranda o porozumeni - zakladné dokumenty, ktoré umoznuji predkladat’ Slovenske;j
republike Ziadosti o poskytnutie nenavratného finanéného prispevku z Finanéného
mechanizmu EHP/Noérskeho finanéného mechanizmu. Vymedzuji kompetencie orgénov
zapojenych do implementacie finanénych mechanizmov a stanovuju prioritné oblasti
finanénych mechanizmov, ako aj Specifické formy pomoci v podobe blokovych grantov.

Ministerstvo zahraniénych veci Norskeho kralovstva (d’alej len ,MZV NK*“) — riadi
Norsky finanény mechanizmus, vydava zakladné pravidla a postupy pre implementéaciu, ako
aj d’alSie usmernenia v tejto oblasti, schval'uje poskytovanie finanénych prostriedkov pri
realizécii individudlnych projektov a blokovych grantov.

Narodna mena — oficidlne platidlo platné na izemi SR, termin ndrodnd mena sa pre ucely
tohto materidlu vztahuje na menu SKK pre obdobie konciace diilom 31. 12. 2008 a na menu
EUR poc¢ntc diiom 1. 1. 2009.

Narodny kontaktny bod — narodny organ, ktory riadi implementiciu Finanéného
mechanizmu EHP/Norskeho finanéného mechanizmu v SR. Plni funkciu kontaktného bodu



medzi kone&nymi prijimatel'mi/prijemcami pomoci/sprostredkovatelmi a UFM. V SR plni
ulohy Narodného kontaktného bodu Urad vlady SR.

Narodny monitorovaci vybor pre Finanény mechanizmus EHP a Norsky finanény
mechanizmus — vybor, ktory na ndrodnej Grovni vydava odporucania k schvaleniu Ziadosti
o poskytnutie NFP vramci IP/BG a monitoruje implementaciu finanénych mechanizmov.
Ulohu sekretariatu Narodného monitorovacieho vyboru plni NKB.

Nezrovnalost® — akékol'vek porusenie pravneho ramca pokryvajuceho FM EHP/NFM vo
vztahu k Dohode o poskytnuti grantu, akékol'vek porusenie ustanoveni prava Eurdpskeho
spolocenstva alebo pravnych predpisov SR, ktoré by mohlo postihnit' alebo poskodit’
akukol'vek fadzu implementicie FM EHP/NFM najméd vo vztahu k implementacii a/alebo
rozpoctu akéhokol'vek druhu pomoci financovanej z FM EHP/NFM, napr. neodévodnenymi
alebo neprimeranymi vydavkami, alebo odpocitanim alebo stratou prijmov v ramci
individualneho projektu/blokového grantu/podprojektu.

Odhad ocakavanych vydavkov — vypracovava KP/PP/SP ako sucast’ formuldra Ziadosti
o platbu/ziadosti o preddavok stanovenej usmernenim PO. KP/PP v ramci blokového grantu je
predkladd sprostredkovatelovi ¢iastkovy Odhad ocakavanych vydavkov, na ziaklade
ktorého Sprostredkovatel' vypracuje OOV za cely blokovy grant. Celkovy OOV predklada
v ramci ziadosti o preddavok predkladanej NKB. OOV predstavuje aktualizaciu indikativnych
udajov ohl'adom finan¢ného plnenia blokového grantu/individudlneho projektu vyplyvajicich
z PIP.

Opravnené vydavky - vydavky, ktoré boli skutoéne vynaloZzené vramci obdobia
opravnenosti stanovené¢ho vo forme vydavkov KP/PP/SP v sulade s pravidlami opravnenosti
definovanymi UFM. V SR za stanovenie komplexnych pravidiel, kritérii, podmienok
a Standardov k opravnenosti vydavkov zodpovedad NKB.

Opravneny Ziadatel’ — subjekt, ktory je opravneny poziadat’ o finanéné prostriedky v ramci
vyzvy vyhlasenej NKB/sprostredkovatelom. Ziadatelia opravneni predlozit’ Zziadost
o poskytnutie NFP st definovani v ramci kazdej vyzvy.

Osobitny uet — det otvoreny v Statnej pokladnici alebo v banke na prijem prostriedkov
nenavratného finanéného prispevku. Ak tak vyplyva zo Zmluvy o poskytnuti NFP, tento tucet
slizi aj na prijem vlastnych zdrojov. Osobitny cet slizi zaroven na realizaciu vydavkov
vramci BG/IP/podprojektu aje stanoveny v zmluve o poskytnuti NFP/zmluve o NFP.
KP/PP/SP je opravneny po splneni podmienok stanovenych vtomto materiali, v zmluve
o poskytnuti NFP/zmluve o NFP a v Prirucke realizovat’ vydavky aj z inych Gc¢tov, ktorymi
disponuje. Tieto vydavky vSak nesmu byt realizované z osobitného c¢tu zriadeného na prijem
finanénych prostriedkov z inych programov zahrani¢nej pomoci (napr. inych projektov
FM EHP, NFM alebo projektov financovanych zo Strukturdlnych fondov, Kohézneho fondu
alebo Europskeho fondu pre rybné hospodarstvo a i.). Ak tak vyplyva zo zmluvy o poskytnuti
NFP, osobitny cet slizi aj na prijem vlastnych zdrojov, resp. zdrojov tretich osob, odlisnych
od zdrojov NFP, ktorymi sa KP/PP zaviazal spolufinancovat’ individudlny projekt/podprojekt.

Partner — subjekt realizujiici konkrétne stanovené aktivity IP/podprojektu/BG na zaklade
zmluvy o partnerstve uzatvorenej medzi KP/PP/SP  apartnerom. Za realizdciu
IP/podprojektu/BG je zodpovedny KP/PP/SP. Prava a povinnosti vo vztahu medzi KP/PP/SP
a partnerom musia byt definované v zmluve alebo dohode o partnerstve, ktora nenahradza
dodévatel'sko-odberatel'ské vztahy. Partnerstvo nesmie byt pouzité ako kritérium pri vybere
dodévatela tovarov, sluzieb a prac. Pri obstardvani tovarov sluzieb a prac je KP/PP/SP
povinny postupovat’ v silade s podmienkami stanovenymi pravnymi predpismi platnymi v SR
a ustanoveniami zmluvy o poskytnuti NFP/zmluvy o NFP.



Podprojekt — predstavuje ekonomicky nedelitelny subor aktivit s jasne identifikovanym
cielom realizovanym kone¢nym prijimatelom/prijemcom pomoci v ramci blokového grantu.

Platobny organ — narodny orgéan, v ktorého kompetencii je prijimanie platieb od donorskych
§tatov vramci FM EHP a NFM prostrednictvom UFM, vyplacanie sprostredkovatelov,
KP/PP a certifikovanie vydavkov predtym, ako budi PIR a PCR zaslané Uradu pre finanény
mechanizmus. V SR plni tlohy platobného organu Ministerstvo financii SR.

Plian realizicie projektu (Project Implementation Plan) — pldn urcujici indikativny
harmonogram c¢erpania finanénych prostriedkov a realizacie aktivit vramci IP/BG. PIP je
prilohou, ktora je neoddelitelnou sucastou dohody o poskytnuti grantu a zmluvy o poskytnuti
NFP/zmluvy o NFP.

Poskytnutie preddavku sprostredkovatel’ovi — poskytnutie finanénych prostriedkov zo
zdrojov predplatenia prostriedkov FM EHP/NFM zo Statneho rozpoctu a Statneho rozpoctu
na spolufinancovanie (poskytnutie prostriedkov predplatenia) do vysky 40 % nendvratné¢ho
financného prispevku formou preddavku. Uvedenym preddavkom sa pritom nemysli
poskytnutie financnych prostriedkov v zmysle § 19 ods. 8 az 10 zakona ¢. 523/2004 Z. z.
o rozpoctovych pravidlach verejnej spravy v zneni neskorSich predpisov. Z uvedeného
dovodu sa na preddavok poskytnuty sprostredkovatel'ovi v zmysle tohto materidlu nevztahuju
predmetné ustanovenia zdkona ¢. 523/2004 Z. z. o rozpocCtovych pravidlach verejnej spravy
v zneni neskorSich predpisov.

Poskytnutie zalohovej platby koneénému prijimatelovi — poskytnutie finan¢nych
prostriedkov predplatenia do vysky 40 % nenéavratného finanéného prispevku.

Predfinancovanie — poskytnutie finanénych prostriedkov predplatenia kone¢nému
prijimatel'ovi z verejnej spravy alebo mimovladnej organizécii uhradenie zavizkov voci
dodévatelovi zhotovitel'ovi v lehote splatnosti na zdklade predlozenia Gctovnych dokladov
vystavenych dodavatel'om/zhotovitel'om.

PriebeZna sprava o projekte (Project interim report) — dokument obsahujuci informacie
o finanénom a vecnom pokroku za kazdé reportovacie obdobie (spravidla 3 kalendéarne
mesiace, resp. iny pocet kalendarnych mesiacov, ktory vyplyva z platného Planu realizacie
projektu) v realizacii IP/BG. PIR zarovenn sluzi na zGc¢tovanie financnych prostriedkov
medzi NKB (prostrednictvom PO) a KP/PP/SP, ako aj medzi PO a UFM. Za overenie
vecného a finanéného pokroku v realizécii IP/BG zodpoveda NKB. Za certifikaciu finanéného
pokroku v realizacii IP/BG zodpovedd PO. PIR je vypracovana v anglickom jazyku.
KP/PP/SP zuctuje vramci PIR vzdy celkovli sumu opravnenych vydavkov realizovanych
z prostriedkov NFP a z vlastnych zdrojov KP/PP/SP na trovni vSetkych aktivit, ktoré
vyplyvaji z aktualnej PIP. KP/PP/SP tak postupuje aj v pripade, ak s na trovni IP/BG alebo
na urovni aktivity vramci jednotlivych zdrojov NFP deklarované vydavky vo vysSich
sumach, ako su sumy vyplyvajice z prilohy PIP dohody o poskytnuti grantu.

Prijemca pomoci — pravnickd osoba zo sukromného sektora, ktorej su za ucelom
realizdcie projektu poskytované finanéné prostriedky formou refundéacie opravnenych
vydavkov maximalne do vysky schvdleného nendvratného finanéného prispevku
z prostriedkov predplatenia v ramci schémy Statnej pomoci.

Prirucka pre konecného prijimatel’a/ prijemcu pomoci/sprostredkovatel’a blokového
grantu z FM EHP a NFM - dokument vydany NKB podrobne Specifikujiici povinnosti
a postupy pre KP/PP/SP pri realizacii IP/podprojektu/BG a preukazovani oprévnenosti
vydavkov v ramci FM EHP/NFM.

Prostriedky predplatenia FM EHP a NFM a §tatneho rozpoctu na spolufinancovanie —



finanéné prostriedky rozpoctované v Statnom rozpocte v kapitole VPS. Tieto prostriedky su
prevadzané z mimorozpoc¢tovych uctoch PO v prospech uétov KP/PP/SP. Prostriedky
predplatenia zahriiuju nasledovné 4 zdroje: predplatenie prostriedkov FM EHP, predplatenie
prostriedkov NFM, SR na spolufinancovanic FM EHP a SR na spolufinancovanie NFM.
V tomto materidli sa prostriedky zuvedenych Styroch zdrojov oznacuji ako prostriedky
predplatenia, bez ohl'adu na to, ¢i si KP/PP/SP poskytované z jedného alebo oboch
finanénych mechanizmov, arovnako bez ohladu na to, ¢i je IP/podprojekt/BG
spolufinancovany zo $tatneho rozpoctu SR. PO prevadza konkrétnemu KP/PP/SP prostriedky
predplatenia v kombinacii a v pomere medzi jednotlivymi 4 zdrojmi, ktory vyplyva zo
zmluvy o poskytnuti NFP/zo zmluvy o NFP. V pripade PP sa pod prostriedkami predplatenia
chapu len prostriedky predplatenia FM EHP a/alebo prostriedky predplatenia NFM.

Realizovany vydavok — vydavok, u ktorého bolo uskutocnené vecné aj financné plnenie
vydavku.

Refundacia — poskytnutie finanénych prostriedkov prijemcovi pomoci zo sukromného
sektora resp. kone¢nému prijimatel'ovi z verejného sektora alebo mimovladnej organizécii
z prostriedkov predplatenia formou preplacania uz realizovanych a zdokumentovanych
vydavkov. Platobny organ néasledne Ziada finanéné prostriedky od UFM. Na prijemcov
pomoci zo stkromného sektora sa systém refundacie vzt'ahuje automaticky. Reportovacie
obdobie (taktiez zictovacie obdobie) — presne stanoveny pocet kalendarnych mesiacov, ktory
vyplyva z aktudlneho PIP platného pre konkrétny blokovy grant alebo individualny projekt.
PIP sa po podpise dohody o poskytnuti grantu stava jej prilohou a je zavdzny vo vztahu
medzi Slovenskou republikou a Vyborom pre finanény mechanizmus/Norskym ministerstvom
zahrani¢nych  veci. Reportovacie obdobie vychddza zpoziadaviek konkrétneho
sprostredkovatel’a/kone¢ného prijimatel’a/prijemcu pomoci a v odovodnenych pripadoch je ho
mozné v priebehu realizacie blokového grantu/individudlneho projektu zmenit. Vzhl'adom
k tomu, ze formular PIR sa pouziva na zuctovanie opravnenych vydavkov SP/KP/PP voci
UFM, tento isty polet kalendarnych mesiacov je zavizny aj pre ziiétovanie finanénych
prostriedkov vo vzt'ahu medzi NKB (prostrednictvom PO) a SP/KP/PP.

Skuto¢ne vynaloZené opravnené vydavky — suma opravnenych vydavkov realizovanych
KP/PP/SP, ktoré boli certifikované PO a schvalené UFM. Tato suma mdze byt dodato¢ne
znizend o vysku nezrovnalosti s financnym dopadom.

Sprava o ukonceni projektu (Project Completion Report) — dokument, ktory opisuje
celkové dosiahnutie vystupov a vysledkov v porovnani s povodnym PIP a dodrzanie zasad
implementacie FM EHP a NFM. Formular PCR je vypracovany v anglickom jazyku. PCR je
urend na zaverecné zuctovanie finanénych prostriedkov medzi NKB (prostrednictvom PO)
a KP/PP/SP, ako aj medzi PO a UFM. Za overenie vecného a finanéného pokroku v realizacii
IP/BG zodpovedd NKB. Za certifikaciu finanéného pokroku v realizacii IP/BG zodpoveda
PO. KP/PP/SP zictuje vramci PCR vzdy celkova sumu opravnenych vydavkov
realizovanych z prostriedkov NFP a z vlastnych zdrojov KP/PP/SP, a to aj na tirovni vSetkych
rozpoctovych poloziek, ktoré vyplyvaji z aktualnej PIP. KP/PP/SP tak postupuje aj v pripade,
ak st vramci jednotlivych zdrojov NFP deklarované vydavky vo vysSich suméch, ako su
sumy vyplyvajice z prilohy PIP dohody o poskytnuti grantu. Rozdiel medzi sumou skutocne
vynalozenych opravnenych vydavkov KP/PP/SP, ktoré boli v zmysle zmluvy o poskytnuti
NFP/zmluvy o NFP zi¢tované zo zdroja predstavujuceho prostriedky z rozpoctov donorskych
Statov a ktoré UFM nevyplatil PO ztitulu prekrodenia grantu vyplyvajiceho z dohody
o poskytnuti grantu, predstavuje maximalnu vysku kurzovych rozdielov hradenych
z prostriedkov Statneho rozpoc¢tu. Konecna vySka kurzovych rozdielov zavisi od sumy
skutocne vynalozenych oprdvnenych vydavkov. Informaciu o ddtume schvalenia PCR na
tirovni UFM zasiela v lehote 10 pracovnych dni odo dita dorudenia ostatnym subjektom



ziCastnenym na finan¢nom riadeni konkrétneho IP, resp. BG ten subjekt, ktorému bola tato
informacia doru¢end od UFM.

Sprostredkovatel’ — subjekt, ktory bol urceny sprostredkovavat’ blokovy grant financovany
z Finan¢ného mechanizmu EHP a/alebo Norskeho finanéného mechanizmu. Sprostredkovatel
je v plnej miere zodpovedny za implementaciu blokového grantu.

Systém finan¢ného riadenia FM EHP/NFM - komplex na seba nadvézujucich a vzajomne
prepojenych podsystémov a ¢innosti, prostrednictvom ktorych sa zabezpecuje u¢inné financné
planovanie, rozpoctovanie, pouzitie, Ui€tovanie, vykaznictvo, platby KP/PP/SP, sledovanie
finanénych tokov, kontrola a overovanie pri realizacii pomoci FM EHP/NFM. Cielom je
hospodarne, efektivne a ucinné vyuzivanie prostriedkov FM EHP/NFM.

Statna pokladnica — organ §titnej spravy zriadeny v zmysle zdkona &. 291/2002 Z. z. o
Statnej pokladnici a o zmene a doplneni niektorych zakonov zabezpetujuci sistavu &innosti
vramci systému Statnej pokladnice, najmi centraliziciu riadenia verejnych financii,
realizaciu rozpoctu subjektov verejnej spravy, vedenie a spravu uctov klientov a realizaciu
platobného styku klientov.

Statna pomoc — akikolvek pomoc poskytovana z prostriedkov §tatneho rozpoétu
alebo akoukol'vek formou z verejnych zdrojov podnikatel'ovi, ktora narasa sut'az alebo hrozi
narusenim sutaze tym, Ze zvyhodiiuje urcité podniky alebo vyrobu urcitych druhov tovarov
a moze nepriaznivo ovplyvnit obchod medzi ¢lenskymi Statmi ES. NKB v oddvodnenych
pripadoch vypracuje schému Statnej pomoci najneskér do datumu vyhlasenia vyzvy urcent
pre prijemcov pomoci. NKB ako aj sprostredkovatel’ su povinni konzultovat’ schému $tatne;j
pomoci s Ministerstvom financii SR.

Tabul’ka ¢erpania rozpoctu - sleduje cerpanie podla rozpoctovych poloziek, rozpoctovych
podpoloziek a poloziek nizSej urovne, pricom zdkladom st polozky nizSej trovne, teda
najnizsej urovne rozpoctu, ktora je najidentifikovatel'nejsia s realizovanymi aktivitami.

Tabul’ka rozpoc¢tu individualneho projektu — dokument, ktory zatrieduje celkové
opravnené vydavky do aktivit a sucasne aj do rozpoctovych poloziek.

Uétovny doklad — doklad definovany v § 10 ods. 1 zakona ¢&. 431/2002 Z. z. o uétovnictve
v zneni neskorSich predpisov. Pre ucely predkladania ziadosti o platbu a zi¢tovania vydavkov
KP/PP/SP sa vyzaduje splnenie nalezitosti definovanych v ods. 1 pism. a) az f) predmetného
zakona. Za dostatocné splnenie nalezitosti podl'a pism. f) uvedené¢ho zdkona sa povazuje
vyhlasenie KP/PP/SP v ziadosti o platbu/ziadosti o preddavok v Casti ,.Cestné vyhlasenie
KP/PP/SP* v zneni, zktorého vyplyva nasledovné: 1) zactovand suma finan¢nych
prostriedkov zodpoveda tidajom uvedenym v uctovnych dokladoch, je matematicky spravna a
vychddza z Gctovnictva, oprdvnené vydavky boli skutocne realizované v ramci obdobia
opravnenosti; 2) narokovand suma je v sulade s ustanoveniami zmluvy o poskytnuti
NFP/zmluvy o NFP; 3) pravidla Stidtnej pomoci, verejné¢ho obstardvania, ochrany Zivotného
prostredia a rovnosti prilezitosti boli dodrzané, fyzicky a finanény pokrok podlieha
monitorovaniu vratane overenia na mieste, poziadavky na informovanie verejnosti boli
dodrzané v sulade s ustanoveniami zmluvy o poskytnuti NFP/zmluvy o NFP; 4)originaly
dokumentdcie, definované v zozname priloh su v drzbe KP/PP/SP, nalezite opeciatkované,
podpisané a pristupné na konzultovanie pre ucely overenia. St riadne zaznamenané u¢tovnym
zapisom v uctovnictve v zmysle zdkona ¢. 431/2002 Z. z. o uctovnictve v zneni neskorsich
predpisov. 5) KP/PP/SP si je vedomy skutocnosti, Ze v pripade nesplnenia podmienok zmluvy
o poskytnuti NFP/zmluvy o NFP alebo v pripade nespravne narokovanych finanénych
prostriedkov je mozné, ze prispevok nebude vyplateny, bude upraveny alebo bude vyziadané
vratenie neopravnene vyplatenych finanénych prostriedkov.



Uplna Ziadost o platbu/preddavok — Zziadost KP/PP/SP o platbu, ktord spia vietky
nalezitosti stanovené v Casti 4.3 tejto prirucky.

Urad pre finanény mechanizmus — vykonny aparat Vyboru pre finanény mechanizmus EHP
so sidlom v Bruseli, riadi implementaciu finanéného mechanizmu na tGrovni EHP a plni tlohu
kontaktného bodu medzi Vyborom pre finanény mechanizmus EHP a Slovenskou republikou.
Zaroven riadi implementdciu Norskeho finanéného mechanizmu a plni tlohu kontaktného
bodu medzi Ministerstvom zahrani¢nych veci Norskeho kralovstva. a Slovenskou republikou.

Vecné plnenie vydavku — najmé dodanie tovarov, sluzieb alebo préc.

Vlastné zdroje kone¢ného prijimatel’a/prijemcu pomoci — finan¢né prostriedky, ktorymi sa
podiela KP/PP na financovani individualneho projektu/podprojektu v stanovenej vyske
a urCenom podiele. Pre ucely tohto materidlu sa za vlastné zdroje vo vztahu k realizacii
individualneho projektu/podprojektu povazuju tie prostriedky, ktoré KP/PP ziskal z iného
zdroja, ako z rozpoctov donorskych Staitov FM EHP a NFM a finan¢né prostriedky poskytnuté
zo Statneho rozpoctu na spolufinancovanie k prostriedkom FM EHP a NFM, a napr. Uver
z banky alebo prispevok tretej osoby. V pripade Statnej rozpoctovej organizacie sa pre ucely
tohto materialu pod vlastnymi zdrojmi rozumeju finan¢né prostriedky, okrem finan¢nych
prostriedkov poskytnutych zrozpoctov donorskych stitov FM EHP a NFM a finan¢nych
prostriedkov poskytnutych zo Statneho rozpoctu na spolufinancovanie k prostriedkom FM
EHP a NFM, s ktorymi $tatna rozpoctova organizacia hospodari a st rozpoctované na tento
ucel. V pripade Statnej prispevkovej organizécie sa pre ucely tohto materidlu pod vlastnymi
zdrojmi rozumeju financné prostriedky, okrem financnych prostriedkov poskytnutych
z rozpoctov donorskych Staitov FM EHP a NFM a finan¢nych prostriedkov poskytnutych zo
Statneho rozpoctu na spolufinancovanie k prostriedkom FM EHP a NFM, napr. prispevok
zriadovatel'a na realizaciu individualneho projektu/podprojektu, dary a dotacie. Vydavky
realizované z vlastnych zdrojov vratane zdrojov ziskanych od tretich 0os6b je mozné zuctovat’
ako opravnené vydavky v pripade, ak spliaju podmienky stanovené v zmluve o poskytnuti
NFP/zmluve o NFP a v Prirucke. Za vlastné zdroje konecného prijimatel’a/prijemcu pomoci
sa nepovazuju prostriedky, ktoré KP/PP ziskal formou NFP v ramci akejkol'vek zahrani¢ne;j
pomoci (napr. S$trukturilne fondy EU, KF, EFF, SFM alebo iny individualny
projekt/podprojekt FM EHP/NFM).

Vybor pre finanény mechanizmus — riadi Finan¢ny mechanizmus EHP, vydava zékladné
pravidla a postupy pre implementiciu FM EHP, ako aj d’alSie usmernenia v tejto oblasti,
schval'uje ziadosti o poskytovanie financnych prostriedkov z finanéného mechanizmu EHP
na realizdciu individuélnych projektov a blokovych grantov.

Zmluva o poskytnuti nenavratného finanéného prispevku — podrobna zmluva o podpore
individudlneho  projektu/podprojektu  financovaného  z Finanéného  mechanizmu
EHP/Norskeho finanéného mechanizmu a Stdtneho rozpoctu SR na spolufinancovanie
uzatvorend  medzi Narodnym  kontaktnym  bodom/sprostredkovatelom  a kone¢nym
prijimatelom/prijemcom pomoci urcujuca podmienky poskytnutia nenavratného finanéného
prispevku, ako aj prava a povinnosti zii€astnenych stran.

Zmluva o nenavratnom finanénom prispevku — podrobnd zmluva o poskytnuti
nenavratného finanéného prispevku na blokovy grant financovaného z FM EHP/NFM
a Statneho rozpo¢tu SR na spolufinancovanie uzatvorena medzi Narodnym kontaktnym
bodom a sprostredkovatel'om, urcujica podmienky poskytnutia nendvratného finanéného
prispevku (NFP), ako aj prava a povinnosti zi¢astnenych stran.
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Zoznam ucétovnych dokladov — dokument, ktorého ulohou je zatriedit’ jednotlivé vydavky
prekladané v ramci ziadosti o platbu do rozpoctovych poloziek, rozpoctovych podpoloziek,
poloziek nizSej Grovne a aktivit.

Ziadost’ o platbu — formular stanoveny usmernenim PO, na zéklade ktorého st KP/PP/SP
prevadzané finanéné prostriedky FM EHP, NFM a prostriedkov SR na spolufinancovanie.
Ziadosti o platbu sa ¢lenia na Ziadosti o predfinancovanie, Ziadosti o zétovanie
predfinancovania a/alebo refundéciu, ziadosti o zalohovu platbu a/alebo refundaciu, Ziadosti
o refundéaciu, ziadosti o zavereCnu platbu a Zziadosti o preddavok. Povinné prilohy
k jednotlivym Ziadostiam o platbu st stanovené v Casti 4.3 tejto prirucky. V pripade Ziadosti
o platbu, ktort predkladd SP na NKB, sa v texte kvoli jednoznacnému odliSeniu pouZziva
pojem Ziadost’ o preddavok.

Ziadost’ o vratenie finanénych prostriedkov - doklad, ktory pozostava z formularu Ziadosti
a priloh, na ktorého zaklade ma KP/PP/SP povinnost’ vratit’ finan¢né prostriedky v prisluSnom
pomere na stanovené Ucty.
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1.2 Zoznam pouzitych skratiek

BG

Ccov
¢iastkova PCR
¢iastkova PIR
EHP

EK

ES

EU

EUR

FM EHP
1P

ISUF

KP

KK
MZV NK
NFM
NFP

NK

NKB
NMV
(010)\%

ORINFM

PCR
PIP
PIR
PO
PP

Prirucka

Prostriedky predplatenia

SP

SR

UFM

UvoO

VFM

Vo

VUC

Zmluva medzi NK a ES
Zmluva o EHP

Zmluva o NFP

Zmluva o poskytnuti NFP

blokovy grant

celkové opravnené vydavky

Ciastkova sprava o ukonceni projektu

Ciastkova priebezna sprava o projekte

Europsky hospodarsky priestor

Eur6pska komisia

Eurépske spolocenstvo

Europska tinia

euro (kod platidla vytvoreny podl'a normy ISO 4217)
Finan¢ny mechanizmus Eurdpskeho hospodarskeho priestoru
individualny projekt

Informacny systém uctovnictva fondov

konecny prijimatel’

konverzny kurz

Ministerstvo zahrani¢nych veci Norskeho kralovstva
Norsky finanény mechanizmus

nenavratny finan¢ny prispevok

Norske kral'ovstvo

Nérodny kontaktny bod

Nérodny monitorovaci vybor pre FM EHP a NFM

odhad o¢akavanych vydavkov

Odbor riadenia a implementacie Finanéného mechanizmu EHP
a Norskeho finanéného mechanizmu

Project Completion Report — Sprava o ukonc¢eni projektu
Project Implementation Plan — Plan realizacie projektu
Project Interim Report — Priebeznd sprava o projekte
platobny organ

prijemca pomoci

Prirucka pre kone¢ného prijimatel'a/ prijemcu
pomoci/sprostredkovatela blokového grantu z FM EHP
a NFM

Prostriedky predplatenia FM EHP a NFM a $tatneho
rozpoctu na spolufinancovanie

sprostredkovatel’

Statny rozpocet

Urad pre finanény mechanizmus

Urad pre verejné obstaravanie

Vybor pre finanény mechanizmus EHP

verejné obstaravanie

vyss$i izemny celok, resp. samospravny kraj

Zmluva medzi Norskym kralovstvom a Europskym
spolo¢enstvom

Zmluva o Eur6épskom hospodarskom priestore

Zmluva o nenavratnom finan¢nom prispevku (tiez zmluva
medzi NKB a sprostredkovatel'om)

Zmluva o poskytnuti nenavratného finan¢ného prispevku
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2 Uvod

Prirucka pre konecného prijimatela/prijemcu pomoci/sprostredkovatela blokového grantu
z Financného mechanizmu EHP a Norskeho finanéného mechanizmu, verzia 2.0 (d’alej len
,prirucka®) je urcend pre konecnych prijimatelov/prijemcov pomoci (d’alej len ,,KP/PP*)
a sprostredkovatelov (d’alej len ,,SP*) blokového grantu z Finanéného mechanizmu EHP
(d’alej len ,,FM EHP*) a Norskeho finanéného mechanizmu (d’alej len ,,NFM*), ktorym bolo
Vyborom pre finanény mechanizmus EHP (dalej len ,,VFM®) a/alebo Ministerstvom
zahrani¢nych veci Norskeho kralovstva (d’alej len ,,MZV NK%) schvalené poskytnutie
grantu/nenavratného finanéného prispevku  a s ktorymi Urad vlady SR ako Nérodny
kontaktny bod uzatvoril zmluvu o poskytnuti nendvratného finanéného prispevku (d’alej len
,NFP“)/zmluvu o NFP.

Postupmi popisanymi v tejto prirucke st v zmysle zmluvy o poskytnuti NFP/zmluvy o NFP
povinni sa riadit' nielen KP/PP vramci individudlnych projektov a/alebo SP blokovych
grantov, ale aj KP/PP realizujici podprojekty v rdmci blokovych grantov, ato v rozsahu,
ktory je pre nich aplikovatelny v sulade so zmluvou o poskytnuti NFP.

Prirucka slazi KP/PP/SP na S$pecifikaciu jednotlivych pracovnych postupov pri realizacii
schvalenych individudlnych projektov/podprojektov/blokovych grantov. Prirucka usmeriiuje
KP/PP/SP ako spravne vykondvat’ vecné a financné riadenie, aby realizacia individualneho
projektu/podprojektu/blokového grantu prebiehala optimalne a individualny
projekt/podprojekt/blokovy grant bol tspesne ukonceny.

3 Platnost’ a u¢innost’ priruéky

3.1 Platnost’ prirucky

Prirucka je platnd odo diia jej podpisu vedicim Uradu vlady Slovenskej republiky.
Predchéadzajuca verzia prirucky straca platnost’ a i€innost’ diiom podpisu posledného dodatku
k zmluve o poskytnuti NFP/zmluve o NFP, ktorym sa do zmlav o poskytnuti NFP/zmlav o
NFP premietli zmeny suvisiace s vydanim Pravidiel implementacie FM EHP a NFM, verzia
2.0.

3.2 Uginnost priruéky

Pre ucely prirucky rozliSujeme medzi:
1. pdvodnymi KP a PP,
2. novymi KP a PP.

Povodni KP a PP si KP aPP, sktorymi bola uzavretd zmluva o poskytnuti NFP pred
vydanim verzie 2.0 Pravidiel implementacie Finanéného mechanizmu EHP a Noérskeho
finanéného mechanizmu, (d’alej len ,,Pravidla implementacie FM EHP a NFM®), t.j. pred
26.5.2009
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Novi KP a PP st KP a PP, s ktorymi bola uzavretd zmluva o poskytnuti NFP po vydani verzie
2.0 Pravidiel implementacie FM EHP a NFM, t.j. po 26.5.2009

So vSetkymi SP boli zmluvy o nenavratnom finanénom prispevku uzavreté pred vydanim
verzie 2.0 Pravidiel implementacie FM EHP a NFM, preto sa nerozliSuje medzi pévodnymi
SP a novymi SP.

3.2.1 U&innost priru¢ky pre pévodnych KP a PP a pre SP

Pre povodnych KP,PP apre SP je prirucka ucinnd odo dia podpisu dodatku k zmluve
o poskytnuti NFP/zmluve o NFP. Tymto dodatkom je dodatok, ktorym sa do zmlav
o poskytnuti NFP/zmliv o NFP premietli zmeny suvisiace s aktualizdciou Pravidiel
implementacie FM EHP a NFM z verzie 1.0 na verziu 2.0.

NKB/SP moéze pred podpisom dodatku za NKB/SP vyZzadovat’ splnenie urcitych podmienok
od KP/PP/SP. KP/PP/SP je povinny pred uzavretim dodatku k zmluve s NKB predlozit’
vyplnent tabul’ku €erpania rozpoctu, ktord tvori prilohu €.3 tejto prirucky.

Pripadné zmeny v implementacii individualneho projektu/podprojektu/blokového grantu,
ktoré vyplyvaji zo zmien tejto verzie prirucky v porovnani s pdvodnou verziou ucinnou od
1.11.2007 st povodni KP a PP a SP povinni zapracovat’ v prislusnych dokumentoch najneskor
do wukoncenia reportovacicho obdobia priebeznej spravy o projekte (dalej len
,,PIR“)/Ciastkovej priebeznej spravy o projekte (d’alej len ,,Ciastkova PIR*), prebiehajuceho
v Case podpisu dodatku k zmluve o poskytnuti NFP.

Pripadné zmeny vnutorného manualu procedur SP, ktoré vyplyvaju zo zmien tejto verzie
priru¢ky v porovnani s pdvodnou verziou st SP povinni predlozitt NKB na schvélenie
najneskor do ukoncenia reportovaciecho obdobia nasledujiicecho po reportovacom obdobi
prebiehajucom v case podpisu dodatku k zmluve o NFP. SP s povinni informovat’ o vydani
prirucky KP a PP, ktori realizuju podprojekty BG.

3.2.2 Ut&innost prirucky pre novych KP a PP
Pre novych KP a PP je prirucka G€inna odo dia jej platnosti.

KP a PP, s ktorymi bola uzavreta zmluva o poskytnuti NFP v obdobi medzi 26.5.2009 a diiom
nadobudnutia platnosti prirucky st povinni pripadné zmeny v implementacii individudlneho
projektu/podprojektu, ktoré vyplyvaji zo zmien tejto verzie priru¢ky v porovnani s povodnou
verziou, zapracovat v prisluSnych dokumentoch najneskor do ukoncenia reportovacieho
obdobia PIR/¢iastkovej PIR, prebiehajiceho v ¢ase nadobudnutia platnosti prirucky.

Z priru¢ky je mozné udelit vynimku len v skuto¢ne oddvodnenych pripadoch, ktoré ako
odovodnené uznid NKB. Vynimku moze udelit vedici Uradu vlady Slovenskej republiky.
Vynimky sa udeluju v pisomnej forme na zéklade pisomnej ziadosti ORINFM, PO alebo na
pisomnu ziadost’ KP/PP/SP.
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V pripade, ak prirucka odkazuje na predpisy, ktoré sa pred alebo pocas jej ucinnosti
novelizovali alebo inym spdsobom zmenili, KP/SP je povinny riadit’ sa tymito aktudlnymi
predpismi.

Prirucku je mozné aktualizovat’ dodatkom k prirucke alebo vydanim jej novej verzie.

Prilohy prirucky, zasielané NKB v elektronickej podobe je mozné aktualizovat zaslanim
novej verzie prilohy priamo KP/PP/SP na e-mailova adresu stanovenu v zmluve o poskytnuti
NFP/ v zmluve o NFP.

K prirucke bude vydany dodatok za predpokladu, ak sa niektoré z ustanoveni v praxi preukaze
ako neopodstatnené alebo nevykonatelné pre urcity okruh KP/PP/SP. Dodatok schvaluje
veduci Uradu vlady Slovenskej republiky. Dodatok méZe rozgirit' alebo blizsie $pecifikovat
povinnosti a/alebo prava NKB/PO/KP/PP/SP.

Prirucka podlieha aktualizacii najmd za predpokladu, ak sa viaceré ustanovenia v praxi
preukdzu ako neopodstatnené alebo nevykonatelné pre urcity okruh KP/PP/SP, alebo sa

zasadnym spdsobom zmenia pravne predpisy, v nadviznosti na ¢o bude s nimi prirucka
V rozpore.

4 Ziadosti o platbu

KP/PP/SP je povinny predkladat ziadosti o platbu v terminoch ustanovenych zmluvou
o poskytnuti NFP/zmluvou o NFP a v stlade s touto priruckou.

Téato prirucka obsahuje len tie informécie o Ziadostiach o platbu, ktoré su z pohPadu NKB

vhodné pre lepSie pochopenie systému. DalSie déleZité informicie o Ziadostiach o platbu si
uvedené v zmluve o poskytnuti NFP/zmluve o NFP.

4.1 Druhy ziadosti o platbu

Ziadost’ami o platbu su:

Formulare urcéené pre systém predfinancovania:
1. Ziadost o predfinancovanie

2. Ziadost o zictovanie predfinancovani a/alebo refundaciu

Formulare urcené pre systém zalohovej platby:
3. Ziadost’ o zalohovu platbu a/alebo refundaciu

Formulare urcené pre systém predfinancovania a systém zalohovej platby:
4. Ziadost’ o zavere¢nu platbu

Formulare urcené pre systém refundicie:
5. Ziadost’ o refundéciu

Formuléare urcené pre SP:
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6. Ziadost o preddavok
7. Ziadost’ o zGctovanie blokového grantu

Prvych pét’ ziadosti o platbu sa ¢leni medzi Ziadosti o platbu v ramci individualnych projektov
a ziadosti o platbu v ramci podprojektov, pricom ku kazdej z tychto ziadosti o platbu existuje
samostatny formular. Pre ucely tejto prirucky vSak nie je potrebné medzi tymito formularmi
rozliSovat’.

Ziadosti o platbu sa &isluju kontinualne od zadiatku realizacie IP/BG. V pripade zamietnutia
urcitej ziadosti o platbu bude mat’ nasledujuca ziadost’ o platbu Cislo tejto zamietnutej Ziadosti
o platbu. Dovodom je podmienka, aby kazda Ziadost’ o platbu, ktora NKB vklada do systému
ISUF, mala ¢islo kontinudlne nasledujice po Cisle predchadzajucej ziadosti.

Priklad:

Posledné ¢&islo Ziadosti o platbu predloZenej v roku 2008 bolo 08006. Cislo prvej Ziadosti
o platbu predlozenej v roku 2009 bude 09007.

Posledné cislo ziadosti o platbu predlozenej v roku 2009 bolo 09009 (alebo 9009, v zavislosti od
formatovania formulara). Cislo prvej Ziadosti o platbu predlozenej v roku 2010 bude 10010, a to
aj v pripade, Ze KP uz medzicasom predlozil Ziadost’ s ¢islom 10010, ktord bola zamietnuta.

4.1.1 Ziadost o predfinancovanie

Ziadost’ o predfinancovanie je opravneny KP predkladat’ maximalne raz za jeden kalendarny
mesiac. To znamena, Ze v ramci jedného kalendarneho mesiaca je KP opravneny predlozit’ len
jednu ziadost’ o predfinancovanie.

Pri ziadostiach o predfinancovanie je vel'mi dolezité planovanie vydavkov. Vydavky by mali
byt planované tak, aby dodavatel’ vystavil uctovny doklad ¢o najblizsie k terminu predlozenia
ziadosti o platbu. Tym sa limituje riziko, Ze uctovny doklad nebude uhradeny v lehote
splatnosti.

Pri vybere dodavatela/zhotovitel'a je taktiez dolezité, aby bol dodavatel'’ pred predloZzenim
ponuky upovedomeny o tom, Ze lehota splatnosti uctovnych dokladov moéze byt v zmluve
stanovend na dlhsie ¢asové obdobie, pricom NKB odporuca stanovit’ lehotu splatnosti na 60
dni a viac. Pri tovaroch, pracach a sluzbach obstardvanych verejnym obstaravanim, verejnou
obchodnou sutazou a prieskumom trhu NKB odporuaca zahrnat takuto splatnost’ do zmluvy
medzi dodavatel'om/zhotovitel'om a KP/PP/SP.

Splatnost’ faktary vSak podla §35 ods. 6 zdkona ¢.25/2006 Z.z. o verejnom obstaradvani
v zneni pripadnych neskorSich zmien a predpisov neméze byt vyberovym kritériom, preto
vhodnym sposobom je do sutaznych podkladov prilozit’ navrh zmluvy, kde obstaravatel
zadefinuje lehotu splatnosti uctovnych dokladov. V pripade prieskumu trhu je vhodné
oznamit’ lehotu splatnosti uctovnych dokladov potencidlnym uchadzacom v liste alebo e-
maily, ktorym KP/SP vyzve uchadzacov na predlozenie cenovej ponuky.

Systém predfinancovania pouzivaju KP, ktori st subjektmi sektora verejnej spravy alebo

mimovladnych organizacii, priCom realizuju investi¢ény projekt / investicny podprojekt, t.j.
viac ako 50% celkovych opravnenych vydavkov tvoria vydavky investicného charakteru. To,
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¢i je individudlny projekt/podprojekt financovany predfinancovanim, stanovuje zmluva o
poskytnuti NFP.

KP zahrnt do Ziadosti o predfinancovanie len tie vydavky za tovary, sluzby a préce, ktoré este
neboli uhradené zo zdrojov KP, ale dodavka tychto tovarov, sluzieb alebo prac uz bola
uskuto¢nend. Do ziadosti o predfinancovanie s KP opravneni zahrniit' aj vydavky, ktoré boli
hradené v hotovosti.

Specifické vydavky a iné vydavky neinvesti¢ného charakteru, ktoré KP uhradil pred predloZzenim
ziadosti o predfinancovanie nie je KP opravneny zahrnut’ do Ziadosti o predfinancovanie, tieto
moze zahrnut’ len do Ziadosti o zactovanie predfinancovani a/alebo refundéciu.

Spec1ﬁckym1 vydavkami su:
mzdové vydavky,
- vydavky na tuzemské a zahrani¢né pracovné cesty,
- vydavky na ndjomné,
- vydavky na energie — elektrina, voda, plyn,
- telekomunikacné vydavky, internet,
- iné vydavky, pri ktorych sa uplatiiuje pomerny spdsob vypoctu opravnenej sumy vydavku,
- vydavky, pri ktorych finan¢né plnenie predchadza vecnému plneniu.

Inymi vydavkami neinvesticného charakteru st vydavky na obstaranie hmotného majetku,
nehmotného majetku a iného majetku, ktory nie je mozné zaradit' medzi kapitdlové vydavky
v zmysle opatrenia MF SR ustanovujuceho druhova klasifikaciu, organiza¢nu klasifikaciu
a ekonomicku klasifikaciu rozpoctovej klasifikacie a ktory nie je mozné zaradit’ ani medzi
Specifické vydavky definované v tomto dokumente. Okrem vysSie stanovenych Specifickych
vydavkov sa teda za iné vydavky neinvestiéného charakteru nepovazujii ani nasledovné
kapitalové vydavky:
710  Obstaravanie kapitalovych aktiv
711 Nékup pozemkov a nehmotnych aktiv

711001 Pozemkov

711002 Lesov

711003 Softvéru

711004 Licencii

711200 Ostatnych
712 Nakup budov, objektov alebo ich Casti

712001 Budov, objektov alebo ich ¢asti

71200  Budov alebo objektov urcenych na likvidaciu
713 Nakup strojov, pristrojov, zariadeni, techniky a naradia

713001 Interiérového vybavenia

713002 Vypoctovej techniky

713003 Telekomunikac¢nej techniky

71300  Prevadzkovych strojov, pristrojov, zariadeni, techniky a naradia

713005 Specialnych strojov, pristrojov, zariadeni, techniky, naradia a materialu

713006 Komunikac¢nej infrastruktiry
714 Nakup dopravnych prostriedkov vsetkych druhov

714001 Osobnych automobilov

714002 Autobusov

714003 Motocyklov, ¢lnov, trojkoliek, Stvorkoliek
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714004 Nékladnych vozidiel, tahacov, pripojnych vozidiel, dopravnych pracovnych
strojov, traktorov
714005 Specialnych automobilov
714006 Dopravnych lietadiel, vrtulnikov
716 Pripravna a projektova dokumentacia
717 Realizacia stavieb a ich technického zhodnotenia
717001 Realizacia novych stavieb
717002 Rekonstrukcia a modernizacia
717003 Pristavby, nadstavby, stavebné upravy
718 Rekonstrukcia a modernizacia strojov a zariadeni
718002 Vypoctovej techniky.

Specifické vydavky a iné vydavky neinvestiného charakteru nesmi byt hradené z osobitného
uctu zriadeného na realizaciu inych programov zahrani¢nej alebo narodnej pomoci (napr. inych
individualnych projektov/podprojektov FM EHP, NFM, projektov financovanych zo SF, KF,
EFF alebo SFM).

V pripade, ak finan¢né prostriedky nebudu poukézané na ucet KP zo strany PO v termine
splatnosti uc¢tovného dokladu, je KP opravneny uhradit’ i¢tovny doklad z dodato¢nych vlastnych
zdrojov. NKB nepreberd na seba zodpovednost’ za pripadné neuhradenie uctovného dokladu
v lehote splatnosti vratane pokut a pendle, ak neuhradenie u¢tovného dokladu v lehote splatnosti
bolo zavinené¢ KP/PP/SP, alebo ak uctovny doklad nebol v stlade s platnymi predpismi FM
EHP/NFM a nebol schvéleny zo strany SP/NKB/PO, resp. bol vrateny na doplnenie alebo bolo
pozastavené¢ schvalovanie Ziadosti o platbu. Vydavok, ktory KP uhradil z dodato¢nych
vlastnych zdrojov napriek tomu, Ze bol zahrnuty do ziadosti o predfinancovanie, sa aj nad’alej
bude povazovat’ za vydavok poskytnuty v ramci predfinancovania.

KP je opravneny predlozit' ziadost’ o predfinancovanie aj za predpokladu, Zze predchadzajica
ziadost’ o predfinancovanie alebo Ziadost’ o zi¢tovanie predfinancovani a/alebo refundaciu este
nebola schvalend SP alebo NKB a/alebo PO. SP, NKB a PO vSak v takomto pripade mézu
pozastavit schvalovanie Zziadosti o predfinancovanie az do doby, kym nebude schvalena
predchadzajuca Ziadost’ o predfinancovanie alebo ziadost’ o zi¢tovanie predfinancovani a/alebo
refundéciu. Pri rozhodovani sa o pozastaveni schvalovania ziadosti o predfinancovanie alebo
ziadosti o zic¢tovanie predfinancovani a/alebo refundaciu berie NKB a PO do ivahy najma:

- ¢i boli vramci predchadzajucej Ziadosti o predfinancovanie alebo ziadosti o zactovanie
predfinancovani a/alebo refundaciu identifikované také nedostatky, ktoré sa mozu tykat
aj vydavkov uplatiiovanych v d’alSich Ziadostiach o predfinancovanie,

- aky je objem doteraz nezictovanych finanénych prostriedkov.

Finan¢né prostriedky vyplatené na zaklade Zziadosti o predfinancovanie je KP povinny
previest na ucty dodéavatela/zhotovitel'a z osobitného uctu do 5 pracovnych dni od ich
pripisania. Vypis z osobitného Uc¢tu preukazujuci vratenie tychto financnych prostriedkov
predlozi k najblizSej ziadosti o zuctovanie predfinancovani a/alebo refundaciu.

4.1.2 Ziadost’ o zic¢tovanie predfinancovani a/alebo refundiciu

Ziadost' o zuétovanie predfinancovani a/alebo refundaciu predkladd KP najneskor do 10
pracovnych dni od uplynutia dané¢ho reportovaciecho obdobia. Danym reportovacim obdobim
sa mysli obdobie stanovené v PIP, na ktoré sa ziadost’ o zuctovanie predfinancovani a/alebo
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refundaciu vztahuje. Ziadost o ziétovanie predfinancovani a/alebo refundaciu sa &isluje
kontinudlne v nadvédznosti na Ziadost o predfinancovanie, tj. ak mé& Ziadost
o predfinancovanie ¢islo 09001 a bola predlozend pred predlozenim Zziadosti o zictovanie
predfinancovani a/alebo refundéciu, Ziadost’ o zuctovanie predfinancovani a/alebo refundéaciu
ma Cislo 09002 napriek tomu, Ze ide o prva ziadost' o zictovanie predfinancovani a/alebo
refundéciu.

V pripade, ak KP k desiatemu pracovnému diiu po uplynuti reportovaciecho obdobia nema
k dispozicii formular PIR pre toto reportovacie obdobie, je povinny predlozit' Ziadost o
zuctovanie predfinancovani a/alebo refundéciu bez PIR.

Do ziadosti o =zuactovanie predfinancovani a/alebo refundaciu v Casti tykajicej sa
predfinancovania (sekcia 5 ,,Zuctovanie poskytnutych predfinancovani®) je KP povinny
zahrnat vsetky vydavky, ktoré:

1. boli NKB/PO/SP uznané ako opravnené v ramci niektorej so ziadosti o predfinancovanie,
2. neboli zuctované v ramci predchadzajucich PIR,

3. boli prevedené na osobitny ucet KP uvedeny v zmluve o poskytnuti NFP,

4.

a nasledne boli uhradené na ucty dodavatel'ov/zhotovitelov v danom reportovacom
obdobi.

Do tejto Casti ziadosti o zictovanie predfinancovani a/alebo refundaciu zahrnie aj vydavky,
ktoré boli uhradené v hotovosti, ked’Ze tieto boli tieZ poskytnuté predfinancovanim.

Do casti ziadosti o zGc¢tovanie predfinancovani a/alebo refundaciu tykajicej sa refundacie
(sekcia 6 ,,Suma ziadanych prostriedkov formou refundacie®) je KP povinny zahrnit’ vSetky
Specifické vydavky a iné vydavky neinvesticného charakteru, ktoré neziadal prostrednictvom
ziadosti o predfinancovanie a uhradil v danom reportovacom obdobi z dodatocnych vlastnych
zdrojov, st zaGtované v priloZenej PIR a neboli deklarované vo¢i UFM v ramci PIR za Ziadne
z predchéadzajucich zuctovacich obdobi.

Finan¢né prostriedky vyplatené na zdklade ziadosti o z(c¢tovanie predfinancovani a/alebo
refundéciu je KP povinny previest’ na vlastné ucty z osobitného uctu do 5 pracovnych dni od
ich pripisania. Vypis z osobitného Uc¢tu preukazujtci vratenie tychto finanénych prostriedkov
predlozi k d’alSej ziadosti o zactovanie predfinancovani a/alebo refundéciu.

KP je opravneny na jednorazové spitné uhradenie opravnenych vydavkov investi¢ného
aj neinvesticného charakteru z prostriedkov prvého predfinancovania. Ide o vydavky,
ktoré realizoval pocnic datumom opravnenosti vydavkov vyplyvajicom zo zmluvy
o poskytnuti NFP, az po den pripisania prostriedkov prvej Ziadosti o predfinancovanie na svoj
osobitny ucet stanoveny v zmluve o poskytnuti NFP. Tieto vydavky je opravneny uplatnit’ si
vramci prvej Ziadosti o zuctovanie predfinancovani a/alebo refundaciu/a alebo
refundaciu ako refundéciu v sekcii 6 (Suma ziadanych prostriedkov formou refundacie).

KP je povinny predlozit' ziadost' o zuctovanie predfinancovani a/alebo refundéiciu aj za
predpokladu, ze predchadzajiuca ziadost' o zuctovanie predfinancovani a/alebo refundéciu este
nebola schvilena SP, NKB alebo PO. Ktejto Zziadosti PIR nepriklada, kedZe ju nema
k dispozicii. SP/NKB nasledne mozu zIucit’ reportovacie obdobia za podmienok uvedenych
vtejto prirucke. Ak sa tak stane, vSetky dovtedy neschvalené¢ ziadosti o zictovanie
predfinancovani a/alebo refunddciu budu zamietnuté a KP bude povinny predlozit’ ziadost’ o
zuctovanie predfinancovani a/alebo refundéaciu pokryvajucu celé zlicené reportovacie obdobie.
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V tomto pripade nepredklada tie uctovné doklady a podporni dokumentaciu k vydavkom, o
ktoré ziadal v pdvodnej/povodnych ziadosti/ziadostiach o zictovanie predfinancovani a/alebo
refundéciu, ked’ze tieto uz predlozil NKB/SP. Predklada vsetky uctovné doklady a podpornu
dokumentéciu, ktoré nepredlozil k povodnej/pdvodnym Ziadosti/ziadostiam o zictovanie
predfinancovani a/alebo refundéaciu. Predklada aj vsSetky ostatné dokumenty uvedené v tejto
prirucke, ktoré tvoria prilohy k Ziadosti o zuctovanie predfinancovani a alebo refundaciu, t.j.
sprievodny list a obsah, zoznam uctovnych dokladov za vsetky vydavky, ktoré st zahrnuté do
tejto zliCenej ziadosti o platbu, tabul'ku Cerpania rozpoctu sumarizujucu vsetky vydavky, ktoré
st zahrnuté¢ do zlucenej ziadosti o platbu, ak ide o individudlny projekt. Taktiez predklada
PIR/¢iastkovu PIR na celé zlucené reportovacie obdobie. Zaroven predklada vypisy z osobitného
uctu  preukazujice Uhradu finanénych prostriedkov  zosobitného uctu na  Ucty
dodavatel'ov/zhotovitel'ov, ktoré este nepredlozil NKB/SP a vypisy z inych Gctov ako je osobitny
ucet uvedeny v zmluve o poskytnuti NFP k vydavkom, ktoré ziada formou refundacie, ktoré este
nepredlozil NKB/SP. Predklada aj vypisy z osobitného Uc¢tu deklarujuce vratenie finanénych
prostriedkov na ucty KP, z ktorych hradil vydavky na G¢ty dodavatel'ov/zhotovitel'ov (Specifické
vydavky, hotovostné vydavky a iné¢ vydavky neinvesticného charakteru hradené z inych tctov
KP ako je ucet uvedeny v zmluve o poskytnuti NFP).

4.1.3 Ziadost o zilohovu platbu a/alebo refundaciu

Systém zéalohovych platieb pouzivaji kone¢ni prijimatelia, ktori st subjektmi sektora verejnej
spravy alebo mimovladnych organizécii, pricom realizuji neinvesticny projekt/neinvesti¢ny
podprojekt, t.j. viac ako 50% celkovych opravnenych vydavkov je neinvesticného charakteru.
To, ¢i je individudlny projekt/podprojekt financovany zalohovymi platbami, stanovuje zmluva
o poskytnuti NFP.

Do ziadosti o zalohovl platbu v ¢asti tykajucej sa ziuctovania zilohovej platby je KP

povinny zahrnut’ vSetky vydavky, ktoré:

1. neboli zictované v ramci predchadzajucich PIR,

2. boli uhradené na ucty dodéavatelov/zhotovitelov v danom reportovacom obdobi
z osobitného ucétu atovary, prace asluzby boli dodavatel'mi/zhotovitelmi dodané
v tomto reportovacom obdobi.

Do tejto Casti ziadosti o zalohova platbu a/alebo refundéciu zahrnie aj vydavky, ktoré boli
uhradené v hotovosti.

Do 7ziadosti o zalohova platbu a/alebo refundaciu tykajucej sa refundacie (sekcia 8
,Opravnena suma ziadosti o refundéaciu®) je KP povinny zahrnut’ vSetky Specifické vydavky
ainé vydavky neinvesticného charakteru, ktoré uhradil v danom reportovacom obdobi
z dodato¢nych vlastnych zdrojov, su zictované v priloZzenej PIR a neboli deklarované voci
UFM v ramci PIR za Ziadne z predchadzajucich zaétovacich obdobi.

Finan¢né prostriedky vyplatené kone¢nému prijimatelovi na zaklade schvalenej Ziadosti
o zalohovu platbu a/alebo refundaciu PO/SP formou zalohovej platby KP neprevadza
z osobitného wctu na iné vlastné ucty, ked’ze tieto financné prostriedky si prevadza
z osobitného uétu vidy do 5 pracovnych dni od ukoncenia prisluSného kalendarneho
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mesiaca, v ktorom boli tieto vydavky uhradené z dodatoénych vlastnych zdrojov KP, t.j.
z inych uc¢tov KP alebo v hotovosti.

Ziadost’ o prvia zalohovu platbu a/alebo refundéaciu je KP povinny predlozit' do 10 pracovnych
dni od nadobudnutia G¢innosti zmluvy o poskytnuti NFP. Vyska Ziadanej prvej zalohovej platby
nesmie presiahnut’ 40% z nenavratného financného prispevku. Do vySky Ziadanej prvej
zalohovej platby sa zapocditaji aj vydavky, ktoré KP uhradil odo diia nasledujiceho po
ucinnosti zmluvy o poskytnuti NFP, pokial’ vzmluve nie je stanovené inak, do dna
pripisania prvej zilohovej platby na ucet KP. Tieto vydavky sa zahrni do Casti ziadosti o
zalohovu platbu a/alebo refundaciu tykajticej sa refundécie.

Celkova suma prvej ziadosti o zalohovu platbu a/alebo refundaciu pozadovanid KP sa urc¢i ako
suCet sumy vcasti OOV zZiadosti o zalohovi platbu a/alebo refundaciua vydavkov
pozadovanych v ramci refundéacie (Sekcia 8 - Opravnend suma Zziadosti o refundaciu), priCom
tento sucet nesmie prekroCit’ 40% z NFP.

O druhu zalohova platbu méze KP poziadat az po ukonceni reportovacieho obdobia
nasledujiiceho po reportovacom obdobi, v ktorom predlozil Ziadost' o prvi zalohovu platbu
a/alebo refundaciu. NKB z tohto dévodu poziada UFM o zlicenie reportovacieho obdobia,
v ktorom KP boli pripisané prostriedky prvej zalohovej platby, nasledujuceho
reportovacicho obdobia a pripadne aj predchadzajucich reportovacich obdobi, ak je to
relevantné. KP je povinny predlozit’ Ziadost’ o druht zalohovu platbu do 10 pracovnych dni od
ukoncenia tohto zli¢eného obdobia.

Ziadost’ o tretiu a d’al$iu zalohova platbu a/alebo refundaciu je KP povinny predlozit' do 10
pracovnych dni od ukoncenia reportovaciecho obdobia, na ktoré sa ziadost o zalohovu platbu
a/alebo refundaciu vztahuje.

Povinnou prilohou kazdej ziadosti o zalohovu platbu a/alebo refundaciu je PIR, s vynimkou
ziadosti o prvua zalohovu platbu.

V pripade, ak KP k desiatemu pracovnému diiu po uplynuti reportovaciecho obdobia nema
k dispozicii PIR pre toto reportovacie obdobie, je povinny predlozit' ziadost o zalohova
platbu a/alebo refundaciu bez PIR.

KP je povinny predlozit’ Ziadost’ o zalohovl platbu a/alebo refundaciu aj za predpokladu, Ze
predchadzajuca ziadost’ o zalohovu platbu a/alebo refundaciu este nebola schvéalend SP, NKB
alebo PO. K tejto ziadosti PIR nepriklada, ked’Ze ju nema k dispozicii. SP/NKB nésledne mézu
zIucit’ reportovacie obdobia za podmienok uvedenych v tejto prirucke. Ak sa tak stane, vSetky
dovtedy neschvalené ziadosti o zalohovu platbu a/alebo refundéciu budii zamietnuté a KP bude
povinny predlozit' Ziadost’ o zdlohovl platbu a/alebo refundaciu pokryvajucu celé zlucené
reportovacie obdobie.

V tomto pripade nepredklada tie uctovné doklady a podporni dokumentaciu k vydavkom, o
ktoré ziadal v pdvodnej/povodnych Ziadosti/ziadostiach o zalohovu platbu a/alebo refundéciu,
ked’ze tieto uz predlozil NKB/SP. Predklada vSetky uctovné doklady a podporni dokumentaciu,
ktoré nepredlozil k povodnej/pdvodnym  ziadosti/Ziadostiam o zalohova platbu a/alebo
refundaciu. Predklad4 aj vSetky ostatné dokumenty uvedené v tejto prirucke, ktoré tvoria prilohy
k ziadosti o zalohovu platbu a/alebo refundaciu, t.j. sprievodny list a obsah, zoznam t¢tovnych
dokladov za vSetky vydavky, ktoré st zahrnuté do tejto zlucenej Ziadosti o platbu, tabulku
¢erpania rozpoctu sumarizujucu vsetky vydavky, ktoré st zahrnuté do zlicenej ziadosti o platbu,
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ak ide o individualny projekt. Taktiez predklad4 PIR/Ciastkovi PIR na celé¢ zlucené reportovacie
obdobie. Zarovenl predklada vypisy zosobitného uctu preukazujice uvhradu finanénych
prostriedkov z osobitného U¢tu na Uty dodavatelov/zhotovitelov, ktoré este nepredlozil
NKB/SP avypisy zinych uctov ako je osobitny ucet uvedeny v zmluve o poskytnuti NFP
k vydavkom, ktoré Ziada formou refundacie a ktoré este nepredlozil NKB/SP v ramci povodnej
ziadosti o platbu. Predkladd aj vypisy zosobitného uctu deklarujice vratenie financnych
prostriedkov na ucty KP, z ktorych hradil vydavky na G¢ty dodavatel'ov/zhotovitel'ov (Specifické
vydavky, hotovostné vydavky a iné vydavky neinvesticného charakteru hradené z inych Gctov
KP ako je ucet uvedeny v zmluve o poskytnuti NFP).

4.1.4 Ziadost o refundaciu

Systém refundacie povinne vyuzivaju vsetci prijemcovia pomoci, t.j. realizatori projektov
alebo podprojektov zo sukromného sektora. Systém refunddcie st opravneni vyuzit aj
konec¢ni prijimatelia realizujtici individudlne projekty alebo podprojekty ako jediny systém
financovania, a to za predpokladu, ak tak ustanovi zmluva o poskytnuti NFP.

Ziadost' o refundaciu je samostatnym formuldrom Ziadosti o platbu, priom je vypracovany
samostatny formular pre podprojekty aj pre individudlne projekty. Kone¢ni prijimatelia
realizujici individudlne projekty alebo podprojekty systémom predfinancovania alebo
systémom zalohovych platieb st opravneni pouzit predlozit’ ziadost' o refundaciu len ako
ziadost’ o zaverecnu platbu, t.j. v pripade financovania poslednych 5% NFP.

PP a KP vyuzivajuci systém refundacie predklada ziadost’ o refundaciu vzdy do desiatich
pracovnych dni od uplynutia reportovacieho obdobia stanoveného v PIP, na ktoré sa ziadost’
o refundéciu vztahuje. Ak PP alebo KP vyuzivajuci systém refundacie nema k dispozicii PIR
do desiatich pracovnych dni od uplynutia reportovacieho obdobia stanovené¢ho v PIP, je
povinny predlozit’ ziadost’ o refundaciu vratane vSetkych priloh bez PIR.

KP je povinny predlozit’ ziadost' o refundéciu aj za predpokladu, ze predchadzajuca Ziadost’
o refundéciu este nebola schvéalena SP, NKB alebo PO. K tejto Ziadosti PIR nepriklada, ked’Ze ju
nemé kdispozicii. SP/NKB nasledne moézu zIucit reportovacie obdobia za podmienok
uvedenych v tejto prirucke. Ak sa tak stane, vSetky dovtedy neschvalené ziadosti o refundéciu
budii zamietnuté a KP bude povinny predlozit’ Ziadost’ o refundaciu pokryvajiucu celé zlucené
reportovacie obdobie.

V tomto pripade nepredklada tie uctovné doklady a podporni dokumentaciu k vydavkom, o
ktoré ziadal v pdvodnej/pdvodnych Ziadosti/ziadostiach o refundaciu, ked’Ze tieto uz predlozil
NKB/SP. Predklad4d vsetky uctovné doklady a podpornt dokumentédciu, ktoré nepredlozil
k pdvodnej/pdvodnym ziadosti/ziadostiam o refundéciu. Predklada aj vSetky ostatné dokumenty
uvedené v Casti 4.3 tejto prirucky, ktoré tvoria prilohy k Ziadosti o refundéciu, t.j. sprievodny list
a obsah, zoznam uctovnych dokladov za vsetky vydavky, ktoré su zahrnuté do tejto zlucenej
ziadosti o platbu, tabul’ku Cerpania rozpoctu sumarizujucu vsetky vydavky, ktoré su zahrnuté do
zlicenej ziadosti o platbu, ak ide o individualny projekt. Taktiez predklada PIR/Ciastkova PIR na
celé zlucené reportovacie obdobie. Zaroven predklada vypisy z inych Gctov ako je osobitny ucet
uvedeny v zmluve o poskytnuti NFP k vydavkom, ktoré¢ este nepredlozil NKB v ramci povodne;j
ziadosti o refundaciu.

22



4.1.5 Ziadost’ o zavere¢nu platbu a postupy pri ukon¢ovani individualneho
projektu/podprojektu

Ziadost' o zavere¢ni platbu predklada KP realizujuci individudlny projekt za predpokladu, ak
mu bola dorucena Sprava o ukonceni projektu — PCR, a to do 30 pracovnych dni od dorucenia
PCR KP. KP realizujici podprojekt predklada ziadost o refundaciu podla podmienok
ustanovenych SP, najneskor vsak do 15 pracovnych dni od ukoncenia opravneného obdobia
realizécie podprojektu. V pripade, ak projekt je financovany systémom refundicie, Ziadost’
o zaverecnu platbu sa nepredklada.

Postupy pri ukoncovani individualneho projektu

Pred predloZenim Ziadosti o zaverecnu platbu poZiada KP NKB/SP o stanovenie vysky
zaveretnej platby. Tato vySka moéZe byt najmd upoévodnych KP odliSna od
uplatiiovaného zidrZného z dovodov zaokruhlovania PIR, kedy sa PIR vypliovala
v SKK, rozdiely by v§ak nemali presiahnut’ niekol’ko eur. V pripade novych KP mozZe
ist’ 0 rozdiely na urovni eurocentov, pripadne desiatok centov.

Pojem ,,zadrzné* je v tejto prirucke uvedeny pre zjednodusenie, pricom v zmluve o poskytnuti
NFP sa vyskytuje pod ekvivalentom poslednych 5% z NFP. Presnd suma zadrzného je vo
vécsine pripadov odlisnd od sumy zadrzného stanoveného v zmluve, ktora je vypocitana ako
5% z NFP.

Presnd suma zadrzného je vo vicSine pripadov nizSia ako 5% z NFP, o suvisi s tym, ze
vacsinou nie je mozné vycerpat’ uplne presne 100% z celkovych opravnenych vydavkov.

Pri ukoncovani projektu moéze dojst’ k trom situdciam:

1. Kumulativny objem poZadovanych finanénych prostriedkov pocas celej doby
realizacie individudlneho projektu prekroci 95% z NFP pri tej Ziadosti o platbu,
ktorej sicast'ou je PIR deklarujica percento realizicie projektu na urovni 100%.

V tomto pripade sa vypocita presnd suma zadrzného priamo, t.j. od uréi sa ako rozdiel medzi
kumulativnou sumou vydavkov uznanych NKB ako opravnenych. Presnu sumu zadrzného
oznamuje Narodny kontaktny bod KP v liste s oznamenim o schvéleni Ziadosti o platbu,
ktorou KP prekro¢il hranicu 95% z NFP. Po schvaleni PIR NKB, PO a UFM vygeneruje
PCR. KP je povinny vzdy, ak je to mozné, previest’ dodato¢né vlastné zdroje na osobitny ucet
vo vyske celej presnej sumy zadrzného a hradit’ vydavky doddvatelom/zhotovitel'om jednym
prevodom. K ziadosti o zavere¢ni platbu, ktorej povinnou prilohou je PCR nasledne
predklada vSetky dokumenty podla tabulky uvedenej v kapitole tykajucej sa priloh Ziadosti
o platbu, priCom je potrebné zdoraznit, ze predkladd vypis z osobitného Uctu deklarujici
prevody finan¢nych prostriedkov na ucty dodéavatelov/zhotovitelov a vypis z iného Uctu,
ktorym deklaruje prevod financnych prostriedkov vo vyske presnej sumy zadrzného na
osobitny tcet. NKB si méze vyziadat’ k ziadosti o zavere¢nu platbu aj iné dokumenty.

SP uplatni tieto postupy v rozsahu, v akom st pre neho aplikovatel'né.

2. Kumulativhy objem poZadovanych finanénych prostriedkov pocas celej doby

realizacie individudlneho projektu prekroci 95% z NFP pri tej Ziadosti o platbu,
ktorej sticast’'ou nie je PIR deklarujuca percento realizacie projektu na urovni 100%.
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V tomto pripade nedokdze NKB urcit’ presnti sumu zadrzného. KP je povinny financovat’
vsetky vydavky nad rdmec 95% z NFP z dodatocnych vlastnych zdrojov az do doby, kedy
fyzicky (vecne) aj financne ukon¢i realizaciu vsetkych aktivit planovanych v projekte.
Vydavky je povinny uhradzat’ rovnako ako v predchddzajucom bode, t.j. previest’ vydavky
vzdy, ak je to mozné z vlastnych G¢tov na et uvedeny v zmluve a nésledne hradit’ vydavky
z osobitného uctu uvedeného v zmluve na ucty dodavatel'ov/zhotovitelov.

KP je vtakomto pripade povinny periodicky oznamovat NKB vzdy najneskor do 15
pracovnych dni v rdmci posledného kalendarneho mesiaca kazdého reportovacieho obdobia
stanoveného v PIP, ¢i bude v rdmci tohto obdobia deklarovat’ urcité vydavky.

Ak bude vtomto reportovacom obdobi v PIR deklarovat’ urcité vydavky, NKB nepoziada
UFM o zlugenie reportovacich obdobi PIR. KP predlozi ziadost’ o zu¢tovanie predfinancovani
a/alebo refunddciu resp. ziadost o zdlohovli platbu a/alebo refundaciu (nie Ziadost’
o zaveretnu platbu) NKB, ktory skontroluje realizované vydavky a nasledne ziadost
o platbu zamietne, pricom vSak oznami KP, akt sumu vydavkov uznal ako opravnenu.

Ak KP ozndmi NKB, Ze v tomto obdobi nebude deklarovat’ Ziadne vydavky, je stcasne s tym
povinny ozndmit’ NKB, ¢i bude schopny fyzicku aj finanénu realizciu aktivit ukoncit' do
ur¢itétho mesiaca nasledujuceho reportovacieho obdobia, alebo ¢i bude potrebovat’ d’alSie
reportovacie obdobie na ukoncenie fyzickej a financnej realizacie aktivit. NKB na zaklade
tychto informécii poziada UFM o predizenie aktualneho reportovaciecho obdobia alebo
o zltcenie reportovacich obdobi. V takomto pripade nie je KP oprdvneny ani povinny
predkladat’ Ziadosti o platbu, ked’Zze tieto by museli byt NKB zamietnuté. NKB nebude
nepredlozenie Ziadosti o platbu v termine stanovenom zmluvou o poskytnuti NFP povazovat’
za porusSenie tejto zmluvy.

Ak by zlucovanie reportovacich obdobi spdsobilo, ze aktudlne reportovacie obdobie bude mat’
diZku jedného roka, bude musiet’ byt’ vygenerovana d’alsia PIR, ku ktorej bude musiet’ KP
predlozit’ ziadost’ o zG¢tovanie predfinancovania/ziadost’ o zalohovu platbu napriek tomu, Ze
pdjde o ziadost’ o platbu na sumu 0 EUR (0SKK).

Po tom, ako KP predlozi Ziadost o zGctovanie poskytnutych predfinancovani a/alebo
refundaciu resp. ziadost' o zalohovu platbu a/alebo refundaciu, ktorej sucastou bude aj PIR
uvadzajica percento realizacie projektu na urovni 100%, prilozi k ziadosti o zuctovanie
predfinancovani/ziadosti o zdlohovu platbu vSetky tUctovné doklady a podpornu
dokumentéciu, ktoru este neskontroloval NKB v predchddzajucom obdobi.

3. KP pouzZije na realizaciu individuidlneho projektu/podprojektu menej ako 95%
z NFP.

V tomto pripade sa zadrzné neuplatituje, napriek tomu po vygenerovani PCR je KP povinny
predlozit’ ziadost’ o zdverecnu platbu na sumu 0 eur. NKB/PO/SP po doruceni Ziadosti
o zaverecnu platbu vyzve KP na vratenie nezic¢tovanych finanénych prostriedkov, pricom urci
akll sumu je povinny vratit' na ¢ty PO/SP (uplatni sa najmé v systéme zalohovych platieb,
kedy KP bude mat k dispozicii nezuc¢tované finan¢né prostriedky z poskytnutych zalohovych
platieb).
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4.1.6 Ziadost o preddavok

Systém preddavkov pouzivaju SP. Ziadost' o preddavok neobsahuje refundaciu. Vietky
vydavky sa zaclenia do casti tykajicej sa zuctovania preddavku, bez ohladu na to, ¢i boli
hradené z osobitného Uc¢tu alebo z inych vlastnych uctov SP. To znamend, ze do Ziadosti
o preddavok tykajicej sa zuctovania preddavku zahrnie SP vSetky vydavky hradené
z osobitného uctu, vydavky hradené v hotovosti, Specifické vydavky ainé vydavky
neinvestiéného charakteru hradené z inych uctov SP.

Do ziadosti o preddavok v Casti tykajucej sa zictovania preddavku je KP povinny zahrnat’

vsetky vydavky, ktoré:

1. neboli zictované v ramci predchadzajucich PIR,

2. boli uhradené dodavatel’om/zhotovitelom v danom reportovacom obdobi a tovary,
prace a sluzby boli dodavatel’mi/zhotovite’mi dodané v tomto reportovacom obdobi.

Finan¢né prostriedky vyplatené SP na zaklade Ziadosti o preddavok SP neprevadza
z osobitného Uc¢tu na iné vlastné ucty SP po pripisani preddavku v prospech Gc¢tu na riadenie
BG, ked’Ze tieto finan¢né prostriedky si prevadza z osobitného wctu vidy do 5
pracovnych dni od ukoncenia prisluSného kalendarneho mesiaca, v ktorom boli tieto
vydavky uhradené z dodato¢nych vlastnych zdrojov SP, t.j. zinych wGctov SP alebo
v hotovosti.

Do casti  zOCtovanie poskytnutych preddavkov v ziadosti o preddavok, tykajucej sa
financovania podprojektov, zahrnie SP vSetky vydavky zactované jednotlivymi KP/PP v
ramci podprojektov v reportovacom obdobi, na ktoré sa ziadost’ o preddavok vztahuje, a ktoré
uznal ako opravnené.

Ziadost' o prvy preddavok je SP povinny predlozit do 10 pracovnych dni od nadobudnutia
ucinnosti zmluvy o NFP. Vyska prvého preddavku nesmie presiahnut’ 40% z nenavratného
finan¢ného prispevku. Do vysky prvého preddavku sa zapocitaju aj vydavky, ktoré SP uhradil
odo diia nadobudnutia u¢innosti zmluvy o NFP do dna pripisania prvého preddavku na tcet KP.

O druhy preddavok méze SP poziadat’ az po ukonceni reportovacieho obdobia nasledujiiceho po
reportovacom obdobi, v ktorom predlozil ziadost o prvy preddavok. NKB ztohto dévodu
poziada UFM o zli¢enie reportovacieho obdobia, v ktorom SP boli pripisané prostriedky
prvého preddavku, nasledujiceho reportovacieho obdobia a pripadne aj predchadzajucich
reportovacich obdobi, ak je to relevantné.

SP je povinny predlozit’ ziadost’ o druhy preddavok do 15 pracovnych dni od ukoncenia tohto
zluceného obdobia.

Ziadost o treti a d’alsie preddavky je SP povinny predlozit’ do 15 pracovnych dni od ukon&enia
reportovacieho obdobia, na ktoré sa ziadost’ o preddavok vzt'ahuje.

Pravidla implementacie FM EHP a NFM umoziuju v pripade SP lehotu na predloZenie Ziadosti
o druhy a dalSie preddavky do 25 pracovnych dni od uplynutia prisluSného reportovacieho
obdobia, ak st v PIP stanovené pravidelné Sest’ a viac mesacné obdobia. Z dovodu bliziaceho sa
koncu implementacie FM EHP a NFM NKB neumoziiuje, aby v PIP boli pravidelne vyplnené
Sestmesacné obdobia. Lehota na predloZenie ziadosti o preddavok je preto do 15 pracovnych dni
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od uplynutia prislusného reportovacieho obdobia, bez ohl'adu na to, ¢i je reportovacie obdobie,
na ktoré sa ziadost’ o preddavok vzt'ahuje trojmesacné, Sest’ mesacné alebo viacmesacné.

Povinnou prilohou kazdej ziadosti o preddavok je PIR, s vynimkou ziadosti o prvy preddavok.

V pripade, ak SP k 15. pracovnému ditu po uplynuti reportovacicho obdobia nema
k dispozicii PIR pre toto reportovacie obdobie, je povinny predlozit’ Ziadost’ o preddavok bez
PIR.

SP je povinny predlozit' ziadost’ o preddavok aj za predpokladu, Ze predchadzajuca ziadost
o preddavok este nebola schvalenda NKB alebo PO. K tejto ziadosti PIR nepriklada, ked’ze ju
nema k dispozicii. NKB nésledne mozu zIucit’ reportovacie obdobia za podmienok uvedenych
vtejto prirucke. Ak sa tak stane, vSetky dovtedy neschvalené Zziadosti o preddavok budu
zamietnuté a SP bude povinny predlozit ziadost' o preddavok pokryvajucu celé zlucené
reportovacie obdobie.

V tomto pripade nepredklada tie G¢tovné doklady a podpornti dokumentaciu k vydavkom, o
ktor¢ ziadal v pdvodnej/poévodnych ziadosti/Ziadostiach o preddavok, ked’ze tieto uz predlozil
NKB. Predklada vSetky uctovné doklady apodporni dokumentaciu, ktoré nepredlozil
k povodnej/pdvodnym ziadosti/ziadostiam o preddavok. Predkladé aj vSetky ostatné dokumenty
uvedené v Casti 4.3 tejto prirucky, ktoré tvoria prilohy k ziadosti o preddavok, t.j. sprievodny list
a obsah, zoznam uctovnych dokladov za vsetky vydavky, ktoré su zahrnuté do tejto zlucenej
ziadosti o preddavok, tabul’ku Cerpania rozpoctu sumarizujucu vsetky vydavky, ktoré st zahrnuté
do PIR. Taktiez predkladd PIR na celé¢ zlucené reportovacie obdobie a Ciastkové PIR na
reportovacie obdobia sumdrne zahrnujice celé zlucené reportovacie obdobie. Zaroven
predkladd vypisy z osobitného uctu preukazujuce tihradu finanénych prostriedkov z osobitného
uctu na ucty dodavatel'ov/zhotovitel'ov, ktoré¢ eSte nepredlozil NKB/SP a vypisy z inych G¢tov
ako je osobitny et na riadenie uvedeny v zmluve o NFP, z ktorych uhradil vydavky a ktoré este
nepredlozil NKB vramci povodnej ziadosti o platbu. Predkladd aj vypisy z osobitného tctu
deklarujuce vratenie finanénych prostriedkov na ucty SP, z ktorych hradil vydavky na ucty
dodavatel'ov/zhotovitelov ~ (Specifické vydavky, hotovostné vydavky ainé vydavky
neinvesti¢ného charakteru hradené z inych Gctov SP ako je tcet uvedeny v zmluve o NFP).

4.1.7 Ziadost o zuétovanie blokového grantu

SP v lehote 30 pracovnych dni od dorucenia PCR prekladd NKB Ziadost’ o zihctovanie
blokového grantu v ramci PCR za cely blokovy grant. V odévodnenych pripadoch je mozné
tato lehotu predizit na 2 kalendarne mesiace od ukondenia opravnenej doby realizacie
blokového grantu. Sprostredkovatel' pred vypracovanim PCR spracuje Ciastkové Zziadosti
KP/PP o zéverecnl platbu a Ciastkové PCR a nasledne prevedie prostriedky predplatenia
KP/PP.

4.2 Frekvencia a lehoty predkladania ziadosti o platbu

Frekvencia alehoty predkladania Ziadosti o platbu su opisané aj v predchadzajicich
kapitolach, pre prehl’adnost’ su zoradené v nasledujucej tabul’ke:
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Typ realizatora

Typ Ziadosti o platbu

Frekvencia a lehoty
predkladania Ziadosti o
platbu

Koneény prijimatel’

Ziadost’ o predfinancovanie

NajcastejSie raz mesacne len
za predpokladu, ak v tomto
mesiaci vznikli vydavky, na
ktor¢ sa vztahuje systém
predfinancovania.

Koneény prijimatel’

Ziadost’ o zuctovanie
predfinancovani a/alebo
refundaciu

Vzdy do desiatich pracovnych
dni od wuplynutia kazdého
reportovacieho obdobia

stanoveného v PIP.

Vzdy do desiatich pracovnych
Ziadost’ o zalohovii platbu dni od wuplynutia kazdého
a/alebo refundaciu reportovacieho obdobia
stanoveného v PIP.

Koneény prijimatel’

Vzdy do desiatich pracovnych
dni od wuplynutia kazdého
reportovacieho obdobia
stanoveného v PIP.

Prijemca pomoci, kone¢ny
prijimatel’ vyuZivajuci
systém refundacie

Ziadost’ o refundaciu

Do 30 pracovnych dni od
doru¢enia PCR kone¢nému
prijimatelovi, v pripade
blokovych grantov do 15
pracovnych dni od ukoncenia
opravneného obdobia
realizacie podprojektu.

Ziadost’ o - zavereéna

N e ,
Konecny prijimatel platbu

Do pitnastich pracovnych dni
od uplynutia reportovacieho
obdobia stanoveného v PIP.

Sprostredkovatel’ Ziadost’ o preddavok

Do 30 pracovnych dni od
dorucenia PCR
Sprostredkovatel'ovi.

Ziadost’ o za¢tovanie

M
Sprostredkovatel blokového grantu

V pripade nesplnenia niektorej zlehdt NKB pisomne vyzve KP/PP/SP na predlozenie
pozadovanych dokumentov v lehote do 5 pracovnych dni. V pripade nesplnenia tejto lehoty
NKB moéze zvazit’ moznost’ odstiipenia od zmluvy o poskytnuti NFP/zmluvy o NFP.

4.3 Prilohy ziadosti o platbu

Kazd4 ziadost’ o platbu musi obsahovat’ prilohy podla nasledujucich tabuliek pre jednotlivé
druhy ziadosti o platbu. KP je povinny predkladat’ ziadost' o platbu v usporiadanom poradi
v zakladaci (Sandne), spisovych doskach alebo vinom obale umoziujlicom zachovanie
konzistentnosti celej dokumentacie ziadosti o platbu a v poradi podla poradovych C(isiel
uvedenych v nasledujucich tabulkach. V pripade nedodrzania tychto postupov moéze NKB
vyzvat’ KP/PP/SP na opitovné predlozenie ziadosti, pricom pozastavi schvalovanie ziadosti
o platbu.
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S vynimkou sprievodného

listu,

uctovnych dokladov,

podpornej dokumentacie,

¢iastkovych PIR a vypisov z u¢tov sa vSetky prilohy k Ziadosti o platbu zasielaju aj
elektronicky na e-mailové adresy prislusného projektového manazZéra a manaZéra pre
finan¢né riadenie na NKB a na adresu eeagrants@vlada.gov.sk .

Elektronicky sa teda posielaju:

1. Vyplneny formular Ziadosti o platbu
2. Zoznam uctovnych dokladov

3. Tabulka Cerpania rozpoctu
4

PIR

KP/PP/SP je povinny zaslat’ NKB tieto elektronické prilohy najneskdr v den, kedy odoslal
ziadost’ o platbu v papierovej podobe. NKB je opravneny vyziadat’ si zaslanie elektronickej
verzie aj d’alSich dokumentov, napr. sumariza¢nych harkov alebo pracovnych vykazov.

SP moéze analogicky usmernit’ svojich KP/PP.

Druh Ziadosti o

platbu P.c. Prilohy Poznamka
| Sprievodny list a zoznam
' zasielanych dokumentov
2. Zoznam uctovnych dokladov | - tvori prilohu €. 2 prirucky
3. Tabul'ka ¢erpania rozpoctu - tvori prilohu €. 3 prirucky

Ziadost’ o
predfinancovanie | 4.

Vyplneny formulér ziadosti

- vyplneny v zmysle pokynov MF SR vydanych
aktudlnym usmernenim MF SR k formularom
pouzivanym pri finan¢nom riadeni

k u¢tovnému dokladu

o predfinancovanie FM EHP/NFM podTa toho, & ide
o individudlny projekt alebo podprojekt
5. Uctovny doklad
6 Podporna dokumentacia

Body 5. a 6. sa periodicky opakuju podl’a mnoZstva predloZenych tuétovnych dokladov.

Druh Ziadosti o pP.¢ Prilohy Poznamka
platbu
Ziadost o | Sprievodny list a zoznam
ziuctovanie ) zasielanych dokumentov
predfinancovani - tvori prilohu €. 2 priruc¢ky, KP do zoznamu
a/alebo 2. Zoznam Uctovnych dokladov | Gctovnych dokladov uvedie vietky vydavky,
refundaciu ktoré zictovava aj tie, o ktoré ziada refundéciou
3. Tabul'ka ¢erpania rozpoctu - tvori prilohu €. 3 prirucky
Vyplneny formulér ziadosti - vyplneny v zmysle pokynov MF SR vydanych
4 o zuctovanie usmernenim MF SR k formuladrom ziadosti
' predfinancovani a/alebo o platbu podr’a toho, ¢i ide o individualny
refundaciu projekt alebo podprojekt
5. Uctovny doklad - len za vydavky pozadované formou refundécie
Podporné dokumentécia - len k vydavkom pozadovanym formou
6. o , L
k uctovnému dokladu refundacie
7 PIR alebo iastkova PIR - podl’a. toho, ¢i ide o individualny projekt alebo
podprojekt
8. Vypisy z osobitného uctu - len za vydavky vyplatené PO/SP na zéklade
Zaiiainlh Mg

1vzad 4 EPNIETESIVN FETTN
avealnono—v Zinave

nradehAid dacti Aoty <7 el g
PreUCIaGZajuCiCn ZIatoOstr O prdtouv Talhicr

predfinancovania, ktoré este neboli zuctované
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a boli uhradené dodavatel'om/zhotovitel'om

v ramci reportovacieho obdobia, ku ktorému sa
ziadost’ vzt'ahuje,

- vypisy z osobitného uctu potvrdzujice prevod
finan¢nych prostriedkov na vlastné ucty KP

z predchadzajucej ziadosti o zactovanie
predfinancovani a/alebo refundéciu, vyplatené
refundaciou,

- vypis z osobitného Uc¢tu potvrdzujici pripisanie
finan¢nych prostriedkov z vlastnych zdrojov KP
v pripade, ak sa KP podiel’a na financovani
individualneho projektu/podprojektu vlastnymi
zdrojmi v zmysle zmluvy o poskytnuti NFP.

Vypisy z uctov KP, inych
ako osobitny ucet

- vypisy potvrdzujice thradu vydavkov
pozadovanych v ramci refundécie z dodato¢nych
vlastnych zdrojov KP.

Body 5., 6. a 8. sa periodicky opakuju podl’a mnoZstva predloZenych uctovnych dokladov.

Druh Ziadosti o

platbu pP.¢ Prilohy Poznamka
| Sprievodny list a zoznam
) zasielanych dokumentov
2. Zoznam uctovnych dokladov | - tvori prilohu €. 2 prirucky
3. Tabul’ka ¢erpania rozpoctu - tvori prilohu €. 3 prirucky
- vyplneny v zmysle pokynov MF SR vydanych
4 Vyplneny formulér ziadosti | usmernenim MF SR k formularom ziadosti
’ o zalohovu platbu/preddavok | o platbu podl'a toho, ¢i ide o individudlny
projekt alebo podprojekt
5. Uctovny doklad
Ziadost o 6. Po’dvporné} dokumentdcia
. . k uctovnému dokladu
zalohovu platbu S — — -
a/alebo 7. PIR alebo ¢iastkova PIR - pod a toho, &iide o 1nd}V1dualny projekt,
refundéciu, podprojekt alebo blokovy grant
iadost’ o 5 - predklada len SP. SP predklada k PIR za cely
8. Ciastkoveé PIR blokovy grant ¢iastkové PIR za vsetky
preddavok g
podprojekty.
- vypisy z osobitného uctu potvrdzujice prevod
finan¢nych prostriedkov na vlastné ucty KP/SP
9 Vypisy z osobitného uctu za vydavky hradené z inych uctov KP/SP,

’ uvedeného v zmluve - vypisy z osobitného tuctu potvrdujuce
prevody finanénych prostriedkov na uéty
dodavatelov/zhotovitelov.

, . ., - vypisy potvrdzujice thradu vydavkov
10. Vypisy z uctov KP, inych pozadovanych v ramci refundacie z dodato¢nych

ako osobitny ucet

vlastnych zdrojov KP/SP.

Body 5., 6. 2 9. sa periodicky opakuju podl’a mnoZstva predloZenych uctovnych dokladov.

Druh Ziadosti o

platbu pP.¢ Prilohy Poznamka
Ziadost | Sprievodny list a zoznam
o refundaciu ) zasielanych dokumentov
2. Zoznam uctovnych dokladov | - tvori prilohu €. 2 prirucky
3. Tabul'ka ¢erpania rozpoctu - tvori prilohu €. 3 prirucky
4. Vyplneny formulér ziadosti - vyplneny v zmysle pokynov MF SR vydanych

rofiandAiagy
OTCTranGacta

Hamernentim-NME- QR - £ 1114 Ziad~at?
OSTHOTTOTHTTIT TVIT O K 10T Ordir o ZatGo St

o platbu podla toho, ¢i ide o individudlny
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projekt alebo podprojekt

5. Uctovny doklad
6 Podporna dokumentacia
) k ctovnému dokladu
o , - podl’a toho, ¢i ide o individudlny projekt alebo
7. PIR alebo ¢iastkova PIR podprojekt.
, . ., - vypisy potvrdzujice thradu vydavkov
8. ;]kyplsy ii}[lrfFOYvKtP’ inych pozadovanych v ramci refundécie z dodato¢nych
0 050Dy Hee vlastnych zdrojov KP.
Y
- vypisy z osobitného uctu potvrdzujtice prevod
, T finan¢nych prostriedkov na vlastné ucty KP za
9. Vypisy z osobitného tctu vydavky hradené z inych uctov KP, vyplatené

uvedeného v zmluve

v ramci predchadzajicej Ziadosti
o refundiciu.

Body 5., 6. a 8. sa periodicky opakuju podl’a mnoZstva predloZenych uctovnych dokladov.

Druh Ziadosti o
platbu

Prilohy

Poznamka

Ziadost’
0 zaverecnu
platbu

Sprievodny list a zoznam
zasielanych dokumentov

Zoznam uctovnych dokladov

- tvori prilohu €. 2 prirucky, KP uvedie zoznam
vsetkych uctovnych dokladov za vydavky, ktoré
budu vyplatené formou refundécie, t.j. aj tie
vydavky, ktoré uz predtym NKB/SP
skontroloval pocas doby, kedy sa uplatiiovalo
zadrzné

Tabul'ka ¢erpania rozpoctu

- tvori prilohu €. 3 prirucky

Vyplneny formulér ziadosti
o0 zaverecnu platbu

- vyplneny v zmysle pokynov MF SR vydanych
usmernenim MF SR k formuldrom ziadosti

o platbu podla toho, ¢i ide o individudlny
projekt alebo podprojekt

Uétovny doklad

- len k tym vydavkom, ktor¢ este neboli
skontrolované NKB/SP pocas doby, kedy sa
uplatiiovalo zadrzné

Podporna dokumentacia
k u¢tovnému dokladu

- len k tym vydavkom, ktor¢ este neboli
skontrolované NKB/SP pocas doby, kedy sa
uplatiiovalo zadrzné

PCR, ciastkova PCR

- podl’a toho, ¢i ide o individudlny projekt alebo
podprojekt.

Vypisy z uctov KP, inych
ako osobitny ucet

- vypisy potvrdzujice prevod finanénych
prostriedkov na osobitny ucet uvedeny

v zmluve, pocas ktorého sa uplatiiovalo zadrzné
— predlozia sa vSetky vypisy za celu dobu
uplatiovania zadrzného, ktoré zahrnuju takéto
prevody,

- vypisy potvrdzujuce prevod finan¢nych
prostriedkov na ¢ty
dodavatel'ov/zhotovitel'ov/zamestnancov, ktoré
nebolo mozné hradit’ z osobitného Gctu —
predlozia sa vSetky vypisy za celu dobu
uplatiiovania zadrzného

Vypisy z osobitného uctu
uvedeného v zmluve

- vypisy z osobitného uctu uvedené¢ho v zmluve
o poskytnuti NFP deklarujuce prevody
finan¢nych prostriedkov na ucty
dodavatel'ov/zhotovitel'ov/zamestnancov -
predlozia sa vSetky vypisy za celu dobu
uplatiovania zadrzného, ktoré zahrnuju takéto
prevody, okrem vypisov, ktoré sa predlozia

30




k u¢tovnému dokladu doteraz
neskontrolovanému NKB/SP.

Body 5. a 6. sa periodicky opakuju podPa mnoZstva predloZenych uc¢tovnych dokladov, ku kazdému sa
predklada aj vypis z osobitného uctu uvedeného v zmluve deklarujici uhradu finanénych prostriedkov na
ucéty dodavatel’ov/zhotovitelov.

Zoznam uctovnych dokladov ako aj tabul'ka cerpania rozpoctu nie st povinnymi prilohami
ziadosti o platbu predkladanych KP/PP v ramci BG, SP v§ak mo6ze KP/PP stanovit’ povinnost’
predkladat’ tieto prilohy na formuldroch tvoriacich prilohy tejto priru¢ky, pripadne
vypracovat’ vlastné formulare. SP v rdmci blokovych grantov méze KP a PP urcit’ povinnost’
predkladat’ aj d’alSie povinné prilohy.

4.3.1 Zoznam uctovnych dokladov

Zoznam uctovnych dokladov je dokument vypracovany na predpisanom formuléri (format
xls), ktory tvori prilohu €. 2 tejto prirucky. Zoznam uctovnych dokladov musi obsahovat
vSetky uctovné doklady k vSetkym vydavkom narokovanym vramci Ziadosti o platbu.
Zoznam uctovnych dokladov sa predklada ku kazdej ziadosti o platbu, v ktorej si KP/PP/SP
narokuje vyplatenie vydavkov.

V pripade Ziadosti o zuctovanie predfinancovani a/alebo refundiciu KP do zoznamu
uctovnych dokladov uvedie vSetky suvisiace vydavky, t.j. vydavky, na ktoré bolo poskytnuté
predfinancovanie a ktoré v ziadosti KP zGc¢tovava a vydavky, o ktoré Ziada prostrednictvom
refundécie.

Hlavnou ulohou zoznamu uctovnych dokladov je zatriedit' jednotlivé vydavky prekladané
v ramci ziadosti o platbu do rozpoctovych poloziek, rozpoctovych podpoloziek, poloziek
nizsej trovne a aktivit.

Ku kazdému vydavku vyplni vSetky povinné polia podl'a pokynov, ktoré st sicast’ou prilohy
¢. 2 prirucky.

4.4 Dorucovanie ziadosti o platbu a plynutie lehét

4.4.1 Dorucdovanie

KP/PP/SP, ktory ma uzatvoreni zmluvu o poskytnuti NFP/zmluvu o NFP s NKB je povinny
zasielat’ Ziadosti o platbu na adresu:

Urad vlady Slovenskej republiky

Odbor riadenia a implementacie Finanéného mechanizmu EHP a Norskeho financného
mechanizmu

Némestie slobody 1

813 70 Bratislava

KP/PP/SP je opravneny zasielat’ Ziadosti poStou alebo kuriérom, alebo osobne na adresu NKB.
Pre urCenie splnenia terminu uvedené¢ho vzmluve o NFP je vpripade dorufenia posStou

rozhodujuici datum uvedeny na odtlacku peciatky posty.

V pripade dorucenia kuriérom je rozhodujici datum prevzatia zésielky kuriérom.
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V pripade dorucenia osobne na sekretaridt NKB je rozhodujici datum uvedeny na odtlacku
peciatky.

KP/PP/SP je povinny zasielat’ ziadosti o platbu aj v elektronickej podobe, a to najneskor v den,
kedy bola Ziadost' o platbu zasland poStou, na e-mailové adresy prislusnych projektovych
manazérov NKB a manazérov pre finan¢né riadenie NKB.

KP/PP/SP je povinny predkladat’ Zziadosti o platbu v zalepenej obélke alebo baliku. KP/PP/SP je
povinny oznacit’ obalku alebo balik obsahujuci ziadost' o platbu kédom projektu pridelenym
UFM, ¢&islom ziadosti o platbu, napisom ,Ziadost o platbu®, oznafenim ,NEOTVARAT*
a adresou odosielatela. Nedodrzanie tychto ustanoveni sposobi zdrzanie procesu registracie
ziadosti o platbu na sekretariate ORINFM.

Adresovanie Ziadosti o platbu do vlastnych rik nie je pripustné. V pripade, ak KP/PP/SP
adresuje Ziadost’ o platbu do vlastnych rik urcitej osobe, zasielka nebude prevzata v odbernej
lehote na poste.

Pred predloZzenim ziadosti o platbu je KP/PP/SP povinny vyhotovit' si kopiu celej Ziadosti
o platbu vratane jej priloh, s vynimkou tych rovnopisov Uctovnych dokladov, ktoré ostavaju
v evidencii KP/PP/SP. Pri vykonani kontroly na mieste vykonavanej NKB/PO/SP je KP/PP/SP
povinny predlozit’ tuto dokumentaciu.

4.4.2 Plynutie lehot Ziadosti o platbu a inych lehot

Lehoty na predlozenie ziadosti o platbu ziadosti o platbu st stanovené v predchddzajicej
podkapitole. Vo vSeobecnosti plati, ze lehoty vyplyvajice zo zmluvy o poskytnuti
NFP/zmluvy o NFP platia odo dia stanoveného v zmluve. Lehoty, ktorych plynutiu
predchadza vyzvanie NKB/PP/SP na vykonanie urcitého ukonu, plynt odo dna nasledujiuceho
po doruceni takejto vyzvy KP/PP/SP. KP/PP/SP je povinny vykonat’ také opatrenie, ktoré mu
umoznia prijimat’ postové zasielky bez zbyto¢nych zdrzani.

V pripade, ak NKB/PO/SP zistia, Ze Ziadost’ o platbu obsahuje nedostatky, poZiada o ich
odstranenie KP/PP/SP. KP/PP/SP su povinni odstranit’ tieto nedostatky do 5 pracovnych
dni odo diia dorucenia Ziadosti o odstranenie nedostatkov. Ak PO poziada KP/PP/SP o
odstranenie nedostatkov, adresuje tito Ziadost’ v képii na NKB. KP/PP/SP je nasledne
povinny odstranit’ nedostatky do 5 pracovnych dni a pripadné suvisiace dokumenty
adresovat’ priamo PO a v képii na NKB. Lehoty na odstranenie nedostatkov plynu odo diia
nasledujiceho po prevzati Ziadosti o odstranenie nedostatkov od dorucovatela. NKB moze
poziadat’ KP/PP/SP na odstrinenie nedostatkov aj e-mailom, za predpokladu, Ze takato
Ziadost’ bude KP/PP/SP dorudena aj listom, ale aj v tomto pripade lehoty plynu aZ po dni
nasledujiicom po prevzati listinnej podoby Ziadosti o odstranenie nedostatkov.

Dniom dorucenia Zziadosti o platbu je den registrdcie ziadosti o platbu na sekretariate
NKB/SP/PO.

Lehoty na vybavenie ziadosti o platbu pre NKB/SP/PO plynu az odo dia registracie uplnej

ziadosti o platbu. Uplnou Ziadostou o platbu je taka Ziadost' o platbu, ktora na zaklade
kontroly vykonanej NKB/SP/PO neobsahuje Ziadne nedostatky.
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Lehoty na prevody finan¢nych prostriedkov tykajuce sa vydavkov hradenych z dodato¢nych

vlastnych  zdrojov

a prevodov

povinného

projektu/podprojektu su nasledovné:

spolufinancovania

individualneho

Druh ziadosti o platbu

Identifikécia financnych
prostriedkov

Lehoty, v ktorych je
KP/PP/SP povinny previest’
finan¢né prostriedky

Ziadost’ o predfinancovanie

Finan¢né prostriedky
vyplatené KP od PO/SP na
zaklade Ziadosti

o predfinancovanie

Do piatich pracovnych dni od
pripisania finan¢nych
prostriedkov na osobitny ucet
KP je KP povinny previest’
finan¢né prostriedky na ucty
dodavatela/zhotovitel'a vo
vyske schvaleného
predfinancovania.

Ziadost’ o zuctovanie
predfinancovani a/alebo
refundéciu

Finan¢né prostriedky
vyplatené KP refundéciou od
PO/SP na zaklade Ziadosti o
zuctovanie predfinancovani
a/alebo refundaciu

Do piatich pracovnych dni od
pripisania finan¢nych
prostriedkov na osobitny ucet
KP je KP povinny previest’
finan¢né prostriedky vo
vyske refundacie na vlastné
ucty, z ktorych realizoval
vydavky.

Ziadost o zalohovu platbu,
ziadost’ o preddavok

Finan¢né prostriedky za
transakcie realizované

z iného ako osobitného uctu
uvedeného v zmluve

Do piatich pracovnych dni od
ukoncenia kalendarneho
mesiaca, v ktorom KP/SP
takéto transakcie realizoval
je KP/SP povinny previest’
finan¢né prostriedky na
vlastné ucty, z ktorych
realizoval vydavky.

Vlastné zdroje KP/PP

Povinné spolufinancovanie z
vlastnych zdrojov k
finanénym prostriedkom
vyplatenym KP od PO/SP na
zaklade Ziadosti

o predfinancovanie alebo
ziadosti o zalohovt platbu

Do troch pracovnych dni od
pripisania finan¢nych
prostriedkov na osobitny ucet
KP je KP povinny previest’
zodpovedajucu Cast’
finanénych prostriedkov na
osobitny ucet uvedeny

v zmluve o poskytnuti NFP.
Toto ustanovenie neplati pre
rozpoctové a prispevkové
organizacie VUC a obci,
ktoré sa mdzu rozhodnut’, ¢i
ich vlastné zdroje budu
prechadzat’ cez osobitny ucet
uvedeny v zmluve

o poskytnuti NFP.
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V pripade ziadosti o predfinancovanie je mozné lehotu na thradu prijatych prostriedkov
dodavatel'om/zhotovitefom prediZit' najviac na osem pracovnych dni, bez predchadzajuceho
sthlasu NKB/SP, ato za predpokladu, ak sa na financovani individudlneho
projektu/podprojektu podiel'a KP vlastnymi zdrojmi.

NKB/SP je opravneny poziadatt KP/PP/SP o vriatenie nezuctovanych finanénych
prostriedkov v pripade, ak KP/PP/SP nepredlozi NKB/SP v lehote stanovenej v tomto
materiali Ziadost’® o platbu/Ziadost’” o preddavok a podporni dokumenticiu v zmysle
zmluvy o poskytnuti NFP/zmluvy o NFP a Prirucky.

5 Uétovné doklady a podporna dokumentacia

KP/PP/SP je povinny preukazovat opravnenost vydavkov U¢tovnymi dokladmi a dokladmi

rovnocennej dokaznej hodnoty. Uétovny doklad je doklad definovany v § 10 ods. 1 zakona &.

431/2002 Z. z. o uctovnictve v zneni neskorsich predpisov. Pre tcely predkladania ziadosti o

platbu a zictovania vydavkov KP/PP/SP sa vyzaduje splnenie nalezitosti definovanych v ods. 1

pism. a) az f) predmetného zakona. Uétovny doklad je preukézatelny uétovny zaznam, ktory

musi obsahovat’:

a) slovné a Ciselné oznacenie uctovného dokladu,

b) obsah uctovného pripadu a oznacenie jeho ucastnikov,

c) peinaznl sumu alebo idaj o cene za mernt jednotku a vyjadrenie mnoZstva,

d) datum vyhotovenia uctovného dokladu,

e) datum uskuto¢nenia uctovného pripadu, ak nie je zhodny s dditumom vyhotovenia,

f) podpisovy zaznam osoby zodpovednej za uctovny pripad v ti€tovnej jednotke a podpisovy
zaznam osoby zodpovednej za jeho zauctovanie.

K a¢tovnym dokladom musi byt predloZena relevantnd podporna dokumenticia.
Prostrednictvom podporného dokumentu KP/PP/SP deklaruje prepojenie finan¢nej
stranky na vecnu stranku individualneho projektu/podprojektu/blokového grantu.

V pripade, ak NKB v rdmci overovania Ziadosti o platbu zisti, Ze nie su prilozené vSetky tctovné
doklady, doklady rovnocennej dokaznej hodnoty a podporna dokumentacia, vyzve KP/PP/SP na
doplnenie tychto dokumentov v lehote ustanovenej v zmluve o poskytnuti NFP/zmluve o NFP,
t.j. do piatich pracovnych dni od dorucenia ziadosti o odstranenie nedostatkov.

V pripadoch, ak NKB v ramci overovania ziadosti o platbu zisti, ze su prilozené vSetky uctovné
doklady apodpornd dokumenticia, ale suma vo formulari Ziadosti o platbu je vySSia ako
sucet sim uvedenych na tiétovnych dokladoch a dokladoch rovnocennej dokaznej hodnoty,
znizi NKB Ziadost’ o platbu na iroveni sumy vypocitanej ako stcet sim uvedenych na uc¢tovnych
dokladoch a dokladoch rovnocennej dokaznej hodnoty.

V pripadoch, ak NKB v ramci overovania ziadosti o platbu zisti, ze su prilozené vSetky uctovné
doklady apodpornd dokumenticia, ale suma vo formulari Ziadosti o platbu je nizSia ako
sucet sim uvedenych na faktirach a uctovnych dokladoch rovnocennej dokaznej hodnoty,
NKB vyzve KP/PP/SP, aby v lehote ustanovenej v zmluve o poskytnuti NFP/zmluve o NFP
odstranil nedostatky, t.j. predloZil opdtovne vyplneny formulér Ziadosti o platbu.

KP/PP/SP je povinny preukazat’ (thradu kazd¢ho vydavku vypisom z G¢tu uveden¢ho v zmluve
o NFP. Uhrada hotovostnych vydavkov sa preukazuje vydavkovym pokladni¢nym dokladom.

34



Uhrada $pecifickych vydavkov a inych vydavkov neinvesti¢ného charakteru hradenych z inych
uctov KP/PP/SP, ako je osobitny ucet, sa preukazuje vypisom z tychto uctov. Doklad o uhrade
musi byt predloZeny jednotlivo ku kazdému vydavku. KP/PP/SP je povinny zvyraznit’ ¢iastku
na vypise relevantnu pre dany vydavok.

Vydavky, ktor¢ KP/PP/SP uhradil ziného Uc¢tu, ako je tcet uvedeny v zmluve, KP/PP/SP
preukazuje vypisom z uctu, ktory KP/PP/SP identifikuje ako ucet patriaci KP/PP/SP. KP/PP/SP
je kidentifikacii uctu povinny predlozit overeni kopiu zmluvy o tcte. KP/PP/SP je povinny
tymto sposobom identifikovat’ kazdy ucet, z ktorého boli uhradené finan¢né prostriedky, ktorych
vratenie si KP/PP/SP narokuje.

5.1 Druhy uétovnych dokladov

Opravnené vydavky sa preukazuju v uctovnictve najmd nasledovnymi druhmi wUctovnych
dokladov:

a) dodavatel'ské faktiry s rozpisom tovaru, prace alebo sluzieb, na ktorych je uvedené, ze
ide o vydavky suvisiace s individudlnym projektom/podprojektom/blokovych grantom
podporenym z FM EHP a/alebo NFM,

b) pokladni¢né bloky z elektronickej registratnej pokladnice,

c) prijmovy a/alebo vydavkovy pokladnicny doklad, na ktorych je uvedené, ze ide
o vydavky suvisiace s individudlnym projektom/podprojektom/blokovym grantom
podporenym z FM EHP a/alebo NFM

d) interné uctovné doklady,

e) zmluvy ainé doklady, ak spliaji néleitosti podla §10 ods. 1 pismeno a) az f) zikona
o uctovnictve.

Uétovny doklad rovnocennej dokaznej hodnoty predstavuje kazdy doklad, ktory poskytuje
subjekt zodpovedny za vykonanie na dokaz, Zze zaknihovand polozka poskytuje pravdivy a
bezchybny prehl'ad o skuto¢ne vykonanych transakciach, v sulade so Standardnou t¢tovnou
praxou.

Na uctovnych dokladoch musi byt uvedeny text, s ktorého bude jednoznacne
identifikovateI’né, Ze vydavok sa viaZe na realizaciu projektu podporeného z FM
EHP/NFM. V pripade, ak si KP/PP/SP nenarokuje celi sumu uctovného dokladu na
preplatenie z FM EHP a NFM alebo ak dodavatel/zhotovitel' toto na uctovnom doklade
neuviedol, je KP/PP/SP povinny dopisat’ informaciu o tychto skuto¢nostiach na predlozeny
uctovny doklad vratane sumy narokovanej z FM EHP/NFM.

Ak sa vystavuje objednavka, na objednavke sa musi uviest, Ze objednavany tovar, praca alebo
sluzba suvisi s individudlnym projektom/podprojektom/blokovym grantom, podporenym
zFM EHP a NFM. Ak KP/PP/SP realizuje vramci FM EHP/NFM viac individudlnych
projektov/podprojektov/blokovych grantov, je povinny na objednavke uviest’ aj kod projektu
prideleny pre tento individudlny projekt/podprojekt/blokovy grant UFM (kod v tvare
SKOXXX).

5.2 Vystavovanie rovnopisov a overovanie uc¢tovnych dokladov
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KP/PP/SP je v zmysle zmluvy o poskytnuti NFP povinny pozadovat’ od dodavatel'a/zhotovitel’a
vystavenie dvoch rovnopisov uc¢tovného dokladu, pricom jeden rovnopis si ponechava KP/PP/SP
a jeden rovnopis zasiela NKB/SP v ramci ziadosti o platbu.

Ak povaha uctovného dokladu neumoziiuje vystavit dva rovnopisy alebo ak KP/PP/SP
nedisponuje dvomi rovnopismi uctovného dokladu, KP/PP/SP uchovava rovnopis a NKB zasiela
overenu fotokopiu.

KP/PP/SP nie je povinny predlozit uradne overené uctovné doklady, doklady rovnocennej
dokaznej hodnoty alebo podporni dokumentaciu.

KP/PP/SP overuje UCtovné doklady adoklady rovnocennej dokaznej hodnoty podpisom
Statutarneho zastupcu a odtlackom peciatky KP/PP/SP na kazdej strane Uctovného dokladu
a dokladu rovnocennej dokaznej hodnoty. Podporni dokumentaciu overuje KP/PP/SP podpisom
Statutdrneho zéastupcu a odtlaCkom peciatky KP/PP/SP len na prvom liste podpornej
dokumentacie. KP/PP/SP méze podporni dokumentaciu zviazat’ a overit’ jednym podpisom
Statutarneho zastupcu a jednym odtlackom peciatky KP/PP/SP. Pre potreby predkladania ziadosti
o platbu, uctovnych dokladov, resp. dokladov rovnocennej ddkaznej hodnoty a podpornej
dokumentacie moze Statutarny zastupca KP/PP/SP splnomocnit’ svojho zastupcu. Podmienkou je
uradne overené splnomocnenie, ktoré KP/PP/SP predlozi NKB (resp. SP v pripade BG)
najneskor so ziadost'ou o platbu (ziadostou o zuctovanie), vramci ktorej predlozil uctovné
doklady, resp. doklady rovnocennej dokaznej hodnoty a/alebo podporni dokumentaciu overenu
splnomocnenym zéastupcom KP/PP/SP.

V pripade, ak NKB alebo PO vyzaduju, aby uctovné doklady, doklady rovnocennej dékaznej
hodnoty alebo podporna dokumentacia boli Gradne overené, st NKB a PO povinni poziadat’
KP/PP/SP o tradné overenie tychto dokumentov. Vydavky spojené suradnym overenim su
v takom pripade opravnenym vydavkom len ak boli planované v Ziadosti o poskytnutie NFP.

Uttovné doklady a podporna dokumentacia pre jednotlivé vydavky sa stanovené v d’alsich
Castiach prirucky.

6 Opravnenost vydavkov a jej preukazovanie

Opravneny vydavok v ramci individualnych projektov a blokovych grantov je vydavok,
ktory NKB a PO uznal ako oprdvneny v rdmci niektorej z predloZzenych Ziadosti o platbu.
Opravneny vydavok v ramci podprojektov je vydavok, ktory SP uznal ako opravneny. SP je
povinny klasifikovat” ako neopravneny vydavok ten vydavok, ktory bol klasifikovany ako
neopravneny NKB, PO alebo inymi organmi kontroly a auditu.

Vseobecnym pravidlom pre opravnenost’ vydavkov je, ze vydavok musi priamo suvisiet' s
realizdciou individudlneho projektu/podprojektu/blokového grantu.

Priama stvislost’ v ramci individualneho projektu/podprojektu/blokového grantu znamena, ze
danu aktivitu by nebolo mozné realizovat’ bez realizdcie tohto vydavku a zaroven vydavok
prioritne suvisi s aktivitami KP/PP/SP tykajicimi sa realizdcie individualneho projektu
podprojektu/blokového grantu.

Vydavky realizované v suvislosti s plnenim c¢innosti nestvisiacich s individualnym
projektom/podprojektom/blokovym grantom a plnenim povinnosti vyplyvajucich
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KP/PP/SP z platnych pravnych predpisov a vnitornych predpisov KP/PP/SP, pri¢om
tieto povinnosti priamo nesuvisia s realizaciou individualneho
projektu/podprojektu/blokového grantu, nie su opravnenymi vydavkami v ramci FM
EHP a NFM.

6.1 Kritérid opravnenosti vydavkov

Kritéria opravnenosti vydavkov pre individuilne projekty, podprojekty a blokové
granty stanovuje NKB. NKB, SP a PO su povinni uznat’ vydavok za opravneny, ak
splia nasledujuce kritéria:

1. bol realizovany v opravnenom obdobi stanovenom zmluvou o poskytnuti NFP/zmluvou o
NFP,

2. splia kritéria opravnenosti uvedené v zmluve o poskytnuti NFP/zmluve o NFP,

3. je uvedeny v ziadosti o poskytnutie nendvratného finanéného prispevku, najma
v detailnom rozpocte, ktory tvoril prilohu Ziadosti o poskytnutie NFP,

4. je uvedeny v tabulke rozpodtu, ktora vypinali pdvodni KP,PP a SP po podpise zmluvy

o poskytnuti NFP/zmluvy o NFP a novi KP a PP pred jej podpisom,

je v stilade s Podrobnymi ustanoveniami k opravnenosti vydavkov stanovenymi UFM,

je v sulade s touto priruckou,

7. je vsulade so vSetkymi predpismi vydanymi vramci FM EHP a NFM a v stlade s
pravnym poriadkom platnym v Slovenskej republike,

8. je primerany, odovodneny av stulade so zdsadami spravneho finan¢ného riadenia,
najmd z hladiska hodnoty dosiahnutej za vynalozené peniaze a nakladovej
efektivnosti,

9. je riadne dolozeny uctovnym dokladom, vypisom z uctu/uctov KP/PP/SP a podpornou
dokumentéciou a spravne zaevidovany v uctovnych knihéch,

10. je mozné ho zaclenit’ do PIR.

AN

SP je vramci podprojektov BG povinny uznat ako opravneny vydavok spifiajiici vetky
vysSie uvedené kritéria, s vynimkou bodu 4. Ako vyplyva zndzvu, tabulka rozpoctu
individualneho projektu je urend pre individualne projekty a v pripade podprojektov nemusi
byt aplikovana.

6.1.1 Vydavok realizovany v opravnenom obdobi

Realizovany vydavok je vydavok, u ktorého bolo uskuto¢nené vecné aj financné plnenie
vydavku.

Vecnym plnenim vydavku je najmé dodanie tovarov, sluzieb alebo prac.

Finanénym plnenim vydavku je uhrada dodanych tovarov, sluzieb a prac z osobitné¢ho uctu
stanoven¢ho v zmluve, resp. v pripade refundacie z Gctu, ktorym disponuje KP/PP/SP (v
tomto pripade nemusi ist’' o osobitny ucet). V pripade Specifickych vydavkov nastava finan¢né
plnenie aZ po splneni nasledovnych dvoch podmienok:

- prevodom finan¢nych prostriedkov z uctu KP/PP/SP, ktorym disponuje,

- prevodom z osobitného Uc¢tu v prospech Uctu, ktorym disponuje a z ktorého tieto vydavky
povodne realizoval.
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Obdobie opravnenosti vydavkov je pre kazdy individudlny projekt, blokovy grant a
podprojekt uvedené v zmluve o poskytnuti NFP/zmluve o NFP. V pripade, ak v zmluve
o poskytnuti NFP/zmluve o NFP alebo v Pravidlach implementicie FM EHP a NFM nie je
uvedené inak, za¢ina obdobie opravnenosti diilom nasledujiicom po dni u€¢innosti zmluvy.
Vydavky, ktorych vecné alebo finanéné plnenie zacalo pred zaciatkom obdobia
opravnenosti, nie si opravnené. Vydavky, ktorych vecné alebo financné plnenie bolo
ukonéené po 30.4.2011, nie si opriavnené. Ak bola PCR predloZena pred 30.4.2011,
vydavky, ktorych vecné alebo finanéné plnenie bolo realizované po schvaleni PCR na
irovni UFM, nie sii opravnené, pri¢om ustanovenie predchadzajiicej vety tymto nie je
dotknuté.

NKB, PO aSP moZu uznat za opriavneny len vydavok realizovany v obdobi
opravnenosti.

6.1.2 Opravnené vydavky stanovené zmluvou o poskytnuti NFP/zmluvou o NFP

Zmluva o poskytnuti NFP/ zmluva o NFP vSeobecne stanovuje kritéria pre opravnenost
vydavkov. PoruSenie, ¢i nedodrzanie tychto kritérii KP/PP/SP v suvislosti s realizovanim
vydavkov sposobuje rovnako neuznanie takychto vydavkov za opravnené.

Sucastou zmluvy o poskytnuti NFP je aj Plan realizacie projektu (dalej len ,,PIP*), ktory
obsahuje aj informdcie o opravnenych vydavkoch.

V pripade SP, ktorych KP/PP nemali povinnost’ vypracovat’ ¢iastkovy PIP tvori prilohu zmluvy
o poskytnuti NFP uzavretej medzi SP a KP/PP obdobny dokument.

6.1.3 Opravnené vydavky stanovené v Ziadosti o poskytnutie NFP

Zakladnym dokumentom pre urcenie opravnenosti vydavku je Ziadost o poskytnutie NFP.
Ako sucast’ Ziadosti o poskytnutie NFP sa chapu aj dodatocné informécie predkladané
KP/PP/SP v priebehu schval'ovania ziadosti.

Sucast’ou Ziadosti o poskytnutie NFP je aj priloha ,detailny rozpocet“. Vydavky, ktoré
neboli uvedené v ziadosti o poskytnutie NFP alebo neboli uvedené v detailnom rozpocte nie
su opravnené. V pripade, ak vydavok nebol uvedeny v detailnom rozpocte, ale bol
uvedeny v inej ¢asti Ziadosti o poskytnutie NFP, je vydavok opravnenym vydavkom.

6.1.4 Tabulka rozpoctu individuialneho projektu a zmeny rozpoctu v projekte

Tabul’ka rozpoctu individudlneho projektu (tabul’ka rozpoctu IP) tvori prilohu €. 4 tejto prirucky.
Postupy na jej vyplnenie st sucast'ou tejto prilohy.

Existencia tabulky rozpoctu IP je nevyhnutna z dovodu zmien v individudlnych projektoch
stvisiacich s dodato¢nymi informéciami predkladanymi v procese schvalovania Ziadosti a
zmien v projekte vykonanych pocas realizacie individudlneho projektu. Tabulka je taktiez
nevyhnutna v pripade povodnych KP/PP, ked’Ze limity boli v PIP stanovené v eurach pred
zmluvnym prepoctom na slovenské koruny a tieto sumy su stale zavazné vo vztahu medzi SR
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a UFM. Tabulka rozpoétu IP je jediny dokument, ktory zatrieduje celkové opravnené
vydavky do aktivit uvedenych v PIP a sucasne aj do rozpoctovych poloziek uvedenych v PIP.

Tabulka rozpoctu IP spodrobiluje, t.j. nemeni detailny rozpocet IP aje v sulade s PIP.
V pripade povodnych KP/PP je v sulade s PIP po prepocte PIP na menu SKK vymennym
kurzom uvedenym v zmluve o poskytnuti NFP/zmluve o NFP a nésledne opédtovne na menu
euro konverznym kurzom.

V pripade, ak vydavok nebol uvedeny v tabulke rozpoctu IP, ale bol uvedeny v Ziadosti
o poskytnutie NFP, je vydavok oprdvnenym vydavkom za predpokladu, ak pocas
schvalovania alebo realizacie individudlneho projektu/podprojektu nedoslo ku klasifikacii
vydavku ako neopravneného. V pripade, ak vydavok bol uvedeny v tabulke rozpoctu IP, ale
nebol uvedeny v Ziadosti o poskytnutie NFP je vydavok mozné uznat’ ako opravneny len za
predpokladu, ak k tomuto zacleneniu existuje pisomna komunikacia so schvalenim zmeny
v projekte NKB alebo NKB a UFM.

Ak sa meni PIP v rozpocétovych polozkach alebo v aktivitich, meni sa aj tabulka
rozpoctu IP. Okrem tabulky rozpoc¢tu IP sa meni aj tabulka cerpania rozpoctu.
Tabulka ¢erpania rozpoctu je samostatny dokument predkladany ku kazZdej Ziadosti
o platbu s vynimkou Ziadosti o preddavok a Ziadosti o ziétovanie blokového grantu.
Tabul’ke ¢erpania rozpoctu sa bliZSie venuju d’alSie kapitoly tejto prirucky.

V ramci rozpoctovych poloziek a podpoloziek nie je mozné vykondvat’ zmeny bez schvélenia
NKB, pricom KP/PP realizujuci individualny projekt st povinni poziadat’ NKB o schvalenie
presunu finanénych prostriedkov vratane zdévodnenia tohto presunu. Thto Ziadost je potrebné
predlozit NKB najneskor pred zaciatkom realizovania vydavku (t.j. pred zaciatkom
finan¢ného aj vecného plnenia vydavku).

Povodni KP/PP po podpise zmluvy o poskytnuti NFP a novi KP/PP pred jej podpisom vypifali
tabul'ku rozpoctu IP.

V pripade povodnych KP/PP plati, ze k prvej Ziadosti o platbu predlozenej po podpise dodatku
k zmluve o poskytnuti NFP tykajiceho sa zmien v suvislosti s vydanim verzie 2.0 Pravidiel
implementacie FM EHP a NFM je povodny KP/PP povinny predlozit' aj vyplnenu tabulku
rozpocCtu IP (priloha €. 4 tejto prirucky), podpisanu Statutdrnym zastupcom KP/PP.

V pripade novych KP/PP plati, Ze vyplneni tabulku rozpoctu IP podpisani Statutarnym
zastupcom KP/PP/SP st povinni predlozit’ k prvej Zziadosti o platbu po podpise zmluvy
o poskytnuti NFP. NKB v sprievodnom liste o schvaleni Ziadosti o platbu/schvaleni ziadosti
o platbu v zniZenej sume/zamietnuti ziadosti o platbu/pozastaveni schvalovania Ziadosti o platbu
zasielanom povodnym aj novym KP/PP uvedie, ¢i sthlasi s tabulkou rozpoctu IP, alebo vyzve
KP/PP na prepracovanie tabul’ky rozpoctu IP v zmysle pokynov NKB.

NKB pozastavi schvalovanie Ziadosti o platbu do doby, kym KP/PP predlozi tabul’ku
cerpania rozpoctu podl’a pokynov NKB.

V pripade pdvodnych KP/PP sa sumy jednotlivych rozpoctovych poloziek a aktivit stanovenych

v PIP prepocitaju vymennym kurzom EUR/SKK uvedenym v zmluve o poskytnuti NFP
anasledne vydelia konverznym kurzom. Takto stanovené sumy predstavuji horné limity
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opravnenych vydavkov na jednotlivé aktivity arozpoctové polozky auvedd sa vtabulke
rozpoCtu IP. V pripade prekrocenia tychto limitov je KP/PP:

1. opravneny poziadatt NKB o zmenu v projekte, ak je eSte mozné presunuit financné
prostriedky z jednej aktivity alebo rozpoctovej polozky do inej aktivity alebo

2. povinny uhradit’ kladny rozdiel medzi vydavkami na jednotliva aktivitu/rozpoctova polozku
a hornym limitom opravnenych vydavkov na dant aktivitu/rozpoctovu polozku stanovenym
v tabul’ke rozpoctu IP z dodato¢nych vlastnych zdrojov.

Akykol'vek presun medzi rozpoctovymi polozkami a/alebo aktivitami podlieha
predchadzajucemu schvileniu NKB. V pripade presunu medzi rozpoctovymi polozkami
vPIP oviac ako 15% je potrebné Ziadost' o presun finanénych prostriedkov medzi
rozpoctovymi polozkami predlozit’ v anglickom jazyku, ked’Ze schvaleniu presunov NKB
predchéadza schvalenie presunov UFM. Ak UFM presun schvéli, meni sa PIP, nasledne sa
meni aj tabulka rozpoctu IP. Toto ustanovenie plati bezvyhradne pre v§etkych pévodnych
aj novych KP/PP.

Priklad :
Kurz Po prepocte Zmena v % Zmena v
Poloka | LimitPIP | ~'2V SKK prep Zmena |podPa tabulky | % podla
zmluve KK «
rozpoctu IP PIP
Sluzby | 6000,00€ | 33,612 | 201672,00Sk | 669428€ | 1 000,00 € 14,94% 16,67%
Stavby | 100 000,00 € | 33,612 | 3 361 200,00 Sk | 111 571,40 € | -1 000,00 € -0,90% -1,00%
Kurz Po prepocte Zmena v % Zmena v
Poloka | LimitPIP | -~ 2V SKK prep Vy&erpané | podPa tabulky | % podla
zmluve KK «
rozpoctu IP PIP
cov 106 000,00 € | 33,612 | 3 562 872,00 Sk | 118 265,68 € | 118 265,68 N/A N/A

Na urcenie toho, ¢i presun medzi rozpoctovymi polozkami/aktivitami presahuje 15% sa vzdy
ako zaklad pre vypocet pouziva suma vyplyvajica z PIP, nie limit stanoveny v tabul’ke rozpoctu
IP. Podl’a tohto prikladu by k presunu nad 15% neprislo, ak by sme ako zaklad stanovili limit
podla tabulky rozpoc¢tu IP. Ked’Zze vsSak ziklad pre vypocet predstavuji limity podla PIP,
vidime, Ze v pripade rozpoctovej polozky Sluzby dochadza k presunu o viac ako 15% a preto
tento presun podlieha schvéleniu UFM.

Presun medzi jednotlivymi rozpo€tovymi polozkami/aktivitami, ktoré by spdsobili
precerpanie niektorej rozpoc¢tovej polozky/aktivity nad ramec limitu stanoveného v tabul’ke
rozpoctu IP musi byt schvaleny NKB. Takyto presun musi byt’ nalezite odovodneny a musi
smerovat’ k naplneniu ciel'ov a indikatorov individudlneho projektu, nie k ich prekroceniu.

V pripade presunov medzi podpolozkami tabulky rozpoctu IP postacuje ziadost o presun
finanénych prostriedkov len v slovenskom jazyku bez ohladu na vysku presuvanych
finan¢nych prostriedkov, ked’Ze tieto podlichajt len schvéleniu NKB.

V pripade presunov finanénych prostriedkov medzi polozkami nizSej urovne KP/PP
realizujuci individudlny projekt nie je povinny predkladat’ tieto zmeny na schvéalenie NKB.
KP/PP je vSak povinny sucasne so ziadost'ou o platbu, ktorej sucast'ou su vydavky, ktorych sa
presun finanénych prostriedkov tyka predlozit NKB aktualizovant tabulku rozpoctu
individudlneho projektu. Aktualizovand tabulka rozpoctu IP je schvéalena, ak v liste
oznamujucom schvélenie ziadosti o platbu od NKB na KP/PP nie st tieto vydavky uvedené
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ako neopravnené. Medzi polozkami niZ§ej Girovne je mozné bez schvilenia NKB presivat’
len finan¢né prostriedky, ato v pripade, ak KP/PP obstaral plinované mnoZstvo
jednotiek v ramci poloZky niZSej rovne pri niZSej jednotkovej cene. Bez schvilenia
NKB je teda moZné presivat’ len finan¢né prostriedky, nie mnoZstvi, objemy,
osobohodiny a pod. Podmienky presunu finan¢nych prostriedkov medzi polozkami nizsej
urovne uvedené v tomto odseku sa neuplatituji v pripade stavebnych prac.

V pripade, ak presun prostriedkov medzi rozpoctovymi polozkami, podpolozkami alebo
polozkami nizSej urovne spdsobi zmenu rozsahu, cielov, ucelu alebo vysledkov projektu,
ziadost’ o presun finan¢nych prostriedkov musi byt predlozend aj v anglickom jazyku, bez
ohl'adu na vysku tohto presunu. Zmeny rozsahu, cielov, ucelu alebo vysledkov projektu sa
kvantifikujii indikatormi stanovenymi v PIP. Presun prostriedkov nesmie byt zdovodneny
zvySenim indikatora nad jeho cielovll hodnotu, ale méze byt zdévodneny cielom dosiahnut’
hodnotu indikétora planovani v PIP. Ak UFM presun schvali, meni sa PIP, nasledne sa meni
aj tabul'ka rozpoctu individualneho projektu.

Tabul’ka rozpoc¢tu BG sa nevypracovava. Pre urcenie opravnenosti vydavku je rozhodujuce, ¢i
bol planovany v detailnom rozpocte, ktory tvoril prilohu Ziadosti o poskytnutie o NFP pri
dodrzani kritérii opravnenosti vydavkov stanovenych v tejto priru¢ke a pripadnych doplneni
pocas procesu poskytovania odpovedi na Ziadosti o dodatoéné informacie UFM. V zmysle PIP sa
BG ¢leni len na vydavky na riadenie a vydavky na financovanie podprojektov, pricom sumu
uréenil na riadenie je mozné zvysit' len po schvaleni UFM. Akékol'vek zvysenie percentudlneho
podielu vydavkov na riadenie na celkovych opravnenych vydavkoch podlicha schvaleniu UFM.
Toto zvySenie viak vzmysle platnych predpisov vydanych UFM nesmie sposobit, Ze
percentualny podiel vydavkov na riadenie BG na celkovych opravnenych vydavkov sa zvysi nad
10%.

6.1.5 Tabulka Cerpania rozpoctu

Tabul'ka Cerpania rozpoctu tvori prilohu €. 3 tejto prirucky. Pokyny na vyplnenie tabul'ky
cerpania rozpoctu su sucastou tejto prilohy. Tabul'ka ¢erpania rozpoctu je povinnou prilohou
kazdej ziadosti o platbu KP/PP/SP, bez ohl'adu na to, ¢i si KP/PP/SP nérokuje touto ziadostou
o platbu thradu vydavkov. Tabulka Cerpania rozpoctu nie je povinnou prilohou Zziadosti
o platbu predkladanych KP/PP realizujucich podprojekt v ramci blokového grantu.

Ak sa meni PIP v rozpocétovych polozkach alebo v aktivitich, meni sa aj tabulka
cerpania rozpoctu.

Tabul'ka cerpania rozpoctu sleduje Cerpanie podla rozpoctovych poloziek, rozpoctovych
podpoloziek a poloziek nizSej urovne, pricom zakladom st polozky nizSej trovne, teda
najnizsej urovne rozpoctu, ktora je najidentifikovatel'nejsia s realizovanymi aktivitami.

Z ddvodu vicsieho datového objemu sa tabulka Cerpania rozpoctu zasiela elektronicky NKB
samostatne, ale najneskdr v den zaslania elektronickej verzie ziadosti o platbu e-mailom
NKB. Tabulku ¢Eerpania rozpoc¢tu je KP/PP/SP povinny predlozit’ aj v papierovej verzii.
Tabulku cerpania rozpoctu zasiela NKB platobnému organu elektronicky sucasne
s elektronickou verziou ziadosti o platbu na vedomie.
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Tabul'kou Cerpania rozpoctu sa vykonava periodické priebezné zosulad’ovanie udajov medzi
NKB a KP/PP/SP. Tabul'ka ¢erpania rozpoctu moéze byt pouzitd aj ako pomdcka pre NKB/PO
pri zostladovani udajov v Gctovnictve s KP/PP/SP. PO aj NKB st opravneni poZziadat
KP/PP/SP o zosuladenie udajov v uctovnictve s evidenciou PO.

V pripade, ak NKB zniZi Ziadost’ o platbu, zaznadi toto zniZenie do tabul’ky a stiéasne
s oznamenim o schvileni Ziadosti o platbu zasielanym postou zasle KP/PP/SP e-mailom
upravenu tabul’ku ¢erpania rozpoctu, z ktorej bude KP/PP/SP vychadzat’ pri predloZeni
d’alSej Ziadosti o platbu. Tuto tabul’ku zasiela e—-mailom na vedomie aj PO.

Tabul'ka Cerpania rozpoctu obsahuje aj sumar, podla ktorého je mozné okamzite zistit’ stav
Cerpania podla jednotlivych aktivit arozpoCtovych poloziek. Tento sumar sa pocita
automaticky.

Ziadosti o platbu vyplatené KP/PP/SP do 31.12.2008 sa do tabulky erpania rozpoétu
prepocitaju konverznym kurzom.

SP moéze zvazit' pouzivanie tohto alebo obdobného dokumentu v radmeci blokového grantu.

KP/PP/SP je povinny pred uzavretim dodatku k zmluve s Narodnym kontaktnym
bodom, ktorym sa do zmluv o poskytnuti NFP/zmliv o NFP premietnu zmeny suvisiace
s aktualizaciou Pravidiel implementicie FM EHP a NFM predlozitt NKB vyplnenu
tabulku ¢erpania rozpoctu, ktora tvori priloh ¢.3 tejto prirucky.

Tabul’ka Cerpania rozpo¢tu bude v pripade BG zjednoduSenou verziou Standardnej
tabul’ky ¢erpania rozpoctu, pricom bude obsahovat’ len dve rozpoctové polozky a dve
aktivity.

6.1.6 Podrobné ustanovenia k opravnenosti vydavkov

Podrobné ustanovenia k opravnenosti vydavkov (Detailed eligibility provisions —
Expenditures) je dokument vydany Uradom pre finanény mechanizmus, stanovujlici rdimcové
pravidla pre opravnenost’ vydavkov.

6.1.7 Opravnené vydavky a prirucka
Vydavky ramci implementacie individudlneho projektu/podprojektu/blokového grantu mézu

byt klasifikované ako opravnené len za predpokladu, Ze spiiaju vietky naleZitosti uvedené
v ostatnych predpisoch v ramci FM EHP a NFM a st dokladované v stlade s touto priruckou.

V pripade, ak v ramci schvalené¢ho individudlneho projektu/blokového grantu boli schvalené
aj vydavky, ktoré by boli neopravnené v zmysle tejto prirucky, vydavky budu uznané ako
opravnené.

6.2 Schvalenie ziadosti o platbu v znizenej sume

K schvaleniu ziadosti o platbu v znizenej sume mdze prist’:

42



- klasifikovanim urcitej sumy alebo celej sumy vydavku ako neopravneného.

- znizenim vydavku o urciti sumu alebo celt sumu vydavku z inych dovodov.

- neopravnené vydavky identifikované v ZoP, ktoré nie st vramci FM EHP/NFM
narokovatel'né, za ziadnych okolnosti nesmu byt zaradené do PIR/PCR.

Ak NKB/PO/SP klasifikuje vydavok alebo jeho cast’ ako neopravneny, KP/PP/SP nie je
opravneny narokovat si thradu vydavku v Ziadnej d’alSej ziadosti o platbu. NedodrZanie tohto
ustanovenia bude mat’ za nésledok zamietnutie ziadosti o platbu, pri¢om ziadost’ o platbu ani
jej prilohy nebudu vratené KP/PP/SP. Nasledne bude KP/PP/SP povinny predlozit’ Ziadost’
o platbu opitovne so vSetkymi prilohami. V pripade opakovanych opétovnych zaradeni
vydavkov klasifikovanych ako neopravnenych do Ziadosti o platbu moZze NKB zvazit’
odstipenie od zmluvy o poskytnuti NFP/zmluvy o NFP, ak nebude dodrZiavany
harmonogram realizacie individualneho projektu/podprojektu/blokového grantu. SP
moze takyto postup zvazit vo vzt'ahu ku KP/PP.

6.2.1 ZniZenie Ziadosti o platbu o ¢ast’ alebo celil sumu vydavku

v

NKB, SP a PO mo6zu znizit’ ziadost’ o platbu o urcitu ¢ast’ vydavku, najmé v pripade:

a) ak nebol riadne dolozeny uctovnym dokladom, vypisom zuctu/uctov KP/PP/SP
a podpornou dokumenticiou a spravne zaevidovany v uctovnych knihadch. Ak je
z predlozenych dokumentov zrejmé, e uritd ¢ast’ vydavku nespliia kritéria opravnenosti,
NKB/PO/SP mézu znizit’ Ziadost’ o platbu o urcita Cast’ alebo celtl sumu vydavku. Ak takéto
skutocnost’ zrejma nie je, NKB/PO/SP vyzve KP/PP/SP na odstranenie nedostatkov. Ak
KP/PP/SP v lehote do piatich pracovnych dni od dorucenia vyzvy na odstrdnenie
nedostatkov tieto dokumenty nepredlozi, alebo predlozi tieto dokumenty sposobom, ktory
opédtovne neumozni klasifikovat’ vydavok ako opravneny, Ziadost' o platbu bude znizena
o Cast’ alebo celti sumu vydavku,

b) ak na zdklade predlozeného uctovného dokladu, dokladu rovnocennej ddkaznej hodnoty
alebo podpornej dokumentdcie je zrejmé, Zze priSlo k matematickej alebo inej
administrativnej chybe kone¢ného prijimatel'a, ktora viedla k zapocitaniu vysSej sumy
vydavku,

c) ak nebol uvedeny v zozname uctovnych dokladov alebo bol v zozname uctovnych dokladov
nespravne zatriedeny a tento zoznam nebol po doruceni vyzvy na odstranenie nedostatkov
predlozeny alebo bol predlozeny nespravne vyplneny,

d) ak nie je primerany, odovodneny a nie je v sulade so zdsadami spravneho finanéného
riadenia, najmd z hl'adiska hodnoty dosiahnutej za vynalozené peniaze a nakladovej
efektivnosti,

e) nie je v sulade s touto priruckou.

V oznameni o schvaleni ziadosti o platbu v zniZenej sume sa uvedie presnd suma znizenia
ziadosti o platbu, ako aj zoznam vydavkov, ktoré boli v iastkovej sume alebo v celej sume
znizené v ramci schval'ovania ziadosti o platbu NKB/PO/SP suvedenim dévodov, pre¢o boli
tieto vydavky znizené.
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6.2.2 ZniZenie Ziadosti o platbu o neopravnené vydavky

NKB, SP a PO moézu klasifikovat’ vydavok alebo jeho cast’ ako neopravnenti najma v pripade, ak
vydavok:

a)
b)

g)

h)

nebol realizovany v opravnenom obdobi stanovenom zmluvou o poskytnuti NFP/zmluvou o
NFP,

nebol uvedeny v zmluve o poskytnuti NFP/zmluve o NFP, v ziadosti o poskytnutie NFP,
v tabul’ke rozpoctu IP,

nie je v stlade s Podrobnymi ustanoveniami k opravnenosti vydavkov,

nie je v stlade s touto priruckou,

nie je vsulade so vSetkymi predpismi vydanymi vramci FM EHP a NFM a v sulade s
pravnym poriadkom platnym v Slovenskej republike,

vydavky boli realizované v ¢ase, kedy KP/PP/SP alebo jeho dodavatel'om/zhotovitelom
neboli vydané potrebné povolenia, opravnenia alebo osvedCenia na vykon cinnosti
stvisiacich s vydavkom stanovené pravnymi predpismi alebo tieto povolenia, opravnenia
alebo osvedcenia stratili alebo nenadobudli platnost’ alebo ucinnost, pricom pojmom
realizovany sa mysli, Ze vecné alebo finan¢né plnenie zacalo v obdobi, kedy KP/PP/SP
neboli vydané potrebné povolenia, opravnenia alebo osvedCenia na vykon cinnosti
stvisiacich s vydavkom stanovené pravnymi predpismi alebo tieto povolenia, opravnenia
alebo osvedcenia stratili alebo nenadobudli platnost” alebo G¢innost’,

vydavky za tovary, sluzby alebo prace, ktoré su sucast’ou ziadosti o platbu neboli obstarané
verejnym obstaravanim, napriek tomu, ze tak ustanovuje zmluva o poskytnuti NFP/zmluva
o NFP a/alebo zakon o verejnom obstaravani, alebo neboli obstarané v stilade so zmluvou
o poskytnuti NFP/zmluvou o NFP a/alebo zdkonom o verejnom obstaravani a/alebo touto
priruckou,

vydavky za tovary, sluzby alebo prace, ktoré st sucast’ou ziadosti o platbu neboli obstarané
prieskumom trhu, napriek tomu, Ze tak ustanovuje zmluva o poskytnuti NFP/zmluva o NFP
alebo pri prieskume trhu neboli dodrzané postupy stanovené zmluvou o poskytnuti
NFP/zmluvou o NFP a/alebo touto priruckou,

vydavky za tovary, sluzby alebo prace, ktoré su sucast’ou ziadosti o platbu neboli obstarané
verejnou obchodnou sitazou, napriek tomu, Ze tak ustanovuje zmluva o poskytnuti NFP
alebo pri obchodnej verejnej sutazi neboli dodrzané postupy stanovené zmluvou
o poskytnuti NFP a/alebo Obchodnym zédkonnikom a/alebo touto priruc¢kou.

V oznameni o schvaleni ziadosti o platbu v zniZenej sume sa uvedie presnd suma znizenia
ziadosti o platbu, ako aj zoznam vydavkov, ktoré boli v ¢iastkovej sume alebo v celej sume
klasifikované ako neopravnené v rdmci schval'ovania ziadosti o platbu NKB/PO/SP s uvedenim
dovodov, preco boli tieto vydavky alebo ich Cast’ klasifikované ako neopravnené.

6.3 Zamietnutie ziadosti o platbu

NKB, SP a PO st opravneni zamietnut’ ziadost’ o platbu najmé v pripade, ak:

a)

vydavky za tovary, sluzby alebo prace, ktoré su sucast’ou ziadosti o platbu neboli obstarané
verejnym obstardvanim, napriek tomu, ze tak ustanovuje zmluva o poskytnuti NFP/zmluva
o NFP a/alebo zakon o verejnom obstaravani, alebo neboli obstarané v stilade so zmluvou
o poskytnuti NFP/zmluvou o NFP a/alebo zdkonom o verejnom obstaravani a/alebo touto
priruckou,
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b)

d)

e)
f)

g)

vydavky za tovary, sluzby alebo prace, ktoré su sucast’ou ziadosti o platbu neboli obstarané
prieskumom trhu, napriek tomu, Ze tak ustanovuje zmluva o poskytnuti NFP/zmluva o NFP
alebo pri prieskume trhu neboli dodrzané postupy stanovené zmluvou o poskytnuti
NFP/zmluvou o NFP a/alebo touto priruckou,

vydavky za tovary, sluzby alebo prace, ktoré su sucast’ou ziadosti o platbu neboli obstarané
obchodnou verejnou sut’azou, napriek tomu, Ze tak ustanovuje zmluva o poskytnuti NFP
alebo pri verejnej obchodnej sutazi neboli dodrzané postupy stanovené zmluvou
o poskytnuti NFP a/alebo Obchodnym zdkonnikom a/alebo touto priruckou,

je sucastou ziadosti o platbu cast’ vydavku alebo vydavok, ktory bol klasifikovany ako
neopravneny v ramci predchadzajucich Ziadosti o platbu,

ziadost o platbu nespiia naleZitosti usporiadania dokumentacie podla tejto prirucky,

bol preukazany timysel podvodu (falosné dokumenty, neopravneny bankovy ucet, fiktivne
Cinnosti a ostatné umyselné¢ konanie s cielom ziskat' neopravneny prospech). V tom
pripade NKB/SP zvazi moznost’ odstipenia od zmluvy o poskytnuti NFP/zmluvy o NFP,
ak NKB/SP odsttpi od zmluvy o poskytnuti NFP/zmluvy o NFP.

V oznameni o zamietnuti ziadosti o platbu uvedie NKB/PO/SP dovody zamietnutia a stanovia
d’alsi postup, napr. aké opatrenia je potrebné prijat’ pred predlozenim d’alSej Ziadosti o platbu.

6.4 Pozastavenie schvalovania ziadosti o platbu

NKB, SP a PO su opravneni pozastavit’ ziadost’ o platbu, najmé v pripade, ak:

a)

b)

d)

je pozastavené vyplacanie nenavratného finanéného prispevku KP/PP/SP podla zmluvy
o poskytnuti NFP/zmluvy o NFP. Ziadost’ o platbu je pozastavena az do okamihu, dokedy je
pozastavené vyplacanie nenavratného finan¢ného prispevku.

vydavky za tovary, sluzby alebo prace, ktoré su sucast’ou ziadosti o platbu neboli obstarané
verejnym obstardvanim, napriek tomu, ze tak ustanovuje zmluva o poskytnuti NFP/zmluva
o NFP a/alebo zakon o verejnom obstaravani, alebo neboli obstarané v stilade so zmluvou
o poskytnuti NFP/zmluvou o NFP a/alebo zdkonom o verejnom obstaravani a/alebo touto
priruckou,

vydavky za tovary, sluzby alebo prace, ktoré su sucast’ou ziadosti o platbu neboli obstarané
prieskumom trhu, napriek tomu, Ze tak ustanovuje zmluva o poskytnuti NFP/zmluva o NFP
alebo pri prieskume trhu neboli dodrzané postupy stanovené zmluvou o poskytnuti
NFP/zmluvou o NFP a/alebo touto priruckou,

vydavky za tovary, sluzby alebo prace, ktoré st sucast’ou ziadosti o platbu neboli obstarané
verejnou obchodnou sitazou, napriek tomu, Ze tak ustanovuje zmluva o poskytnuti NFP
alebo pri obchodnej verejnej sutazi neboli dodrzané postupy stanovené zmluvou
o poskytnuti NFP a/alebo Obchodnym zdkonnikom a/alebo touto priruckou,

KP/PP/SP alebo jeho dodéavatelom/zhotovitelom neboli vydané potrebné povolenia,
opravnenia alebo osvedfenia na vykon Cinnosti stvisiacich s individudlnym
projektom/podprojektom/blokovym grantom stanovené pravnymi predpismi alebo tieto
povolenia, opravnenia alebo osvedc¢enia stratili alebo nenadobudli pravoplatnost, platnost’
resp. ucinnost’, pricom pojmom realizovany sa mysli, ze vecné alebo finan¢né plnenie zacalo
v obdobi, kedy KP/PP/SP neboli vydané potrebné povolenia, opravnenia alebo osved¢enia na
vykon ¢innosti stvisiacich s vydavkom stanovené pravnymi predpismi alebo tieto povolenia,
opravnenia alebo osvedCenia stratili alebo nenadobudli pravoplatnost, platnost’ resp.
ucinnost,
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Ziadost' o platbu modze byt pozastavena podla bodov b), c) ad) az do doby, kedy nebude
vybrany dodévatel’/zhotovitel' sposobom v stlade so zmluvou o poskytnuti NFP/zmluvou o
NFP a zdkonom o verejnom obstaravani alebo Obchodnym zakonnikom a touto priruckou.
V oznameni o pozastaveni schvalovania Zziadosti o platbu NKB/PO/SP uvedie, aka suma
vydavkov bude klasifikovana ako neopravnena.

Ziadost' o platbu bude pozastavena podl'a bodu e) az do doby, kym KP/PP/SP alebo jeho
dodévatel'ovi/zhotovitel'ovi nebudi vydané vSetky potrebné povolenia, opravnenia alebo
osvedc¢enia na vykon Cinnosti svisiacich s vydavkom. V oznameni o pozastaveni schvalovania
ziadosti o platbu sa moze uviest’ aj lehota, do ktorej je potrebné tieto povolenia, opravnenia alebo
osvedcenia ziskat’, aby nebolo zo strany NKB/SP nevyhnutné odstupit’ od zmluvy. Tato lehota sa
ur¢i s prihliadnutim na PIP.

7 Zadavanie zakaziek na stavebné prace, tovary a sluzby

Obstaravanie tovarov, sluzieb a stavebnych prac sa uskutociiuje verejnym obstardvanim,
prieskumom trhu, obchodnou verejnou sitazou alebo priamym zadanim. S vynimkou
tovarov, sluzieb a stavebnych prac obstaranych priamym zadanim musi byt na dodavku
tovarov, sluzieb alebo stavebnych prac uzavrety zmluvny vztah medzi KP/PP/SP
a dodavatel'om/zhotovitel'om.

Priamym zadanim je postup, pri ktorom si KP/PP/SP vyberie dodavatel’a/zhotovitel'a bez
toho, aby bolo vykonané verejné obstaravanie, prieskum trhu alebo obchodna verejna sut’az.
Priamym zadanim je mozné postupovat’ len v pripade, ak predpokladana hodnota zakazky,
ktorej predmetom su tovary alebo sluzby nepresiahne 4 979 eur. Ak su predmetom zakazky
stavebné prace, je priamym zadanim mozné postupovat’ len v pripade, ak predpokladana
hodnota zakazky nepresiahne 16 597 eur.

KP/PP/SP je povinny predlozit NKB/SP kompletni dokumenticiu z verejného
obstaravania/prieskumu trhu/obchodnej verejnej sut’aze sticasne s predloZenim prvej
Ziadosti o platbu, ktorej stii¢ast’ou su vydavky spojené s predmetom zakazky.

7.1 Verejné obstaravanie

KP/PP/SP je povinny realizovat obstaravanie tovarov, sluzieb a stavebnych prac v stlade
s platnym zdkonom o verejnom obstaravani. KP/PP/SP je povinny postupovat’ podla zakona
€. 25/2006 Z. z. o verejnom obstaravani a o zmene a doplneni niektorych zdkonov v zneni
neskorsich predpisov (d’alej v tejto kapitole aj ako ,,zdkon o verejnom obstardvani alebo ako
,.zakon®) aj v pripade, e nespiia definiciu verejného obstaravatel’a alebo obstaravatel'a podl'a
§6 alebo §8 podla tohto zdkona, ato za predpokladu, ak miera grantu v percentudlnom
vyjadreni vypocitand ako pomer sumy NFP a celkovych opravnenych vydavkov je vyssia ako
50%. V tom pripade spina definiciu podl'a §7 zakona. Tato definiciu v ramci FM EHP a NFM
spinajii nadacie, neziskové organizacie poskytujice vieobecne prospesné sluzby, ob&ianske
zdruzenia, zdujmové zdruzenia pravnickych osob, iné institicie, ktoré neboli zalozené za
ucelom podnikania a/alebo dosahovania zisku, ak nie su verejnym obstaravatel'om podla §6
alebo obstardvatelom podla §8 zdkona a miera poskytnutého grantu presahuje 50%
z celkovych opravnenych vydavkov.
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Za podmienok ustanovenych zdkonom musi byt verejné obstardvanie vykonané osobou
odborne sposobilou na vykon verejného obstaravania.

Pri zadavani zakaziek sa musi uplatiiovat’ princip rovnakého zaobchadzania, princip
nediskrimindcie uchddzaCov alebo zaujemcov, princip transparentnosti a princip
hospodarnosti a efektivnosti.

Predpokladana hodnota zédkazky sa urcuje ako cena bez DPH. Pri ur¢ovani predpokladanej
hodnoty zakazky KP/PP/SP postupuje v zmysle pravidiel stanovenych v zadkone o verejnom
obstaravani.

Predpokladana hodnota zakazky musi vychadzat’ z ceny, za ktoru sa obvykle predava rovnaky
alebo porovnatelny predmet zakazky v Case, ked sa oznadmenie o vyhlaseni verejné¢ho
obstaravatel'a alebo ozndmenie pouzit¢ ako vyzva na sitaz posiela na uverejnenie. Do
predpokladanej hodnoty zdkazky sa zahffia aj hodnota opakovanych plneni. Ak je stavebna
praca alebo sluzba rozdelend na niekol'ko Casti v rdmci zadavania jednej zakazky, z ktorych
kazda bude predmetom samostatnej zmluvy, predpokladand hodnota zdkazky sa ur¢i ako
sucet predpokladanych hodnot vSetkych Casti zdkazky. Do predpokladanej hodnoty zakazky
sa zahrnie aj cena montdznych a instalacnych ¢innosti.

7.1.1 Postupy verejného obstaravania

KP/SP musi realizovat vyber dodavatelov podla pokynov v zmluve o poskytnuti
NFP/zmluve o NFP, a podla platného zakona o verejnom obstardvani. PP je povinny pri
obstaravani tovarov, sluzieb a stavebnych prac postupovat’ podla ustanoveni zmluvy
o poskytnuti NFP a tejto priru¢ky o vykonani verejnej obchodnej sutaze.

V pripade, ak zinternych predpisov KP/PP/SP vyplyva povinnost vykonat verejné
obstaravanie napriek tomu, Zze zmluva ukladd povinnost’ vykonat prieskum trhu alebo
obchodnu verejnu sutaz, je KP/PP/SP povinny vykonat verejné obstardvanie tak, aby boli
splnené podmienky stanovené zmluvou a touto priruckou pre prieskum trhu alebo obchodnu
verejna sut’az.

Pri realizacii verejného obstaravania musi KP/PP/SP zvolit’ vhodny postup verejného
obstaravania a postupy realizicie jednotlivych postupov a spravne urcit’ finanény limit
vsulade so zakonom ¢. 25/2006 Z.z. o verejnom obstaravani v zneni neskorSich
predpisov.

Postupy vo verejnom obstaravani:

e verejna sut’az - vyhlasuje vyhlasovatel’ sut'aze pre neobmedzeny pocet zaujemcov,

e uzSia sutaz - vyhlasuje vyhlasovatel pre neobmedzeny pocet zaujemcov. Verejny
obstaravatel’/obstaravatel/ moze obmedzit' pocet zdujemcov, ktorych vyzve na predlozZenie
ponuky,

e rokovacie konanie - su postupy, v ramci ktorych verejny obstaravatel’, obstaravatel’ rokuje
s vybratym uchadzacom alebo vybratymi uchadzac¢mi o podmienkach zdkazky. Rokovacie
konanie moze byt’ so zverejnenim alebo bez zverejnenia. Rokovacie konanie so zverejnenim
sa vyhlasuje pre neobmedzeny pocet zdujemcov. Verejny obstaravatel’, obstaravatel moze
obmedzit pocet zaujemcov, ktorych vyzve na predloZzenie ponuky a na rokovanie.
Rokovacim konanim bez zverejnenia nemozno uzavriet ramcovi dohodu. Rokovacie
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konanie moZze verejny obstaravatel’, obstaravatel pouzit' len v pripade, ak splni stanovené
podmienky v zakone,

e stit’azny dialég - sa vyhlasuje pre neobmedzeny pocet zaujemcov. Verejny obstaravatel’
mdze obmedzit’ poCet zdujemcov, s ktorymi vedie dialdg, s cielom vypracovat’ jedno alebo
viac vhodnych rieSeni spiRajicich poziadavky verejného obstaravatela, obstaravatela,
dotovanej osoby, na ktorych zéklade su vybrati zdujemcovia vyzvani na predlozenie ponuky.
Verejny obstaravatel modze pouzit' sitazny dialég, ak ide o obzvlast zlozité projekty a
nemozno pouZzit' verejnu sutaz alebo uzSiu sitaz. Cielom sutazného dialdogu je ndjst a
definovat’ najvhodnejs$i spdsob na uspokojenie potrieb verejného obstardvatela. Ponuky sa
musia vyhodnotit’ len na zéklade ekonomicky najvyhodnejSej ponuky.

KP/PP/SP je opravneny zvolit’ si podl'a vlastného uvaZenia v stilade so zdkonom o verejnom
obstaravani postup verejného obstardvania s vynimkou pripadov, ak zmluva o poskytnuti NFP
presne stanovuje, ze ma byt zvoleny urcity konkrétny postup verejného obstardvania.
Vicsinou sa to tyka KP, ktori maji v zmluve povinnost’ vykonat' verejné obstardvanie
postupom verejnej sut'aze. V tychto pripadoch v zmysle zmluvy o poskytnuti NFP je konecny
prijimatel’ povinny obstardvat’ zdkazky postupmi verejnej sutaze, ak takyto postup zakon
umoziiuje, ¢o znamena, ze pri obstardvani podprahovych zakaziek kone¢ny prijimatel
postupuje postupmi uvedenymi v § 99 zdkona o verejnom obstaravani.

Oznamenie o vyhlaseni verejného obstaravania musia byt zverejnené v stlade so zdkonom
o verejnom obstaravani.

V pripade zaddvania podprahovej zakazky wuverejni verejny obstaravatel vyzvu na
predkladanie ponuk na svojej internetovej stranke. Vyzvu na predkladanie pontik mozno po
takomto uverejneni poslat najmenej trom vybratym zaujemcom. KP/PP/SP je povinny
vytlacit’ si vyzvu na predkladanie ponuk z obrazovky pocitaca (tzv. printscreen), z ktorej bude
zretel'né, kedy bola vyzva uverejnend a kedy sa uverejnenie skoncilo.

KP/PP/SP je povinny informovat’ NKB/SP o zverejneni vyzvy na predkladanie ponuk
v ramci kaZdého verejného obstaravania bezodkladne po jej zverejneni prostrednictvom
e-mailu. V e-maile uvedie odkaz na stranku, kde je vyzva zverejnena. Tento postup sa
uplatni aj vramci zadavania zakaziek s nizkou hodnotou, ak zinternych predpisov
KP/PP/SP vyplyva, Ze je povinny vykonat’ obstaravanie zikaziek s nizkou hodnotou
postupmi stanovenymi zakonom o verejnom obstaravani.

V pripade zadavania podlimitnej zdkazky uverejni verejny obstaravatel ozndmenie
o vyhlaseni verejného obstardvania prostrednictvom Uradu pre verejné obstarivanie vo
Vestniku verejného obstaravania. KP/SP je povinny vytladit’ si vyzvu na predkladanie ponuk
z obrazovky pocitaca (tzv. printscreen), z ktorej bude zretelné, kedy bola vyzva uverejnena
a kedy sa uverejnenie skoncilo.

KP/PP/SP je povinny predlozit’ kompletn dokumentéciu z verejného obstaravania sucasne
s predlozenim ziadosti o platbu, ktorej stcastou su vydavky na tovary, sluzby alebo prace
obstarané verejnym obstardvanim.

Vydavky suvisiace s ¢innostami vo verejnom obstardvani (napr. odmena pre osobu odborne
spdsobili na vykon verejného obstardvania), ak boli schvalené v ramci projektu, si KP/SP
uplatituje, ak bolo uskuto¢nené vecné a finan¢né plnenie tychto vydavkov. V systéme
predfinancovania si tieto vydavky uplatiiuje, ak bolo uskuto¢nené vecné plnenie vydavku.
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Verejné obstaravanie je KP/SP povinny vykonat’ tak, aby nedochadzalo k poruSeniu
principu rovnakého zaobchadzania, principu nediskrimindcie uchadzacov alebo zaujemcov,
principu transparentnosti alebo principu hospodéarnosti  a efektivnosti. V pripade, ak
NKB/PO/SP zisti pochybenia pri vykonani verejné¢ho obstardvania, ktoré by znamenali
zavazné poruSenie niektorého z tychto principov, vydavky stvisiace s vykonom verejného
obstaravania a vydavky suvisiace s ndkupom tovarov, sluzieb a prac mézu byt NKB/PO/SP
klasifikované ako neopravnené a KP/SP mdze byt vyzvany tieto vydavky vratit’, ak uz boli
uhradené dodavatel'om/zhotovitel'om.

Tymto zavaZznym poruSenim je najmi:

- stanovenie podmienky ucasti, ktora by vylucila niektorych uchadzacov bez toho, aby tato
podmienka bola odovodnend preukazanim ekonomickej alebo financnej stability
uchadzaca a technickej alebo odbornej sposobilosti,

- urcenie Specifikacie predmetu zakazky takym sposobom, ktory by znamenal konkretizaciu
dodané¢ho tovaru, sluzby alebo prace nad rdmec jej Specifikacie v Ziadosti o poskytnutie
NFP a ktoré¢ by vylucilo niektorych uchadzacov,

- nezverejnenie alebo nepreukazanie zverejnenia vyzvy na predkladanie ponuk v stilade so
zakonom o verejnom obstardvani,

- zaslanie vyzvy na predloZenie ponuk vramci podprahovej zdkazky menej ako trom
potencidlnym uchédzacom, ak sa KP/SP rozhodne vyzvat’ potencidlnych zaujemcov na
predloZenie ponuk,

- zaslanie vyzvy na predloZenie ponuk vramci podprahovej zdkazky menej ako trom
potencidlnym uchadzacom, ktori maju podla vypisu z obchodného registra alebo in¢ho
obdobného registra medzi svoje ¢innosti zaradené ¢innosti podl'a predmetu zakazky, ak sa
KP/SP rozhodne vyzvat’ potenciadlnych zdujemcov na predlozenie ponuk,

- zaslanie vyzvy na predloZenie ponuk v ramci podprahovej zakazky menej ako trom alebo
trom potencidlnym uchadzacom, ktori maji podl'a vypisu z obchodného registra alebo
iného obdobného registra totoznych konatelov, ak sa KP/SP rozhodne vyzvat
potencidlnych zdujemcov na predlozenie ponuk,

- poskytnutie sutaznych podkladov uchddzacovi pred zverejnenim vyzvy na predkladanie
ponuk

- vybranie uspesného uchadzaca na zaklade inych kritérii nez boli stanovené vo vyzve
a v sutaznych podkladoch na predkladanie ponuk.

Tieto podmienky sa neuplatiiuji, ak KP/SP vykonal verejné obstaravanie, pricom povinnost’
vykonat’ verejné obstaravanie nevyplyvalo zo zmluvy o poskytnuti NFP/zmluvy o NFP, ani
zo zékona o verejnom obstaravani.

V pripade, ak je Uradu pre verejné obstardvanie doru¢ena namietka s odkladnym tw&inkom,
z dovodu ktorej KP/SP nesmie pokracovat’ v realizacii obstardvania predmetu zakazky, alebo
ak Urad pre verejné obstaravanie vyda predbezné opatrenie, ktorym pozastavi konanie KP/SP
v sutazi, KP/SP je povinny bezodkladne po tom, ako mu Urad tieto skutonosti oznami
informovat’ pisomne o takychto skutocnostiach NKB/SP. Do vydania rozhodnutia
o zamietnuti ndmietky je financovanie vydavkov suvisiacich s ¢innostami vo verejnom
obstaravani, ako aj s predmetom zakazky pozastavené.

Ak NKB/PO/SP zisti, ze v priebehu realizécie individudlneho
projektu/podprojektu/blokového grantu hodnota opakovanych plneni presiahla horny limit
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stanoveny pre postup pre zadavanie zdkazky, ktorym KP/SP postupoval (tymito postupmi st
pre ucely priruCky postupy pre zadavanie nadlimitnej, podlimitnej alebo podprahovej
zakazky), NKB/PO/SP primerane stanovi vySku neopravnenych vydavkov. KP/SP bude
povinny vratit’ na ¢ty PO/SP finan¢né prostriedky, ktoré uhradil dodavatel'ovi/zhotovitel'ovi
nad tento stanoveny limit. Zarovenn bude povinny rozdiel medzi sumou potrebnou na
zrealizovanie dodavok tovarov, sluzieb alebo stavebnych prac a stanovenym limitom uhradit’
z dodato¢nych vlastnych zdrojov. Dodato¢né vlastné zdroje su
d’alSie vlastné zdroje KP/SP, nad rdmec povinného spolufinancovania stanovené¢ho v zmluve
o poskytnuti NFP/zmluve o NFP. Tento postup sa analogicky uplatni aj v obdobnych
pripadoch.

Pocas celej doby realizacie dodavky tovarov, sluZieb a pric obstaranych verejnym
obstaravanim musia byt’ vitazna ponuka, zmluva, ktora je vystupom verejného obstaravania
a faktary, resp. suma faktir v stlade. Pre ucely FM EHP a NFM to znamen4, Ze zmluva, ktora
je vystupom verejného obstardvania musi byt v stlade s ponukou predloZzenou uspesSnym
uchadzacom. Zaroven celkova suma faktir nesmie presiahnut’ zmluvou stanovenu c¢iastku.

V pripade, ak predmetom zékazky boli stavebné prace, jednotkové ceny a mnozstva poloziek
na jednotlivych faktarach nesmu presiahnut’ jednotkové ceny a mnozstva stanovené v zmluve,
ktora je vystupom verejného obstardvania, konkrétne vo vykaze vymer alebo obdobnom
dokumente, ktory je jej prilohou, ak by to znamenalo zvySenie celkovej sumy uvedenej
v zmluve, ktora je vystupom verejného obstaravania. Zarovei plati, Ze vSetky polozky vykazu
vymer v ramci stavebnych prac uvedené v tejto zmluve musia byt dodané minimélne v tych
mnozstvach, ako je to uvedené v tejto zmluve.

Ak sa v pripade stavebnych prac zmenia jednotkové ceny a mnozstva oproti vitaznej ponuke,
KP je povinny predlozit’ zmeny v projekte na schvalenie NKB/SP vratane odovodnenia tychto
zmien apresného vycislenia finanénych dopadov tychto zmien na vykaze vymer,
a predlozenia nového navrhované¢ho vykazu vymer s vyznaenim poloziek, ktoré su
predmetom zmeny. Dodatok kzmluve s dodavatelom/zhotovitelom mdze uzavriet
a suvisiace stavebné prace moze realizovat’ az po tom, ako NKB/SP tieto zmeny schvali. Ak
zmluva s dodavatelom/zhotovitelom neumozituje uzavriet dodatky, je KP/SP povinny
vykonat rokovacie konanie bez zverejnenia.

V pripade, ak predmetom zékazky boli tovary a/alebo sluzby, jednotkové ceny a mnozstva
poloziek na jednotlivych faktirach nesmu presiahnut’ jednotkové ceny a mnozstva stanovené
v zmluve, ktord je vystupom verejného obstaravania, Ak sa tak stane, rozdiel je povinny
hradit’ KP z vlastnych zdrojov.

V pripade, ak st predmetom zakazky stavebné prace a ak by celkovd (kumulovand) suma

vSetkych faktir presiahla sumu stanovenil v zmluve, ktord je vystupom verejného

obstaravania, KP/SP je povinny:

1. uhradit’ rozdiel medzi kumulativnou sumou faktir a sumou uvedenou v zmluve, ktora je
vystupom verejného obstardvania z dodato¢nych vlastnych zdrojov alebo

2. poziadat NKB/SP o zmenu v projekte a v pripade jej schvalenia vykonat’ rokovacie
konanie bez zverejnenia, ak to zékon o verejnom obstaravani umoziiuje alebo pouzit’ inu
metodu verejného obstaravania, ak tak ustanovuje zakon o verejnom obstardvani
a nasledne uzavriet' zmluvu, ktora bude vysledkom verejného obstaravania.

Povinnost’ predkladat’ kompletnu dokumentaciu z verejného obstaravania NKB/SP sa

vztahuje na vSetky verejné obstaravania vykonané vramci individuialneho
projektu/podprojektu/blokového grantu.
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7.2 Prieskum trhu

V pripadoch kde predpokladand hodnota tovaru alebo sluzby je stanovend v rozsahu
od 4 979 eur do 30 000 eur alebo predpokladana hodnota stavebnych prac je stanovena
vrozsahu od 16 597 eur do 120 000 eur je KP/PP/SP povinny vykonat’ prieskum trhu
s minimalne 3 cenovymi ponukami realizovanymi pisomnou formou. KP/PP/SP musi
preukazat’ Ze ponuky boli naozaj dorucené, a Ze subjekty predkladajice ponuku pdsobia
v danom odvetvi. Na dodanie tovaru, sluzby alebo stavebnych prac v uvedenej hodnote sa
vyzaduje pisomna zmluva potvrdzujuca zmluvny vztah. Na urcenie hodnoty tovaru, sluzby a
prac sa pouziju ustanovenia uvedené v prirucke pre vypocet predpokladanej hodnoty zakazky
v rdmci verejného obstardvania.

Prieskum trhu je KP/SP povinny vykonat’ tak, aby nedochadzalo k poruseniu principu
rovnakého zaobchddzania, principu nediskrimindcie uchadzacov alebo zaujemcov, principu
transparentnosti alebo principu hospodarnosti a efektivnosti. V pripade, ak NKB/PO/SP zisti
pochybenia pri vykonani prieskumu trhu, ktoré by znamenali zdvazné porusenie
niektorého z tychto principov, vydavky stivisiace s ndkupom tovarov, sluzieb a prac mozu byt’
NKB/PO/SP klasifikované ako neopravnené a KP/SP moze byt vyzvany tieto vydavky vratit,
ak uz boli uhradené dodavatel'om/zhotovitel'om.

Tymto zavaZznym poruSenim je najmi:

ak KP/SP nepredlozi NKB/SP tri cenové ponuky od potencidlnych dodavatel'ov,

- ak KP/SP zaslal vyzvy na predloZenie poniik menej ako trom potencidlnym uchadzacom,

- predlozenie menej ako troch cenovych ponuk od uchadzacov, ktori maji podla vypisu
z obchodného registra alebo iného obdobného registra rozdielnych konatelov,

- predlozenie menej ako troch cenovych ponuk od uchadzacov, ktori maji podla vypisu
z obchodného registra alebo iné¢ho obdobného registra medzi svoje Cinnosti zaradené
¢innosti podla predmetu zékazky,

- ak bol vybrany iny uchadza¢ nez ten, ktory predlozil cenovi ponuku s najnizSou cenou

bez toho, aby KP/SP zddvodnil tento vyber dostatoénym spdsobom.

Ak bolo vramci jedného prieskumu trhu obstaravanych viac tovarov, sluzieb a prac, po
vykonani prieskumu trhu sa méze KP/SP rozhodnut’, Ze rozdeli predmet zdkazky. KP/SP tak
modze ucinit, ak by dosiahol niz§iu cenu pri porovnatelnej kvalite od roéznych
dodéavatelov/zhotovitelov, priCom wuzavrie zmluvny vztah jednotlivo s kazdym
dodévatel'om/zhotovitel'om.

Ak NKB alebo SP zisti, ze v priebehu realizacie individualneho projektu/podprojektu/
blokového grantu hodnota opakovanych plneni presiahla limit, pri ktorej by bol KP/SP
povinny postupovat podla zidkona o VO, NKB/PO/SP primerane stanovi vySku
neopravnenych vydavkov. KP/SP bude povinny vratit’ na u¢ty PO/SP finan¢né prostriedky,
ktoré uhradil dodavatel'ovi/zhotovitel'ovi nad tento stanoveny limit. Zaroven bude povinny
rozdiel medzi sumou potrebnou na zrealizovanie dodavok tovarov, sluzieb alebo stavebnych
prac a poskytnutou sumou uhradit’ z dodatoénych vlastnych zdrojov. Dodatocné vlastné
zdroje s d’alSie vlastné zdroje KP/SP, nad ramec povinného spolufinancovania stanovené¢ho
v zmluve o poskytnuti NFP/zmluve o NFP. Tento postup sa analogicky uplatni aj
v obdobnych pripadoch.
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7.3 Obchodna verejna sut'az

V pripade, ak NFP vyplyvajuci zo zmluvy o poskytnuti NFP je vo vySke menej alebo rovne;j
50 % celkovych opravnenych nakladov, PP nie je povinny postupovat v zmysle zdkona o
verejnom obstaravani, ale ma povinnost' vykonat' obstaranie formou obchodnej verejnej
stitaze v stlade so zdkonom ¢. 513/1991 Zb. Obchodny zdkonnik v zneni neskorSich zmien
a predpisov.

PP je povinny vykonat obchodnt verejni sutaz, ak predpokladand hodnota tovaru alebo
sluzby je vhodnote od 4 979 eur alebo predpokladand hodnota stavebnych prac je
v hodnote od 16 597 eur. Na urcenie hodnoty tovaru, sluzby a prac sa pouzijii ustanovenia
uvedené v prirucke pre vypocCet predpokladanej hodnoty zakazky vramci verejného
obstaravania.

Na vyhlésenie verejnej obchodnej sitaze sa vyzaduje, aby sa pisomne v§eobecnym sposobom
vymedzil predmet pozadovaného zavizku a zasady ostatného obsahu zamyslanej zmluvy, na
ktorom prijemca pomoci trva, urcil spdsob poddvania navrhov, urcil lehotu, do ktorej mozno
navrhy podévat, a lehotu na ozndmenie vybraného navrhu. Obsah podmienok sut'azZe sa
musi vhodnym sposobom uverejnit’, minimalne na internetovej stranke PP.

V pripade, ak NKB/PO/SP zisti pochybenia pri vykonani verejnej obchodnej sut’aze, ktoré by
znamenali zdvazné poruSenie principu rovnakého zaobchadzania, principu nediskriminacie
uchadzacov alebo zaujemcov, principu transparentnosti alebo principu hospodarnosti
a efektivnosti, vydavky stvisiace s vykonom obchodnej verejnej sut'aze a vydavky suvisiace
s ndkupom tovarov, sluzieb a prac mézu byt NKB/PO/SP klasifikované ako neopradvnené
aPP/SP moéze byt vyzvany tieto vydavky vratit, ak uz boli uhradené
dodévatel'om/zhotovitel'om.

Pre urcenie zavaznych poruseni tychto principov sa nalezite uplatnia ustanovenia prirucky
tykajace sa verejného obstaravania a prieskumu trhu.

Ak bolo v ramci obchodnej verejnej stitaze obstaravanych viac tovarov, sluzieb a prac, po
vykonani obchodnej verejnej sutaze sa moze PP/SP rozhodnut’, Ze rozdeli predmet zakazky.
PP/SP tak moéze ucinit, ak by dosiahol nizSiu cenu pri porovnatelnej kvalite od réznych
dodéavatelov/zhotovitelov, priCom wuzavrie zmluvny vztah jednotlivo s kazdym
dodavatel'om/zhotovitel'om.

Ak  NKB alebo SP  zisti, ze  vpriebehu  realizdcie individudlneho
projektu/podprojektu/blokového grantu hodnota opakovanych plneni presiahla limit, pri ktorej
by bol PP povinny vykonat verejni obchodnt sutaz, NKB/PO/SP ako opravnené vydavky
stanovi sumu vydavkov maximdlne do tohto limitu. PP bude povinny vratit’ na ucty PO/SP
finanéné prostriedky, ktoré uhradil dodéavatelovi/zhotovitelovi nad tento stanoveny limit.
Zaroven bude povinny rozdiel medzi sumou potrebnou na zrealizovanie dodavok tovarov,
sluzieb alebo stavebnych prac a stanovenym limitom uhradit’ z dodato¢nych vlastnych
zdrojov. Dodatocné vlastné zdroje st dalSie vlastné zdroje PP, nad rdmec povinného
spolufinancovania stanoveného v zmluve o poskytnuti NFP. Tento postup sa uplatni aj
v pripade, ak PP umyselne roz¢lenil predmet zékazky s cielom vyhnut’ sa vykonaniu verejnej
obchodnej sutaze, pricom nerozdelenie predmetu zakazky by viedlo k povinnosti postupovat’
verejnou obchodnou sutazou. Tento postup sa uplatni aj v pripade, ak PP do predpokladane;j
hodnoty zékazky nezahrnul cenu dodavok suvisiacich tovarov, sluzieb a/alebo préc, pricom
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zahrnutie tychto cien do hodnoty zékazky by viedlo k povinnosti vykonat’ verejnu obchodnt
sutaz.

8 PIP,PIR aPCR

PIP — Plan realizacie projektu, PIR — Priebezna sprava o projekte a PCR — Sprava o ukonceni
projektu st vypliované prostrednictvom elektronickych formuldrov. KP/PP/SP je povinny
vypliat’ tieto tlagiva len v anglickom jazyku. KP/PP/SP nie je opravneny vykonavat v tychto
formulédroch zmeny nad ramec doplilovania tdajov v poliach, ktoré nie st chranené proti
Zapisu.

8.1 PIP

Plan realizdcie projektu (Project Implementation Plan, PIP) je plan urcujuci indikativny
harmonogram Cerpania finan¢nych prostriedkov a realizacie aktivit v ramci individudlneho
projektu a blokového grantu. PIP obsahuje aj indikéatory, ktoré musia byt dosiahnuté pre
uspesné ukoncenie projektu.

PIP je neoddelitelnou sucastou dohody o poskytnuti grantu a zmluvy o poskytnuti
NFP/zmluvy o NFP. PIP pozostava z troch Casti:

1. Rozpocet individudlneho projektu/blokového grantu v €leneni na rozpoctové polozky
(budget headings).

2. Tabulka cielov a indikétorov.
Rozpis aktivit individualneho projektu/blokového grantu.

4. Rozpis reportovacich obdobi.

8.1.1 Zmeny v PIP

PIP je mozné menit’ len za podmienok ustanovenych v zmluve o poskytnuti NFP. Zmeny PIP

musi odstihlasit UFM. KP je opravneny poziadat NKB o zmenu PIP, ak by:

- presun medzi dvomi aktivitami presiahol 15% z celkovej vysky jednej alebo oboch aktivit,
pri¢om postacuje, aby bola ktorakol'vek aktivita zmenena o 15 %,

- presun medzi dvomi rozpo¢tovymi polozkami presiahol 15% z celkovej vysky jednej
alebo oboch rozpoctovych poloziek, pricom postacuje, aby bola ktordkol'vek rozpoctova
polozka zmenend o 15 %,

- sa zmenil rozsah, ucel, vysledky alebo ciele projektu. V tom pripade by do uvahy
prichadzala zmena PIP v Casti tykajicej sa indikatorov, rozpoctu aj aktivit.

Ziadost' o zmenu PIP je potrebné adresovat’ pisomne v slovenskom jazyku a anglickom
jazyku NKB. Ziadost o zmenu PIP musi obsahovat’ odévodnenie navrhovanych zmien
a nasledujuce udaje:

a) povodnu tabulku rozpoctu atabulku rozpoctu po pripadnej aktualizacii PIP za
predpokladu, ak sa meni rozpocet PIP a vyjadrenie, Ze rozsah, ciele, Gcel a vysledky
individudlneho projektu sa nemenia,

b) povodny rozpis aktivit podl'a sim vyclenenych na jednotlivé aktivity a rozpis aktivit po
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pripadnej aktualizacii PIP za predpokladu, ak sa menia aktivity v ramci PIP a vyjadrenie,
ze rozsah, ciele, ucel a vysledky individualneho projektu sa nemenia,

c) povodnu tabulku cielov a indikatorov a tabulku cielov a indikatorov po pripadnej
aktualizacii PIP, ak sa meni rozsah, ciele, Ucel alebo vysledky individualneho projektu.
V pripade, ak zo zmien rozsahu, ciel'ov, ucelu alebo vysledkov vyplynli zmeny v rozpocte
alebo aktivitach PIP, je potrebné prilozit’ aj pdvodnu a aktualizovanu tabulku rozpoctu
a rozpisu aktivit.

Vsetky navrhované zmeny v individudlnom projekte st predmetom schvalenia NKB pred
tym, ako ich NKB navrhne UFM. NKB bude schvalovat’ tieto zmeny len v skuto¢ne
odovodnenych a nevyhnutnych pripadoch, najmi ak sa ciele, rozsah, tcel ani vysledky
projektu tymito zmenami nezmenia.

V zmysle zmluvy o poskytnuti NFP sa v pripade zmeny PIP zmluvny vztah spravuje takto
zmenenym PIP. Individualny projekt sa realizuje podla aktualizovaného PIP.

Zmeny v PIP tykajice sa rozpoctu alebo aktivit sa musia premietnut’ aj do tabul’ky
rozpoctu IP. KP/PP je povinny suc¢asne s vyplnenym aktualizovanym PIP zaslat’ NKB aj
aktualizovanu tabulku rozpoctu IP.

8.1.2 Zmeny v PIP tykajice sa zmien a zlu¢ovania reportovacich obdobi

Reportovacim (zii¢tovacim) obdobim je presne stanoveny pocet kalendarnych mesiacov,
ktory vyplyva z aktudlneho PIP platného pre konkrétny blokovy grant alebo individualny
projekt.

Po rozhodnuti sprostredkovatela moze zuctovanie prebichat’ aj CastejSie ako jedenkrat za
kazdé reportovacie obdobie, za predpokladu, ze sucet tychto reportovacich obdobi bude
zodpovedat’ reportovaciemu obdobiu vyplyvajucemu z PIP. Téato skutocnost musi byt
definovand v zmluve o poskytnuti NFP medzi SP a KP.

Reportovacie obdobia je mozné v odovodnenych pripadoch menit’ v priebehu realizacie
blokového grantu/individualneho projektu.

KP/PP/SP je povinny predkladat’ PIR k Ziadostiam o platbu. Ak v lehote stanovej zmluvou
o poskytnuti NFP/zmluvou o NFP na predloZenie Ziadosti o platbu a dokumentov
stanovenych v Casti 4.3 tejto prirucky KP/PP/SP nema k dispozicii formuldr aktualnej PIR,
predklada Ziadost’ o platbu vratane vSetkych priloh stanovenych v Casti 4.3 tejto prirucky bez
PIR. Ak KP/PP/SP nema formular PIR pre predmetné reportovacie obdobie k dispozicii ani
k poslednému dnu kalenddrneho mesiaca d’alSieho reportovaciecho obdobia, NKB poziada
UFM o zlti¢enie predmetného a nasledného reportovacieho obdobia uvedeného v PIP.
Predmetnym reportovacim obdobi, je obdobie, ku ktorému sa viaze predlozena Ziadost
o platbu.

Vyhodou zlucovania obdobi PIR je to, ze PIP nemusi byt opédtovne vyplilovany. Nevyhodou
je skutocnost’, Ze SR prostrednictvom PIR ziada o vratenie finan¢nych prostriedkov donorov,
¢im sa teda predlzuje doba, pocas ktorej su KP/PP/SP poskytnuté prostriedky Statneho
rozpo¢tu na predplatenie prostriedkov FM EHP a NFM. Preto NKB alebo PO moézu
pozastavit’ schvalovanie vSetkych ziadosti o platbu predlozenych ur¢itym KP/PP/SP do doby
predlozenia PIR.
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NKB poziada UFM o zligenie reportovacich obdobi za predpokladu, ak PIR za
predchadzajice obdobie nebola NKB dorucend k poslednému dnu kalenddrneho mesiaca
nasledujuceho reportovaciecho obdobia. SP zlu¢i obdobia vychadzajice z Ciastkového PIP
alebo obdobného finan¢ného planu podprojektu analogicky.

NKB moéze tato lehotu predizit v pripade, ak vramci ziadosti o platbu, ktora sa viaze
k tomuto reportovaciemu obdobiu uz vyzval KP/PP/SP na odstranenie nedostatkov a lehota na
odstranenie nedostatkov uplynie najneskor do piatich pracovnych dni od ukoncenia
posledného dna kalendarneho mesiaca nasledujiiceho reportovaciecho obdobia. SP moéze
v pripade BG postupovat” analogicky.

8.2 PIR

Priebezna sprava o projekte (PIR) je dokument obsahujici informacie o finanénom
a vecnom pokroku za kazdé reportovacie obdobie, ktoré vyplyva z platného PIP. PIR zaroven
slizi na ztctovanie finanénych prostriedkov medzi NKB (prostrednictvom PO) a KP/PP/SP,
ako aj medzi PO a UFM.

KP aPP realizujici podprojekty vramci BG vyplhaju ¢iastkové PIR na formularoch
stanovenych SP.

PIR vypiiia KP/PP/SP. NKB a PO PIR overuju a certifikuju. Kedze do PIR nie je mozné
dodato¢ne vstupovat’ bez toho, aby sa narusila identickost’” jej papierovej a elektronickej
verzie, v pripade, ak NKB/PO neschvilil PIR vo vyske vydavkov deklarovanych
KP/PP/SP, KP/PP/SP upravi vy§ku vydavkov v zmysle zisteni NKB alebo PO. KP/PP/SP
nasledne vlehote 5 pracovnych dni predklada wupraveni PIR v elektronickej
a papierovej forme na NKB.

V pripade, ak SP, NKB, PO alebo UFM vyhiéi niektoré vydavky KP/PP/SP z &iastkovej
PIR/PIR, ktoré¢ boli uhradené zosobitného uctu uvedeného v zmluve o poskytnuti
NFP/zmluve o NFP, KP/PP/SP je povinny previest financné prostriedky vo vyske
neopravnenych vydavkov z Gctu, ktorym disponuje, v prospech osobitného uctu.

V ramci kazdej aktivity PIR je potrebné uvadzat’ percento realizacie projektu. Taktiez je
potrebné uvadzat’ aj celkové percento realizécie projektu. Toto percento zadava KP/PP/SP
podl'a uvaZenia, malo by vSak odrézat’ tak finan¢né Cerpanie, ako aj vecny pokrok v projekte.
Nejde o objektivne kvantifikovatel'ny ukazovatel’, ale najddlezitejSie je si uvedomit’, Ze toto
percento udava finanény aj vecny pokrok vtomto reportovacom obdobi. Preto nie je
podstatné, kedy KP/PP/SP vypliia PIR, ale aky bol stav ku koncu reportovacieho obdobia.
Vel'mi dolezité je zohl'adnit’ to najma pri predfinancovani, kde finanény pokrok v realizacii je
v oneskoreni oproti vecnému, t.j. dodavky tovarov, prac a sluzieb uz boli realizované ale este
neboli uhradené dodavatel'ov/zhotovitel'om a teda nemé6zu byt’ zahrnuté do PIR.

Do PIR je mozné uviest’ len celé ¢isla. Za ziuctované financné prostriedky sa pokladaju
finanéné prostriedky v sume zac¢tovanej podla Ziadosti o zuctovanie predfinancovani a/alebo
refundéciu/ziadosti o zalohovi platbu a/alebo refundéaciu/ziadosti o preddavok/Ziadosti
o refundéciu. Tieto st zaokriihlené na dve desatinné miesta. V pripade povodnych kone¢nych
prijimatel'ov a sprostredkovatelov st pripadné rozdiely zapocitané v neprospech SR,
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konkrétne na tarchu Statneho rozpoctu zo zdrojov na krytie kurzovych rozdielov na konci
realizacie individudlneho projektu/blokového grantu. V pripade novych konecnych
prijimatel'ov a prijemcov pomoci st pripadné rozdiely zapocitané v neprospech SR, konkrétne
na tarchu Statneho rozpoctu zo zdrojov na spolufinancovanie na konci realizacie
individualneho projektu.

NKB alebo PO mézu vyzvat KP/PP/SP aj na prepracovanie textovych casti PIR, t.j. Casti
tykajacich sa vecného pokroku v projekte. Dovodmi na takéto vyzvanie si najma:

- ak je PIR v anglickom jazyku nezrozumitel'na,

ak su v PIR uvedené nepravdivé informécie,
- ak PIR neobsahuje informacie o pokroku v projekte v porovnani s platnym PIP,
- ak PIR nie je podpisana Statutarnym zastupcom KP/PP/SP,

- ak KP/PP/SP presiahol maximalny povoleny rozsah niektorych poli a vytvorilo sa
rolovacie okno a niektoré Casti textu nie su v papierovej verzii viditeI'né alebo CitateI'né,

- ak KP/PP/SP pozmenil formular PIR,

- ak datum v PIR vpodpisovej casti PIR obsahuje neaktudlny datum v Casti, ktoru
podpisuje KP/PP/SP, priCom aktualnym datumom je datum nie skorsi ako 5 pracovnych
dni pred predlozenim PIR na NKB,

- ak KP/PP neprilozil k PIR vyhlasenie o nakladani sodpadmi, ak mu zo zmluvy
o poskytnuti NFP vyplyva povinnost’ predkladat’ takéto vyhlasenie. Vzor tohto vyhlasenia
tvori prilohu & 7 priru¢ky. Vyhlasenie sa vypiiia len v anglickom jazyku, s vynimkou
preddefinovanych casti, ktoré st uvedené v slovenskom aj anglickom jazyku.

KedZe PIR sleduji Cerpanie len podla aktivit, nie podla rozpoctovych poloziek, Cerpanie
podla jednotlivych rozpoctovych poloziek sa priebezne sleduje tabulkou Cerpania rozpoctu.
Toto je nevyhnutné ztoho dovodu, ze PCR obsahuje aj Clenenie skutocne vynaloZenych
opravnenych vydavkov podla rozpoctovych poloziek.

8.2.1 ZACLENOVANIE VYDAVKOV DO PIR

Vydavky sa do PIR zadlefiuji podl’a sumy uvedenej na u¢tovhom doklade. V pripade, ak
sa zuctovného dokladu uplatiiuje ako opravneny vydavok len urcita Cast’ z celej sumy
uctovného dokladu, zahrnie sa do PIR ako vydavok len tito ¢ast’ sumy uctovného dokladu.

Do PIR mé6Zu byt’ zaclenené len opravnené vydavky. Opravnenymi vydavkami su vydavky
deklarované KP/PP/SP, ktor¢ NKB a PO uznal ako opravnené schvalenim prislusnej ziadosti
o zUCtovanie predfinancovani a/alebo refundéaciu/ziadosti o zalohovi platbu a/alebo
refundaciu /ziadosti o preddavok/ziadosti o refundaciu.

Pre pracu s touto kapitolou je potrebné ozrejmit’ si nasledujuce pojmy:

Realizovany vydavok je vydavok, u ktorého bolo uskuto¢nené vecné aj financné plnenie

vydavku.

Vecnym plnenim vydavku je dodanie tovarov, sluzieb alebo prac spojenych s vydavkom.
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Finanénym plnenim vydavku je uhrada dodanych tovarov, sluzieb aprac na ucty
dodavatel'ov/zhotovitelov z osobitného Uc¢tu stanovené¢ho v zmluve. V pripade vydavkov,
ktoré KP/PP/SP uhradil z dodatocnych vlastnych zdrojov pred predlozenim ziadosti o platbu
(v zmysle predchadzajicich ustanoveni prirucky moéze ist’ o Specifické vydavky, vydavky
hradené v hotovosti a iné vydavky neinvestiného charakteru hradené z inych uctov KP/SP)
nastava financné plnenie az po prevode finanénych prostriedkov z uctu KP (in¢ho ako je
osobitny ucet uvedeny v zmluve) a po prevode z osobitného uctu v prospech uctu, z ktorého
tieto vydavky pdvodne realizoval.

Datum realizicie vydavku je den, kedy bolo uskutocnené vecné aj finan¢né plnenie
vydavku.

S vynimkou $pecifickych vydavkov, inych vydavkov neinvestiéného charakteru hradenych
z dodato¢nych vlastnych zdrojov a hotovostnych vydavkov je do PIR mozZné zahrnit’ len
realizované vydavky. Specifické vydavky, iné vydavKky neinvesticného charakteru hradené
z inych uétov KP/SP a hotovostné vydavky je mozné zahrnit’ do PIR len za predpokladu,
Ze bolo uskutofnené vecné plnenie tohto vydavku a vydavky boli uhradené zictov
KP/PP/SP.

Z casového hladiska sa do prislusnych mesiacov PIR zaclenia vydavky nasledovne:

1. Vydavky hradené z osobitného tictu priamo na ucty dodavatel’a/zhotovitel’a sa zaclenia
do prislu$ného mesiaca PIR podla datumu realizacie vydavku, t.j. nasledovne:

- podla datumu odpisania finan¢nych prostriedkov z osobitného uctu KP/PP/SP, ak vecné
plnenie vydavku predchadza finanénému plneniu,

- podla datumu dodania tovaru, prac a sluzieb, ak finan¢né plnenie predchadza vecnému
plneniu vydavku.

2. Specifické vydavky a iné vydavky neinvestiéného charakteru hradené z inych wctov
KP/SP sa zac€lenia do prislusného mesiaca PIR nasledovne:

podla datumu odpisania finan¢nych prostriedkov za¢tu KP/PP/SP, zktorého vydavky
uhradil, ak vecné plnenie vydavku predchadza finanénému plneniu,

podla datumu dodania tovaru, prac a sluzieb, ak finan¢né plnenie predchadza vecnému
plneniu vydavku.

3. Vydavky hradené v hotovosti sa zaclenia do PIR nasledovne:

- podla datumu prevzatia finanénych prostriedkov, ak podla datumu na vydavkovom
pokladnicnom doklade prevzala osoba finanéné prostriedky zpokladne po datume
vystavenia stvisiaceho uctovného dokladu,

- podla datumu uvedenom na suvisiacom uctovnom doklade, ak podla datumu na
vydavkovom pokladni¢nom doklade prevzala osoba finan¢né prostriedky z pokladne pred
datumom vystavenia suvisiaceho uc¢tovného dokladu,

- v pripade poskytnutia zalohy, podl'a ddtumu prevzatia finan¢nych prostriedkov uvedenom na
dalSom vydavkovom pokladnicnom doklade, ak nasledne KP/PP/SP po predlozeni
stvisiaceho uctovného dokladu zistil, ze vznikol nedoplatok v porovnani so sumou uvedenou
na povodnom vydavkovom pokladnicnom doklade, ktorym bola vyplatena zaloha. V tomto
pripade sa do prislusného mesiaca PIR zahrnie upravend suma, t.j. suma vypocitana ako
sticet medzi vydavkovym pokladnicnym dokladom, ktorym bola poskytnutd ziloha a
vydavkovym pokladni¢nym dokladom, ktorym bol poskytnuty doplatok.
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- podla datumu prevzatia financnych prostriedkov uvedenom na vydavkovom pokladnicnom
doklade, ak by bol rozdiel medzi sumou vydavkového pokladni¢ného dokladu a Gctovného
dokladu kladny. Ako podporni dokumenticiu je nésledne mozné prilozit' prijmovy
pokladni¢ny doklad.

V pripade, ak je vecné alebo finan¢né plnenie vydavku podloZeného jednym tuctovnym
dokladom rozdelené na viacero ¢asti alebo sa inym dokladom zuctovavaju poskytnuté
zalohy, vydavok sa zacleniuje do tej PIR v tom mesiaci, v ktorom bolo uskuto¢nené
posledné vecné alebo finan¢né plnenie vydavku.

Priklad €.1: Zahrani¢na sluZzobna cesta sa uskutocnila v mesiaci mdj. Vyuctovanie cesty
prebehlo v mesiaci jin, ale zamestnancovi podl'a u¢tovnych dokladov stale nebola vyplatena
cela suma finan¢nych prostriedkov, na ktorti mal narok. V tom pripade sa vydavok zaclenuje
do PIR az v mesiaci jul, kedy zamestnancovi bola zaplatend nahrada.

Priklad ¢.2: Zamestnavatel' uhradil zamestnancovi cast mzdy v decembri ako zélohu za
mzdu. Odvody na socidlne poistenie, zdravotné poistenie a dain boli uhradené v januari.
Zvysok mzdy doplatil vo februari. Vydavok zahrnie do februara toho mesiaca PIR, v ktorom
uhradil zvys$nu ¢ast’ mzdy, t.j. do februara.

Vydavok, ktory nebol KP/PP/SP deklarovany v PIR za zuctovacie (reportovacie)
obdobie, v ktorom bol uhradeny, moze KP/PP/SP vynimocne zahrnit do PIR za
obdobie, v ktorom je moZné tento vydavok na ziklade podpornej dokumenticie
vzmysle zmluvy o poskytnuti NFP/zmluvy o NFP atejto priru¢ky zuctovat
a deklarovat’ UFM . Zadleneniu vydavku do inej PIR neZ do PIR, do ktorej mal byt
povodne zacleneny, musi predchadzat’® narokovanie si vydavku v ramci Ziadosti
o platbu, ktora sa vzt’ahuje na to reportovacie obdobie, do ktorého mal byt vydavok
povodne zacleneny. Inak povedané, do PIR nie je moZné zaclenit’ vydavok spitne, ak si
ho KP/PP/SP nenarokoval v ramci Ziadosti o platbu vzt'ahujicej sa k PIR, do ktorej mal
byt’ povodne zacleneny. Dodatocné zaclenenie vydavku do najblizSej PIR sa moZe
uskuto€nit’ v pripade, ak vydavok bol odsihlaseny v ramci Ziadosti o predfinancovanie,
ale KP ho nezahrnul do Ziadosti o zi¢tovanie predfinancovani.

KP/PP/SP ziaroveir v PIR alebo v sprievodnom liste uvedie dévody, preco bol tento
vydavok zacleneny do inej PIR. Text tykajuci sa zdovodnenia zaclenenia tohto vydavku
dodatoc¢ne do inej PIR, neZ do akej mal byt’ zacleneny povodne musi byt’ v sprievodnom
liste uvedeny v slovenskom aj v anglickom jazyku.

Ak PIR alebo sprievodny list k PIR neobsahuje informécie o vydavkoch dodatocne
zaClenenych do PIR, tj. vydavkoch, ktoré¢ mali byt zGftované v ramci predchadzajuceho
reportovacieho obdobia a dovody tohto zaclenenia, bude tento vydavok klasifikovany ako
neopravneny.

Do ¢iastkovych PIR sa vydavky zarad’uji rovnakym spésobom ako do PIR.

SP je opravneny zaclenit’ vSetky vydavky za urcity podprojekt do inej PIR len
v pripade, ak v ¢ase predloZzenia PIR Narodnému Kkontaktnému bodu bolo SP
pozastavené schvalovanie Ziadosti o platbu v ramci tohto podprojektu, bolo SP
pozastavené financovanie tohto podprojektu alebo SP zamietol Ziadost’ o platbu v ramci
tohto podprojektu. V tom pripade je SP povinny v sucinnosti s KP/PP odstranit’ dovody,
pre ktoré bolo pozastavené schvalovanie Ziadosti o platbu, pozastavené financovanie
podprojektu alebo bola Ziadost’ o platbu zamietnuta v takom ¢asovom tseku, aby mohol
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byt’ vydavok zac¢leneny najneskor do PIR nasledujucej po PIR na reportovacie obdobie,
do ktorého mali byt’ vydavky povodne zaclenené.

8.3 PCR

Sprava o ukonceni projektu (PCR) je dokument, ktory opisuje celkové dosiahnutie vystupov a
vysledkov v porovnani s povodnym PIP, dodrzanie zasad implementacie FM EHP a NFM
arozpis vsetkych vydavkov schvalenych v ramci predchadzajicich PIR v zacleneni podla
rozpoctovych poloziek PIP.

PCR je wurCend na zaverecné zucCtovanie finanénych prostriedkov medzi NKB
(prostrednictvom PO) a KP/PP/SP, ako aj medzi PO a UFM. Ked’7e do PCR nie je mozné
zahrnut’ Ziadne vydavky, vSetky opravnené vydavky musia byt zahrnuté do predchadzajtcich
PIR. Aby bolo moZzné PCR vygenerovat’, musi byt’ v poslednej PIR deklarované
ukondenie individualneho projektu/blokového grantu vo vyske 100%.

KP/PP/SP zictuje v ramci PCR vzdy celkovll sumu opradvnenych vydavkov realizovanych z
prostriedkov NFP a z vlastnych zdrojov KP/PP/SP, a to aj na trovni vSetkych rozpoctovych
poloziek, ktoré vyplyvaju z aktualnej PIP. KP/PP/SP tak postupuje aj v pripade, ak st v rdmci
jednotlivych zdrojov NFP deklarované vydavky vo vyssich sumach, ako su sumy vyplyvajice
z prilohy PIP dohody o poskytnuti grantu.

Financné prostriedky z poskytnutych predfinancovani/zalohovych platieb/preddavkov
nezuctované v PCR je KP/SP povinny vratit do Statneho rozpoctu SR prostrednictvom
mimorozpoc¢tového uctu platobného orgdnu v zmysle platného usmernenia PO. Vysku
nezuctovanych finan¢nych prostriedkov oznami KP/SP NKB po odsuhlaseni PO.

V pripade pdévodnych KP/PP/SP kladny rozdiel medzi sumou skutocne vynalozenych
opravnenych vydavkov a sumou celkovych opravnenych vydavkov vyplyvajucou z dohody
o poskytnuti grantu je hradeny z prostriedkov Stdtneho rozpoctu, za predpokladu, ak suma
skuto¢ne vynaloZenych opravnenych vydavkov nepresahuje vysku celkovych opravnenych
vydavkov stanovenych v zmluve o poskytnuti NFP/zmluve o NFP, pripadne ju presahuje len
o rozdiely, ktoré vznikli zo zaokrihlovania PIR. Kladny rozdiel medzi sumou skuto¢ne
vynaloZzenych opravnenych vydavkov a sumou celkovych opravnenych vydavkov stanovenou
zmluvou o poskytnuti NFP/zmluvou o NFP ocisteny o pripadny rozdiel, ktory vznikol zo
zaokruhl'ovania PIR je povinny povodny KP/PP/SP aj novy KP/PP/SP hradit’ z dodato¢nych
vlastnych zdrojov.

Skuto¢ne vynalozené¢ opravnené vydavky predstavuju sumu opravnenych vydavkov
realizovanych KP/PP/SP, ktoré boli certifikované PO a schvalené UFM. Téato suma mdZze byt
dodato¢ne znizena o vysku nezrovnalosti s finanénym dopadom.

Do PCR sa zadavaju sumy zaokrihlené na celé Cisla. Ked’Zze suma skuto¢ne vynalozenych
opravnenych vydavkov sa vypocitava zo siim jednotlivych Gctovnych dokladov, na celé ¢islo
sa zaokruhli v PCR celd suma skuto¢ne vynaloZzenych opravnenych vydavkov pripadajuca na
jednotliva rozpoctovu polozku.

Sumy zaddvané do PCR v ramci jednotlivych rozpoctovych poloziek musia byt totozné so
sumami za jednotlivé rozpoctové polozky uvedené v tabulke Cerpania rozpoctu predkladanej
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ako sucast’ ziadosti o refundaciu/ ziadosti o zaverecnu platbu/ziadosti o zi¢tovanie blokového
grantu zasielanej sucasne s PCR.

V pripade KP/PP/SP (vSetci povodni KP/PP/SP), ktori uzavreli zmluvu o poskytnuti
NFP/zmluvu o NFP s NKB pred 31.12.2008 je celkova vyska opravnenych vydavkov urcena
ako suma celkovych opravnenych vydavkov uvedenych v zmluve o poskytnuti NFP/zmluve
o NFP vydelena konverznym kurzom 30,126 Sk/euro.

V pripade KP/PP, ktori uzavreli zmluvu o poskytnuti NFP s NKB po 31.12.2008 (vSetci novi
KP/PP) je celkovd vyska opravnenych vydavkov stanovena v zmluve o poskytnuti NFP
a dohode o poskytnuti grantu, priCom ide o totozné sumy.

9 Vydavky nariadenie

Vydavky na riadenie predstavuju Specificku skupinu vydavkov ktoré vznikaju pri riadeni

individualneho projektu/podprojektu/blokového grantu, pricom ide predovsetkym o vydavky

na  dodatoné  StruktGry  asystétmy riadenia  a administrdcie  individudlneho

prOJektu/podprOJ ektu/blokového grantu. Ide teda o Struktary a systémy, ktoré boli:
novovytvorené v organizacii KP/PP/SP, vylu¢ne za tc¢elom riadenia a implementacie
individualneho projektu/podprojektu/blokového grantu,

- vytvorené roz$irenim existujucich kapacit KP/PP/SP za tc¢elom riadenia a implementacie
individudlneho projektu/podprojektu/blokového grantu.

Vydavky na riadenie nesmu presiahnut’ 10% z celkovych opravnenych vydavkov. Suma
vydavkov na riadenie je vyjadrend ako samostatna rozpoc¢tova polozka v PIP.

Opravnenymi vydavkami na riadenie nie su vydavky, ktoré sice bezprostredne stvisia
s ¢innostou KP/SP alebo uc¢elom, na ktoré bol zaloZeny alebo zriadeny alebo stvisia so
zakonom stanovenymi povinnostami KP/SP, ale nestvisia s ¢innost'ami, ktoré¢ je KP/SP
povinny vykondvat' v ramci implementacie individudlneho projektu/podprojektu/blokového
grantu.

Typickymi takymito prikladmi st vydavky za vypracovanie a schvélenie konsolidovanej
uctovnej zavierky, vydavky na poistenie majetku nezakupeného z prostriedkov FM EHP
a/alebo NFM, vydavky na propagaciu KP/SP, ktoré nie st bezprostredne orientované na
propagaciu individualneho projektu/podprojektu/blokového grantu a iné.

Vydavky na riadenie musia byt vramci individualneho projektu/blokového grantu
samostatnou rozpoctovou polozkou.

V pripade individudlnych projektov sa uplatiiuji nasledujice pravidla:

- jednotlivé polozky vydavkov na riadenie su tie polozky, ktoré boli schvalené v ramci
ziadosti o poskytnutie NFP a pripadne upravené v ramci schval'ovacieho procesu ziadosti
o poskytnutie NFP a st uvedené v tabulke rozpoctu IP.

- ak boli niektoré polozky, ktoré by podl'a tejto prirucky boli klasifikované ako vydavky na
riadenie zahrnuté do samostatnych rozpoctovych poloziek vramci PIP, tieto sa
nezapocitavaji do vydavkov na riadenie,
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- ak boli niektoré polozky, ktoré by podla tejto prirucky neboli klasifikované ako vydavky
na riadenie zahrnuté do rozpoctovej polozky vydavkov na riadenie v rdmci PIP, tieto sa
zapocitavaju do vydavkov na riadenie.

V pripade podprojektov SP zabezpe€i, aby stcet vydavkov vramci podprojektu
definovanych v tejto prirucke vkap. 9.1 Vydavky na riadenie individualneho
projektu/podprojektu  nepresiahol 10%  zcelkovych opravnenych vydavkov
podprojektu.

9.1 Vydavky nariadenie individualneho projektu/podprojektu
Opravnenymi vydavkami na riadenie individualneho projektu/podprojektu su najma:

1. vydavky na mzdy zamestnancov podielajicich sa na riadeni individualneho
projektu/podprojektu,

2. vydavky na odborné sluzby suvisiace s individudlnym projektom/podprojektom, medzi
ktoré patri projektovy manazment, finan¢ny manazment, uctovnictvo a mzdové
uctovnictvo a iné obdobné sluzby, ak nie st poskytované na zéklade pracovnej zmluvy
alebo dohdd o pracach vykonavanych v mimopracovnom pomere,

3. vydavky spojené s pracovnymi/sluzobnymi cestami, ktoré savisia s riadenim
individudlneho projektu/podprojektu a medzi ktoré patria cestovné nahrady, vydavky na
cestovné, stravné, ndhrady za pouzitie vlastného motorového vozidla zamestnancom
a vydavky na ubytovanie,

4. vydavky na poStovné, telekomunikacné a internetové poplatky stvisiace s riadenim
individualneho projektu/podprojektu,

5. nékup kanceldrskych potrieb apomocok suvisiacich s riadenim individudlneho
projektu/podprojektu,

6. bankové poplatky za vedenie uctu uvedeného vzmluve apoplatky za transakcie s
vynimkou debetnych urokov a poplatkov za platbu v zahrani¢nej mene.

9.2 Vydavky na riadenie blokového grantu

Vydavky na riadenie maju diferentny charakter v pripade blokovych grantov, ako v pripade
individualnych projektov/podprojektov. Je to dané tym, ze Struktira BG sa sklada len z dvoch
rozpoctovych poloziek a aktivit, ktoré mozno oznacit’ ako:

1. vydavky na riadenie blokového grantu,
2. re-granting podprojektov.

Z tychto dovodov su sucastou vydavkov na riadenie blokového grantu aj také druhy
vydavkov, ktoré by v ramci implementécie individudlnych projektov/ podprojektov mohli byt
zaradené do rdéznych rozpoctovych poloziek (napr. sluzby, materiél a pod.).

V pripade SP BG sa uplatiiuji nasledujice pravidla:

- jednotlivé polozky vydavkov na riadenie su tie polozky, ktoré boli schvalené v ramci
ziadosti o poskytnutie NFP a pripadne upravené v ramci schval'ovacieho procesu ziadosti
o poskytnutie NFP,

- akékol'vek zvysenie vydavkov na riadenie BG musi byt’ predlozené na schvalenie UFM.
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9.3 Pracovnopravne a obchodnopravne vzt'ahy v kontexte vydavkov na
riadenie

Opravnenymi vydavkami v ramci individudlnych projektov/podprojektov/blokovych grantov
st len tie vydavky na riadenie, ktoré vznikli na zaklade:

- pracovnej zmluvy, dohody o vykonani prace, dohody o pracovnej ¢innosti alebo dohody
o vykonani brigadnickej prace Studentom v zmysle zédkona ¢. 311/2001 Z. z. Zakonnik
prace v zneni neskor$ich predpisov,

- zmluvy uzavretej v zmysle zdkona ¢. 513/1991 Zb. Obchodny zakonnik v zneni
neskorsich predpisov, napr. zmluvy o dielo, mandatnej zmluvy resp. inej pomenovanej
zmluvy, zmluvy o poskytovani sluzieb alebo inej nepomenovanej zmluvy uzatvorenej na
zaklade Obchodného zakonnika,

- zmliv uzavretych s pravnickymi osobami podla zdkona ¢. 40/1964 Zb. Obciansky
zakonnik v zneni neskorSich predpisov, ak tieto vztahy nie st upravené inymi zakonmi,
najmi Obchodnym zakonnikom,

- zmlav uzavretych na zaklade inych pravnych predpisov, s vynimkou zmluv uzavretych
podl'a Ob¢ianskeho zédkonnika, uvedenych v nasledujtcej kapitole.

Iné formy vykonavania dodavky tovarov, sluzieb a prac vramci riadenia individualneho
projektu/podprojektu/blokového grantu nebudii akceptované a vydavky budu klasifikované
ako neopravnené.

V pripade vSetkych zmliv , v ramci plnenia ktorych si KP/PP/SP narokuje vydavky na
preplatenie zFM EHP a NFM musi byt’ v zmluve uvedené, Ze vydavky vyplyvajuce
z plnenia zmluvy suvisia s implementaciou FM EHP a NFM. Ak ide o zmluvy, v ramci
ktorych sa z FM EHP a NFM financuje len urdita ¢ast’ vydavkov, je KP/PP/SP povinny
uzavriet’ s dodavatel’om/zhotovitePom/zamestnancom dodatok k zmluve, v ktorom budu
presne Specifikované plnenia, ktoré suvisia s FM EHP a NFM. Toto ustanovenie sa
nemusi aplikovat’ v pripade zmluv, ktorych predmetom je dodavka telekomunika¢nych
sluZieb, energii, prendjom priestorov alebo inych obdobnych tovarov a sluZieb.

9.3.1 Zmluvy s fyzickymi osobami uzavreté podl’a Obc¢ianskeho zakonnika

Vramci FM EHP a NFM opravnenymi vydavkami nie su vydavky, ktoré vyplyvaju

z plnenia zmhiv uzavretych podla Ob¢ianskeho zikonnika, ak vzt'ah medzi KP/SP spiiia

aspon jedno z tychto kritérii:

- ak ide o osobny vykon prace fyzickej osoby pre KP/SP,

- ak je praca fyzickej osoby vykonavana na zéklade pokynov KP/SP,

- ak je praca fyzickej osoby vykonavana v mene KP/SP,

- ak je praca fyzickej osoby vykonavana odplatne,

- ak je praca fyzickej osoby vykondvana v pracovnom ¢ase ur¢enom KP/SP alebo dohodou
fyzickej osoby a KP/SP,

- ak je praca fyzickej osoby vykonavana vyrobnymi prostriedkami KP/SP,

- ak je praca fyzickej osoby vykonavana na zodpovednost’ KP/SP,

- ak fyzickd osoba vykonava pracu, ktord pozostdva prevazne z opakovania Cinnosti
uréenych KP/SP.
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V pripade, ak pride k naplneniu aspon jedné¢ho ztychto kritérii, musi byt medzi KP/SP
a fyzickou osobou uzavrety pracovnopravny vzt'ah.

Vynimku z tohto ustanovenia tvoria zmluvy uzavreté za ucelom poskytovania cestovnych
nahrad fyzickej osobe, ak ide o zmluvu uzavretll na zdklade §51 Obcianskeho zakonnika
v spojitosti s dohodou o poskytovani cestovnych nahrad.

Ustanovenia tejto podkapitoly sa vztahuju nielen na vydavky na riadenie, ale aj na ostatné
vydavky v ramci implementécie individualneho projektu/podprojektu/blokového grantu.

9.3.2 Zmluvy uzavreté podla zakonnika prace

V pripade tychto zmliv musi byt’ v zmluve uvedené, Ze vydavky vyplyvajice z plnenia
zmluvy suvisia s implementaciou FM EHP a NFM.

Pracovna zmluva sa uzaviera v suvislosti s vykonom zavislej prace, ktord je realizovand vo
vztahu nadriadenosti zamestnavatel'a a podriadenosti zamestnanca (na rozdiel od obchodno-
pravnych a obcianskopravnych vztahov). Za zavislu pracu sa povazuje osobny vykon préace
zamestnanca pre zamestnavatela, podl'a pokynov zamestnavatela, v jeho mene, za mzdu
alebo odmenu, v pracovnom c¢ase, na ndklady zamestnavatela, jeho vyrobnymi prostriedkami
a na zodpovednost zamestnavatela. Ide o vykon prace, ktora pozostdva prevazne z
opakovania uréenych ¢innosti Vv ramci riadenia individudlneho
projektu/podprojektu/blokového grantu.

Dohody o pracach vykoniavanych mimo pracovného pomeru su KP/SP opravneni
vynimocne uzavierat’ v zmysle zakona ¢. 311/2001 Z. z. Zakonnik prace v zneni neskorsich
predpisov na plnenie svojich tloh, predovsetkym ak je praca vymedzend vysledkom (dohoda
o vykonani prace) alebo ak ide o prilezitostnll ¢innost' vymedzenti druhom prace (dohoda
o pracovnej ¢innosti a dohoda o brigaddnickej praci Studentov).

V ramci uzavretej dohody o vykonani prace rozsah vykonanej prace nesmie presiahnut’ 350
hodin v prisluSnom kalendarnom roku vrdmci vsetkych uzavretych dohdod u jedného
zamestnavatel'a. Na zaciatku kazdého kalendérneho roku musi byt uzavreta novd dohoda
o vykonani prace.

V ramci uzavretej dohody o brigadnickej praci Studenta pracovni Cinnost nemozno
vykondvat’ v rozsahu prekracujucom v priemere polovicu ur¢eného tyzdenného pracovného
casu.

V ramci uzavretej dohody o pracovnej cinnosti pracovnu Cinnost mozno vykonavat
v rozsahu najviac 10 hodin tyZdenne.

Pracovnopravne vztahy vznikaji najskor od uzatvorenia pracovnej zmluvy alebo dohody o
vykonani prace, dohody o pracovnej ¢innosti alebo dohody o brigadnickej praci Studentov.

Opravnenymi vydavkami su len tie vydavky, ktoré vznikli:

1. v pripade pracovnej zmluvy, dohody o vykonani brigddnickej prace Studentom a dohody
o pracovnej ¢innosti odo dna uzavretia pracovnej zmluvy,

2. v pripade dohody o vykonani prace odo dia nasledujiiceho po podpise dohody o vykonani
prace.
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Ustanovenia tejto podkapitoly sa vztahuju nielen na vydavky na riadenie, ale aj na ostatné
vydavky v ramci implementécie individualneho projektu/podprojektu/blokového grantu.

9.3.3 Zmluvy uzavreté podl’a Obchodného zakonnika

V pripade tychto zmliv musi byt’ v zmluve uvedené, Ze vydavky vyplyvajuce z plnenia
zmluvy suvisia s implementaciou FM EHP a NFM.

V pripade, ak st projektovy manazment, finanény manazment, G€tovnictvo alebo mzdové

uctovnictvo ainé obdobné sluzby vykondvané na zéklade zmluvy uzavretej podla

Obchodného zikonnika, dodédvatelia su povinni predkladat’ za kazdi osobu podielajucu sa

na riadeni individudlneho projektu/podprojektu/blokového grantu pracovné vykazy na

formulari, ktory tvori prilohu €. 5 tejto prirucky.

V pripade uzavretia zmluvy podl'a Obchodného zakonnika musia byt splnené nasledujice

podmienky:

- osoba vykonavajica ¢innosti na zéklade tejto zmluvy musi mat’ tieto ¢innosti uvedené vo
vypise z obchodné registra alebo disponovat’ pravoplatne vydanym Zivnostenskym alebo
inym opravnenim, ktoré predklada spolu s platnou zmluvou,

- dodanie prac, tovarov a sluzieb musi byt fakturované a musi byt zrealizované v Case
trvania platnosti a acinnosti zmluvy.

10 Typy vydavkov aich preukazovanie

V ramci FM EHP a NFM rozliSujeme nasledujtce typy vydavkov:

1. Mzdové vydavky
2. Vydavky na tuzemské a zahrani¢né pracovné cesty

2.1. cestovné nahrady - pouzitie vlastného motorového vozidla zamestnancom,
2.2.  PHM,
2.3. stravné,

2.4.  ubytovanie,

2.5.  vydavky na parkovanie,

2.6.  vydavky na prepravu,

2.7.  nutné vedlajsSie vydavky,

2.8.  vreckové pri zahrani¢nej pracovnej ceste.

3. Vydavky na nakup pozemku, ndkup nehnutel'nosti vratane pozemku

4. Vydavky na nakup zariadenia/vybavenia

5. Vydavky na stavebné prace

6. Vydavky na prendjom

7. Vydavky na in¢ subdodavky a nakupované sluzby

8. Rezijné naklady
8.1.  ndaklady na energie - elektrina, plyn, voda, odvoz odpadu, a pod.
8.2.  postové poplatky
8.3.  telekomunikacné poplatky a spojovacie siete

9. Vydavky na poplatky za vedenie uctu a financné transakcie
10. Vydavky na publicitu

10.1. tlacoviny suvisiace s publicitou

10.2. reklama stvisiaca s publicitou

64



11. Prispevky v naturdliach

Vydavky sa preukazuju uétovnymi dokladmi a podpornou dokumenticiou v zmysle
prilohy ¢. 1 tejto prirucky. Jednotlivé typy vydavkov, ktoré si vyZaduji d’alSie
objasnenie su popisané v nasledujucich podkapitolach.

10.1 Mzdoveé vydavky

Opravnenym vydavkom v ramci vydavkov na mzdu je celkova cena prace, ktora je tvorena
su¢tom mzdy vratane nahrad mzdy za plateny sviatok, dovolenku a praceneschopnost
a thrady odvodov na socidlne zabezpecenie a zdravotné poistenie platenych zamestnancom a
zamestnavatel'om.

Mzdové vydavky nesmu presiahnut’ priemerné sadzby zodpovedajuce obvyklej mzdovej
politike KP/SP, pokial’ nebolo MZV NK a/alebo VFM odsuhlasené inak. KP/SP je
povinny v ramci podpornej dokumentacie predlozit’ na zdklade vyziadania NKB dokumenty,
preukazujiice obvykli mzdova politiku KP/SP, priCom musi ist o zamestnancov
vykonavajucich porovnatelné cinnosti ako su cinnosti tychto zamestnancov v ramci
individudlneho projektu/podprojektu/blokového grantu. NKB/PO/SP tak ucini, ak mzdové
vydavky prepocitané na jednu odpracovant hodinu su neprimerane vysoké.

Opravnenym vydavkom nie su prispevky do socidlneho fondu ani vydavky na
vzdelavanie zamestnancov. Opravnenym vydavkom nie st ani vydavky, ktoré nie su
mzdovymi vydavkami, ale na ich vypocet sa pouziva thrn miezd alebo pocet zamestnancov,
medzi ktorych st zapocitani aj zamestnanci podiel'ajiici sa na implementacii individudlneho
projektu/podprojektu/blokového grantu z FM EHP a/alebo NFM, ak neboli napldnované
a schvalené v procese schvalovania ziadosti o poskytnutie NFP. Typickym takymto
prikladom st napr. koncesionarske poplatky.

V pripade, ak ma zamestnanec v pracovnej zmluve alebo v dohode o vykonani prace, dohode
o pracovnej ¢innosti alebo dohode o vykonani brigadnickej prace Studentom stanoveny pevny
mesacny zaklad, hrubd mesa¢nd mzda v danom mesiaci narokovand z FM EHP a NFM
v danom mesiaci nesmie byt vysSia ako je tento pevny mesacny zaklad. VysSie pracovné
zat'azenie v danom mesiaci je mozné zohl'adnit’ formou odmien.

V pripade, ak ma zamestnanec v pracovnej zmluve alebo v dohode o vykonani prace, dohode
o pracovnej ¢innosti alebo dohode o vykonani brigadnickej prace Studentom stanovent pevnu
hodinovi sadzbu, hrubd mzda v urcitom mesiaci moze prekrocit’ mesacné vydavky na
zamestnanca rozpoctované v ziadosti o poskytnutie NFP v danom mesiaci, ale celkova suma
vydavkov rozpoctovand na jedného =zamestnanca na celé obdobie implementacie
individudlneho projektu/podprojektu/blokového grantu nesmie byt, bez predchadzajuceho
schvalenia NKB/SP prekrocena.

Odmenu je mozné vyplatit zamestnancovi len za predpokladu, ak implementacia
individudlneho projektu/blokového grantu prebieha podl'a PIP, indikatory v rozSirenej PIR st
napifiané tak, Ze nevznikaju pochybnosti o dosiahnuti celkovej hodnoty indikatorov
stanovenej v PIP. Odmenu je mozné vyplatit maximalne raz rocne, ato v mesiaci
nasledujicom po mesiaci, kedy UFM schvalil rozsirend PIR. Roziirena PIR je PIR za
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reportovacie obdobie, ktoré zahffia mesiac december. V pripade, ak mé zamestnanec
stanovenu pevni mesacni hrubu mzdu, vyska odmeny nesmie presiahnut’ jej 1,5-ndsobok. V
pripade, ak ma zamestnanec stanovenii pevni hodinovll sadzbu, vySka odmeny nesmie
presiahnut’ 1,5-ndsobok priemeru Styroch predchadzajicich hrubych miezd zamestnanca.

V pripade, ak je sucastou mzdy odmena, je KP/SP povinny predlozit’ zdévodnenie vyplatenia
odmeny vratane mesiacov, ku ktorym sa odmena vztahuje. Zdévodnenie musi byt adresné,
t.j. musia v iom byt presne uvedené dovody a ¢innosti, za ktoré sa odmena udel'uje. Odmena
je chapand ako sucast’ mzdy, preto sa zapocitava do Cerpania sumy rozpoctovanej na dané¢ho
zamestnanca.

V pripade podprojektov je odmenu mozné vyplatit’ len na za predpokladu, ze implementécia
podprojektu prebieha podla ¢iastkového PIP alebo iného obdobného dokumentu.

Ustanovenia o odmenach sa nepouziji v pripade, ak KP/SP v rdmci svojej mzdovej politiky
pouziva odmeny Standardne ako motivaény ndstroj pre zamestnancov. V takomto pripade
vsak musi byt tidto forma motivacie uvedena v pracovnej zmluve alebo v dohode
o mimopracovnom pomere. Uplatni sa vSak ustanovenie o krateni neprimerane vysokych
mzdovych vydavkoch.

10.1.1 Podporna dokumentacia k mzdam

V tejto podkapitole st uvedené len niektoré z podpornych dokumentov, ktoré je nevyhnutné
blizsie Specifikovat’. Vsetky podporné dokumenty st uvedené v prilohe €. 1 tejto prirucky.

1. Dokumenty definujuce obsah prace zamestnanca - pracovna zmluva, dohoda o praci
v mimopracovnom pomere alebo pracovna népli, opis Cinnosti, ak nie si stcastou
zmluvy alebo dohody o praci v mimopracovnom pomere

Vsetky dokumenty podl'a bodu 1 musia uvadzat, Zze zamestnanec sa podiel’a na implementécii
individualneho projektu/podprojektu/blokového grantu podporeného z FM EHP/NFM.

2. Pracovné vykazy

Formular pracovného vykazu tvori prilohu €. 5 tejto priru¢ky. KP realizujuci individualny
projekt a SP st povinni pouZzivat’ tieto pracovné vykazy.

Cinnosti zamestnanca, ktoré si uvedené v pracovnych vykazoch, musia byt v sulade
s ¢innostami uvedenymi v dokumentoch definujucich obsah prace zamestnanca.

Vydavky budu klasifikované ako neopravnené, ak ¢innosti stivisiace s tymito vydavkami:
a) nevyplyvaji z dokumentov definujucich obsah prace zamestnanca, alebo
b) nesuvisia s implementaciou individuélneho projektu/podprojektu/blokového grantu.

Pracovné vykazy musia byt vyplnené spravne:

a) matematicky - sprdvne sc¢itanie vykazanych opravnenych hodin, formuldr pracovného
vykazu uvedeny v prilohe €. 5 tejto priruc¢ky pocita odpracované hodiny automaticky,

b) vecne - c¢innosti musia stvisiet s FM EHP/NFM a musia byt v sulade s dokumentmi
definujucimi obsah prace zamestnanca, pocet hodin venovanych urcitej ¢innosti nesmie
presiahnut’ realny pocet hodin potrebnych k takejto ¢innosti,
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c) Casovo - Cinnosti sa nesmu prekryvat’ s inymi ¢innostami vykondvanymi v tom istom
Case, tj. vykazy musia byt krizovo zhodné s ostatnou podpornou dokumentéiciou
potvrdzujicou aktivity zamestnanca, napr. s cestovnym prikazom, ucastou na vyberovej
komisii pre verejné obstaravanie a pod.,

d) formadlne — ¢innosti uvedené v pracovnych vykazoch musia byt dostatocne podrobné, aby
bolo mozné identifikovat’ ¢innost’, ktorti zamestnanec vykonaval a pracovné vykazy musia
byt podpisané zamestnancom, ktory pracu vykonal (splnomocnenie alebo zastiipenie
tohto zamestnanca nie je pripustné) a Statutdrnym zastupcom KP/ SP, priCom datumy
podpisu pracovného vykazu zamestnancom a Statutdrnym zastupcom nesmu nasledovat’
po poslednom datume, kedy v ramci pracovného mesiaca zamestnanec pracu vykonal.

V ramci ziadosti o odstranenie nedostatkov moze NKB/PO/SP poziadat’ KP/ SP o odstranenie
nedostatkov stvisiacich len s bodom a) a d) uvedeného rozdelenia, t.j. len na odstranenie
formélnych nedostatkov pracovného vykazu. V pripade nedostatkov v pracovnych vykazoch
tykajucich sa bodov b) a c) bude vydavok alebo jeho cast’ automaticky klasifikovany ako
neopravneny. Preto je nevyhnutné venovat’ vypliovanie pracovnych vykazov zvySenu
pozornost’.

3. Sumarizaény harok

Sumarizaény harok tvori prilohu ¢. 6 tejto prirucky. KP/SP je povinny predkladat’ jeden
sumarizacny harok za vSetkych zamestnancov za vSetky mesiace. Sumariza¢ny harok je
prepisom najdolezitejSich udajov z vyplatnych pasok zamestnancov.

4. Vvplatné pasky a mzdové listy

KP/SP je povinny predkladat’ vyplatné pasky alebo mzdové listy vSetkych zamestnancov,
ktori su zapojeni do realizacie IP/podprojektu/BG. KP/SP predlozi cestné vyhlasenia tychto
zamestnancov potvrdzujice suhlas s pouzitim vyplatnych pasok/mzdovych listov pre tcely
overovania pracovnikmi NKB, resp. certifikaéného overovania PO. NKB/PO/SP je opravneny
poziadat’ KP /SP pocas overovania na mieste o predlozenie mzdovych listov pracovnikov
v ramci tohto istého organiza¢ného utvaru KP /SP, v rdmci ktorého su zamestnani opradvneni
pracovnici pre ucely IP/podprojektu/BG.

KP vsystéme predfinancovania moze v pripade zamestnancov, ktori pracujii na zaklade
dohody o praci v mimopracovnom pomere predlozit’ vyplatnli pasku/mzdovy list aj v pripade,
ak mzda nebola uhradend, za predpokladu, ze v dohode je uvedené, Ze odmena je splatnd po
uhrade finanénych prostriedkov z FM EHP/NFM. V tomto pripade predklada k Ziadosti
o predfinancovanie vsetky ostatné povinné dokumenty, pricom doklad o tthrade odmeny je
povinny predlozit’ k Ziadosti o zac¢tovanie predfinancovania.

10.1.2 Pomerny sposob vypoctu miezd

V pripade, ak zamestnanec vykonava pre KP/SP aj iné ¢innosti nestuivisiace s implementaciou
individudlneho projektu/podprojektu/blokového grantu, je vyska opravnenych vydavkov
vypocitand pomerne v zavislosti od pocCtu odpracovanych hodin na individudlnom
projekte/podprojekte/blokovom  grante k celkovému poctu hodin odpracovanych
zamestnancom pre zamestnavatela v danom obdobi.
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Pocet pracovnych hodin odpracovanych na individudlnom projekte/podprojekte/blokovom
grante musi byt zhodny s poctom pracovnych hodin vykdzanych v pracovnom vykaze a v
stlade so suvisiacou narodnou legislativou stanovujicou maximalny rozsah pracovného Casu
a nadcasov.

Opravnena suma vydavkov sa vypocita nasledovne:
OV=CCP*(pocet hodin odpracovanych na projekte/poc¢et hodin odpracovanych celkovo)

OV — opravneny vydavok

CCP - celkové cena prace

Pocet hodin odpracovanych na projekte — pocet hodin odpracovanych za mesiac na
individudlnom projekte/podprojekte/blokovom grante financovanom z FM EHP a/alebo NFM
Pocet hodin odpracovanych celkovo — celkovy pocet hodin odpracovanych pre KP/SP za
mesiac

10.1.3 Vydavky na tuzemské a zahrani¢né pracovné cesty

Vydavky na tuzemské a zahranicné pracovné cesty upravuje v sucasnosti nasledujica
legislativa:

Zakon upravujuci poskytovanie cestovnych nahrad

- zékon €. 283/2002 Z. z. o cestovnych nahradéach v zneni neskor$ich zmien a predpisov

Opatrenie o sumach zikladnej nahrady za kazdy 1 km jazdy

- opatrenie Ministerstva prace, socidlnych veci a rodiny Slovenskej republiky
€. 632/2008 Z. z. osumach zékladnej nadhrady za pouZzivanie cestnych motorovych
vozidiel pri pracovnych cestich ainé nasledné opatrenia vydané na dalSie obdobia
realizacie IP/podprojektov/BG.

Opatrenia o sumach stravného

- aktudlne opatrenie Ministerstva prace, socidlnych veci a rodiny Slovenskej republiky ¢.
110/2009 Z. z. o sumach stravného a iné nasledné opatrenia vydané na d’al§ie obdobia
realizacie IP/podprojektov/BG.

Opatrenia o zakladnych sadzbach stravného v cudzej mene

- opatrenie Ministerstva financii Slovenskej republiky €. 606/2008 Z. z., ktorym sa
ustanovuju na rok 2009 zikladné sadzby stravného v euriach alebo v cudzej mene pri
zahrani¢nych pracovnych cestiach a iné nasledné opatrenia vydané na d’alSie obdobia
realizacie IP/podprojektov/BG .

Zakon o cestovnych nahradach (ZCN) upravuje poskytovanie cestovnych nahrad:
- zamestnancom v pracovhom pomere alebo obdobnom pracovnom vztahu ak
osobitny predpis neustanovuje inak.
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- fyzickym osobam c¢innym na zdklade dohdod o pracach vykondvanych mimo
pracovného pomeru, ak je to dohodnuté,

- osobam, o ktorych to ustanovuje ZCN alebo osobitny predpis,

- osobam, ktoré st vymenované alebo zvolené do orgdnov pravnickej osoby a nie st
k pravnickej osobe v pracovnopravnom vztahu, ak im nie su poskytované nahrady
podl’a osobitného predpisu

( Dalej v texte len ako ,,zamestnanci‘)

KP/SP moéze poskytnat’ cestovné nahrady aj inym osobam ako zamestnancom, ak tieto osoby
plnia pre KP/SP ulohy a nie su ku KP/SP v pracovnopravnom vztahu ani v inom pravnom
vztahu definovanom v zédkone o cestovnych nahradéch, ak je to dohodnuté.

Pri poskytovani cestovnych ndhrad inym osobam ako zamestnancom, t.j. osobam, ktoré nie st
v pracovno-pravnhom vztahu predstavuje poskytnutie cestovnych nahrad prijem, ktory
podlieha dani z prijmu v zmysle zakona ¢. 595/2003 Z. z. o dani z prijmov v zneni neskorSich
zmien a predpisov. Uzavretim dohody o poskytnuti cestovnych nahrad teda nie je mozné
ziskat’ ziadnu ekonomickt vyhodu.

Pracovné cesty musia preukazatel’ne suvisiet’ s planovanymi aktivitami projektu.
Yy y

Vydavky sa zaclenia do PIR az v mesiaci, kedy priSlo k vyuctovaniu pracovnej cesty
a pripadny doplatok bol vyplateny zamestnancovi. Ak vznikol preplatok, vydavky sa do PIR
zaclenia v mesiaci kedy prislo k vyuctovaniu pracovnej cesty.

10.1.4 Tuzemska pracovna cesta

Pracovna cesta je ¢as od nastupu zamestnanca na cestu na vykon prace do iného miesta, ako
je jeho pravidelné pracovisko, vratane vykonu prace v tomto mieste do skoncenia tejto
cesty. Nie je moZné uznat’ za opravneny vydavok cestovné v suvislosti s dochadzkou do
zamestnania. Zamestnancovi vyslanému na pracovni cestu patria tieto nahrady:

- ndhrada preukdzanych cestovnych vydavkov,

- nahrada preukdzanych vydavkov za ubytovanie,

- stravné,

- ndhrada preukdzanych potrebnych vedl’ajsich vydavkov.

Stravné

Zamestnancovi patri stravné za kazdy kalendarny den pracovnej cesty. Suma stravného je
ustanovend v zavislosti od ¢asu trvania pracovnej cesty v kalendarnom dni, pricom cas
trvania pracovnej cesty je rozdeleny na tri ¢asové pasma podl’a ZCN. Sumy stravného pre
casové pasma su uvedené v aktudlnom opatreni MPSVR SR platného v ¢ase konania
pracovnej cesty.

Ak mé zamestnanec na pracovnej ceste preukdzane zabezpecené bezplatné stravovanie v
celom rozsahu, zamestnavatel mu stravné neposkytuje. Ak mé zamestnanec na pracovnej
ceste preukdzane zabezpecené bezplatné stravovanie CiastoCne, zamestnavatel podl'a tohto
stravné krati (za podmienok ustanovenych v ZCN) za bezplatne poskytnuté ranajky a/alebo za
bezplatne poskytnuty obed a/alebo za bezplatne poskytnuti veceru z ustanovenej sumy
stravného podla aktudlneho Opatrenia MPSVR SR platného v case konania pracovnej cesty.
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Nahrady za pouZivanie cestnych motorovych vozidiel

Ak sa zamestnanec pisomne dohodne so zamestnavatel'om, Ze pri pracovnej ceste pouzije
cestné motorové vozidlo okrem cestného motorového vozidla poskytnutého
zamestnavatePom, opravnenymi vydavkami si zdkladna nahrada za kazdy 1 km jazdy
(zékladna nédhrada) podl'a opatrenia MPSVR SR platného v ¢ase konania pracovnej cesty
anahrada za spotrebované pohonné hmoty (PHM) podla zdkona ¢. 283/2002 Z. z.
o cestovnych nadhradach v zneni neskorsich predpisov.

Tato dohoda musi obsahovat okrem identifikdcie zmluvnych strdn aj Specifikaciu
vozidla, fotokdpiu technického preukazu, doklad o uhrade povinného zmluvného poistenia,
popis vztahu osoby, ktord poistné uhradila a zamestnanca atiez popis vztahu majitel’a
vozidla a zamestnanca.

Ak zamestnanec pri pracovnej ceste pouzije cestné motorové vozidlo zamestnavatel’a,
opravnenym vydavkom je iba ndhrada za spotrebované pohonné hmoty. Nahrada za
spotrebované PHM patri zamestnancovi podl'a cien PHM platnych v ¢ase pouZitia cestného
motorového vozidla, prepocitanych podla spotreby PHM uvedenej v technickom
preukaze (TP) cestného motorového vozidla alebo v osvedCeni o evidencii cestného
motorového vozidla.

Cenu pohonnej latky preukazuje zamestnanec vypisom zo stranky Statistického tiradu SR
o tyZdennych priemernych cenidch pohonnych latok. Referencnym tyzdiom je tyzden,
v ktorom sa zacala pracovna cesta.

Ak je pohonnou latkou plyn alebo plyn v kombinécii s inou pohonnou latkou, spdsob vypoctu
nahrad za spotrebované pohonné latky za jednotlivé pohonné latky dohodne zamestnavatel’ so
zamestnancom na zéklade podmienok pracovnej cesty, cien pohonnych latok platnych v Case
pouzitia cestného motorového vozidla a spotreby. Ak je v technickom preukaze uvedena
spotreba oboch pohonnych latok podla osobitného predpisu, pri dohode medzi zamestnancom
a zamestnavatel'om sa prihliadne na tto spotrebu.

Vysledna suma zékladnej ndhrady a vysledna suma nahrady za spotrebované PHM sa
zaokruhl’'uje na najblizsi eurocent nahor. Tymto spésobom sa zaokrahl'uje kazda nahrada
osobitne a nezaokruhl'uju sa jednotlivé udaje, ktoré vchadzaju do vypoctu nahrad.

Ak bolo uskutocnenych niekol’ko pracovnych ciest, nie je mozné cenu za PHM spriemerovat’
za rozne obdobia. V tomto pripade cena za ndhradu PHM musi byt vyratana pre kazda
pracovnu cestu zvlast’ podl'a udajov uvedenych na stranke SU.

Opravnenymi vydavkami nie su technické prehliadky a servisné prace suvisiace
s udrzbou vozidla.

Vydavok na taxi je opravnenym vydavkom a uznany ako opradvneny dopravny prostriedok
nad ramec verejnej dopravy v pripade, ak z charakteru aktivity je zrejmé, Ze bolo nevyhnutné
pouzitie taxi sluzby nad rdmec verejnej dopravy (napr. v pripade, ak je prilet lietadla
v neskorych no¢nych hodinach a nefunguje verejna doprava, ak ide o nadnarodnu spolupracu,
pri zahrani¢nej ndvsteve a pod.). Pouzitie taxi musi byt upravené v internych smerniciach
KP/SP. KP/SP je povinny dolozit’” zdovodnenie nutnosti vyuzitia a doklad o zaplateni tohto
druhu dopravy.
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10.1.5 Zahrani¢na pracovna cesta

Zahranina pracovna cesta je Cas pracovnej cesty v zahrani¢i, vratane vykonu prace v
zahrani¢i do skoncenia tejto cesty. Nie je moZné uznat’ za opravneny vydavok cestovné
v suvislosti s dochadzkou do zamestnania. Zamestnancovi vyslanému na ZPC patria:

- nahrada preukdzanych cestovnych vydavkov (letenky, metro, vlak, autobus),

- nahrada preukazanych vydavkov za ubytovanie,

- stravné,

- vreckové v eurdch alebo v cudzej mene vo vyske od 5 % do 40 % zakladnej sadzby
stravného,

- ndhrada preukdzanych potrebnych vedl’ajSich vydavkov,

- ndhrada preukdzanych vydavkov za poistenie nevyhnutnych lie¢ebnych nikladov
v zahrani€i, pokial’ ho takto nepoistil zamestnavatel’,

- ndhrada vydavkov za povinné oc€kovanie a ofkovanie odporucané Svetovou
zdravotnickou organiziciou alebo Uradom verejného zdravotnictva, ak je
zamestnanec vyslany na zahrani¢na pracovnu cestu do tropickych oblasti alebo do inak
zdravotne obt’'aznych oblasti,

- vizové poplatky.

Pri vyactovani ZPC sa celkovy narok zamestnanca v cudzej mene v pripade potreby
zaokruhl'uje na celi jednotku platidla (bankovky alebo mince) bezne prijimaného alebo
vydavaného bankami alebo pobo¢kami zahrani¢nych bank. To neplati, ak sa zamestnanec
a zamestnavatel' dohodnu na vrateni alebo poskytnuti sumy vytictovaného preddavku alebo jej
Casti v slovenskej mene.

Stravné

Pri zahrani¢nej pracovnej ceste zamestnancovi patri za kazdy kalendarny deii zahrani¢nej
pracovnej cesty za podmienok ustanovenych v ZCN stravné v eurach alebo v cudzej mene.
Stravné v cudzej mene je ustanovené v zavislosti od ¢asu trvania zahrani¢nej pracovnej cesty
mimo uzemia Slovenskej republiky v kalenddrnom dni, priCom cas trvania zahrani¢nej
pracovnej cesty mimo uzemia Slovenskej republiky je rozdeleny na 3 Casové pasma podla
ZCN. Zékladné sadzby stravného v cudzej mene ustanovuje opatrenie Ministerstva financii
SR na prislusny kalendarny rok.

Zakladnu sadzbu stravného v cudzej mene za kalendarny den poskytne zamestndvatel
zamestnancovi v mene a vo vyske stravného ustanoveného pre krajinu, v ktorej zamestnanec
stravi v kalendarnom dni najviac dni. Ak zamestnanec stravi v kalendarnom dni rovnaky
pocet hodin vo viacerych krajinach, zamestnavatel’ mu poskytne stravné v cudzej mene, ktoré
je pre zamestnanca vyhodnejsie.

Ak mé zamestnanec na pracovnej ceste preukdzane zabezpecené bezplatné stravovanie v
celom rozsahu, zamestnavatel mu stravné neposkytuje. Ak mé zamestnanec na pracovnej
ceste preukdzane zabezpecené bezplatné stravovanie CiastoCne, zamestnavatel podl'a tohto
stravné krati za bezplatne poskytnuté ranajky, za bezplatne poskytnuty obed alebo za
bezplatne poskytnuti veCeru z ustanovenej sumy stravného spdsobom ustanovenym v ZCN
z vysky zdakladnej sadzby stravného podla aktudlneho Opatrenia Ministerstva financii na
prislusny kalendarny rok.

Pri ZPC, ktora sa zacina a kon¢i na iizemi SR, je na vznik naroku na nadhrady poskytované
v cudzej mene rozhodujuci ¢as prechodu slovenskej Statnej hranice, odlet a prilet lietadla
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podla letového poriadku alebo prichod a odchod lode z pristavu, v ktorom sa vykonava
vstupna alebo vystupnd hrani¢né kontrola.

Nahrady za pouZivanie cestnych motorovych vozidiel

Pri poskytovani nahrad za pouzivanie cestnych motorovych vozidiel patri zamestnancovi pri
zahrani¢nej pracovnej ceste v Clenskom S$tate eurozony alebo v tretom State, ktory zaviedol
euro na zaklade menovej dohody uzavretej s Eurdpskym spolocenstvom, ndhrada za
spotrebované pohonné latky v eurdch za kilometre prejazdené mimo Uzemia Slovenskej
republiky, pripadne aj za kilometre alebo ich Cast’ prejazdené na izemi Slovenskej republiky
od Casu prechodu slovenskej Statnej hranice do miesta skoncenia zahrani¢nej pracovnej cesty
a to na zaklade preukdzanej ceny pohonnej latky dokladom o kupe mimo uzemia Slovenskej
republiky; ak zamestnanec preukazuje cenu pohonnej latky v eurdch viacerymi dokladmi o
kupe, cena pohonnej latky sa méze vypocitat’ aritmetickym priemerom preukazanych cien.

Pri poskytovani nahrad za pouzivanie cestnych motorovych vozidiel patri zamestnancovi pri
zahrani¢nej pracovnej ceste v State, ktory nie je Clenskym S$tdtom eurozony alebo tretim
Statom, ndhrada za spotrebované pohonné latky v cudzej mene za kilometre prejazdené mimo
uzemia Slovenskej republiky, pripadne aj za kilometre alebo ich Cast’ prejazdené na tzemi
Slovenskej republiky od casu prechodu slovenskej Statnej hranice do miesta skoncenia
zahrani¢nej pracovnej cesty a to na zaklade preukdzanej ceny pohonnej latky dokladom o
kipe mimo tzemia Slovenskej republiky; ak zamestnanec preukazuje cenu pohonnej latky v
rovnakej cudzej mene viacerymi dokladmi o kupe, cena pohonnej latky sa mdze vypocitat’
aritmetickym priemerom preukazanych cien.

Ak zamestnanec nepreukiZe cenu pohonnej litky dokladom o kiupe mimo twzemia
Slovenskej republiky, je povinny cenu preukizat’ vypisom zo stranky Statistického uradu
SR o tyzdennych priemernych cenach pohonnych latok. Referencnym tyzdiom je tyzden,
v ktorom sa zacala zahrani¢né pracovna cesta.

Prepocet preddavku a cestovnych nahrad v cudzej mene na domacu menu

Za den uplatnenia opravnenosti vydavku sa povazuje den, ked’ vydavok splnil Kritéria
opravnenosti, a to najmé, aby bol vydavok skutocne vynaloZeny, t.j. bol preukazatelne
uhradeny zo strany KP/PP. Za deni oprdvnenosti sa povazuje az dei skuto¢nej uhrady
cestovnych nahrad zamestnancovi, t.j. den, ked’ boli prevzaté na zaklade predtym
vykonaného zc¢tovania. Nie je preto rozhodujici dent vzniku nékladu v Gctovnictve, ale den
vzniku vydavku, t. j. fyzickej uhrady.

Pri vyuctovani nahrad sa pri prepo€te sumy nahrad ustanovenej v eurdch na cudziu menu a
naopak pouzije referenény vymenny kurz urceny a vyhlaseny Eurdpskou centralnou bankou,
ktory je platny k prvému diiu v mesiaci, v ktorom sa zahrani¢nd pracovna cesta zacala.

Za deni uplatnenia opravnenosti vydavkov sa povaZzuje ktorykol'vek den spadajici do
obdobia opravnenosti vyplyvajuceho pre KP/PP/SP zo zmluvy o poskytnuti NFP av
ktorom doslo k finan¢nému vyrovnaniu, t. j.:
e den uhrady zavizku voci zamestnancovi (v pripade, ak nebol poskytnuty
preddavok), resp.
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e den vriatenia preplatku alebo deil poskytnutia nedoplatku (v pripade, ak bol
poskytnuty preddavok).

10.2 Vydavky zahraniénych participantov

Vydavky v stvislosti so zahraniénymi participantmi stvisiace s implementaciou

individualneho projektu/podprojektu/blokového grantu, , su opravnené, ak boli planované

v ziadosti o poskytnutie NFP a pri splneni nasledujucich podmienok:

- vydavky na prepravu sa dokladuju cestovnymi alebo palubnymi listkami,

- vydavky na ubytovanie sa preukazuju fakturou alebo pokladni¢énym blokom,

- Uhrada vydavkov sa deklaruje vypisom z G¢tu na zaklade faktiry od ucastnika alebo od
organizacie, ktord vyslala i¢astnika na zahrani¢nu pracovnu cestu,

- vpripade, ak faktura nie je v anglickom jazyku KP/SP je povinny zabezpecit’ jej preklad
do slovenského jazyka.

10.3 Vydavky na nakup pozemkov a nehnutelnosti

10.3.1 Nakup pozemku

Néklady na nakup nezastavaného pozemku s opravnené na spolufinancovanie z Finanéného
mechanizmu EHP a/lebo Norskeho finanéného mechanizmu pri splneni tychto podmienok:

a) existuje priama vdzba medzi nakupom pozemku a cie'mi spolufinancovaného projektu;

b) s vynimkou projektov zameranych na ochranu zivotného prostredia nemoze nakup
pozemku predstavovat’ viac ako 10 % celkovych opravnenych vydavkov na projekt, ak nie
je stanoveny vyss$i percentualny podiel pomoci schvalenej VFM a/alebo MZV NK;

c) je zaisteny posudok nezavislého kvalifikovaného odhadcu alebo riadne splnomocneného
uradného organu potvrdzujici, Ze ndkupnd cena neprevySuje trhovi hodnotu a ze
pozemok nie je zatazeny ziadnymi dlhmi, pokial ide o hypotéku ainé zavizky,
predovsetkym pokial’ ide o znecCistenie;

d) opravnené nie su ani ndklady na ndkup pozemku, ktory je uz vo vlastnictve institicie
zodpovednej za implementéciu, ani ndkup pozemku vo vlastnictve verejnej spravy;

e) za ziadnych okolnosti pozemky nesmu byt’ zakupené na Spekulativne ucely; a

f) nakup pozemku schvali VFM a/alebo MZV NK, bud’ v dohode o poskytnuti grantu alebo
neskor$im rozhodnutim.

Pokial’ ide o projekty na ochranu Zivotného prostredia, musia byt pre opravnenost
vydavkov splnené tiez vSetky nizsie uvedené podmienky:

a) nakup je odsuhlaseny Narodnym kontaktnym bodom;

b) pozemok je uréeny na zamyslany ucel na obdobie stanovené Narodnym kontaktnym
bodom,

c) pozemok nesluzi na pol'nohospodarske ucely, okrem riadne odévodnenych pripadov
akceptovanych Narodnym kontaktnym bodom;

d) nakup uskutocni verejna institicia alebo institicia riadend verejnym pravom, alebo
bude uskuto¢neny ich menom.
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10.3.2 Nakup nehnutel’nosti

Vydavky na nakup nehnutelnosti, t.j. postavenych alebo rozostavanych budov a pozemku, na
ktorych stoja, mézu byt opravnené na spolufinancovanie z Finanéného mechanizmu EHP
a/alebo Norskeho finanéného mechanizmu, ak existuje priame spojenie medzi nakupom
a cielmi daného projektu podla podmienok uvedenych v ¢lanku 2.2. Nakup nehnutel'nosti
musi vyhovovat Specifickym prevadzkovym potrebam projektu.

Néklady na nékup nehnutelnosti st opravnené na spolufinancovanie z Finan¢ného
mechanizmu EHP a/lebo Norskeho finanéného mechanizmu pri splneni tychto podmienok:

- je zaisteny posudok nezavislého kvalifikovaného odhadcu alebo riadne splnomocnené¢ho
uradného organu potvrdzujuci, Ze cena neprevysuje trhovl hodnotu, a Ze nehnutel'nost’
nie je zatazend ziadnymi dlhmi pokial’ ide o hypotéku a d’alSie zavazky, predovsetkym za
$kody sposobené znegistenim. Posudok musi bud’ potvrdit, Ze budova spifia narodné
predpisy, alebo Specifikuje body, ktoré nie su v sulade s narodnymi predpismi, ale ktoré
musia byt vramci projektu  napravené konecnymi  prijimatelmi  alebo
sprostredkovatel'mi;

- nehnutelnost’ nedostala za poslednych 10 rokov narodny alebo donorsky grant, ktory by
viedol k duplicitnej pomoci v pripade spolufinancovania ndkupu z Finan¢ného
mechanizmu EHP a/ lebo Noérskeho finanéného mechanizmu;

- nehnutelnost’ je vyuzivana na taky ucel a také obdobie, ako je ur¢ené v rozhodnuti VFM
a/alebo MZV NK. Vlastnictvo musi byt prevedené na konecného prijimatel’a/ projektu
najneskor na konci implementacie projektu. Nehnutel'nost’ nesmie byt predana, prenajata
alebo zat'azena hypotékou po dobu pit rokov odo dina schvélenia spravy o ukonceni
projektu, alebo dlhSie, pokial’ je to stanovené v Dohode o poskytnuti grantu. VFM
a/alebo MZV NK je opravnené upustit’ od tohto obmedzenia, pokial’ by toto obmedzenie
znamenalo pre konec¢ného prijimatel'a/prijemcu pomoci nepredvidant a neopodstatnenti
zat'az;

- nehnutelnost’ sa méze pouzivat’ iba v sulade s ciel'mi projektu. Predovsetkym budovy sa
mdzu pouzivat' na umiestnenie sluzieb verejnej spravy iba v takych pripadoch, kde je
také vyuzivanie v sulade s cinnostami opravnenymi podla Finanéného mechanizmu
EHP a/alebo Noérskeho finanéného mechanizmu;

- naklady na nehnutelnost, ktort uZz institucia zodpovednd za implementaciu projektu
vlastni a na ndkup nehnutel'nosti, ktoru vlastni verejné sprava, nie su opravneng;

- vydavky na pripravu staveniska a vystavbu, ktoré si nevyhnutné pre implementaciu
projektu, mézu byt’ opravneng;

- za ziadnych okolnosti nehnutel'nost’ nemdze byt’ zakipena na Spekulativne ucely;

- ndkup nehnutel'nosti a novych budov a stavieb schvali rozhodnutim VFM a/alebo MZV
NK.

10.4 Nakup tovarov a sluzieb zo zahranicia

V pripade, ak faktira za nakup tovarov, sluzieb a prac bola vystavena v inom ako anglickom
jazyku, je KP/SP povinny predlozit’ jej preklad do slovenského jazyka.
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KP/PP/SP je povinny hradit’ vydavky za nakup tovarov a sluzieb zo zahranicia v cudzej mene
najskér z iného uctu ako je ucet uvedeny vzmluve. Nasledne je opradvneny v systéme
zalohovych platieb a preddavkov previest’ si do piatich pracovnych dni od posledného dna
kalendarneho mesiaca, kedy sa vydavok realizoval z osobitného ¢tu na svoj ucet len vydavky
vo vyske sumy uvedenej na u€tovnom doklade prepocitanou kurzom platnym ku diiu vzniku
daniovej povinnosti a poplatku za prevod do zahranicia, ak sa vyrubuje. Poplatky za vymenu
mien (tzv. Foreign Echange Commissions alebo Vylohy zahrani¢nych bank) znaSa KP.
V systéme refundacie je KP/PP opravneny pozadovat od NKB len sumu vydavkov podla
predchadzajliceho odseku. V systéme predfinancovanie je KP povinny uhradit’ takyto
vydavok z vlastného uctu a narokovat’ si jeho preplatenie vramci Zziadosti o zictovanie
predfinancovani a/alebo refundaciu.

KP stanovi prepocet ceny podla kurzu platného ku ditu vzniku daniovej povinnosti - § 19 ods.
1 zakona ¢. 244/2004 Z. z. o dani z pridanej hodnoty v zneni neskorSich predpisov. Kurzova
strata alebo zisk, ktoré vznikni KP/PP/SP ako rozdiel medzi cenou tovaru prepocitanou
kurzom v dent vzniku dailovej povinnosti a prepoctom v deil thrady faktury nemajua vplyv na
opravnenost’ vydavku, t.j. opravnena suma je suma Kku diiu vzniku danovej povinnosti.
V pripade kurzového zisku nie je KP/PP/SP opravneny previest’ si sumu kurzového
zisku z osobitného uctu na vlastny ucet, ak bola platba realizovana z osobitného uctu.

Ak pri nakupe zo $tatu mimo EU je KP/PP/SP vyrubené clo, toto sa pripo¢ita do obstaravacej
ceny zaktpeného tovaru a je povazované za opravneny vydavok iba v pripade, ak KP/PP/SP
predlozi vSetky potrebné podklady k clu a celkova vySka ceny zariadenia aj po zapocitani cla
nepresahuje sumu naplanovanu v ziadosti o poskytnutie NFP.

10.4.1 Nakup pouZitého zariadenia

Vydavok za nakup pouzitého zariadenia mdZe byt povazovany za opravneny pri splneni

nasledovnych podmienok:

- predavajlci zariadenia poskytne prehldsenie o povode zariadenia a potvrdi, Ze v Ziadnom
pripade nebolo zakapené z prostriedkov narodnych grantov, grantov EU alebo grantov
Finan¢ného mechanizmu EHP a/alebo NFM,

- cena zariadenia neprevysi jeho trhovi hodnotu pri zohl'adneni jeho kratSej technicke;j
a ekonomickej zivotnosti a bude niz8ia nez cena podobného nového zariadenia, a

- zariadenie mé technické parametre potrebné pre dany projekt a spiiia prislugné normy
a Standardy.

10.4.2 Naklady na obstaranie hmotného a nehmotného majetku

Niaklady na obstaranie hmotného a nehmotného majetku s opravnené v cene obstarania
(zékon ¢. 431/2002 Z. z. o Gctovnictve v zneni neskorSich predpisov) s vynimkou hmotného
majetku vytvorené¢ho vlastnou cinnostou ( §25 ods. 1 pism. b) zdkona ¢. 431/2002
o uctovnictve v zneni neskorsich predpisov).

10.4.3 Dai z pridanej hodnoty
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Dai z pridanej hodnoty (DPH) je opravnenym vydavkom, ak KP/PP/SP nema néarok na
vratenie dane, pricom nie je rozhodujlce, ¢i si tento narok uplatni alebo nie.

10.5 Rezijné naklady

Vydavky na plyn, elektricki energiu, vodu, odvoz odpadu, telekomunikaéné poplatky a
internet su opravnenymi vydavkami za predpokladu, Ze stvisia s realizaciou individudlneho
projektu /podprojektu/blokového grantu.

KP/SP musi jednoznacne preukazat’ spdsob vypoctu pomernej Casti, v pripade ak okrem
aktivit realizovanych vradmci individudlneho projektu/podprojektu/blokového grantu
uskutoctiuje aj ind Cinnost. Spdsob vypoctu pomernej Casti je KP/SP povinny predlozit
k ziadosti o platbu, do ktorej je prvykrat vydavok zahrnuty. Povodny KP/SP, ktory uz
predlozil sposob vypoctu pomernej casti urCit¢tho vydavku atento bol NKB/PO/SP
akceptovany, nie je povinny upravit’ spésob vypoctu pomernej ¢asti podla tejto prirucky, ak
na to nie je vyzvany NKB/PO/SP alebo ak na to nie st iné dovody (napr. zdsadna zmena
v pomere aktivit KP/SP).

V pripade vydavkov na plyn, ndjomné a upratovanie sa koeficient opravnenej sumy vydavku
z celkovej fakturovanej sumy vypocita ako podiel celkovej plochy pouZivanej na realizéciu
individudlneho projektu/podprojektu/blokového grantu na celkovej ploche priestoru, na ktory
sa fakturovana suma vztahuje.

V pripade vydavkov na elektricka energiu, vodu, odvoz odpadu, telekomunikacné poplatky a

internet KP mdze pouzit’ aj jeden z nasledujucich spdsobov, pricom zodpovedd za spdsob

vypoctu a je povinny ho predlozit’ NKB:

1. celkovd fakturovand suma sa vydeli poctom realizovanych projektov financovanych
z inych projektov zo zdrojov zahrani¢nej finan¢nej pomoci (napr. iny projekt financovany
z FM EHP/NFM alebo projekt financovany zo Strukturalnych fondov).

2. celkové fakturovana suma sa vydeli odhadom pomeru vykondvanych prac stvisiacich
s implementéaciou individudlneho projektu/podprojektu/blokového grantu na celkovom
objeme ¢innosti KP/SP, priCom sucastou vypoctu musi byt’ aj zdévodnenie tohto odhadu,
ktoré musi poskytovat’ prehl’ad o inych vykonavanych ¢innostiach,

3. celkova fakturovana suma sa vynasobi podielom poc¢tu zamestnancov podiel’ajucich sa na
realizdcii individudlneho projektu/podprojektu/blokového grantu na celkovom pocte
vsetkych zamestnancov KP/SP (vratane zamestnancov pracujucich na zaklade dohdd
o pracach v mimopracovnom pomere)

Ak NKB/PO/SP zisti, Ze KP/SP pouzil mobilny teleféon alebo pevnl linku, ktoré mali byt
pouzivané len na Ucely realizacie individualneho projektu/podprojektu/blokového grantu aj na
iné ucely, klasifikuje celu sumu faktiry ako neopravnenu.

Vo vSetkych pripadoch plati, Ze premenné potrebné k vypoctu sa aktualizuju vzdy k 1.1.
a k 1.7. prislu$Sného kalendirneho roka. Tieto sposoby vypoctu sa pouZiji aj na iné nez
rezijné vydavky, ak sa poc€itaju pomernym sposobom. Vypocty musia byt’ matematicky
spravne.
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10.6 Bankové poplatky

Bankové poplatky spojené so zriadenim osobitnych tc¢tov uvedenych v zmluve o poskytnuti
NFP/zmluve o NFP, ich spravou, poplatky za transakcie z tychto Gc¢tov vratane poplatkov za
prevod do zahranicia z tychto uctov su opravnenym vydavkom. S cielom predist’ zneuZzitiu
platobnych kariet KP/PP/SP nie je opravneny realizovat platby platobnou kartou
k osobitnému uctu a v pripade, ak bola vystavend, je povinny ju uschovat’ v uzamykateI'nom
priestore. Ak bola platba realizovand platobnou kartou k inému ako osobitnému uctu,
vydavok je opravneny len do vysky sumy uvedenej na i¢tovnom doklade, nie sumy uvedene;j
na vypise z uctu platobnej karty.

Bankové poplatky spojené so zriadenim inych ako osobitnych tuétov uvedenych v zmluve
o poskytnuti NFP/zmluve o NFP, ich spravou, poplatky za transakcie z tychto uctov vratane
poplatkov za prevod do zahranic¢ia nie st opravnenym vydavkom.

Debetny urok, poplatky za vymenu mien (tzv. Foreign Echange Commissions alebo Vylohy
zahraniénych bank) a kurzové straty a iné Cisto financné vydavky nie su opravnené vydavky
bez ohl'adu, ktorého uctu sa tykaju.

10.7 Prispevky v naturdliach

Opravnenymi vydavkami kone¢ného prijimatel'a moézu byt’ tiez prispevky v naturdliach (in-
kind contributions) spadajuce pod clanok 2.2 Podrobnych ustanoveni o opravnenosti
vydavkov, ak boli schvalené VFM/MZV NK/SP v rdmci schval'ovania Ziadosti o NFP.

V zmysle tohto ¢lanku je moZné vydavok povaZovat’ za prispevok v naturaliach, pokial’:

- 1ide o poskytnutie pozemku alebo nehnutelnosti, vybavenia alebo materidlov, vyskumu
alebo odbornej ¢innosti, alebo neplatenej dobrovol'nej prace,

- ich hodnota sa da samostatne ocenit’ a uskutoc¢nit’ audit,

- vpripade poskytnutia pozemku alebo nehnutelnosti je hodnota overend nezavislym
kvalifikovanym odhadcom alebo riadne splnomocnenym uradnym odhadcom alebo
riadne splnomocnenym tGradnym organom,

- vpripade neplatenej dobrovolnej prace je hodnota tejto prace stanovend pri zohl'adneni
straveného Casu a beznych hodinovych a dennych sadzieb za uskutocnenu pracu.

Prispevky v naturalidch moézZu tvorit’ maximalne 20 % opravnenych vydavkeov na
individuidlny projekt/podprojekt. Aby prispevky v naturaliach mohli byt’ povaZované za
opravnené vydavky, moZnost’ podiel’at’ sa na povinnom spolufinancovani prispevkami
v naturaliach musi byt’ v zmluve stanovena.

Prispevky v naturdlidch sa mézu na povinnom spolufinancovani z vlastnych zdrojoch KP
vyplyvajicom zo zmluvy o poskytnuti NFP podielat’ maximalne do vysky stanovenej
v zmluve o poskytnuti NFP. Prispevky v naturdlidch nesmu za urcité reportovacie obdobie
presiahnut’ podiel, akym sa moézu podielat’ na povinnom spolufinancovani podla zmluvy
o poskytnuti NFP. V jednotlivych mesiacoch reportovacieho obdobia sa docasne mozu
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podielat’ na povinnom spolufinancovani aj vo vy$Som podiele ako ustanovuje zmluva, za
predpokladu dodrzania ustanoveni predchadzajucej vety.

Prispevky v naturdliich musia byt uvedené na prijmovej aj na vydavkovej strane
individudlneho projektu/podprojektu. To znamena, Ze prispevky v naturdliach tvoria tak Cast
povinného spolufinancovania z vlastnych zdrojov, ako aj opravnené vydavky KP.

11 Publicita

Opatrenia pre informovanost’ a publicitu st vzmysle Pravidiel pre publicitu FM EHP a
NFM:

- Velkoplosné tabule a pamétné tabule

- Plagaty

- Informacné materidly a podujatia

- Informacné podujatia

- Slavnostné zacatie projektu a d’alSie vyznamné fazy realizacie projektu
- Iné opatrenia — napriklad reklamné $titky a nalepky, loga

11.1 Velkoplosné tabule a pamatné tabule

Pri tvorbe velkoploSnej tabule apamétnej tabule je KP/PP/SP povinny reSpektovat
poziadavku UFM, zachovat 25% plochy tabule s origindlnym vzorom, textom a logami.
Pouzitie jednotlivych vzorov hlaviciek zavisi od systému financovania projektu (len FM EHP,
len NFM alebo kombinacia oboch), pricom vzory hlavi¢iek je mozné ndjst’ na stranke
www.eeagrants.sk a/alebo www.eeagrants.org.

Dalgich 75% plochy méze KP vyuzit Tubovolne, text viak musi obsahovat informaciu
o spolufinancovani projektu zo Statneho rozpoctu SR uvedenu v zmluve o poskytnuti NFP/
zmluve o NFP, ak sa na spolufinancovani podiela aj Statny rozpocet Slovenskej republiky.
DalSie informéacie s uvedené v truktire:

- nazov projektu

- kod projektu

- nazov kone¢ného prijimatel'a

- vyska poskytnutého grantu (vhodné zvolit’ vysku NFP v EUR)

- zaciatok a predpokladané ukoncenie realizacie projektu

Je na zvazeni KP/PP/SP, ¢i uvedie d’alSie informdcie (napr. dodavatel’, struny popis projektu

atd’.).

11.2 Informaéné podujatia, tlaéové konferencie, otvorenie a ukonéenie
projektu

KP/PP/SP vramci svojho planu publicity spravidla organizuje dve tlatové konferencie, na
zaciatku realizdcie ana konci realizacie projektu/podprojektu/blokového grantu. KP/PP/SP
realizujuci individudlny projekt/podprojekt/blokovy grant je povinny oznamit NKB konanie
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tladovej konferencie a zaroven je povinny pozvat’ zastupcov UV SR, spravidla generdlneho
riaditel’a sekcie implementacie a riadenia zahranicnej finan¢nej pomoci, riaditel’a odboru riadenia
a implementéacie Finanéného mechanizmu EHP a NFM, projektového manazéra, manazéra pre
finanéné riadenie  azastupcov  ndrskeho  velvyslanectva v = SR, predovSetkym
vel'vyslankynu/vel'vyslanca Norskeho kralovstva v SR. KP/PP/SP je povinny oznamit® NKB
konanie tlacovej konferencie najneskor 5 pracovnych dni pred jej uskuto¢nenim. .

KP/PP realizujuci podprojekt je povinny oznamit' SP konanie tlaCovej konferencie najneskor 5
pracovnych dni pred jej uskuto¢nenim a zaroven pozvat’ zastupcov SP na toto podujatie.

11.3 Iné opatrenia

Styl a forma reklamnych $titkov a nalepiek je obdobna ako v pripade hlavicky velkoplosnych
tabul’ a pamétnych tabul, pri ich vyhotoveni je tiez nevyhnutné dodrziavat’ podmienku min. 25
% plochy &titku/nalepky vzoru preddefinovanému UFM. Pouzitie jednotlivych vzorov podobne
ako pri tabuliach zavisi od syst¢tmu financovania projektu (len FM EHP, len NFM alebo
kombinicia oboch FM). Vzory atechnické¢ detaily je mozné pozriet na adresich
www.eeagrants.sk a/alebo www.eeagrants.org :

Aktudlne logd FM musia byt pouzité na vSetkych materidloch, ktoré akymkol'vek spdsobom
suvisia s realizaciou projektu/podprojektu/blokového grantu financovaného prostrednictvom FM
EHP/NFM. Pouzitie  jednotlivych log  zavisi  od systtmu  financovania
projektu/podprojektu/blokového grantu (len FM EHP, len NFM alebo kombinacia oboch
finanénych mechanizmov). Logé je mozné stiahnut’ zo stranky www.eeagrants.org .

Aktudlne logd musia byt pouzité aj na web strankach jednotlivych KP/PP/SP a vo vsetkych
elektronicky i papierovo SiriteI'nych materialoch stvisiacich
s projektom/podprojektom/blokovym grantom.

Akékol'vek iné formy atypy publicity je KP/PP/SP povinny konzultovat s prisluSnym
projektovym manazérom. Pri styku s médiami a pri informovani Sirokej verejnosti je KP/PP/SP
vsulade so zmluvou o poskytnuti NFP povinny pouZzivat presné aGplné znenie ndzvov
finan¢nych mechanizmov, ako aj uvadzat’ spolufinancovanie zo Statneho rozpoctu SR.

11.4 Zoznam priloh

1. Tabul’ka preukazovania vydavkov

2. Zoznam uctovnych dokladov

3. Tabulka Cerpania rozpoctu

4. Tabulka rozpoctu individualneho projektu

5. Pracovny vykaz

6. Sumariza¢ny harok

7. Vzor Cestného vyhlasenia o nakladani s odpadmi
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