MzZDY

Uétovny doklad alebo doklad
rovnocennej dokaznej hodnoty

Podporna dokumentacia

Dokumenty pozadované pri kazdej ziadosti
o platbu

Dokumenty predkladané len pri prvej
Ziadosti o platbu, v ktorej sa vydavok
vyskytuje

Vydavky na mzdy —

v pripade, ak su tieto
vydavky hradené z Gctu
uvedeného v zmluve o NFP

Bezhotovostna uhrada
Vypis z uétu uvedeného v zmluve
v pripade bezhotovostnej uhrady

Hotovostna uhrada
Vydavkovy pokladniény doklad
v pripade hotovostnej platby

- sumarizaény harok,

- pracovny vykaz,

- vyplatna paska

- vypis z Uctu, z ktorého boli hradené odvody
do Socialnej poistovne, zdravotnych poistovni
a dan danovému uradu; tento ucet méze byt
odlisny od uétu, ktory je uvedeny v zmluve,

v tom pripade je potrebné predloZit’ aj zmluvu
0 beZnom ucte

- pracovna zmluva alebo obdobny dokument
zakladajuci pracovno-pravny vztah alebo
Statno-zamestnanecky pomer alebo

- mandatna zmluva alebo

- prikazna zmluva alebo

- dohoda o vykonani prace alebo

- dohoda o brigadnickej praci Studenta

- Cestné vyhlasenie podpisané
zamestnancom o ucte, na ktory mu
zamestnavatel zasiela mzdu,

- prihlaska do Socialnej poistovne,

- odhlaska zo Socialnej poistovne pri
ukonc&eni pracovného pomeru, ak bol
pracovny pomer ukon&eny,

- vypocet mzdy v pripade, ak sa
zamestnanec nepodiela na implementacii
projektu v ramci celého pracovného ¢asu

Vydavky na mzdy —
v pripade, ak su tieto
vydavky hradené z iného
uctu

Bezhotovostna uhrada

Vypis zo mzdoveého alebo iného Gc¢tu
v pripade bezhotovostnej uhrady

a vypis z uctu uvedeného v zmluve
preukazujuci vratenie finanénych
prostriedkov na mzdovy ucet
kone&ného prijimatela

- sumarizaény harok,

- pracovny vykaz,

- vyplatna péaska,

- vypis z Uctu, z ktorého boli hradené odvody
do Socialnej poistovne, zdravotnych poistovni
a dan danovému uradu; tento ucet méze byt
odlisny od uétu, ktory je uvedeny v zmluve,

v tom pripade je potrebné predloZit’ aj zmluvu

- pracovna zmluva alebo obdobny dokument
zakladajuci pracovno-pravny vztah alebo
Statno-zamestnanecky pomer alebo

- mandatna zmluva alebo

- prikazna zmluva alebo

- dohoda o vykonani prace alebo

- dohoda o brigadnickej praci Studenta

- Cestné vyhlasenie podpisané




Hotovostna uhrada

Vydavkovy pokladniény doklad

v pripade hotovostnej platby, vypis
z Uuctu uvedeného v zmluve
deklarujuci prevod prostriedkov na
mzdovy(vydavkovy) ucet kone¢ného
prijimatefla alebo vypis z u¢tu
uvedeného v zmluve deklarujuci
vyber hotovosti z tohto uctu

a prijmovy pokladniény doklad

o0 beznom ucte

zamestnancom o ucte, na ktory mu
zamestnavatel zasiela mzdu

- prihlaska do Socialnej poistovne,

- odhlaska zo Socialnej poistovne pri
ukoné&eni pracovného pomeru,

- zmluva o beznom ucéte, z ktorého boli
hradené vydavky na mzdy

- vypocet mzdy v pripade, ak sa
zamestnanec nepodiela na implementacii
projektu v ramci celého pracovného ¢asu

TUZEMSKE PRACOVNE
CESTY

Uétovny doklad alebo doklad
rovnocennej dokaznej hodnoty

Podporna dokumentacia

Dokumenty pozadované pri kazdej ziadosti
o platbu

Dokumenty predkladané len pri prvej
Ziadosti o platbu, v ktorej sa vydavok
vyskytuje

Tuzemska pracovna cesta
— cestovné nahrady -
pouzitie vlastného
motorového vozidla
zamestnancom

Doklad o nakupe PHM

Interny doklad na zuctovanie
pohonnych hmét a pouZitie vliastného
motorového vozidla zamestnancom —
doklad musi spifiat véetky naleZitosti
uctovného dokladu

Pisomna dohoda zamestnanca

a zamestnavatela o pouZiti viastného
motorového vozidla zamestnancom

- vypoCet sumy na pohonné hmoty; suma je
vypocitana ako sucin odjazdenych kilometrov
a priemernej spotreby uvedenej v technickom
preukaze,

- vypocCet sumy zakladnej nahrady za
pouzivanie cestnych motorovych vozidiel pri
pracovnych cestach podla prislusného
opatrenia Ministerstva prace, socialnych veci
a rodiny Slovenskej republiky,

- sprava z pracovnej cesty1

- overena kopia technického preukazu vozidla

Tuzemska pracovna cesta
— cestovné nahrady -
pouzitie motorového
vozidla zamestnavatela

Doklad o nakupe PHM

Interny doklad na zuctovanie )
pohonnych hmot - doklad musi splhat’
vSetky nalezitosti u¢tovného dokladu

- vypocet sumy na pohonné hmoty; suma je
vypocitana ako sucin odjazdenych kilometrov
a priemernej spotreby uvedenej v technickom
preukaze,

- overena kopia knihy jazd,

- sprava z pracovnej cesty

- overena kopia technického preukazu vozidla

' Spravu je potrebné prilozit’ len k jednému vydavku, t.j. nie je potrebné predkladat’ samostatnii spravu k vydavku za stravné, samostatnii spravu k vydavku za ubytovanie a
samostatnu spravu k vydavku za cestovné ndhrady ani k inym vydavkom suvisiacim s pracovnou cestou. K sprave odporti¢ame prilozit’ fotodokumentaciu, prezentacie,
prezencné listiny a pod. Plati analogicky aj pre zahrani¢nu pracovnu cestu.




Interny doklad na zuctovanie

- vypoCet sumy na stravné vypocitany ako
su€et sum uréenych na prislusné ¢asové
pasma stanovenych opatrenim Ministerstva

Stravné stravného - doklad musi spifiat ) ilnveh . diny S| kei
véetky naleitosti Gétovného dokladu | Prace: sociainych vect a rodiny slovenske
republiky,
- sprava z pracovnej cesty
Ubytovanie Faktira za ubytovanie - Sprava z pracovnej cesty

- cennik hotelovych sluzieb

Vydavky na parkovanie

Doklad o uhrade parkovného

- sprava z pracovnej cesty
- zdévodnenie pouZzitia plateného
parkovacieho miesta

Vydavky na prepravu

Vydavkovy pokladniény doklad

v pripade hotovostnej platby
Vypis z bankového uétu v pripade
bezhotovostnej platby

- overena kopia listku na vlak, autobus, MHD
- palubny listok a elektronicka alebo
papierova letenka,

- doklad o uhrade poplatku za pouzitie taxi
sluzby a zdbvodnenie pouZitia taxi sluzby

ZAHRANICNE PRACOVNE

Uétovny doklad alebo doklad
rovnocennej dokaznej hodnoty

Podporna dokumentacia

Dokumenty pozadované pri kazdej ziadosti

Dokumenty predkladané len pri prvej

CESTY o platbu Ziadosti o platbu, v ktorej sa vydavok
vyskytuje
Interny doklad na zatovanie - vypoCet sumy na stravné vypocitany ako
. . Pt su€et sum uréenych na prislusné ¢asové

Stravné stravného - doklad musi splfat 3 t “ch trenim Ministerst

véetky naleitosti Gétovného doklagu | Pasma stanovenych opatrenim iinisterstva
financii Slovenskej republiky
Ubytovanie Faktura za ubytovanie - sprava z pracovnej cesty

- cennik hotelovych sluzieb

Vydavky na prepravu

Vydavkovy pokladniény doklad

v pripade hotovostnej platby
Vypis z bankového uétu v pripade
bezhotovostnej platby

- overena kopia listku na vlak, metro, autobus,
MHD alebo,

- palubny listok a elektronicka alebo
papierova letenka,

- doklad o uhrade poplatku za pouZzitie taxi
sluzby a zdbvodnenie pouZitia taxi sluzby




Druh vydavkov

Podporna dokumentacia
(pri predkladani prvej ziadosti o platbu alebo ak je
vydavok uplatneny prvy raz)

Podporna dokumentacia
(opakované predkladanie vydavku v d'alSich ziadostiach o
platbu)

Nakup pozemku, nakup
nehnutelnosti vratane pozemku

Zmluva o kupe vratane platobnych podmienok, znalecky
posudok, list vlastnictva, vypis z katastra nehnutelnosti, na
ktorom nie su vedené Ziadne tarchy, nie starSi ako tri mesiace
Doklad potvrdzujaci poistenie majetku nadobudnutého
z prostriedkov NFP,

Doklad o uhrade — vypis z osobitného ucétu

Zmluva o kupe vratane platobnych podmienok, znalecky
posudok, list vlastnictva, vypis z katastra nehnutelnosti,
Doklad o uhrade — vypis z osobitného uétu

Zariadenie/vybavenie

Zmluva, faktdra, dodaci list, zaradenie do evidencie, doklady
deklarujuce Uuspesné verejné obstaranie,
Doklad potvrdzujaci poistenie  majetku
z prostriedkov NFP,

Doklad o uhrade — vypis z osobitného uétu

nadobudnutého

Zmluva, faktura, dodaci list, zaradenie do evidencie,
predloZenie dokladov deklarujucich uspesné verejné
obstaranie

Doklad o uhrade — vypis z osobitného uétu

Stavebné prace

Zmluva o dielo, faktura,

Doklad o uhrade — vypis z osobitného uétu,

Vypis z katastra nehnutelnosti a list vlastnictva na ktorom nie
su vedené Ziadne tarchy, nie starsi ako tri mesiace, alebo
zmluva o dlhodobom prenajme (min na 10 rokov)

Doklad potvrdzujaci poistenie majetku nadobudnutého
z prostriedkov NFP, stavba musi byt poistena bud KP/PP
alebo zhotovitelom po celu dobu realizacie stavbnych prac
a nasledne po ich ukonceni.

Doklady deklarujuce uspesné verejné obstaranie

Zmluva, faktira, doklad o Uhrade — vypis z osobitného uctu,
Supis vykonanych prac

Prenajom

Zmluva, doklad o spdsobe vypoctu v pripade najmu Easti
priestorov, doklad o vypocte najomného a ostatnych sluzieb,
faktira, doklad o Uhrade — vypis z osobitného uctu

Faktura
Doklad o uhrade — vypis z osobitného ucétu

Ostatné naklady IP/BG
(subdodavky, nakupované sluzby)

Zmluva, faktura, predlozenie dokladov deklarujucich uspesné
verejné obstaranie,
Doklad o uhrade — vypis z osobitného ucétu

Faktura,
Doklad o uhrade - vypis z osobitného uctu

Vypisy z Gctov pri predfinancovani sa predkladaju k Ziadosti o za¢tovanie predfinancovani a/alebo refundaciu




Druh vydavkov

Podporna dokumentacia
(pri predkladani prvej
Ziadosti o platbu alebo ak je
vydavok uplatneny prvy raz)

Podporna dokumentacia
(opakované predkladanie

vydavku v d’alSich Ziadostiach

o platbu)

z osobitného uctu,
fotokopia Casti tlacoviny,
ktoré suvisi s publicitou

Energie, plyn, Zmluva, faktara (resp. Faktuara (resp. splatkovy
voda, upratovanie | splatkovy kalendar), kalendar),
a pod. spdsob vypoctu pomernej | Doklad o uhrade — vypis
Casti z osobitného uctu/uctu
Doklad o uhrade — vypis
-§‘ z osobitného uctu/uctu
= Postové poplatky | Potvrdenie o platbe Faktara (ak bola vyuzita
'S postovného, podaci listok, | fakturacia sluzieb), dodaci
‘2 doklad o nakupe cenin, list,
N objednavka, faktura, Doklad o uhrade - vypis
& Doklad o tthrade - vypis z osobitného ¢ty
z osobitného uctu
Telekomunikacné | Zmluva, faktura, spdsob Doklad o uhrade - vypis
poplatky a vypoctu pomernej ¢asti z osobitného uctu,
spojovacie siete | Doklad o tthrade — vypis Faktara
z osobitného uctu
Poplatky | Bankové Cestné prehlasenie Vypis z osobitného uctu
poplatky spojené | k osobitnému tctu,
s vedenim uctu zmluva, doklad o thrade -
a realizéciou vypis z osobitného uctu
platieb
Tlac¢oviny - suvisiace s | Zmluva, faktara, doklad Faktura,
publicitou o uhrade — vypis Doklad o uhrade — vypis

z osobitného uétu

Reklama — stivisiaca s
publicitou

Zmluva, faktara, fotokdpia
inzeratu, predlozenie
zvukovych reklamnych
zaznamov na CD nosicoch,
Doklad o uhrade — vypis

z osobitného uctu

Faktura,
Doklad o uhrade — vypis
z osobitného uctu

Ostatné naklady a sluzby

Materialové naklady
suvisiace
s [P/podprojektom/BG

Zmluva, faktira, dodaci
list, objednavka,
Doklad o uhrade — vypis
z osobitného uctu

Fakttra, dodaci list”,
objednavka

Doklad o uhrade — vypis
z osobitného uctu

* Dodaci list v pripade, Ze z faktiry nie je zname o, v akom mnozstve, v akej jednotkovej cene je predmetom
faktury a kedy bola dodavka vykonana.




