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1 Uvod

Priru ka pre koneného prijimatea/prijemcu pomoci/sprostredkovage Blokového grantu
z Finanného mechanizmu EHP a Nérskeho finagho mechanizmu g@lej len ,Priruka®) je
ur end pre konewych prijimateov/priiemcov pomoci (alej len ,KP/PPY) a
sprostredkovatev ( alej len ,SP*) blokového grantu z Finareho mechanizmu EHP délej
len ,FM EHP*) a Norskeho finamého mechanizmu @lej len ,NFM“), ktorym bolo
Vyborom pre Finamy mechanizmus EHP é&lej len ,VFM®) al/alebo Ministerstvom
zahraninych veci Norskeho kravstva (alej ,MzZV NK") schvalené poskytnutie
grantu/nenavratného finamého prispevku.

Postupmi popisanymi v tejto pritkke su povinni sa riadinielen KP/PP v ramci individualnych
projektov a/alebo SP blokovych grantov, ale ajKkdPP nenavratného finamého prispevku
( alej len ,NFP*) v ramci blokovych grantov, a to azsahu, ktory je pre nich aplikovatsy
v sulade so zmluvou o poskytnuti nenavratného finéno prispevku. .

Priru ka slii KP/PP/SP na Specifikaciu jednotlivych pmaoych postupov pri realizacii
schvélenych individualnych projektov/podprojektdekovych grantov. Pririkka usmeruje
KP/PP/SP ako spravne vykonaveecné a finamé riadenie, aby realizacia individualneho
projektu/podprojektu/blokového grantu prebiehalatioglne a individualneho projektu/
podprojekt/blokovy grant bol GspeSne ukeny.

Priru ku je dostupna v elektronickej forme na stranke:
http:/Mww.eeagrants.gidex.php?ID=387.

2 Platnos a U innos priru ky

Priru ka je platna odo & jej podpisu generalnym riaditan Sekcie riadenia a implementacie
zahraninej finan nej pomoci a tinna od 1. 11. 2007.

Pokia dojde v priebehu implementécie Finaeho mechanizmu EHP a Noérskeho finaého
mechanizmu k schvaleniu alSich dokumentov, ktoré budd maplyv na vecny rozsah
Priru ky, bude Priruka doplnend a aktualizovand na zaklade novych skashi a vydana
formou novej kompletnej verzie. Nové verzie Prikyibudu bezodkladne zverejnené na stranke
http:/Mww.eeagrants.gidex.php?ID=387.

3 Zakladné pojmy, definicie a skratky

Pre Uely priru ky sa rozumie:

a) Blokovy grant ( alej ako ,BG" alebo ,Blokovy grant®) - fond vytvoreny na jasne
definovany Uel, z ktorého je moné poskytovafinan ni podporu jednotlivcom,
organizaciam alebo institiciam. Blokovy grant garerany na pomoc phnplementacii
projektov, kde koneny prijimate je priliS maly na to, aby jeho projekt bol zaliska
efektivnosti vydavkov administrovany na individuginbaze. Blokové granty su
implementované prostrednictvom vybraného sprostreaie a;

b) Certifikacia - potvrdenie spravnosti, opravnenosti a zakonnegtiavkov a efektivnosti
systémov riadenia a kontroly z Finmého mechanizmu EHP a Noérskeho finagho
mechanizmu;



c) Dohoda o poskytnuti grantu — dohoda uzatvorena medzi Slovenskou republikou a
Vyborom pre Finamy mechanizmus EHP/Ministerstvom zahrawyich veci Norskeho
krd ovstva po schvaleni iadosti o poskytnutie nendwhd finanného prispevku
Vyborom pre Finamy mechanizmus EHP/Ministerstvom zahrawyich veci Norskeho
krd ovstva, ktora upravuje podmienky financovania alénmenticie individualneho
projektu/podprojektu/Blokového grantu vratane Ulabzodpovednosti jednotlivych
subjektov;

d) Hodnotiaca komisia — organ zabezpgjuci hodnotenie iadosti o poskytnutie
nenavratného finamého prispevku jednotlivych predkladate podprojektu v ramci
vyziev vyhlasenych Sprostredkovaten;

e) Individualny projekt ( alej len ,IP* alebo ,individualny projekt*) - predstavuje
ekonomicky nedeliteny subor prac s jasne identifikovanym cm. Minimalna vyska
prispevku zo zdrojov Finaného mechanizmu EHP/No6rskeho fineého mechanizmu je
250 tis. EUR;

f) Kone ny prijimate ( alej len ,KP* alebo ,kone ny prijimate “) - organ, organizacia,
pravnicka osoba, fyzicka osoba alebo administratijgdnotka z verejnej spravy alebo
mimovladnych organizacii, ktorej su0 za elom realizacie individualneho
projektu/podprojektu poskytované prostriedky z Rime&ho mechanizmu EHP/N6Orskeho
finan ného mechanizmu a zo Statneho rotpdSR urené na spolufinancovanie (mimo
schémy Statnej pomoci a schémminimi$;

g) Ministerstvo zahrani nych veci Norskeho kraovstva ( alej len ,MZV NK*) - riadi
NFM, vydava zakladné pravidla a postupy pre impletdeiu, ako aj alSie usmernenia
v tejto oblasti, schvaije poskytovanie finamych prostriedkov z NFM na realizaciu IP,
resp. BG;

h) Nale itosti a podmienky (Terms and Conditions) — tvori prilohu . 1 k Dohode
o poskytnuti grantu a obsahuje rdAmcové pravidlamptementéaciu IP;

i) Narodny kontaktny bod ( alej len ,NKB") — narodny organ, ktory riadi implementaciu
Finan ného mechanizmu EHP/NOrskeho fineého mechanizmu v SR. PiIni funkciu
kontaktného bodu medzi kormeymi prijimate mi/prijemcami pomoci/sprostredkovare
BG a Uradom pre finamy mechanizmus. V podmienkach Slovenskej repulgiky Glohy
Narodného kontaktného bodu Urad vliady SR;

j) Nezrovnalos - poruSenie pravneho ramca pokryvajuceho Fingnmechanizmus
EHP/NOrsky finanny mechanizmus vo vahu k |. 1.2 Zadani a podmienok prilohy | k
Dohode o poskytnuti grantu, akékek poruSenie ustanoveni prava Eurépskeho
spolo enstva alebo akékeek porusenie narodného prava SR, ktoré by mohktilpal
alebo poskodi akukovek fazu implementacie Finamého mechanizmu EHP/NGrskeho
finan ného mechanizmu najmé vo ahu k implementacii a/alebo rozpo akéhokovek
druhu pomoci financovanej z Finaého mechanizmu EHP/Nérskeho finaého
mechanizmu, napr. neodévodnenymi alebo neprimeramydavkami, alebo odpdtanim
alebo stratou prijmov v rdmci projektu;

k) Opravnené vydavky - vydavky, ktoré boli skutme vynaloené vramci obdobia
stanoveného v Zmluve o poskytnuti nendvratného nfimeho prispevku/Zmluve
o nenavratnom finamom prispevku vo forme nakladov a vydavkov karého
prijimate a/prijemcu pomoci/sprostredkovate blokového grantu v sulade s Planom
realizacie projektu (alej len ,PIP*), ktory tvori prilohu Dohody o pogkwyti grantu;

l) Platobny organ (PO) — narodny organ zriadeny zaalom prijimania platieb z Finaného
mechanizmu EHP a Norskeho finaého mechanizmu, vyplacanie sprostredkowate
resp. konenych prijimateov/prijemcov pomoci a certifikovania vydavkov pradt ako sa
zadll iadosti o platbu Uradu pre finary mechanizmus. V podmienkach SR plni tlohy
platobného organu Ministerstvo financii SR;

m) Podprojekt - predstavuje ekonomicky nedelitgy subor aktivit s jasne identifikovanym
cie om realizovanym kon@ym prijimateom pod sprostredkovatem. Minimalna
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p)

Q)

y

a maximalna vyska prispevku zo zdrojov FM EHP/NFMoastatneho rozptu, ako aj
povinna vyska vlastnych zdrojov komeho prijimatea/prijemcu pomoci musia byevne
stanovené v zmluve o nenavratnom finam prispevku;

Poskytnutie preddavku sprostredkovateovi - poskytnutie finannych prostriedkov zo
zdrojov predplatenia prostriedkov FM EHP/NFM zotr$¢ho rozpotu a Statneho rozptu
na spolufinancovanie do vysky 40 % z rozZpoblokového grantu formou preddavku po
podpise Zmluvy o nenavratnom finaxom prispevku a po splneni stanovenych podmienok.
Uvedenym preddavkom sa pritom nemysli poskytnutianfnych prostriedkov v zmysle
8 19, ods. 8 a 10 zdkona523/2004 Z.z. o rozptovych pravidlach verejnej spravy;
Poskytnutie zalohovej platby kone nému prijimate ovi - poskytnutie finamych
prostriedkov zo zdrojov predplatenia prostriedkdv EHP/NFM zo Statneho rozptu a
Statneho rozpdu na spolufinancovanie do vysky 40 % z relevantr&gti rozpotu
individualneho projektu/podprojektu po podpise zwgluo poskytnuti nenavratného
finan ného prispevku po splneni stavenych podmienok;

Predfinancovanie - poskytnutie finannych prostriedkov kon@ému prijimateovi

z verejnej spravy alebo mimovladnej organizacizdoojov predplatenia prostriedkov FM
EHP/NFM zo Statneho rozp a Statneho rozptu na spolufinancovanie na uhradenie
zavazkov voi dodavateovi v lehote splatnosti na zaklade predlo enigounych dokladov
vystavenych dodavatem;

Priebe n4 sprava o projekte (Project interim report - alej len ,PIR*) — dokument
vypracovany konenym  prijimateom/prijemcom  pomoci/sprostredkovaien na
predpisanom (predvyplnenom) formulari, obsahujirciormacie o finannom a fyzickom
pokroku za obdobie spravidla 3 kalendarnych mesiaealizacie IP/BG. Vykazovacie
obdobia Priebe nej spravy o projekte Sprostredkewatvyplyvaju z Planu realizacie
projektu. Po ukoreni individualneho projektu/podprojektu/blokovéh@amju sa predklada
tzv. Sprava o ukon eni projektu (Project completion report — alej len ,PCR");
Prijemca pomoci ( alej len ,PP* alebo ,prijemca pomoci“) - pravnickd osoba alebo
fyzickd osoba zo sukromného sektora, ktorej su zelotn realizacie individuaineho
projektu/podprojektu poskytované finané prostriedky formou refundacie opravnenych
vydavkov z prostriedkov predplatenia FM EHP/NFM&tétneho rozpdu v rAmci schémy
Statnej pomoci a schéde minimis

Refundacia — poskytnutiefinan nych prostriedkov prijemcovi pomoci zo sukromného
sektora zo zdrojov predplatenia prostriedkov FM E¥HM zo Statneho rozptu a
Statneho rozpdu na spolufinancovanie formou preplacania u venahych

a zdokumentovanych vydavkov. Postup refundacie zsahuje aj na poslednych 5%
z celkovych opravnenych nakladov na individualngjekt/podprojekt financovany formou
zalohovej platby, predfinancovania;

Sprava o ukoneni projektu (PCR) — dokument vypracovany kongym
prijimate om/prijemcom pomoci, resp. sprostredkovate poda stanovenej formy
a predlo eny UV SR — NKB a obsahujuci informéciéPy resp. BG po jeho finanom

a fyzickom ukonent;

Sprostredkovate ( alej len ,SP“ alebo ,sprostredkovate “) - subjekt, ktory bol na
zaklade jeho iadosti ueny sprostredkovavablokovy grant Finamého mechanizmu EHP
a/alebo Noérskeho finaného mechanizmu a Statneho rozpo Sprostredkovate je
zodpovedny za implementaciu blokového grantu a qufevplatieb konenym
prijimate om/prijemcom pomoci na podprojekty;

Statna pokladnica - organ Statnej spravy zriadeny v zmysle zakana91/2002 Z. z. o
Statnej pokladnici a o zmene a doplneni niektogakonov zabezpejici ststavu innosti
vramci systému Statnej pokladnice, najma centaliz riadenia verejnych financii,
realizaciu rozpau subjektov verejnej spravy, vedenie a spravioviklientov a realizaciu
platobného styku klientov;



w) U tovny doklad - doklad definovany v ods. 1 § 10 zakonat31/2002 Z. z. o dovnictve
v zneni neskorSich predpisov. Prelyy predkladania deklarovania vydavkov KP/PP/SP sa
vy aduje splnenie néle itosti definovanych v odsplsm. a), b), c), d) af) predmetného
zakona;

x) Urad pre finan ny mechanizmus ( alej len ,UFM“) - vykonny aparat Vyboru pre
finan ny mechanizmus EHP so sidlom v Bruseli, riadi impataciu finanného
mechanizmu na urovni EHP a pini tlohu kontaktnébdubmedzi Vyborom pre finany
mechanizmus EHP a Slovenskou republikou. Zaroviadi implementaciu Norskeho
finan ného mechanizmu a plni tlohu kontaktného bodu mdétzisterstvom zahrannych
veci Norskeho kravstva. a Slovenskou republikou;

y) Vlastné zdroje kone ného prijimate a/prijemcu pomaoci- finan né prostriedky, ktorymi
sa podiea koneny prijimate/priiemca pomoci na financovani individualneho
projektu/podprojektu v stanovenej vysSke a veurej miere. Za tieto zdroje sa pova uju aj
tie finan né prostriedky, ktoré koney prijimate/prijemca pomoci ziskal z iného zdroja,
ako napr. uver z banky alebo prispevok tretej osoby

z) Vybor pre Finan ny mechanizmus ( alej len ,VFM*) — riadi FM EHP, vydava
zakladné pravidla a postupy pre implementaciu FMPEBko aj alSie usmernenia v tejto
oblasti a schvalje iadosti o poskytovanie finanych prostriedkov z FM EHP na
realizaciu IP;

aa)Vyro nd sprava o pokroku v projekte — dokument vypracovany kongym
prijimate om/prijemcom pomoci, resp. sprostredkovaie na predpisanom formulari
a predkladany UV SR — NKB a obsahujuci informéaciénan nom a fyzickom pokroku
v IP, resp. BG za kalendarny rok;

bb)Zavere n4 platba — iados o finanné prostriedky, ktoré moé u bypreplatené a po
schvéleni Spravy o ukoani projektu (pre individualne projekty/podprojekéystanovena

iastka vo vyske poslednych 5 % z celkovych oprayokennakladov na individuélny
projekt/podprojekt);

cc) Zmluva o nenavratnom finan nom prispevku ( alej len ,Zmluva o NFP*) - podrobna
zmluva o podpore BG financovaného z Fingho mechanizmu EHP/NOrskeho
finan ného mechanizmu a Statneho rozpouzatvorend medzi Narodnym kontaktnym
bodom a sprostredkovatem ur ujuca podmienky poskytnutia nenavratného fimaano
mechanizmu, ako aj prava a povinnostiaginenych zmluvnych stran;

dd)Zmluva o poskytnuti nenavratného finanného prispevku ( alej len ,Zmluva
o poskytnuti NFP“) - podrobna zmluva o podpore individualneho prajgadprojektu
financovaného z Finaného mechanizmu EHP/NoOrskeho fine@ho mechanizmu
a Statneho rozptu uzatvorena medzi Narodnym kontaktnym bodom/$prdkovateom
a konenym prijimateom urujuca podmienky poskytnutia nenavratného fimaano
mechanizmu, ako aj prava a povinnostiainenych zmluvnych stran.

4 Zoznam skratiek:

FM EHP Finan ny mechanizmus Europskeho hospodarskeho priestoru
EHP Eurépsky hospodarsky priestor
NFM Norsky finan ny mechanizmus
NKB Narodny kontaktny bod



MZV NK
MoP

EZVO
NFP
P
BG
KP
PP
SP
NFP
PCR
PIP
PIR
UFM
VFM
ZNC

Ministerstvo zahrannych veci Nérskeho krévstva

Memorandum o porozumeni k implementacii fing@ho mechanizmu
EHP/Norskeho finamého mechanizmu na roky 2004 - 2009

Eurdpske zdru enie vaného obchodu

Nenavratny finamy prispevok

Individualny projekt

Blokovy grant

Kone ny prijimate

Prijemca pomoci

Sprostredkovate

Nenavratny finamy prispevok

Sprava o ukoreni projektu — Project Completion Report
Plan realizacie projekte — Project ImplementatitanP
Priebe na sprava o projekte — Project Interim Répor
Urad pre finanny mechanizmus

Vybor pre Finanny mechanizmus

Zakon o cestovnych nahradach

5 Struktira riadiacich organov FM EHP/NFM

Hlavné ulohy riadiacich organov vo \ahu ku KP/PP/SP sl nasledovné:

Urad vlady SR
(Narodny kontaktny bod)

pripravova podrobné pravidla pre pripravu, vyber
realizaciu, monitorovanie a hodnotenie projektpy
financovanych finamym mechanizmom EHP a/alebo
No6rskeho finanného mechanizmu,
uzatvaranie Dohody o poskytnuti grantu;
uzatvaranie zmluvy o NFP medzi NKB a SP;
uzatvaranie zmluvy o poskytnuti NFP medzi NKB
a KP/PP;

overovanie priebehu realizacie IP/podprojektu/BG;
overovanie/overovanie opravnenosti  narokovanych
vydavkov na IP/podprojekt/BG — predbe na finaa
kontrola (administrativne overovanie a overovanée |n
mieste); 8
predkladanie overenych iadosti o platbu a prediee
platobnému organu,

Metodické usmerovanie a Skoleni




Platobny organ

Ministerstvo financii SR
(Platobny organ)

koordinaciu systému finaného riadenia FM EHP/NFM
prijimanie iadosti o platbu a vykonavanie oveegema
mieste v ramci iadosti o platbu a ich certifikoven
predkladanie iadosti o platbu UFM;
Uhrada prostriedkov predplatenia a spolufinancavao
Statneho rozpdu na Uet KP/PP/SP;
vedenie Utovnictva;
vedenie knihy dl nikov;

- metodické usmepvanie a Skolenia v oblasti finamého riadenia

6 Prijimate grantu z FM EHP/NFM

V pripade individualnych projektov je prijimaten grantu z FM EHP/NFM iadate
(predkladate iadosti o poskytnutie nenavratného finaého prispevku) — koney prijimate
(KP)/prijemca pomoci (PP).

V pripade blokového grantu je prijimaten grantu z FM EHP/NFM sprostredkovate
blokového grantu (SP). Koneym prijimateom/prijemcom pomoci v ramci blokového grantu
je uspesny iadatépredkladate iadosti o poskytnutie nenavratného finagho prispevku —
v ramci blokového grantu po podpisani zmluvy o ptskti nenavratného finaného
prispevku so sprostredkovaben.

7 Podpis Dohody o poskytnuti grantu (Grant Agreemetu)

1. Na zékladerozhodnutia VFM a/alebo MZV NK za3leUFM NKB oznamenie
o schvaleni grantu (v zmysle nadnarodnej legislaty nevyplyva pre VFM
ani MZV NK iadna lehota).

2. NKB informuje listom KP/PP/SP o poskytnuti grantu do 3 pracovnych dni
od prijatia listu z UFM.

3. KP/PP/SPpotvrdi akcepta nym listom NKB prijatie/neprijatie podmienok
poskytnutia grantu do 10 pracovnych dniod doruenia listu o schvéleni

grantu.
}

4. NKB zasle UFM akcepta ny list, v ktorom potvrdi prijatie/neprijatie
podmienok pre poskytnutie grantu najneskérdo 4 tyd ov od datumu



schvalenia grantu.

|

5. UFM zasle NKB predvyplneny Plan realizacie projektu (PIP) v kehote
spravidla do 30 pracovnych dni od datumu, kedy UFMziskal akceptany
list.

|

6. NKB zasSle elektronickou postoP/PP/SP predvyplneny Plan realizacie
projektu (PIP) najneskdr do 3 pracovnych dni od jelo prijatia z UFM.

|

7. KP/PP/SPzaSle NKB elektronickou poStou vyplneny nawlanu realizacie
projektu (PIP) do 10 pracovnych dni od jeho obdr ania.

|

8. NKB za3le UFM koneny navrh Planu realizacie projektu (PIP) do 2
pracovnych dni jeho obdr ania od KP/PP/SP.

|

9. UFM za3leNKB podpisanti Dohodu o poskytnuti grantu, vratane piloh,
k podpisu NKB v lehote vyplyvajucej z ponukového Btu (spravidla do 10
tyd ov od zaslania ponukového listu).

|

10. NKB zasle UFM1 original podpisanePohody o poskytnuti grantu. Képiu
Dohody o poskytnuti grantu NKB zasSle PO v lehote d&0 pracovnych dni
od jej podpisu.

11. NKB informuje listomKP/PP/SP o podpisani Dohody o poskytnuti grantu
do 10 pracovnych dni od podpisu.

|

12. Informaciu o schvaleni grantu zverejni NKB na internetovej stranke
www.eeagrants.sk/ lehote do10 pracovnych dni od obdrania @andmenia
o schvéleni grantu od UFM.
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8 Uzatvorenie Zmluvy o poskytnuti nenavratného fina ného
prispevku

1. NKB po podpisani Dohody o poskytnuti grantuistom vyzve KP/PP/SP na

uzatvorenie  Zmluvy 0 poskytnuti nenavratného finan ného
prispevku/Zmluvy o nenavrathom finan nom prispevku, pri om rovnopisy
tejto zmluvy o poskytnuti NFP budud tvoprilohu tohto listuKP/PP/SPje povinny

v lehote najneskér d@0 kalendarnych dni od prevzatia vyzvy na podpisanie
Zmluvy o poskytnuti NFRzatvori s NKB Zmluvu.

.

2. Zmluva o NFP je uzatvorend a plathAd om podpisu obidvomi zmluvnymi

stranami al innos nadobudne dom splnenia podmienok uvedenych v zmluve.

9 Realizacia blokového grantu, individualneho proj&tu a
podprojektu

9.1 Realizacia Blokového grantu

9.1.1 Povinnosti sprostredkovatea blokového grantu

1) SP ma voi NKB zodpovednos za celkové riadenie Blokového grantu v Slovenskej

republike.

2) SP poas realizacie Blokového grantu:

a)

b)

c)
d)

e)

f)

zabezpei, e Blokovy grant sa realizuje v sulade s Dohodoyoskytnuti grantu
uzatvorenou medzi Vyborom pre Finay mechanizmus a Narodnym kontaktnym
bodom a/alebo Dohodou o poskytnuti grantu uzavremedzi Ministerstvom
zahraninych veci Norskeho kravstva a Narodnym kontaktnym bodom vratane jej
priloh a v stlade so Zmluvou o nenavratnom fimam prispevku uzatvorenou medzi
NKB a SP,

SP je povinny premietnu relevantné podmienky stanovené vjeho Zmluve
o nenavratnom finamom prispevku do zmluvy o poskytnuti nenavratnéhanfného
prispevku uzatvorenej medzi SP a KP/PP,

je povinny prija vSetky potrebné kroky na zaenie, e koneny prijimate je schopny
implementova a riadi realizaciu podprojektu,

zabezpei, e nenavratny finamy prispevok je vyu ivany vylune na Uely realizacie
Blokového grantu ajeho podprojektov a v suladesslovalenym Planom realizicie
projektu, ktory tvori prilohu Dohody o poskytnutagtu,

povinnos sprostredkovat@ vykonava kontrolu prostriedkov poskytovanych v ramci
podprojektov,

uchovava zmluvu o poskytnuti NFP (vratane jej dodatkov) touné zaznamy v sulade
so zakonom . 431/2002 Z. z. o dovnictve v zneni neskorSich predpisov, najmenej
vSak 10 rokov od finamého ukonenia realizicie blokového grantu/podprojektu, t.].
odo d a pripisania poslednych finamych prostriedkov na @t SP/KP/PP, na zaklade
iadosti o zaverenu platbu. KP/PP je povinny uchovavaddelene dokumentaciu
k projektu poda jednotlivych iadosti o platbu. Dokumenty musig buchovavané

v origindlnom vyhotoveni,
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1)

2)

g) informova NKB do 10 pracovnych dni o zmene udajov uvedenyamluve alebo
v prilohe k zmluve,

h) informova NKB do 10 pracovnych dni o stdnom alebo inom kénktoré bolo voi
KP/PP zaaté v suvislosti s realizaciou projektu alebo kisén inicioval,

i) zabezpe publicitu v sllade touto prirkou, usmernenim UFM  pre publicitu
a vnutornym manualom procedur SP,

j) umo ni NKB a vSetkym kontrolnym organom vykon&ontrolu poas a po ukoreni
realizacie projektu.

k) zaviae KP/PP v zmluve o poskytnuti nenavratnémariného prispevku medzi SP
a KP/PP k adekvatnym opatreniam na odstranenieowealosti v nim realizovanom
podprojekte,

l) zabezpei vratenie neopravnene pou itych finarych prostriedkov,

m) zabezpei dodriavanie vSetkych relevantnych pravnych piedp Eurdopskeho
spolo enstva a pravnych predpisov SR (vratane miestngisléivy a legislativy
0 ivotnom prostredi, verejnom obstaravani a Stgboenoci),

n) zabezpei, e vSetok majetok nadobudnuty z prostriedkov &eatného finamého
prispevku v ramci BG sa vyu iva len na tieely, ktoré su ustanovené v v Dohode
o poskytnuti grantu a v Zmluve o poskytnuti NFP,

0) zabezpei publicitu BG v sulade slankom 5.4 Pravidiel a postupov a Pravidlami pre
publicitu,

p) sa zarui, e NKB dostane na po iadanie vSetky dokumentinfarméacie suvisiace
S realizaciou BG,

q) zabezpei, e ka da komunikacia s UFM sa bude uskutova prostrednictvom NKB,

r) zriadi Riadiaci vybor pre BG,

s) nesmie meni schvaleny BG vtej miere, e zmena by znamenalaskpmutie
neopravnenej vyhody podnikaskému subjektu alebo pravnickej osobe z verejnej
spravy a mimovladnych organizacii,

t) je povinny samostatne zabezpevSetky dodatoné vydavky na riadenie BG v pripade,
e vy erpal finanné prostriedky urené na riadenie BG pred ukamim realizacie BG,

u) je povinny na poiadanie NKB avlehote stanovemMd{B predloi dopl ujuce
informacie tykajuce sa monitorovania realizacie BG,

V) je povinny riadi sa aktualnymi usmerneniami NKB a aktualnymi usrapiami MF
SR.

9.1.2 Povinnosti SP slvisiace s realizaciou BG

SP je povinny vypracovanavrh znenia vyzvy na predkladanie iadosti o ptisidtie
nenavratného finamého prispevku na podprojekt, spolu s formularomadoisti,
hodnotiacimi kritériami a prirkkou pre iadatea o0 nenavratny finamy prispevok

a predloi ich na schvalenie NKB. SP je nasledne povinny &sihivyzvu na predkladanie
iadosti o poskytnutie nenavratného finaého prispevku (alej ako ,vyzva“), vratane
hodnotiacich kritérii a prirkky pre iadatea o poskytnutie nenavratného finagho
prispevku v schvalenom zneni. Za nasledny procedndienia a vyberu iadosti
o poskytnutie nenavratného finar@ho prispevku pri dodriavani vSetkych suvisiacich
predpisov upravujucich realizaciu BG, vratane Vniého manualu SP, odsuhlaseného
NKB, je zodpovedny SP.

Sprostredkovate je povinny vyhlasi taky poet vyziev, ako je uvedené v prilohe lli
Nastavenie fondu k Dohode o poskytnuti grantu,goni vSeobecné kritéria pre hodnotenie
opravnenych iadosti o poskytnutie nenavratnéharfiného prispevku na podprojekt su
stanovené tie v prilohe Il Nastavenie fondu k Dde o poskytnuti grantu. Tieto
VSeobecné kritéria mé u bydoplnené Specifickymi kritériami v zavislosti oddnotene;
oblasti.
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3) Sprostredkovateje povinny vypracova kritérid pre administrativny sulad, opravnenos
ladosti o poskytnutie nenavratného finaeho prispevku, opravnenos iadate ov
0 poskytnutie nenavratného fina@ho prispevku, ako aj kritéria pre vecné hodneteni
ladosti o poskytnutie nenavratného finagho prispevku.

4) Za celkovu realizaciu riadenia Blokového grantuoae&kné schvaovanie podprojektov je
zodpovedny SP.

5) SP je povinny zriadiHodnotiacu komisiu.

6) Na rokovanie Hodnotiacej komisie su v dy prizyvamastupcovia NKB a MF SR ako
pozorovatelia.. Ulohou Hodnotiacej komisie je najimédnotenie iadosti o poskytnutie
nenavratného finamého prispevku pre podprojekty a poskytovanie al@or
schvaovaciemu organu SP.

7) Sprostredkovatevyhlasuje mo nos uchadza sa o poskytnutie nenavratného finaého
prispevku prostrednictvom verejnych vyziev.

8) Pracovnici SP vykonavaju kontrolu opravnenosti atbv a iadosti a kontrolu
administrativne] zhody iadosti o poskytnutie nersmého finanného prispevku na
podprojekt.

9) SP je povinny pisomne informovaadate a, ktorého iados o poskytnutie nenavratného
finan ného prispevku bola zamietnutd z dévodu kontrolyniaistrativnej zhody alebo
opravnenosti iadaten o nenavratny finamy prispevok, o tejto skutoosti do 5
pracovnych dni od takéhoto rozhodnutia.

10) Predkladate podprojektu md e poiada SP o prehodnotenie zamietnutia iadosti
o poskytnutie nenavratného finareho prispevku z vysSie uvedeného dévodu. Predklada
podprojektu musi takuto svoju iado® prehodnotenie zamietnutia iadosti 0 poskytnutie
nenavratného finamého prispevku podav priebehu 10 kalendarnych dni od demia
oznamenia o zamietnuti z uvedenych dévodov. iadogrehodnotenie zamietnutia musi
by odbvodnena.

11)Sprostredkovate je povinny zabezpé, e hodnotenie iadosti o poskytnutie
nenavratného finamého prispevku mé e vykonavadodnotiaca komisia a po uzatvoreni
vyzvy na predkladanie iadosti o poskytnutie neadvého finanného prispevku.

12)Hodnotiaca komisia nasledne odpdrwnajlepSie vyhodnotené podprojekty na kore
schvélenie schvavaciemu organu SP.

13)SP je povinny zabezpie, aby vSetci predkladatelia podprojektov musia byysledku
rozhodnutia o poskytnuti, resp. neposkytnuti nestaeho finanného prispevku pisomne
informovani do 10 pracovnych dni od prijatia toldahodnutia.

9.1.3 Pokyny pre SP suvisiace s realizaciou a mamiovanim Blokového
grantu/podprojektov

1) SP je povinny zriadiRiadiaci vybor pre BG, ktory pozostava zo zastwpg8B, NKB a MF
SR.

2) Ulohou Riadiaceho vyboru je najmé vykonawntrolu nad riadenim a smerovanim BG,
navrhovanie opatreni a zlepSeni v realizacii BGkdRanie Riadiaceho vyboru zvolava SP
pod a potreby alebo na zaklade po iadavky NKB, najmewgpk tri krat do roka a
prerokovava pokrok dosiahnuty v realizacii Blokoodéjrantu a jeho celkové smerovanie.

3) SP je povinny informova NKB a MF SR 5 pracovnych dni vopred o rokovaniach
Riadiaceho vyboru a v lehote do 5 pracovnych delaza\KB a MF SR schvaleny Statat
a rokovaci poriadok Riadiaceho vyboru a schvale@pisnicu z ka dého rokovania
Riadiaceho vyboru.

4) SP je povinny monitorova realizaciu podporovanych podprojektov prostrecdhict
Priebe nych sprav o podprojekte, ktoré kong prijimate predkladd SP Stwo ne.
Monitorovanie podprojektov  predstavuje pravidelndomkinikaciu s konenymi
prijimate mi o déle itych otazkach, kontroly na mieste readtie podprojektu, kontrolu
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5)

6)

7)

8)

9)

Priebe nych sprav o podprojekte, Vyroych sprav o pokroku v podprojekte a Sprav

o ukon eni podprojektu predkladanych kongmi prijimate mi.

SP poas realizacie BG:

a) nesmie meni BG nad ramec podmienok uvedenych v Dohode o poskytgrantu
a v Zmluve o NFP,

b) je povinny predloi prva Priebe ni0 spravu o projekte NKB pad terminu na
predkladanie Priebe nych sprav o projekte uvedenéRtane realizacie projektu, resp.
pod a pokynov NKB a alSie Priebe né spravy o projekte za ka dé tri kalérne
mesiace trvania realizacie Blokového grantu. Priebespravu o projekte predklada
Sprostredkovate na predpisanom formulari, ato do 15. pracovnéha W mesiaci
nasledujucom po uplynuti prislusnych troch kalengéin mesiacov. Sprostredkovate
podava spravu za obdobie realizacie ka dych 3 kiemych mesiacov Blokového
grantu, priom do prislusného reportovacieho obdobia zaradiawkyl poda toho,
v ktorom obdobi boli zaplatené (napr. vydavok baplateny v oktdbri, a preto bude
zaradeny do reportovacieho obdobia oktober),

c) je povinny predkladaNKB za ka dy kalendarny rok realizacie BG Vyral spravu
0 pokroku v projekte. Spravu predklada SP na peaaywim formulari, ato do 15.
pracovného da v mesiaci nasledujucom po uplynuti prislusnéherkiarneho roka,

d) po ukoneni realizacie BG predklada SprostredkovaidkKB Spravu o ukoreni
projektu na predpisanom formuléri, a to do 15. gvaého da v mesiaci nasledujicom
po uplynuti doby realizacie BG.

SP je povinny informovaNKB o realizcii Blokového grantu prostrednictv@mebe nych

sprav o projekte, Vyraej spravy o projekte a Spravy o ukeni projektu, na rokovaniach

Riadiaceho vyboru a kedykeek, ak o to NKB po iada. Informacie o podprojektiobude

SP poskytovaNKB v nim poskytnutom a po adovanom formate.

SP je povinny zabezpe, e vSetky iadosti o podprojekt, rozhodnutia ogsgtnuti /

neposkytnuti nenavratného fina@ho prispevku, zmluvy o poskytnuti nenavratného

finan ného prispevku, spravy o realizacii podprojektossetky siuvisiace dokumenty budu
uchovavané po dobu 10 rokov od ukenia BG za tGelom kontroly dosiahnutych
vysledkov BG a podprojektov.

Datum podpisania zmluvy o nenavrathnom fimam prispevku medzi SP a KP/PP je

prvym d om opravnenosti vydavkov kormeeho prijimatea.

SP je povinny zrealizovaschvaleny BG v zmysle obdobia realizacie BG, ktgeé

stanovené v Zmluve o nenavratnom finaom prispevku.

10)Blokovy grant je ukoneny schvalenim Spravy o ukami projektu a vyrovnanim vsetkych

1)

2)

vzajomnych zavazkov, vratane fina@ho vyrovnania, ainych pravnych narokov
zmluvnych stran vyplyvajucich zo Zmluvy o nenavain finan nom prispevku alebo z
pravnych predpisov Slovenskej republiky.

9.1.4 Pokyny pre SP suvisiace so iadosu o preddavok a opravnenosou
vydavkov

Za opravnené vydavky na schvaleny BG su pova ovanévydavky poda Podrobnych
ustanoveni o opravnenosti vydavkov (vydané UFM)jia tPriru ky

Vydavky SP na riadenie BG, ako aj vydavky kameho prijimatea v ramci financovania
podprojektov su opravnené, ak su preukarstezdokladované, nevyhnutné av priamej
suvislosti s realizaciou Blokového grantu aleboprogektu a ich zamy&nych vysledkov.
Opravnenymi vydavkami koneého prijimatea mé u by tie prispevky v naturaliach
spadajuce podlanok 2.2 Podrobnych ustanoveni o opravnenosti wkalg ak nie je vo
vyzve na predkladanie iadosti o poskytnutie neafwho finanného prispevku na
podprojekt stanovené inak. Prispevky v naturali@gone ného prijimatea mé u tvori
maximalne 2 % opravnenych vydavkov na podprojekt.
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3) Za opravnené vydavky SP/KP/PP sa povauju len viggaku ktorym je vystaveny
U tovny doklad a ktoré su vzadom na vSetky okolnosti realne, spravne, aktu&iioee sa
navzajom neprekryvaju, aktoré vplnej miere saviss realizdciou schvaleného
BG/podprojektu, na spolufinancovanie ktorého baiawatny finanny prispevok ureny.
Opravnené vydavky a ich Uhrada musi bysulade so slovenskou legislativou a predpismi
vydanymi UFM a v sulade so schvalenym rozpm, ktory tvori prilohu 1l Dohody
o poskytnuti grantu.

4) SP je povinny pred realizaciou otvosi jeden osobitny @t na vydavky na riadenie BG
a jeden osobitny @t na vydavky financovania podprojektov.

5) SP je povinny udr iavatieto osobitné (ty otvorené poas celej doby platnosti ai@nosti
Zmluvy o nenavratnom finanom prispevku.

6) SP predklada NKB iadoso preddavok v Sk, prom tato iados o preddavok musi by
v sulade s Planom realizacie projektu, ktory tywilohu Dohody o poskytnuti grantu. SP
iados o preddavok vyhotovuje v dvoch originaloch, prn jeden original zostava
u SP, druhy original predklada NKB. Sprostredkovaeedklada iadoso 2. preddavok a

alSie preddavky spolu s Priebe nymi spravami ogktg aj v pripade, akerpal len
vydavky na riadenie BG, tzn. aj za tie 3 kalendamesiace, kedy eSte neboérpané a
v Priebe nej sprave o projekte vykdzané prostriedkgimci financovania podprojektov.

7) SP je povinny zabezpe prevod prostriedkov financovania podprojektov KP/R Sk.
Vydavky SP na riadenie BG, rovnako ako aj opravnepéavky KP/PP podprojektu
spojené s podprojektom mo u byhradzané aj vinej mene ako Sk. PrisluSn@&wné
doklady vystavené dodavatem/zhotoviteom v cudzej mene SP preplaca KP v Sk na
zaklade iadosti o platbu. Pripadné kurzové rozdied svojej urovni znaSa v pripade
vydavkov na riadenie Blokového grantu SP, respripgole vydavkov financovania
podprojektov samotny KP/PP.

8) SP vznikne narok na preddavok, resp. jehs, iba v pripade, ak poda Uplna iados
o preddavok, ktorej predmetom su vydavky spice vSetky podmienky opravnenosti
v zmysle bodov 12. a 13. tohtthAnku, a to a v momente schvélenia iadosti o pladok
MF SR.

9) De pripisania finannych prostriedkov na @t SP sa povauje za deposkytnutia
preddavku pre BG, resp. jehasti.

10)SP je povinny po nadobudnutiidgnosti Zmluvy o NFP predlo i na NKB na schvalenie
vnatorny manual SP.

11)Po schvaleni vnutorného manualu NKB je SP opravnpredioi iados o prvy
preddavok NKB spolu s Odhadomakavanych vydavkov (OOV) na prvych 6 mesiacov
realizacie BG. Suma iadaného prvého preddavku megmekroi 40 % z celkovych
opravnenych vydavkov na BG.

12)Po prijati iadosti o preddavok NKB vykon& overerfi@malnej spravnosti predlo enej
ladosti o preddavok, v ramci ktorého overi pravahy, kompletnos a spravnosvyplnenia
iadosti o preddavok. V pripade formélnych neddstat vyzve SP, aby v lehote 5
pracovnych dni iados o preddavok doplnil. V pripade zava nych nedosiatkalebo
nedoplnenia po adovanych udajov v stanovenoase, NKB iados zamietne. Toto
ustanovenie sa pouije pri vSetkych iadostiach reqdavok predlo enych SP. NKB
informuje SP o zamietnuti do 15 pracovnych dni dda zaregistrovania Uplnej iadosti
o preddavok.

13)NKB overi realnos Odhadu oakavanych vydavkov z poaAdu schvaleného BG
a s ohadom na Plan realizacie projektu a nasledne prig@efinovaniu vysky prvého
preddavku, priom mé e sumu po adovanu SP zni.i

14)V pripade, ak SP vznikol narok na vyplatenie prv@heddavku poda odseku 22 tohto

lanku, NKB postupi iados o preddavok spolu s Odhadoma&avanych vydavkov MF
SR, ktoré po jej schvaleni zasle platobny prikaaris§ pokladnici do 30 pracovnych dni od
doru enia Uplnej iadosti o preddavok na NKB. Za d#oru enia iadosti o platbu na NKB
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sa pova uje de registracie uplnej iadosti o platbu na NKB.

15)Po skoneni obdobia spravidla 3 kalendarnych mesiacov zéecik Blokového grantu SP
vypracovava a predkladd NKB iado® alSi preddavok spolu s Odhadomakévanych
vydavkov a Priebe nou spravou o projekte, ktorGipgavi a predvyplni UFM a ktori SP
dopracuje a NKB a sasou ktorej je tie zoznam deklarovanych vydavkov RP/
a U tovné doklady SP deklarujuce vydavky na riadenie B@Ginimalne jeden rovnopis
originalu faktury, prip. dokladu rovnocennej dékegzhodnoty. V pripade, e povaha tohto
dokladu neumo uje vyhotovi viac rovnopisov originalov, SP predklada overerdjila
opatrenu odtla&kom peiatky a podpisom Statutarneho zastupcu.

16)Vysku alSieho preddavku schuge UV SR - NKB v zmysle nasledovnych podmienok:

a) suma predchadzajuceho preddavku nem@na v Priebe nej sprave o projekte mé e
by doplnena len do vy3ky 40 % z celkovych opravnenygtlavkov na Blokovy
grant financovanych z prostriedkov FM EHP, NFM algfinancovania zo Statneho
rozpo tu,

b) vySka a Sieho preddavku je stanovena akdastka deklarovana v Odhade
o akavanych vydavkov na nasledujuce 3 mesiace zni@sdmu nevyerpanych
prostriedkov z 50 % sumy prvéhalSieho preddavku, pom za nevyerpané
prostriedky sa pova uju tie, ktoré neboli podlo eaéovnym dokladom, podpornou
dokumentaciou a vypisom z bankovéhaulti tu neboli zo strany Sprostredkovaie
schvalené v rdmciiastkovych Priebe nych sprav o projekte, resp. baditené KP na
U et SP.

17)NKB overi zrealizovanie vydavkov na zaklade prij&debe nej spravy o projekte od SP,
pripadne overenim na mieste u SP, resp. KP/PP. hNdSR2dne Priebe nu spravu o projekte
schvali, zni i o neopravnena sumu, alebo neschvatiruhom pripade mé e NKB pristupi
k vyradeniu neopravnenych vydavkov z Priebe nejaspro projekte. NKB je povinny
informova Sprostredkovata o neschvaleni alebo znieni iadosti o preddawtik15
pracovnych dni od dorenia Uplnej iadosti. Za dedoru enia iadosti o preddavok na
NKB sa pova uje de registracie Uplnej iadosti o preddavok na NKB. BIKn6 e zni i
sumu iadosti o preddavok aj o vydavky schvalenredchadzajacich iadostiach o
preddavok.

18)Po schvaleni Priebe nej spravy o projekte a koetr@dosti o alSi preddavok a Odhadu
o akavanych vydavkov pristupi k definovaniu vysky gmavku SP na nasledujuce 3
mesiace, priom je v jeho pravomoci po adovanl sumu znio@ neopravnené vydavky
uvedené v Priebe nej sprave o projekte. Naslededktada schvalent iado® preddavok
spolu s Priebe nou spravou o projekte a Odhaakavanych vydavkov na MF SR, ktoré po
jej schvéleni zasle platobny prikaz Statnej pokilEidtho 50 pracovnych dni od domnia
Uplnej iadosti o preddavok na NKB. Za dealoru enia iadosti o platbu na NKB sa
pova uje de registracie Uplnej iadosti o platbu na NKB.

19)V pripade, ak SP v iadosti o preddavok deklaruyjdavky na riadenie Blokového grantu,
su as ou priloh k iadosti o preddavok su tdvné doklady a ina podporna dokumentéacia,
vypis z jeho bankového tu otvoreného na vydavky na riadenie BG (origirniaba kopia
overend podpisom a opatrena odiam pe iatky jeho Statutarneho orgénu).

20)Poslednych 5 % celkovych opravnenych vydavkov nappmekt bude koneému
prijimate ovi prefinancovanych formou refundacie.
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9.1.5 Schéma realizacie blokového grantu

iadate o blokovy grant

Dohoda o poskytnuti grantu
Uzatvorenie zmluvy o NFP

Sprostredkovate

=~

Mana ér pre finan né riadenie

NKB Projektovy mana ér NKB

- administrativna kontrola - monitorovanie projektu
: . . z monitorovacich sprav (PIR,
ladosti o platbu (formaina a /L APR, PCR)az mor?itoro(vacich
vecna), NKB o ] ;

- konzultacie so N Eg\éitoet\érlﬁglpp a zavere
sprostredkovat®m BG o ] konzultécié
finan nych otdzkach a

so sprostredkovatem BG o
plneni cieov a ukazovatev,
spracovanie navrhov na zmeny
a U as na overovani na mieste

posudzovanie navrhov na
zmeny,
- U as na overovani na mieste

Sprostredkovate
Implementacia blokového grantu
Zabezpeenie realizacie aktivit BG/podprojektu,
Vyhlasovanie vyziev na predkladanie iadosti napmjekt ,
Dodr iavanie asového a vecného harmonogramu,
anie monorovacich sprav o realizacii BG/podprojektu ka dén8siace,
Okam ité rieSenie akychkeek zmien v BG/podprojekte,
Finan né riadenie realizacie BG/podprojektu
Uhrada dodavok
Predkladanie iadosti o platbu
Vedenie Utovnictva
Kontrola
dokumentécie suvisiacej s realizaciou aktivit
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9.1.5.1 Vyzva na predkladanie iadosti na podprojekt v rdmad blokového
grantu

SP poas implementacie BG vyhlasi vyzvy na predkladaniedosti o poskytnutie
nenavratného finamého prispevku na podprojekt v ramci blokového wramri om su
dodr ané nasledovné principy pre zvemjanie vyziev:

vyzvy musia by publikované spésobom stanovenym UFM a NKB, tj. na
internetovej adrese SP a na adwwsav.eeagrants.sk

vyzvy musia obsahovapresné urenie miesta na predlo enie iadosti a terminy
uzavierok,

vo vyzvach musi byjasne definované, ktoré subjekty st opravnenyadatemi,

vo vyzvach musia byjasne definované opravnené oblasti podpory, naékje
mo né iada o poskytnutie nenavratného fina@ho prispevku,

vyzvy musia obsahovainforméciu, kde je dostupny formular na vypracdean
iadosti a priruka na vypracovanie iadosti,

vo vyzvach musi by stanovena vySka alokovanych finagich prostriedkov na
predmetné vyzvy, o ktord sa mé u iadatelia uchadza

vo vyzvach musi byuvedeny ramcovyasovy harmonogram predkladania iadosti
o poskytnutie NFP, uzavretia vyzvy a hodnoteniadosti o poskytnutie NFP na
podprojekt,

vo vyzvach musi by jasne definovany podiel vlastnych zdrojov KP/PP na
spolufinancovani podprojektov,

vyzvy musia obsahovaodkaz na alSie nevyhnutné dokumenty potrebné k
vypracovaniu iadosti,

vyzvy musia obsahovgpokyny, ako ziskapodrobnejSie informécie.

Spolu s vyzvou su zvergvané nasledovné dokumenty, ktoré tvoria prilohgvyy

- formuléar iadosti,

- formulér rozpotu,

- priru ka pre iadatea o podprojekt,
- zoznam povinnych priloh iadosti,
- hodnotiace kritéria.

Princip rovnosti prile itosti je zabezpeny prostrednictvom nasledovnych opatreni:
zverejnenie vyzvy v dostatoom asovom predstihu pre uzavierkou prijimania
iadosti,
informovanim verejnosti o vyhlaseni ka dého gramtow kola prostrednictvom:
elektronickych sieti a spravodajcov MVO, distritgicformularov iadosti o
podporu; publikovanim informaych materialov (struny letdk a detailnejSia
bro ura), prostrednictvom tl@vych konferencii a konzultaych seminarov,
zrozumitenou a prehadnou formulaciou podmienok vyziev na predkladanie
iadosti 0 poskytnutie nenavratného finaeho prispevku na podprojekt,
po as zverejnenia vyzvy na predkladanie iadosti dckgbmitie nenavratného
finan ného prispevku na podprojekt SP zabekpelefonické konzultacie ako aj
osobné konzultacie pre iadatey o poskytnutie nenavratneho finaého
prispevku, s cieom vysvetli nejasnosti vyplyvajuce zo zverejnenej vyzvy. SP je
povinny dodr iava pravidlo zakazu konfliktu zaujmov pas celej implementéacie
BG.
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9.1.5.2  Struktira vyzvy na predkladanie iadosti

Vyzvy na predkladanie iadosti su podrobne spranoévas Priruke pre iadateov o
poskytnutie nenavratného finarého prispevku, ktorl sprostredkovateverejuje spolu
S vyzvou.

Struktlra vyzvy je nasledovna:
Uvod
Cie Blokové grantu

Oblasti podpory

0N

Podmienky opravnenosti

4.1 Opravneni iadatelia

4.2 VVSeobecné podmienky podpory

4.3 Opravnenosrydavkov

5. asovy rAmec (stanovenie terminu uzavierky vratamaeajlhodiny)

6. Zakladné finanné udaje

7. iados o poskytnutie nenavratného fina@ho prispevku na podprojekt a jej
hodnotenie

8. VSeobecné kritéria pre hodnotenie iadosti

9. Spobsob financovania podprojektov

10. Kontakty

11.Zoznam priloh k vyzve. SU sa napr. nasledovnélpyil

Formulér iadosti o poskytnutie nenavratného finaého prispevku ,

Formular Rozpatu,

Pokyny k vypracovaniu rozptu,

Priru ka pre iadatea o poskytnutie nenavratného finagho prispevku.

9.2 Realizacia podprojektu v ramci BG

9.2.1 Povinnosti KP/PP v ramci realizacie podprojeki

1) KP/PP je povinny realizovapodprojekt v sulade so Zmluvou o poskytnuti NFRja
prilohami.

2) KP/PP je povinny pou i nendvratny finamy prispevok, ako aj pripadné vlastné zdroje
vylu ne na realizaciu podprojektu.

3) KP/PP je povinny uhradiv3etky alSie vydavky, ktoré mo u vznikna v suvislosti
s realizaciou podprojektu a ktoré su zaroyee tento Uel nevyhnutné a budud nad ramec
schvélenej vysky NFP a vlastnych zdrojov KP/PP.

19



4) KP/PP je povinny bezodkladne poskytn&Setky informécie potrebné pre Uspesnu
realizaciu podprojektu a bude uplava najvyssi stupetransparentnosti a zodpovednosti,
ako aj zadsady dobrého spravovania, udraéfo rozvoja a rodovej rovnosti.

5) KP/PP je povinny pou iva majetok obstarany z nenavratného fimeho prispevku
a vlastnych zdrojov len na tie ély, ktoré s ustanovené v Zmluve o poskytnuti NFP.

6) KP/PP nesmie majetok nadobudnuty z prostriedkovavianého finamého prispevku
previes NKB na ini osobu minimalne po dobu 10 rokov odrulemia podprojektu.

7) KP/PP je povinny poistiakyko vek majetok, ktory nadobudol alebo zhodnotil Gpdiheo
s asti z prostriedkov nenavratného fineagho prispevku, ato ihnepo jeho nadobudnuti
a oznami SP ka du poistnu udalosha tomto majetku do 10 pracovnych dni od jej vanik
Ak dbjde ohadom tohto majetku k poistnej udalosti a k nasledn@oskytnutiu poistného
plnenia v prospech KP/PP, tieto finag prostriedky je KP/PP povinny opatovne pouna
ten isty Gel, na aky boli poskytnuté povodné prostriedky zPNpri om KP/PP tieto
prostriedky nevracia SP, ale mé e ich sdm priamo ipo

8) KP/PP bez suhlasu NKB nesmie vykon#@dne zmeny v realizacii podprojektu oproti
schvalenému Planu realizicie podprojektu, ktoryritvarilohu Zmluvy o poskytnuti
nenavratného finamého prispevku .

9) KP/PP je povinny uchovavaZmluvu o poskytnuti nenavratného finagho prispevku
vratane jej priloh adoplnkov, ako aj vSetkych aokiv tykajucich sa poskytnutého
nenavratného finamého prispevku v zmysle zdkona 431/2002 Z. z. o d@ovnictve
a zakona . 395/2002 Z. z. o archivoch a registratirach \nzneeskorSich zmien a
predpisov, najmenej vSak 10 rokov od schvaleneqa8po ukoneni podprojektu. pravdivé,
presné a uplné. KP/PP je povinny uchovaeadelene dokumentaciu k projektu pad
jednotlivych  iadosti o platbu. Dokumenty musia byuchovavané v originalnom
vyhotoveni;

10)KP je povinny pisomne oznamNKB vSetky zmeny a skutaosti, ktoré suvisia s plnenim
Zmluvy o poskytnuti nenavratného finaxeého prispevku alebo sa akymkek sp6sobom
Zmluvy o poskytnuti nenavratného finaeho prispevku tykaju alebo mé u tykaa to do
5 pracovnych dni od ich vzniku. Zmluvné strany edske bez zbytmého odkladu
prerokuju alSie mo nosti a spdsoby plnenia predmetu a&lul Zmluvy o poskytnuti
nenavratného finamého prispevku .

11)KP/PP je povinny dodr iavavsetky relevantné pravne predpisy Eurdpskeho spokiva a
legislativy Slovenskej republiky.

12)KP/PP je povinny pisomne informovao as platnosti Zmluvy o poskytnuti nenavratného
finan ného prispevku Zmluvy NKB o zati sudneho konania alebo iného konania, ktoré sa
v suvislosti s realizaciou Zmluvy o poskytnuti nerdného finanného prispevku v
nemu zaalo alebo ktoré v suvislosti s realizaciou Zmluvypaskytnuti nenavratného
finan ného prispevku sdm inicioval, a to do 5 pracovrgithod zaatia konania.

13)KP/PP je povinny pisomne informovAlKB, ak niektory z jeho veritev podal proti nemu
navrh na vyhlasenie konkurzu alebo navrh na reitrakzaciu, alebo ak sam ako dl nik
podal navrh na vyhlasenie konkurzu alebo navrhestrukturalizaciu, a to bez zbyteeho
odkladu, najneskér vSak do 5 pracovnych dni oda, &edy mu bol doreny navrh na
vyhlasenie konkurzu alebo navrh na reStrukturalizaesp. ke podal navrh na vyhlasenie
konkurzu alebo navrh na reStrukturalizaciu. KP/RP ppvinny takto postupovaaj
v obdobnych pripadoch, ktoré by zasadnym spésobahlinovplyvni schopnos KP
realizova podprojekt (napr. exeklcia alebo nutena sprav&B N takom pripade mé e
odstupi od Zmluvy o poskytnuti nenavratného finaého prispevku .

14)KP/PP je povinny zabezpe primerana publicitu podprojektu v sulade s ustamiami
Zmluvy o poskytnuti nenavratného fina@ho prispevku.

15)KP/PP je povinny predlo ido 5 pracovnych dni na NKB vSetky po adované do&nty a
informacie, a to odo d, kedy mu tato po iadavka bude doena.
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16)KP/PP je povinny zabezpe, e informécie nim poskytnuté, poskytnuté jeho
prostrednictvom alebo v jeho mene v suvislosti gmlosou o poskytnutie nenavratného
finan ného prispevku na podprojekt a Zmluvou o poskytmgnavratného finaného
prispevku su pravdivé, presné a uplné.

17)KP/PP je povinny v ramci svojho tovnictva vedeného pod zakona . 431/2002 Z. z.
0 U tovnictve v zneni neskorSich predpisov osobitnelytioky zaznamenava vSetky
skuto nosti, ktoré su predmetom tévnictva vo vzahu k podprojektu, zdrojom
financovania, druhom platieb a ostatnym potrebararfiného riadenia. O spésobe vedenia
0 tovnictva, vratane tvorby a vedenia analytickychtow a analytickej evidencie,
vyhotovuje koneny prijimate pisomny zaznam. KP/PP vedigtavnictvo v elektronickej
podobe.

18)KP/PP je povinny efektivne aas vySetri akékovek podozrenia z podvodov
a nezrovnalosti a vSetky skub@ pripady podvodov.

19)KP/PP je povinny okam ite hlasi NKB vSetky podozeera skutoné pripady podvodov
a nezrovnalosti ako aj vSetky opatrenia prijatéjitsuvislosti.

20)KP/PP je povinny umo ni NKB a vSetkym kontrolnym organom vykon&ontrolu poas
a po ukoneni realizacie podprojektu.

21)KP/PP je povinny informovaSP do 10 pracovnych dni o zmene udajov uvedenych
v zmluve alebo v prilohe k zmluve.

9.2.2 Pokyny pre KP/PP suvisiace so iadosu o platbu a opravnenosou
vydavkov s realizaciou a monitorovanim podprojektu

1) Prvym d om realizacie podprojektu je daasledujuci po prvom dni nadobudnutia platnosti
a uinnosti Zmluvy o poskytnuti nenavratného finaého prispevku uzatvorenou medzi SP
a KP/PP.

2) Datumom ukonenia realizacie podprojektu je datum schvaleniaa8pro ukoneni
podprojektu UV SR - NKB.

3) Opravnené vydavky a ich uhrada musia lw sulade s legislativou SR a Podrobnymi
ustanoveniami o opravnenosti vydavkov vydanymi UFM v sulade so
schvalenym rozpdom podprojektu.

4) KP/PP je povinny otvori si osobitny Uet na podprojekt. V pripade, e je tentoefi
aro eny, KP/PP je povinny vynosy z poskytnutych prestkov FM EHP, NFM a Statneho
rozpo tu na spolufinancovanie vzniknuté na osobitnorte (odvies do prijmov Statneho
rozpo tu na Uet ur eny NKB jedenkrat rane. Odvod vynosov kongy prijimate potvrdi
predlo enim vypisu z osobitného tiu.

5) KP/PP je povinny udr iava osobitny Uet po as celej doby platnosti ai@nosti Zmluvy
o poskytnuti nenavratného finax¢ho prispevku a nesmie ho zrudi do doby Uplného
finan ného vyrovnania podprojektu, pokisa zmluvné strany nedohodnu inak.

6) KP/PP md e realizova Specifické typy vydavkov aj z iného ti otvoreného KP/PP.
Realizaciu Specifického typu vydavku KP/PP doloyipisom z takéhoto du. KP/PP je
povinny NKB pisomne oznamfinan nu identifik4ciu takéhoto du.

7) Opravneny vydavok za podmienok definovanych v odsekohto lanku vznika prevodom
finan nych prostriedkov vo vySke prostriedkov FM EHP aMNE spolufinancovania zo
Statneho rozpdu z Utu koneného prijimatea na iny Uet otvoreny konenym
prijimate om, definovany v Zmluve o poskytnuti nenévratnéhwarf ného prispevku
a naslednym prevodom tychto prostriedkov dodaeaiézhotovite ovi.

8) Vramci platieb v systéme zdalohovych platieb KP/Pppracovava a predkladd NKB
lados o0 zélohovu platbu a po nadobudnuti platnosti mmdiosti Zmluvy o poskytnuti
nenavratného finamého prispevku spolu s odhadonakévanych vydavkov.

9) Vramci platieb v systéme predfinancovania KP/gpracovava a predklada NKB iados
o platou (predfinancovanie) aspolu @ neuhradené (ovné doklady od
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1)

2)

3)

4)

5)

dodavatea/zhotovitea, ato v jednom rovnopise.alSi rovnopis Gtovnych dokladov od
dodavatea/zhotovitea si ponechava koney prijimate. Prvi iados o platbu KP/PP
predkladd NKB a po nadobudnuti platnosti aninosti Zmluvy o poskytnuti nendvratného
finan ného prispevku spolu s odhadonakavanych vydavkov.

9.2.3 Pokyny pre KP/PP suvisiace s realizaciou a micorovanim podprojektu

KP/PP je povinny realizovaobstaravanie akychkeek tovarov, slu ieb a prac v sulade so
zédkonom . 25/2006 Z. z. o verejnom obstaravani a o zmes@pineni niektorych zakonov
v zneni neskorSich zmien a predpisowalgj len ,,Zakon o VO*). KP/PP postupuje ped
Zakona o VO aj v pripade, ak nesp definiciu verejného obstaravedepoda Zakona
o VO.

KP/PP nesmie menipodprojekt nad ramec podmienok uvedenych v Zmupeskytnuti
nenavratného finamého prispevku.

KP/PP je povinny predkladaSP iastkové Priebe né spravy o podprojekte za ka dé tr
kalendarne mesiace/l mesiac trvania realizacie &Papterminov na ich predkladanie,
ktoré su stanovené v Zmluve o poskytnuti NFRastkové Priebe né spravy o projekte
predklada KP/PP na predpisanom formulari, ato @o dracovného dh v mesiaci
nasledujicom po uplynuti prislusnych troch kalengéin mesiacov/l mesiaca. Do
prisluSného reportovacieho obdobia zaradi KP/SRawky poda toho, v ktorom obdobi
boli zaplatené (napr. vydavok bol zaplateny v okitola preto bude zaradeny do
reportovacieho obdobia oktober),

KP/PP je povinny predkladé&sP za ka dy kalendarny rok realizacie podprojekfuo nu
spravu o pokroku v podprojekte. Spravu predkladd@PPna predpisanom formuléari SP,
ato do 10. pracovného a@ v mesiaci nasledujicom po uplynuti prislusnéHericirneho
roka,

KP/PP po ukoreni realizacie podprojektu predklada SP Spravuam @i podprojektu na
predpisanom formuléri, a to do 10. pracovnéha d mesiaci nasledujicom po uplynuti
doby realizacie podprojektu.
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9.2.4 Schéma realizacie podprojektu

—

ladate o poskytnutie NFP na podprojek
Uzatvorenie zmluvy o poskytnuti NFP

Kone ny prijimate /prijemca pomaoci

v

Finan né riadenie SP Vecné riadenie SP
- administrativna kontrola - monitorovanie projektu

ladosti o platbu (formalna a /L J\ z monitorovacich sprav (PIR,

vecna), SP APR, PCR) a z monitorovacich
- konzultacie s KP/PP o navstev KP/PP a zavere
finan nych otdzkach a hodnotenie,
posudzovanie navrhov na - konzultacie s KP/PP o plneni
zmeny, cie ov a ukazovatev,
- U as na overovani na mieste - spracovanie navrhov na zmeny

a U as na overovani na mieste

Kone ny prijimate /prijemca pomoci
Implementécia podprojektu
o Dodriavanie podmienok vyplyvajacich zo Zmluvy egkytnuti
NFP
0 Zabezpeenie realizacie aktivit podprojektu
o Dodr iavanie asového a vecného harmonogramu
0 Zasielanie monitorovacich sprav o realizacii poghkiu ka dé 3
kalendarne mesiace
0 Okam ité rieSenie/informovanie o zmenéach akychiek zmien
v projekte so SP
Finan né riadenie realizacie podprojektu
o Uhrada dodavok
o Predkladanie iadosti o platbu SP
0 Vedenie Utovnictva
Kontrola
o dokumentacie suvisiacej s realizaciou aktivit
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1)

2)

3)

4)

6)

7

8)
9)

9.3Realizacia individualneho projektu

9.3.1 Povinnosti KP/PP v ramci realizacie IP

KP/PP je povinny bezodkladne poskytn&Setky informacie potrebné pre uspesnu
realizaciu IP poda Zmluvy o poskytnuti NFP a uplaiva najvyssi stupetransparentnosti

a zodpovednosti ako aj zasady dobrého spravovarmdaate ného rozvoja arodovej
rovnosti.

KP/PP, ktory realizuje projekt invesieho charakteru atato podmienka bola stanovena
v rozhodnuti o poskytnuti grantu vydanom MZV NK/VENe povinny zabezpe, e
akyko vek avSetok materidl vgeny z miesta realizacie IP bude znovu pou ity,
recyklovany, spracovany a/alebo ulo eny environrabrym spésobom, prom dbkazna
dokumentéacia o takomto nakladani s uvedenym méderiédude tvori su as relevantnej
Priebe nej spravy o projekte.

KP/PP je povinny zabezpe, e IP sa realizuje v sulade so Zmluvou o poskiithlFP a jej
prilohami.

KP/PP, ktory realizuje projekt invesiého charakteru atato podmienka bola stanovena
v rozhodnuti o poskytnuti grantu vydanom MZV NK/VF§& povinny vytvori fond na
udr anie vysledkov IP, do ktorého bude kong prijimate ro ne prispieva sumou
stanovenou v rozhodnuti o poskytnuti grantu vydaméAY NK/VFM v percentualnom
vyjadreni z ceny IP, teda zo sumy poskytnutého vratdého finanného prispevku.
KP/PP je povinny udr a vysledok zrealizovaného IP, ktory ma neinvesti charakter
minimalne po dobu 5 rokov odo @ schvalenia Spravy o ukami projektu VFM/MZV
NK.

KP/PP je povinny udr a vysledok zrealizovaného IP, ktory ma invesyi charakter
minimalne po dobu 10 rokov odo @ schvalenia Spravy o ukami projektu VFM/MZV
NK.

KP/PP zabezpé e nenavratny finamy prispevok sa vyu iva vylune na uely IP.

KP/PP, ktory realizuje investiy projekt je povinny uchovavaZmluvu vréatane jej priloh

a dodatkov, ako aj vSetkych dokladov tykajuciclpsakytnutého nenavratného finagho
prispevku v zmysle zakona 431/2002 Z. z. o tiovnictve a zakona. 395/2002 Z. z.

o archivoch a registratirach v zneni neskorSiclezraipredpisov, najmenej vSak 10 rokov
od schvélenej Spravy o ukami projektu.

10) KP/PP, ktory realizuje neinvesty projekt je povinny uchovavaZmluvu vratane jej priloh

a dodatkov, ako aj vSetkych dokladov tykajuciclpsakytnutého nenavratného finagho
prispevku v zmysle zakona 431/2002 Z. z. o tiovnictve a zakona. 395/2002 Z. z.

o archivoch a registratarach v zneni neskorSiclezrai predpisov, najmenej vSak 5 rokov
od schvélenej Spravy o ukani projektu.

11) KP/PP je povinny uhradivSetky alSie vydavky, ktoré vyvstanu v savislosti s redatiou

IP a ktoré su zarovepre tento Uel nevyhnutné. Ak si KP/PP tuto povinnagadne nespini,
v dosledku oho celkovy cie IP nebude mo né dosiahnuiKP/PP je povinny vratidovtedy
poskytnutu iastku pea nych prostriedkov v plnej vyske.

12) KP/PP je povinny pisomne oznarlV SR - NKB v3etky zmeny a skutaosti, ktoré maju

vplyv na, alebo suvisia s plnenim tejto Zmluvy slpgnuti NFP alebo sa akymkaek
spésobom tejto Zmluvy o poskytnuti NFP tykaju alebd u tyka , a to do 5 pracovnych
dni od ich vzniku..

13) KP/PP je povinny dodr iavavSetky relevantné pravne predpisy Europskeho spokiva a

legislativy Slovenskej republiky (okrem iného vraéalegislativy o ivotnom prostredi,
verejného obstaravania a Statnej pomaoci).

14) KP/PP je povinny pri realizacii IP postupoyaod a zakona . 25/2006 Z. z. o verejnom

obstaravani v zneni neskorsich zmien a predpisov.
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15) KP/PP je povinny pou ivamajetok obstarany z nenavratného fime#ho prispevku na
realizaciu IP len na tie @ly, ktoré s ustanovené v Zmluve o poskytnuti NFP.

16) KP/PP je povinny poistipo dobu trvania tohto zmluvného ahu pre pripad poskodenia,
Zni enia, straty, odcudzenia alebo inych skéd:

a) akyko vek majetok, ktory nadobudol Uplne alebasti z prostriedkov nenavratného
finan ného prispevku poskytnutého na zaklade Zmluvy &yiosti NFP, a to
bezodkladne po jeho nadobudnuti,

b) akyko vek majetok, ktory zhodnoti Uplne alebasti z prostriedkov nenavratného
finan ného prispevku poskytnutého na zaklade Zmluvy &yosti NFP, a to
bezodkladne po podpisani tejto Zmluvy.

17) KP/PP je povinny oznamNKB ka du poistnu udalosna majetku spolufinancovanom na
zaklade Zmluvy o poskytnuti NFP, ato do 5 pracanyni od jej vzniku. KP/PP je
v rovnakej lehote povinny informovaNKB o vyplateni avySke poistného plnenia
Z poistnej udalosti uvedenej v predchadzajlcej.vete

18)KP/PP je povinny pisomne informoyak niektory z jeho veritev podal proti nemu navrh
na vyhlasenie konkurzu alebo navrh na reStrukizaelu, alebo ak sdm ako dl nik podal
navrh na vyhlasenie konkurzu alebo navrh na refitrakzaciu, alebo ak sam ako dl nik
podal navrh na vyhlasenie konkurzu alebo navrhes&ukturalizaciu, a to bez zbyteého
odkladu, a to bez zbytoého odkladu, najneskér vSak do 5 pracovnych dninochentu,
ke mu bol dorueny navrh na vyhlasenie konkurzu alebo navrh n&uldsiralizaciu.
Rovnako sa postupuje aj v obdobnych pripadoch,éktnr zasadnym spésobom mohli
ovplyvni schopnos kone ného prijimatea realizova IP (exekucia alebo nutena sprava).
NKB v takom pripade mé e odstupod Zmluvy o poskytnuti NFP.

19)KP/PP je povinny zabezpe primeranu publicitu IP v sulade so Zmluvou o pdskyi
NFP.

20) V pripade potreby KP/PP predlo i do 5 pracoymyini na UV SR — NKB a/alebo MF SR
— PO, ako aj alSim subjektom splnomocnenym VFM a MZV NK vSetky grlované
dokumenty a poskytne Uplné a pravdivé informaciessgice s realizaciou IP.

21) KP/PP je povinny zabezpe, e informacie nim poskytnuté, jeho prostrednicivalebo
v jeho mene v suvislosti so iadasu o poskytnutie nenavratného finagho prispevku
a uzavretim a realizovanim Zmluvy o poskytnuti NfeRautentickeé, presné a upiné.

22) KP/PP je povinny predklad®& KB Priebe né spravy o projekte za monitorovagilobia
stanovené v Plane realizacie projektu, ktory tpoiliohu Zmluvy o poskytnuti NFP. KP/PP
predklada Priebe nu spravu o projekte, ktord obdod NKB. KP/PP je povinny na
po iadanie NKB bezodkladne predlo dopl ujuce informacie tykajuce sa monitorovania a
realizacie IP.

23) KP/PP nesmie majetok nadobudnuty z prostriedk@wvavratneho finamého prispevku
previes na ini osobu miniméalne po dobu 10 rokov od ulemia IP.

24) KP/PP je povinny zabezpe fotodokumentaciu s komentarom o realizovanychvakth
v ramci IP.

25) KP/PP je povinny riadisa v3etkymi predpismi vydanymi UFM, ktoré st zjymeeaé na
internetovej strankevww.eeagrants.skusmerneniami UV SR - NKB a usmerneniami MF
SR - PO.

26) KP/PP poskytuje NKB Priebe né spravy o projektgro né spravy o pokroku v projekte
a Spravu o ukoreni projektu v sulade s aktualnym znenim dokumémnavidla podavania
sprav a monitorovania.

27) KP/PP mé e vykonazmeny monitorovacich obdobi stanovenych v Priebesprave o
projekte voi monitorovacim obdobiam stanovenym v Plane reeiézédrojektu len za
predpokladu, ak tieto zmeny schvali NKB a VFM atalé1ZV NK.

28) KP/PP je povinny v ramci svojhotavnictva vedeného pod zakona . 431/2002 Z. z.
o U tovnictve v zneni neskorSich predpisov osobitnelytioky zaznamenava vSetky
skuto nosti, ktoré su predmetom tévnictva vo vzahu k podprojektu, zdrojom
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financovania, druhom platieb a ostatnym potrebararfiného riadenia. O spdsobe vedenia
U tovnictva, vratane tvorby a vedenia analytickychtow a analytickej evidencie,
vyhotovuje koneny prijimate pisomny zaznam. KP/PP vedigtavnictvo v elektronickej
podobe.

29)KP/PP je povinny efektivne aas vySetri akékovek podozrenia z podvodov
a nezrovnalosti a vSetky skub@ pripady podvodov.

30) KP/PP je povinny okam ite hlasi NKB vSetky padenia a skutcné pripady podvodov
a nezrovnalosti ako aj vSetky opatrenia prijatéjiotsuvislosti.

31) KP/PP je povinny umo niNKB a v8etkym kontrolnym organom vykonkontrolu poas
a po ukoneni realizacie podprojektu.

32) KP/PP je povinny informovaSP do 10 pracovnych dni o zmene udajov uvedenych
v zmluve alebo v prilohe k zmluve.

9.3.2 Pokyny pre KP/PP suvisiace so iadosu o platbu a opravnenosou
vydavkov s realizaciou a monitorovanim IP

1) Prvym dom realizacie IP je denasledujuci po prvom dni nadobudnutia platnosti a
U innosti Zmluvy o poskytnuti nenavratného fineého prispevku uzatvorenou medzi NKB
a KP/PP.

2) Da&tumom ukonenia realizacie IP je datum schvalenia Spravy mukoi projektu MzZV
NK/VFM.

3) Opravnené vydavky a ich Uhrada musia by sulade s legislativou SR a Podrobnymi
ustanoveniami o opravnenosti vydavkov vydanymi UBEM sulade s Planom realizacie
projektu (PIR).

4) KP/PP je povinny otvorisi osobitny Uet na IP. V pripade, e je tentoet uro eny, KP/PP
je povinny vynosy z poskytnutych prostriedkov FM EHNFM a Statneho rozpm na
spolufinancovanie vzniknuté na osobitnometiodvies do prijmov Statneho rozptu na
G et ureny NKB jedenkrat rane. Odvod vynosov KP potvrdi predlo enim vypisu
z osobitného Gu.

5) KP/PP je povinny udriava osobitny Get poas celej doby platnosti ai@nosti Zmluvy
o poskytnuti NFP anesmie ho zrusa do doby uplného finamého vyrovnania
podprojektu, pokiasa zmluvné strany nedohodnu inak.

6) KP/PP md e realizova Specifické typy vydavkov aj z iného ta otvoreného KP/PP.
Realizaciu Specifického typu vydavku KP/PP doloyipisom z takéhoto du. KP/PP je
povinny NKB pisomne oznamfinan nu identifikaciu takéhoto u.

7) Opravneny vydavok v Zmluve o poskytnuti NFP vznikavodom finannych prostriedkov
vo vySke prostriedkov FM EHP a NFM a spolufinanaogazo Statneho rozptu z Gtu
kone ného prijimatea na iny Get otvoreny KP/PP, definovany v Zmluve o poskytiNfEP
a naslednym prevodom tychto prostriedkov dodaeaiézhotovite ovi.

8) V ramci platieb v systéme zalohovych platieb KPiypracovava a predkladd NKB iados
0 zélohovu platbu a po nadobudnuti platnosti edosti Zmluvy o poskytnuti NFP spolu
s odhadom aakavanych vydavkov.

9) V ramci platieb v systéme predfinancovania KP/ppracovava a predklada NKB iados
o platou (predfinancovanie) aspolu @ neuhradené (ovné doklady od
dodavatea/zhotovitea, ato v jednom rovnopise.alSi rovnopis utovnych dokladov od
dodavatea/zhotovitea si ponechava koney prijimate. Prvl iados o platbu KP/PP
predklada NKB a po nadobudnuti platnosti aninosti Zmluvy o poskytnuti nenavratného
finan ného prispevku spolu s odhadonakavanych vydavkov.
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9.3.3 Pokyny pre KP/PP suvisiace s realizaciou a miéorovanim IP

1) KP/PP je povinny realizoveobstaravanie akychkeek tovarov, sluieb a prac v sulade so

6)

7

8)

9)

zédkonom . 25/2006 Z. z. o verejnom obstaravani a o zmes@pineni niektorych zakonov
v zneni neskorSich zmien a predpisowalgj len ,,Zakon o VO*). KP/PP postupuje ped
Z&kona o VO aj v pripade, ak nesp definiciu verejného obstaraveaepoda Zakona

o VO.

KP/PP nesmie menilP nad ramec podmienok uvedenych v Zmluve o poskit
nenavratného finamého prispevku.

KP/PP je povinny predkladaSP iastkové Priebe né spravy o projekte za kadé tri
kalendarne mesiace/l mesiac trvania realizacie &Papterminov na ich predkladanie,
ktoré su stanovené v Zmluve o poskytnuti NFP. Rrieb spravy o projekte predklada
KP/PP na predpisanom formulari, a to do 10. pragbord a v mesiaci nasledujucom po
uplynuti  prisluSnych troch kalendarnych mesiacovfesiaca. Do prislusného
reportovacieho obdobia zaradi KP/SP vydavky paodho, v ktorom obdobi boli zaplatené
(napr. vydavok bol zaplateny v oktébri, a preto éwéradeny do reportovacieho obdobia
oktober),

KP/PP je povinny predkladaNKB za ka dy kalendarny rok realizacie IP Vyral spravu

o pokroku v podprojekte. Spravu predklada KP/Ppnedpisanom formulari NKB, a to do
10. pracovného @ v mesiaci nasledujacom po uplynuti prislusnéherktarneho roka,
KP/PP po ukoreni realizicie podprojektu predklada NKB Spravikorueni projektu na
predpisanom formulari, a to najneskér do 10. praébwe da v mesiaci nasledujucom po
uplynuti doby realizécie IP.

27



9.3.4 Schéma realizacie IP

iadate o poskytnutie NFP
Dohoda o poskytnuti grantu
Uzatvorenie zmluvy o poskytnuti NFP

Kone ny prijimate /prijemca pomoci

v

Mana ér pre finan né riadenie

- administrativna kontrola /L

ladosti o platbu (formalna a

vecna),

- konzultacie s KP/PP o
finan nych otdzkach a
posudzovanie navrhov na

zmeny,

- U as na overovani na mieste

NKB

J\
“/

Projektovy mana ér

- monitorovanie projektu
z monitorovacich sprav (PIR,
APR, PCR) a z monitorovacich
navstev KP/PP a zavere
hodnotenie,

- konzultécie s KP/PP o plneni
cie ov a ukazovatev,

- spracovanie navrhov na zmen
a U as na overovani na mieste

Implementacia projektu

o Dodr iavanie podmienok vyplyvajacich zo Zmluvy

0 poskytnuti NFP

0 Zabezpeenie realizicie aktivit projektu
o Dodr iavanie asového a vecného harmonogramu
0 Zasielanie monitorovacich sprav o realizacii prajeia dé

3 mesiace

o0 Okam ité rieSenie akychkeek zmien v projekte s NKB
Finan né riadenie realizacie projektu

o Uhrada dodavok
o Predkladanie iadosti o platbu NKB
o Vedenie Utovnictva

Kontrola

Kone ny prijimate /prijemca pomoci

odokumentécie suvisiacej s realizaciou aktivit
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10 Finan né riadenie realizacie blokového grantu/projektu

10.1 Opravnenos vydavkov

Opravneny vydavok je vydavok, ktory je uvedeny v rozpde individualneho projektu
/blokovéhograntu a je v sulade s finanym planom uvedenym v Plane realizacie projektu
(PIP), ktory je prilohou zmluvy o poskytnuti nenavratného finan ného prispevku/zmluvy

0 nenavratnom prispevku.

Opravneny vydavok musi by :

1. vynalo eny/realizovany v opravnenom obdobi, t.j. tuld zaiatku opravnenosti
vydavkov a koneny datum opravnenosti vydavkov jwedeny v zmluve o poskytnuti
NFP;

2. vynalo eny na_opravnenom miestealizacie projektu, prom opravnenym vydavkom
je vydavok, ktory vznikol u KP/PP/SP;

3. vynalo eny na aktivitu, ktora suvisi s realizaciprojektu; vydavok musi by planovany
u vnavrhu rozpotu projektu, ktory je stasou iadosti. Musi by preukazana
nevyhnutnos vydavku;

4. preukdzatene uhradeny zo strany komeho prijimatea/prijemcu pomoci/
sprostredkovata - vydavok musi byt skutoe vynalo enyrealizovany. V pripade
poskytnutia zalohovej platby je opravneny vydavokragdeny a z finannych
prostriedkov ziskanych zo zalohovej platby a jekats né vynalo enie je deklarované
a pri zu tovani zalohovej platby. V pripade refundacie musiopravneny vydavok
skuto ne uhradeny u v dobe podania iadosti o platbu;

5. riadne dolo eny utovnym dokladom a spravne zaevidovany tounych knihach,
dolo eny vypisom z Gtu/u tov KP/PP/SP.

10.2Kategorie opravnenych vydavkov

A. Opravnené vydavky investiného charakteru:

1. Nakup pozemku

1.1. VSeobecné pravidlo

Naklady na nadkup nezastavaného pozemku su opravres@olufinancovanie z Finareho
mechanizmu EHP a/lebo Norskeho finm@ého mechanizmu pri splneni tychto podmienok:

a) existuje priama vazba medzi ndakupom pozentia mi spolufinancovaného projektu;

b) okrem pripadov uvedenych Mnku 1.2 nemd e nakup pozemku predstavoviac ako 10
% celkovych opravnenych vydavkov na projekt, ak jeiestanoveny vysSi percentualny
podiel pomoci schvéalenej VFM a/alebo MZV NK;

c) je zaisteny posudok nezavislého kvalifikovand@ihnadcu alebo riadne splnomocneného
aradného organu potvrdzujuci, e ndkupna cena mggrge trhovl hodnotu a e pozemok
nie je zaa eny iadnymi dlhmi, pokia ide o hypotéku a iné zavéazky, predovsetkym pokia
ide 0 zneistenie;

d) opravnené nie su ani naklady na ndkup pozemtary ke u vo vlastnictve institacie
zodpovednej za implementaciu, ani nakup pozemkuastnictve verejnej spravy;,

e) za iadnych okolnosti pozemky nesmu agkupené na Spekulativneely; a
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f) nakup pozemku schvali VFM a/alebo MZV NK, bw dohode o poskytnuti grantu alebo
neskorsim rozhodnutim.

1.2. Projekty zamerané na ochranu ivotného prostedia

Pokia ide o projekty na ochranu ivotného prostredia,smuby pre opravnenosvydavkov
splnené tie vSetky ni Sie uvedené podmienky:

a) nakup je odsuhlaseny Narodnym kontaktnym bodom;

b) pozemok je ureny na zamy&ny U el na obdobie stanovené v rozhodnuti Narodnéeho
kontaktného bodu;

c) pozemok neslui na pmohospodarske ély, okrem riadne odévodnenych pripadov
akceptovanych Narodnym kontaktnym bodom;

d) nakup uskutoni verejna institucia alebo institicia riadena ygm pravom, alebo
bude uskutoneny ich menom.

2. Né&kup nehnute nosti

2.1 VSeobecné pravidlo

Vydavky na nadkup nehnuteosti, t.j. postavenych alebo rozostavanych budpezamku, na
ktorych stoja, mé u by opravnené na spolufinancovanie z Fim@ho mechanizmu EHP
a/alebo Nérskeho finaného mechanizmu, ak existuje priame spojenie medkupom

a cie mi daného projektu pod podmienok uvedenych Yanku 2.2. Nakup nehnuteosti musi

vyhovova Specifickym prevadzkovym potrebam projektu.

2.2 Podmienky opravnenosti

je zaisteny posudok nezavislého kvalifikovanéhoauldin alebo riadne splnomocneného
aradného organu potvrdzujlci, e cena neprevysatjevil hodnotu, a e nehnuteos nie

je zaaena iadnymi dlhmi pokia ide o hypotéku a alSie zavéazky, predovSetkym za
Skody spbsobené zristenim. Posudok musi bupotvrdi, e budova spa narodné
predpisy, alebo Specifikuje body, ktoré nie su kadé s narodnymi predpismi, ale ktoré
musia by v ramci projektu napravené komg/mi prijimate mi alebo sprostredkovatei;
nehnutenos nedostala za poslednych 10 rokov narodny alebmrd&y grant, ktory by
viedol k duplicitnej pomoci v pripade spolufinanaoia nakupu z Finaného mechanizmu
EHP a/ lebo No6rskeho finaného mechanizmu;

nehnutenos je vyu ivana na taky (el a také obdobie, ako je @né v rozhodnuti VFM
a/alebo MZV NK. Vlastnictvo musi byprevedené na koneého prijimatea/ projektu
najneskér na konci implementacie projektu. Nehmds nesmie by predanda, prenajata
alebo zaa end hypotékou po dobu paokov odo da schvalenia spravy o ukani
projektu, alebo dlhSie, pokige to stanovené v Dohode o poskytnuti grantu. Véilebo
MZV NK je opravnené upustiod tohto obmedzenia, pokiay toto obmedzenie znamenalo
pre koneného prijimatea/prijemcu pomoci nepredvidanu a neopodstatneral;za
nehnutenos sa mé e pou iva iba v sulade s cieni projektu. PredovSetkym budovy sa
mo u pou iva na umiestnenie slu ieb verejnej spravy iba v tdkpcipadoch, kde je také
vyu ivanie v sulade s innosami opravnenymi po& Finanného mechanizmu EHP
a/alebo Noérskeho finaného mechanizmu;

néklady na nehnutaos, ktord u institicia zodpovedna za implementéciajektu viastni

a na nakup nehnuteosti, ktoru vlastni verejna sprava, nie su opraene
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3.

vydavky na pripravu staveniska a vystavbu, ktoréngwyhnutné pre implementaciu
projektu, mé u by opravnené;

za iadnych okolnosti nehnuteos nemé e by zakupena na Spekulativneely;

nakup nehnuteosti a novych budov a stavieb schvali rozhodnWRM a/alebo MzZV
NK.

Nakup pou itého zariadenia

Vydavky na ndkup pou itého zariadenia su opravneaéspolufinancovanie z Finamého
mechanizmu EHP a/alebo Noérskeho fima@ho mechanizmu pri splneni tychto troch
podmienok:

a)

b)

c)

o o

predavajuci zariadenia poskytne prehlasenie o pgivode a potvrdi, e v iadnom pripade
nebolo zakipené z prostriedkov narodnych grantmntgv EU alebo grantov Finamého
mechanizmu EHP a/alebo Norskeho finregho mechanizmu;

cena zariadenia neprevysi jeho trhovli hodnotu ph adneni jeho kratSej technickej
a ekonomickej ivotnosti a bude ni Sia ne cena pihého nového zariadenia; a
zariadenie mé technické parametre potrebné pre gamgkt aspa prislusné normy
a Standardy.

Naklady na obstaranie hmotného a nehmotného majetkw cene obstarania (zakon

431/2002 Z. z. o Govnictve v zneni neskorSich predpisov) s vynimkowtného majetku
vytvoreného vlastnouinnos ou ( 25 ods. (1) pism. b) zakona431/2002 o (tovnictve

v zneni neskorSich predpisov),

Stavebné praceopravnené za podmienky obstarania tychto pracdaviiea diela.
Stavebné prace su vydavky na rekonsStrukciu, renoy@bnovu (vratane vydavkov na
zariadenie staveniska). Musia to ligké naklady, ktoré sa zalju do hodnoty stavby..

B. Opravnené vydavky neinvestiného charakteru:

Vydavky na mzdy-_vydavky na pracovnikov (0sdb priamo sa paodjécich na realizacii
BG/IP/podprojektov) vratane aktualnych miezd, ndklana socidlne zabezpmie a inych
zakonnych nakladov, ktoré su s8 ou odmeovania, avSak tykaju sa len pracovnikov
vy lenenych na akciu {nnos), na ktorl sa iada pomoc a skute ich zniSa konay
prijimate /prijemca pomoci/sprostredkovate nesmu presiahnu priemerné sadzby
zodpovedajuce  obvyklej mzdovej politike koného  prijimatea/prijemcu
pomoci/sprostredkovata; V ramci prispevkov zamestnavatedo fondov socialneho
a zdravotného zabezpmia ide o nasledovné poistenie: zdravotné (v zenysikona .
580/2004 Z. z. o zdravotnom poisteni a 0 zmenermkopoisovnictve v zneni neskorSich
predpisov), nemocenské, dochodkové, Urazové, gaganpoistenie v nezamestnanosti
(v zmysle zakona. 461/2003 Z. z. o socialnom poisteni v zneni neskb predpisov);
Cestovné, stravné a naklady na ubytovani¢cestovné ndhrady a diéty padZakona .
283/2002 o cestovnych nahradach v zneni neskgpgécipisov);

Nakup sluieb (preklady, timoenie, publicita projektu, subdodavky) - za podmienk
bezprostrednej suvislosti s projektom, slu by musgrevara pridand hodnotu;

Nakup drobného hmotného majetku(cena obstarania do 30 000 Sk vratane DPH) pokia
je nevyhnutny na realizaciu projektu;

operativny leasing, ak bol schvaleny VFM/MZV NK;

. Materialové naklady - vydavky za material, ktory sa pou iva v projekte
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©

10.

11.

12.

2.

3.

Re ijné néklady su opravnenymi vydavkami za predpokladu, e vydaal zo skutonych
vydavkov, ktoré suvisia s implementaciou projektavancovanych z FM EHP a/alebo
NFM a su pridelené na projekt pomernym dielom podadne zddvodnenej, spravodlivej
a nestrannej metody;

Naklady na publicitu;

Bankové poplatky spojenéso zriadenim Utov a ich spravouv ramci IP/podprojektu/BG,
v pripade, e sa vy aduje zriadenie osobitnycholr pre erpanie finannych prostriedkov
M EHP/NFM a SR SR. Debetny urok, poplatky za firsntransakcie, poplatky za vymenu
mien a kurzové straty nie su opravnené vydavky. detkova vySka musi byzahrnuta
v Plane realizacie projektu;

Odborné slu by - poplatky za pravne konzultacie, notarske poplatkaklady spojené
s pripravou zadavania v ramci verejného obstarayamistenie a naklady natavnictvo
alebo audit su opravnené, ak su priamo spojen®jskpom a su nevyhnutné pre jeho
pripravu a implementaciu;

Vydavky na zaruky poskytnuté bankou alebo inou finaou institiciou- tieto naklady su
opravnené vtedy, ak su zaruky pova ované za newyténzo strany VFM a/alebo MZV NK
v pripade zalohovych platieb z FM EHP a/alebo NFM;

Da z pridanej hodnoty (DPH) — vydavky spojené s DPH su opravnenym vydavkom na
financovanie pre tie subjekty, ktoré nie su platcddiPH; Ostatné dane a poplatky
(predovSetkym priame dane, prispevky na socialibezseenie z miezd a platov), ktoré
vyplyni zo spolufinancovania z Finartho mechanizmu EHP a/alebo Norskeho
finan ného mechanizmu, nepredstavuju opravnené vydaviokiap ich skutone

a s konenou platnosou neznaSa KP/PP alebo SP;

C. Vydavky na riadenie implementacie BG:

vydavky na mzdy vratane povinnych odvodoy ktoré sa tykaju len pracovnikov
vy lenenych na realizaciu BG/IP/podprojektu. V pripagidavkov na mzdy je SP povinny
predklada personalne matice oséb priamo sa p@jiecich na realizacii BG, vykazy prace,
kri ové vykazy prace (na zéklade nich SP preukazige,opravneni“ zamestnanci SP
nevykazuju v ramci niektorych BG prekryvanie aktivirdmci viacerych z nich nad ramec
pracovného fondu alebo fyzickych sil zamestnanbBprekryvanie vydavkov v rdmci
inych nastrojov pomoci potvrdi SP formoestného vyhlasenia. Prilohou tejto vydavkovej
polo ky je taktie zavies estné vyhlasenie, ktoré deklaruje, e zamestnaequrg Uely

BG plateny v zmysle uitej tolerancie (nie viac ako 10% nad ramec prieragr
dennej/hodinovej mzdy zamestnanca, ak tento IPfogekt /BG vykonava podobnu alebo
rovnakl innos ako je normalna praca. V opeom pripade sa mzda zamestnanca
porovnava s priemernou mzdou v ndrodnom hospodavstianej oblasti);

vydavky na_technické vybavenie— nakup hmotného a nehmotného vybavenia, resp.
majetku investinej povahy (ndkup PC a softveér);

naklady tykajuce sa hodnotenia a schvabvania podprojektov, ako aj hodnotenia,
monitorovania, kontroly evaluacie pomoci;

4. cestovné, stravné a naklady na ubytovangracovnikov podiejucich sa na implementacii

BG (cestovné nahrady a diéty su vyplacané aarhkona NR SR. 283/2002 Z. z. o
cestovnych nahradach v zneni neskorSich predpisaj) na ne narok osoby v pracovno-
pravhom vzahu, pripadne frekventanti. Ide v3ak iba o straam@&stovné. Tu mé u by
zahrnuté aj nutné ved;jSie vydavky - parkovanie, ale iba v pripade,@lirho uje interna
smernica prislusného SP). SP je povinny predklad&mci zutovania prostriedkov aj
spravu z vnutrozemske] azahram@] pracovnej cesty. Vramci sluobnych ciest
realizovanych letecky je opravnena len ekonomiciadla. Vyu i slu by TAXI je mo né
jedine v pripade, ak vyuitie TAXI je upravené uennych predpisoch KP/PP/SP aje
preukdzana nevyhnutnogpou itia TAXI a hospodarnosvo vazbe na nemo nogou itia
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dopravnych prostriedkov vo vlastnictve KP/PP/SBprenie je moné vyui verejné
dopravné prostriedky (MHD, vlakova doprava, autawas doprava). Nie je moné si
narokova preplatenie TAXI na vySSiu vzdialenossko 20 km (napr. nie je moné
preplatenie TAXI z Bratislavy do Kosic).

odmeny hodnotiteom;

oo

naklady na postovné, telekomunikané poplatky sivisiace s realizaciou BG financované

z finan ného mechanizmu EHP a Nérskeho fimragho mechanizmu;
nakup kancelarskych potrieb _a pomdécok suvisiacich s administrativouktora je

nevyhnutna pre realizaciu BG;
naklady na publicitu.

D. Vydavky na riadenie implementécie IP

vydavky na mzdy vratane povinnych odvodov, ktoré sa tykaju len cpvaikov
vy lenenych na realizaciu;

. cestovné, stravné a naklady na__ubytovaniepracovnikov podiejucich sa na

implementacii IR(cestovné nahrady a diéty su vyplacané pathkona NR SR. 283/2002
Z. z. o cestovnych nahradach v zneni neskorSicpmev, maju na ne narok osoby
v pracovno-pravnom vahu, pripadne frekventanti. Ide vSak iba o straaméstovné. Tu
moé u by zahrnuté aj nutné vedjSie vydavky - parkovanie, ale iba v pripade, ak t
umo uje interna smernica prislusného KP). KP je poviprgdklada v ramci zGtovania
prostriedkov aj spravu z vnutrozemskej a zahragji pracovnej cesty. V ramci slu obnych
ciest realizovanych letecky je opravnena len ekadokintrieda. Vyui slu by TAXI je
mo né jedine v pripade, ak vyu itie TAXI je upravérv internych predpisoch KP/PP/SP
a je preukdzana nevyhnutnopou itia TAXI a hospodarnosvo vazbe na nemo nos
pou itia dopravnych prostriedkov vo vlastnictve RIPISP, resp. nie je moné vyui
verejné dopravné prostriedky (MHD, vlakova dopraaatobusova doprava). Nie je mo né
si narokova preplatenie TAXI na vysSiu vzdialenogko 20 km (napr. nie je mo né
preplatenie TAXI z Bratislavy do Kosic).

vydavky na_poStovné, telekomunikané poplatky suvisiace s realizaciou projektu
financované z finamého mechanizmu EHP a Nérskeho finragho mechanizmu;

nakup kancelarskych potrieb _a pomdécok suvisiacich s administrativou, ktorda je
nevyhnutna pre realizaciu projektu.

E. Prispevky v naturaliach

Prispevky v naturalidckl opravnenymi vydavkami, pokia

a) ide o poskytnutie pozemku alebo nehnotesti, vybavenia alebo materialov, vyskumu
alebo odbornejinnosti, alebo neplatenej dobrovej prace;

b) ich hodnota sa da samostatne oceniskutoni audit;

c) v pripade poskytnutia pozemku alebo nehmasti hodnota overena nezavislym
kvalifikovanym odhadcom alebo riadne splnomocnengradnym odhadcom alebo
riadne splnomocnenym dradnym organom;

d) je v pripade neplatenej dobrovej prace hodnota tejto prace stanovena priamhtneni
stravenéhoasu a be nych hodinovych a dennych sadzieb za askeiu pracu;

e) su dodr ané ustanovenia uvedené v bodoch A.1., AR.3. lanku 6.2. tejto prirlky,
kde je to vhodné. Prispevky v naturaliach nesmusigh@u 20 % celkovych
opravnenych nakladov projektu.
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10.3Kategorie neopravnenych vydavkov

Za opravnené vydavky sa nepova ujuieto vydavky:

vydavky na nakup pozemky ktory u organ zodpovedny za implementaciu viasani
nakup pozemku, ktory vlastni verejné sprava;

vreckoveé v ramci tuzemskej pracovnej cesty;

vydavky na_pripravu _dokumentacie Kk projektu — su to vydavky vynalo ené na
vypracovanie po adovanej dokumentacie k projektiados o poskytnutie NFP, logicka
matrica, Stldia uskutaite nosti, analyza nakladov a vynosov, posudenie vphauvotné
prostredie, dokumentacia k stavebnému povoleniojektova dokumentacia a pod.). Tieto
vydavky je mo né hradi na zaklade schvalenej iadosti predlo enej na aédkl vyzvy na
predkladanie iadosti v ramci Fondu pato ného kapitalu;

vydavky vynalo ené prijemcami Statnej pomoci na obtranie dopravnych zariadeni

a dopravnych prostriedkov v sulade so zakonom. 231/1999 Z. z. o Statnej pomoci
v zneni neskorSich predpisov);

vydavky realizované pred datumom ku ktorému VFM/MZV NK vyda suhlas
s poskytnutim pomoci, resp. pred datumom opraviengsiavkov, ktory je uvedeny
v zmluve o NFP/o poskytnuti NFP;

odpisy;

leasing; ak nebol schvaleny VEM/MZV NK;

vydavky na udr bu a udr iavanie;

re iiné vydavky nesuvisiace s projektom;

kancelarske vybavenie- pokia nesuvisi s projektom;

mzdové naklady anaklady na zdravotné a nemocensk@oistenie, doéchodkové
zabezpeenie a prispevok na poistenie v hezamestnangsgiod a osobitnych predpisov
nesuvisiace s realizaciou iadosti (projektu);

zaplatena da_z pridanej hodnoty v pripade, ak prijemca pomoci je platifePH; DPH,
ktora je narokovat@a na vratenie akymkeek spésobom, nemd e bypova ovana za
opravneny vydavok, dokonca ani ak nie je skmé znovunadobudnuta komgm
prijimate om alebo prijemcom pomoci. Neze@ll uje sa verejné alebo sukromné
postavenie kon@ého prijimatea pre urenie, i je DPH pova ovana za opravneny alebo
neopravneny vydavok pri aplikacii tohto ustanovenia

finan_né vydavky - debetné uroky, poplatky za finax@ transakcie, zmenarenské poplatky
a kurzové straty a inésto finan né vydavky;

pokuty, finan_né pendle a sudne poplatky

spravne poplatky — pokia su prijmom Statneho rozpo, rozpotu krajov a obci. Ide
hlavne o poplatky za vydanie vypisu z katastra oehnosti, za zépis do katastra
nehnutenosti, za vypis z obchodného registra a pod.;

néaklady na vzdeldvanie zamestnancov KP/PP/SP

iné __neSpecifikované vydavky bezprostredne nesuvisiace s aktivitami v ramci
IP/podprojektu/BG.

10.4Preukazanie opravnenosti vydavkov

Opravnenos vydavkov musi by preukadzatend v Utovnictve Utovnej jednotky a vSetky
U tovné pripady musia bydolo ené Gtovnymi dokladmi.

Opravnené vydavky spreukazuja v U tovnictve KP/PP/SP najmanasledovnymi druhmi
U tovnych dokladov a podpornou dokumentaciou:
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dodavateské faktury,

pokladni né doklady,

interné doklady,

vypismi z Utu/t tov KP/PP/SP,
objednéavky,

zmluvy,

prezenné listy,

inzeraty,

zadznamy reklamnych spotov,
zvukoveé reklamné zaznamy na CD nosh,
spravy z pracovnej cesty,
cestovné prikazy,

dodacie listy.

Opravnenos vydavkov KP/PP/SP preukazuju subjektom vykonavajlgverenie na mieste,
certifikaciu, naslednu finamd kontrolu a audit:

G tovnymi dokladmi, resp. U tovnymi dokladmi rovnocennej dékaznej hodnoty
(dodavateskeé faktury, interné doklady ...)

sumariza nymi harkami - dokladaju sa vydavky na mzdy vratane povinnydiooov
zamestnavata (mzdy odborného a administrativneho/obslu néhosg@lu) ie
celkova cena prace. Sumarimg harok (tvoriprilohu . 1 tejto priruky) je prepisom
informécii z tovnych dokladov, ktoré KP/PP/SP uchovava u seba.

Uhradenie vydavku sa doklada:

fotokdpiou vypisu z bankového tin — v pripade Uhrady bezhotovostne (original
archivuje SP/KP/PP ,

vypisom z atovnych knih (dennika alebo peného dennika) — v pripade hotovostnej
Uhrady (vypis z Uu musi by podpisany Statutarnym organom a ogtkovany).

KP/PP/SP vystavuje dokumentaciu v dvoch origindtingmvnopisoch, priom jeden uchovava
KP/PP/SP a druhy zasiela SP/NKB. Ak povahtovného dokladu neumouje vystavi dva
originalne rovnopisy, KP/PP/SP uchovéava origin@PANKB zasiela nim overenu fotokdpiu
(pe iatka a podpis Statutarneho organu).

Prostrednictvom podporného dokumentu KP/PP/SP wg&larepojenie finamej stranky na
vecnu stranku IP/podprojektu/BG (KP/PP/SP predkisiédéen doklad deklarujuci realizovanie
vydavku, ale taktie napr. spravu z pracovnej cestikaz prace, ktoré definuju vyznam tohto
vydavku z pohadu nap ania indikatorov IP/podprojektu/BG)

Do6vody, pre ktoré budu vydavky oznaené za neopravnené:

poruSenie pravnych predpisov (najmd zakona o verejnom obstaravani, zakona
o U tovnictve vratane vykonavacich predpisov, z&konaozpo tovych pravidlach

a ostatnych pravnych predpisov ghujdcich sa na dany typ vydavku), alebo

nedodr anie podmienok poskytnutia NFP (poruSenie podmienok zmluvy, odmietnutie
kontroly na mieste, nepredlo enie dokumentacie fpdEprojektu/BG preukazujucej
realnos, spravnos a opravnenosvydavkov, nedodr anie podmienky spolufinancovania
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KP/PP/SP, duplicita poskytnutia pomoci na toto ngdavky, realizovanie aktivity
v rozpore so zmluvou), alebo

uamysel podvodu (faloSné dokumenty, neopravneny bankovyet( fiktivne innosti
a ostatné umyselné konanie s om ziska neopravneny prospech), alebo

nepredlo enie podpornej dokumentacie, neodstranenisedostatkov identifikovanych
NKB a/alebo PO v ramci administrativnej kontroly iadosti o platbu na zaklade vyzvy
NKB a/alebo vtermine urenom vo vyzve NKB al/alebo PO na odstranenie
nedostatkov.

V pripade identifikovania nedostatkov vramci adminstrativnej kontroly iadosti

KP/PP/SP o platbu predlo enej NKB, NKB vyzve KP/PPEP na ich odstranenie. Ak
nasledne KP/PP/SP zaSle iados a podpornt dokumentaciu druhykrat s rovnakymi
nedostatkami identifikovanymi pri  predchadzajacej administrativnej kontrole

nereSpektujuc pokyny NKB a /lebo PO, NKB a/alebo zn iados o platbu
o neopravnené vydavky, ku ktorym KP/PP/SP ani na Zdade vyzvy nepredlo il
relevantnu podpornt dokumentaciu preukazujucu oprawnenos uskuto neného vydavku.
Za odstranenie nedostatkov sa nepova uje ichiasto né odstranenie.

KP/PP/SP predklada NKB:
1. iados o prva zalohova platbu/prvy preddavok predkladéaz hepdpornej
dokumentécie,
2. iados o druhd a alSiu platbu (predfinancovanie, zalohova platbaddavok,
refundacia), tato iadossa predklada v zavislosti od systému financovania,
s U tovnymi dokladmi a podpornou dokumentaciou).

10.4.1 Preukazovanie opravnenosti jednotlivych kategorii pravnenych vydavkov

A. Mzdy vratane odvodov (celkova cena prace)

Naklady na mzdy vratane odvodov odborného persomédtane Skoliteov a obslu ného
personalupodie ajuci sa na realizacii IP/podprojektu/BG, sU opegd priom za opravnené
na tieto Uely je pova ovana:
mzda vratane zakonom stanovenych odvodowaldich nakladov, ktoré tvoria mzdu a
odvodov zamestnavai pri om vSak plati pravidlo, e tieto naklady nesmu pabkeu
priemerné sadzby zodpovedajlce obvyklej mzdoveiikelKP/PP/SP.
nahrada mzdy (najma dovolenky, sviatky .at

VSeobecne vSak plati zasada, e ak ten ktory zamamet sa okrem praci slvisiacej s
realizaciou IP/podprojektu/BG spolufinancovanéhbMz EHP a/alebo NFM podia aj na
inych innostiach, nesuvisiacich s realizaciou IP/podiioiB8G spolufinancovaného z FM
EHP a/alebo NFM, musi bypreukdzatene dokadzany objem tejto prace a nespochyhmjte
spbsob vypau podielu tej ktorej aktivity, napr. prostrednicta potu odpracovanych hodin.
KP/PP/SP wyisluje realny poet odpracovanych hodin zamestnanca aj v tom pripesle
zamestnancovi bude v zmysle rozppouznanych menej opravnenych hodin.

B. Cestovné, stravné a vydavky na ubytovanie

V pripade ak sa aktivity v rdmci projektu realizupimo sidla iadatea su vydavky na
cestovné, stravné a vydavky na ubytovanie SkoMepravnenym vydavkom. Jedna sa o:
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cestovné, stravné a naklady na ubytovanie (cestoahéady a diéty pod zakona NR SR
. 283/2002 Z. z. o cestovnych nahradéch v znerkiongeh predpisov);

Cestovné nahrady

Oblas cestovnych nahrad upravuju v nasej legislativéedasné pravne predpisy:

Z&kon upravujuci poskytovanie cestovnych nihrad

zakon . 283/2002 Z. z. o cestovnych nahradashzneni zakona. 530/2004 Z. z., zakona
. 81/2005 Z. z. a zadkona312/2005 Z. z. (alej len ,ZCN").

Opatrenie o sumach zakladnej nahrady za ka dy 1 jamdy

opatrenie Ministerstva prace, socialnych veci a rodiny Simke] republiky
. 260/2004 Z. z o sumach zakladnej nahrady za pou ivanie cestnyiiorovych
vozidiel pri pracovnych cestagbd 1. maja 2004)

Opatrenia o sumach stravného

aktualne opatrenie Ministerstva prace, socialnych veci a rodiny Slekap republiky
0 sumach stravného

Opatrenia o zakladnych sadzbéach stravného v cudaene

opatrenie Ministerstva financii Slovenskej republiky. 641/2006 Z. z. ktorym sa
ustanovujuna rok 2007 a aktualne opatrenia vydané nalSie obdobia realizicie
IP/podprojektov/BG zéakladné sadzby stravného vakej slovenskej mene pri ZPC

ZCN upravuje poskytovanie cestovnych nahrad zaraasthm v pracovhom pomere alebo
obdobnom pracovnom vahu upravenom v ZCN alebo osobitnym predpisd. inych
pravnych vz ahoch musi by poskytovanie cestovnych nahrad_pisomne dohodnuté
v zmluve resp. dohode poda ZCN nad ramec dohodnutej odmeny ale opravnené budu
maximalne do vysky stanovenej finannym planom projektu.

Pracovné cesty muspreukazate ne suvisie s planovanymi aktivitami projektu, pri om
musi by su asne splnena podmienka jej zaradenia do raad®/podprojektuBG.

Opravnenymi vydavkami nie _su_technické prehliadky a servisné prace suavisiace

s udr bou vozidla. Vydavok na taxi je_opravnenym vydavkoma uznany ako opravneny
dopravny prostriedok nad ramec verejnej doprapyipade, ak z charakteru aktivity je zrejmé,

e bolo nevyhnutné pou itie taxi slu by nad rameerejnej dopravy (napr. v pripade, ak pri
ZPC je prilet lietadla v neskorych nmoych hodinach a nefunguje verejna doprava, ak ide
o nadnérodnu spolupracu, pri zahraej navsteve a pod.). V takomto pripade je iadate
povinny dolo i zddvodnenie nutnosti vyu itia tohto druhu dopravy.

Tuzemska pracovna cesta

Pracovna cestge as od nastupu zamestnanca na cestu na vykon pragéhb miesta, ako
e _jeho pracoviskg vratane vykonu prace v tomto mieste do skaia tejto cestyZ tohto
dovodu nie je mo né uzna za opravneny vydavokcestovné v suvislosti s dochadzkou do
zamestnania Zamestnancovi vyslanému na pracovnu cestu gat@nahrady:

nahrada preukazanycestovnych vydavkoy
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nahrade preukdzanyefydavkov za ubytovanie
stravng,
nahrada preukdzanygtrebnych ved ajSich vydavkov.

Stravné

Zamestnancovi patrétravné za ka dy kalendarny depracovnej cesty. Suma stravného je
ustanovena xavislosti od asu trvania pracovnej cesty v kalendarnom dni pri om as
trvania pracovnej cesty je rozdelenytria asové pasmagod a opatrenia MPSVR SR platného
v ase konania pracovnej cesty.

Nahrady za pou ivanie cestnych motorovych vozidiel

Ak sa zamestnanegisomne dohodne so zamestnavaim, e pri pracovnej ceste pou ije
cestné motorové vozidiokrem cestného motorového vozidla zamestnavat opravnenymi

vydavkamisu zakladna nahrada za ka dy 1 km jazdy (zdkladna nahrada) pa platného

opatrenia MPSVR SR @éhrada za spotrebované pohonné hmot{PHM).

Ak zamestnanec pri pracovnej ceste pou gestné motorové vozidlo zamestnavate,
opravnenym vydavkone iba nahrada za spotrebované pohonné hmotyNahrada za
spotrebované PHM patri zamestnancovi paden PHM platnych v_ase pou itia_cestného
motoroveho vozidlg prepoitanych poda spotreby PHM uvedenej v technickom preukaze
(TP) cestného motorového vozidla. Ak TP Udaje drebeneobsahuje na vypoet sa pou ije
spotreba vozidla rovnakého typy s rovnakym objemom valcov motora a s rovnhakynhdnu
PHM.

Ak ivnostnik na _cestovanievyu ije vlastné osobné motorové vozidlo nezahrnudé
obchodného majetku, uplatni vydavky do vysky naprad spotrebované pohonné hmoty a
zakladnej nahrady za ka dy jeden km jazdy modsobitného predpisu.

Vysledna suma zakladnej nahradyavysledna sumanahrady za spotrebované PHIga
zaokruh uje na celé koruny nahor Tymto spdsobom sa zaokriie ka da nahrada
osobitnea nezaokruhuju sa jednotlivé udaje, ktoré vchadzaju do vypmahrad.

Zahrani néa pracovna cesta

Zahrani na pracovna cestge as pracovnej cesty v zahraiivratane vykonu prace zahraini
do skonenia tejto cestyZ tohto dévodu nie je mo né uzna za opravneny vydavok
cestovné v suvislosti s dochddzkou do zamestnaniZamestnancovi vyslanému na ZPC
patria:
nahrada preukazanycestovnych vydavkoy
nahrada preukazanyetfydavkov za ubytovanie
stravné,
vreckovév cudzej mene vo vySkad 5 % do 40 %zakladnej sadzby stravného,
nahrada preukazanyglotrebnych ved ajSich vydavkoy,
nahrada preukazanych vydavkov paistenie nevyhnutnych lieebnych nakladov
v zahrani i, pokia _ho takto nepoistil zamestnavate,
nidhrada vydavkov zapovinné o kovanie a okovanie odpord ané Svetovou
zdravotnickou organizaciou alebo Uradom verejného dravotnictva, ak je
zamestnanec vyslany na zahrai pracovnu cestu do tropickych oblasti alebo @d in
zdravotne oba nych oblasti.

1 7akon . 283/2002 Z. z.
38



Pri vyu tovani ZPC sacelkovy narok zamestnanca v cudzej mene v pripadeopeby
zaokruh uje na celu_jednotku platidla (bankovky alebo mincebe ne prijimaného alebo
vydavaneho bankami alebo pobdkami zahrani nych bank. To neplati, ak sa zamestnanec
a zamestnavatedohodnu na vrateni alebo poskytnuti sumy tgwvaného preddavku alebo jej
asti v slovenskej mene.

Stravné

Za ka dy kalendarny deZPC patri zamestnancaostravné v cudzej mengktoreé je ustanovené

v zavislosti od asu_trvania ZPC mimo_Uzemia SR v kalendarnom dnipri om jej as
trvania je rozdeleny ndri__asové pasma Zakladné sadzby stravného v cudzej mene
ustanovuje opatrenie Ministerstva financii SR rialpgny kalendarny rok.

Stravné v cudzej mene za kalendarny geskytne zamestnavateamestnancovi v mene a vo
vySke stravného ustanoveného pre krajinu, v ktaeepestnanec stravi v kalendarnom dni
najviac dni. Ak zamestnanec stravi v kalendarnom rdanaky poet hodin vo viacerych
krajinach, zamestnivatemu poskytne stravné v cudzej mene, ktoré je pmestnhanca
vyhodnejSie.

Pri ZPC, ktora sa zaina a kon i na Uzemi SR e na vznik naroku na nahrady poskytované
v cudzej mene rozhodujucas prechodu_slovenskej Statnej hranice, odlet a prilelietadla
pod a letového poriadku alebo prichod a odchod lode zristavu, v ktorom sa vykonava
vstupna alebo vystupna colnd kontrola a pasova éant

Nahrady za pou ivanie cestnych motorovych vozidiel

Zakladna nahrada za ka dy 1 km jazdy sa pri zahrannej pracovnej ceste pita rovnakym
spésobomako pri tuzemskej pracovnej ceste. Zamestnancovzghraninej pracovnej ceste
patri nahrada za spotrebované pohonné hmoty v cudzej merma kilometre prejazdené
v zahranii nad 350 km ak sa s prihliadnutim na technické parametrenéast motorového
vozidla zamestnavatepisomne nedohodne so zamestnancom na dlhSej vzdialendati.
kilometre prejazdené v zahrahido 350 km patri zamestnancovidhrada za spotrebované
PHM v domacej mene

Prepo et preddavku a cestovnych nadhrad v cudzej mene oaécu menu

Za de uplatnenia opravnenosti vydavku sa pova aie , ke vydavok splnil kritéria
opravnenosti ato najma, aby bol vydavok skub@ vynalo eny, t.j.bol preukazate ne
uhradeny zo strany KP/PP. Za deopravnenosti sa povauje ade skuto nej uhrady
cestovnych ndhrad zamestnancovi, t.j._de ke boli prevzaté na zaklade predtym
vykonaného zitovania. Nie je preto rozhodujuci dezniku nakladu v tovnictve, alede
vzniku vydavku, t. j. fyzickej dhrady.

Za de uplatnenia opravnenosti vydavkov sa pova uje ktorko vek de spadajiuci do
obdobia opravnenosti vyplyvajuceho pre KP/PP/SP zamluvy o poskytnuti NFP av
ktorom doslo k finannému vyrovnaniu, t. j.:
de Uhrady zavazku vo i zamestnancovi (v pripade, akebol poskytnuty
preddavok), resp.
de vratenia preplatku alebo de poskytnutia nedoplatku (v pripade, akbol
poskytnuty preddavok).
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C. Nakup pozemku, nehnutenosti

V pripade schvalenia VFM a/alebo MZV NK IP/BG, Ktosi vy aduje nakup pozemku,
nehnutenosti a zariadenia, su vydavky spojené s tymto péakuopravnenymi vydavkami.

D. Néakup zariadenia, pou itého zariadenia vybavenia, Abytku, prislusenstva

V pripade schvélenia VFM a/alebo MzZV NK IP/BG, Kktosi vy aduje nakup nabytku,
zariadenia, vybavenia, prisluSenstva, su vydavkyjesig s tymto ndkupom opravnenymi
vydavkami. Zarove vSak musi by preukazatene dokazané, e na danom mieste a v danom
ase bol nakup z hdiska hospodarnosti a efektivnosti pou itia finaych prostriedkom
najvyhodnejSi  spomedzi vSetkych ostatnych spoOsobolistarania. Pri  obstarani
zariadenia/vybavenia formou nakupu plati pravidéo,oprdvnenym vydavkom je len be ny
vydavok, kapitalové vydavky su neopravnene.

E. Dodavky

Dodavky su opravnené iba v pripade, e prispievajgalizacii projektu a vytvaraju dodatul
hodnotu. V pripade subdodavatkych zmliv sa musia subdodavatelia zaviaza poskytnu
organom vykonavajucim overenie na mieste, cerifikanaslednu finamu kontrolu alebo
audit vSetky potrebné informacie. Subdodawsié alebo neodbvodnené subdodaskie
innosti bez pridanej hodnoty, alebo hodnota dodaskej slu by urena percentualnym
podielom z celkovych nékladov, predstavuji neopeaén vydavky. Ak KP/PP/SP
subkontrahuje dodavky, ktoré sam poskytuje v rapmedmetu svojich innosti, vydavky na
tieto innosti sU neopravnené.

F. Reijné vydavky

Reijné naklady (vydavky na plyn, elektrickl energiu, vodu; vydsvika poStovné,
telekomunikané poplatky a spojovacie siete; vydavky na upraigya istenie) su
opravnenymi vydavkami za predpokladu, e suvisieeaizaciou |P/podprojektom/BG a
vychadzaju zo skutmych vydavkov, ktoré suvisia s implementaciou BG@fpojektov/IP
financovanych z FM EHP a/alebo NFM a su riadne kdeatené vo vzahu k realizovanému
projektu. KP/PP/SP musi jednozna preukdzasposob vypdu pomernej asti, v pripade ak
okrem aktivit realizovanych v ramci BG/podprojekuliskuto uje aj int innos . SP/KP/PP
si ako spOsob vyptu pomernej asti stanovi metodiku prepmi.

G. Ostatné opravnené vydavky:
a) vydavky na kancelarske potreby, spotrebny tovareaguzkovy material,
b) prenajom dopravnych prostriedkov, ak je pre propektyhnutny,
c) néklady na poistenie majetku zakipeného alebo ztedého NFP,
d) naklady na monitorovanie a hodnotenie projektu,
e) néaklady na publicitu, propagaciu, Sirenie infornhégprojekte.

10.4.2 Sumarizacia predlo enej podpornej dokumentéacie poda druhu vydavku

V tabu ke .1 je uvedena podporna dokumentacia, ktora predklda KP/PP/SP:
v stpci 2 ak:
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o predklada prvu iadoso platbu, alebo
o vydavok je uplatneny prvy raz
v stpci 3:
0 Vv ostatnych pripadoch, t.j. vydavok je uptatany opakovane.

Ak novy KP/PP/SP ma pod uvedenej tabky poda stpca 2_dokumentaciu vo vEom
rozsahy mé e KP/PP/SP poiadaUV SR - NKB o vynimku pri predkladani podporne;
dokumentéaciek iadosti o platbu uvedenej v pti 2 tabuky. V pripade udelenia vynimky je
KP/PP/SP povinny spristupnioverujicim, certifikujucim, kontrolujdcim a audjficim
organom vSetku dokumentaciu uvedenu pcit 2 v mieste realizacie projektu preetly
overenia jej existencie a spravnosti.

Vydavok, ktory si KP/PP/SP uplatje jednorazovo, je povinny dokladovamluvou. Tuto
KP/PP/SP uzatvara s dodavame tovarov, prac a slu ieb v pisomnej forme a vtedi vySka
vydavkov na nakup tovarov, prac a slu ieb presiablernne 10 000 Sk mese. V opanom
pripade, teda vySka vydavkov na nakup tovarov, jgrétuieb je niSia alebo rovnd sume
10 000 Sk mesae, KP/PP/SP predklada objednavku, ktora pedydpredkladanej podpornej
dokumentacie nahradza zmluvu.
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DRAFT UV SR

Tabuka .1

Podporna dokumentéacia

Podporna dokumentéacia

1

podie ajuci sa na (mimo doklad
pravny o zmene osoby na pozicii/funkcii v projekte spolpoklad o Uhrade - vypis z osobitnéhdul
odbornu

osoby, ak g

pracovno
vz ah) implementaci
IP/podprojektu/BG

o Uhrade, kopia zaslaného oznam

s kopiami  dokladov  preukazujucich
a kvalifika ni  spdsobilos novej
KP/PP/SP uvedenu povinnoglni a predlo enim
ladosti o0 platbu.

epracovny vykaz,

Druh vydavkov (pri predkladani prvej iadosti o platbu alebo ak (opakované predkladanie vydavku v alSich
je vydavok uplatneny prvy raz) ladostiach o platbu)
1 2 3
Interni zamestnanci |-Sumarizany harok a pracovnd zmluva (resgBumarizany harok, prezema listina, pracovny
podie ajuci sa ng vymenovanie do Statnej sluby spolu s napl| vykaz,
implementacii prace, resp. opisom Statnozamestnaneckého miestaklad o Uhrade - vypis z osobitnéhotuiu tu,
IP/podprojektu/BG rozhodnutie o mzde, dohoda o vykonani prasgpis zdennika alebo paného dennika
(pracovno — pravnyvykazy do Socidlnej a zdravotnych pasni,| podpisaného Statutarnym zastupcom a opatreny
vz ah) pracovny vykaz, vyplatna listina alebo obdobrodtla kom peiatky
- interny doklad, prezema listina (lektor), doklad
IS o Uhrade (istej mzdy, odvodov, dane, a pod.) — vypis
E Z osobitného (tu/a tu, vypis z dennika alebo
c pe aného dennika podpisaného Statutarnym
_E‘ zastupcom)
T
:E\ Externi zamestnanci |-Zmluva, faktlra, pracovny vykaz, prezed listina| Faktira srozpisom prace, prezea listina,




Poznamky

- Sumarizany harok pre vydavky na mzdy obsahuislo U tovného dokladu — zatovania miezd zamestnancov, o ktorontouna

-V prilohe tejto priruky su formulare sumarizaého harku, pracovného vykazu a preménlistina. KP/PP/SP je povinny

Pri pracovno-pravnom vahu je opravneny vydavok celkova cena prace (hnbda a odvody zamestnavatg ak je uzatvoren
dohoda o vykonani prace, opravneny vydavok je oknembej mzdy (isth mzda a daz prijmu) aj Urazové a gararé poistenie
Uhradend je len mzda do vysky stanovej jednotkydiffmvej a v osobitnych pripadoch mesej mzdy), a maximalneho ptoi
jednotiek v zmysle schvaleného rozpolP/podprojektu/BG. Je potrebne fia pri uzatvarani pracovnej zmluvy alebo dohody o
vykonani prace so vSetkymi opravnenymi polo kamidyza ostatnymi nakladmi na zamestnanca, aby suredema v rozpde
projektu mohla by zaplatena.

(O

jednotka utovala v danom mesiaci; meno a priezvisko osélryktomzda (odmena) je uplatnena na refundaciu; med@bvykle
mesiac), v ktorom bola odpracovana uptetana mzda (odmena); odpracované dni (mé e\bgripade dohody o vykonani pracg),
odpracované hodiny v obdobi, ktoré st predmetoomdfcie; hruby prijem a odvody zamestnawata rovna celkovej cene price
na projekte; ista mzda zamestnanca, datum jej uhradyskp dokladu, ktorym sa Uhrada vykonala; pod t&bu sa uveduisla
dokladov a datum Uhrad za zamestnanca a odvodoestaavaten; opravneny vydavok sa rovna celkovej cene praqarojekte.

zostavova a uchovéava vSetku podpornd dokumentaciu suvisiacu s konkmatrwydavkom aj v pripade, ak predklada NKB
sumarizané harky.
Pri bezhotovostnej uhrade dokladom o Uhrade je dankypis, kde su konaym prijimateom/prijemcom pomoci identifikované
a priradené platby konkrétnym opravnenym osobark.ni& je islo U tu zamestnanca uvedené priamo v pracovnej zmlelmoal
dohode o vykonani prace, KP/PP predklada na NKBminy suhlas podpisany zamestnancom o poskytovady ma bankovy
U et s uvedenimisla tohto bankového tu.
Pri hotovostnej platbe predklada vypis zavnych knih — KP/PP ujuci v sustave jednoduchéhotdvnictva predlo i vypis
z pe a ného dennika, KP/PP tujuci v sustave podvojného tdvnictva predlo i vypis z dennika tovnych pripadov, resp. |z
hlavnej knihy. V obidvoch pripadoch t@vny zadznam musi bypodpisany Statutarnym orgdnom organizacie a naatrad
pokladni ny doklad.

V pripade, ak KP/PP/SP predlo i nepravdivo vyplnené,Prehlasenie osoby predkladajicej pracovny vykaz“,NKB bude
tento pracovny vykaz pova ova za neplatny, bez mo nosti alSej napravy.
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Druh vydavkov

Podporna dokumentéacia
(pri predkladani prvej iadosti o platbu alebo ak
je vydavok uplatneny prvy raz)

Podporna dokumentéacia
(opakované predkladanie vydavku v alSich
iadostiach o platbu)

1

2

3

Stravné, cestovné,

ubytovanie

Interni zamestnanci

Sumarizg harok, a
cestovny prikaz, doklady o doprave, ubytovani,
vozidle — overena koépia TP, zakonné poiste
vypo et vydavkov, doklad o nakupe PHM,
Doklad o uhrade - vypis z osobitnéhdul

Sumarizany harok,
woklad o uhrade - vypis z osobitnéhdul
nie,

Externi zamestnanci

Sumarirg harok, a
cestovny prikaz, doklady o doprave, ubytovani,
vozidle — overena kopia TP, zakonné poiste
vypo et vydavkov, dodavateky - faktura,
Doklady o Uhrade - vypis z osobitnéhdu

Sumarizany harok,

woklad o Uhrade — vypis z osobitnéhduj alebo
nkegktdra (namiesto sumarizeéého harku),
Doklad o uhrade - vypis z osobitnéhdul
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Sumarizany harok pre nadhrady na pracovnej ceste obsalslgeu tovného dokladu, datum tovného pripadu, ktory sa v@huje
k G tovnému dokladu v gici 1, meno a priezvisko osoby z cestovného prksama opravneného vydavkend a jednotlivych
polo iek (stravné, doprava, ubytovanie, nahradargimtych vedajSich vydavkov), datum uUhrady #sla dokladov o Uhrade
opravneny vydavok a v pripade, ak boli v cestovngahradach vydavky, ktoré nie su opravnené pquojektu, uvedu sa @j
neopravneneé vydavky
Za primerané sa pova uje Uhrada cestovného vi@ddralebo turistickej triede (vydavky za cestuepririedy by neboli
opravnene)
Formulér cestovného prikazu u 0s6b, ktoré nie sicquno-pravnom vahu sa vy aduje pre potreby kontroly opravnenosti
vydavkov.

-V pripade, ak tastnik akcie (Skolenie, seminar ...) pou ije happa®u cestné motoroveé vozidlo a suma cestovnyclawkay je
uplat ovana do vySky cestovného padcien platnych u verejného dopravcu na rovnakegetr KP/PP/SP predklada na NKB
podporna dokumentaciu — prislusny suman®aharok, potvrdenie od verejného dopravcu o vyd&stovneho na danej trase,
doklad o uhrade a cestovny prikaz s wguanim pracovnej cesty (v pripade prvej iadosgp. uplatnenia vydavku prvy raz).

-V pripade zabezpenia cesty tastnikov dodavatsky, priklada sa rozpis éastnikov k fakture,

-V pripade zabezpenia stravného a ubytovacich sluieb dodawstg na faktlru, prilohami k faktire je objednavKaba
pisomna zmluva, dodaci list resp. preberaci prdotalgrezenna listina s potvrdenim, na ktorej bude uvedenérpte stravného
a poskytnutie ubytovania astnikmi a presny termin,as konania aktivity a jednozmaym iselnym a slovnym oznanim
IP/podprojektu/BG na dokladoch. (napr. ,FM EHP aMNFSKO0XX")

Poznamky

2 Pri zahraninych pracovnych cestach je opravnenym vydavkom bidskutone vyplatenej cudzej meny v SKK (po Gplnom vgvani ZPC)
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Druh vydavkov

Podporna dokumentéacia
(pri predkladani prvej iadosti o platbu alebo ak
je vydavok uplatneny prvy raz)

Podporna dokumentéacia
(opakované predkladanie vydavku v alSich
ladostiach o platbu)

1

2

3

Nakup pozemku, nakup
nehnute nosti vratane
pozemku

Zmluva o kupe vratane platobnych podmien
znalecky posudok, list vlastnictva, vypis z katas
nehnutenosti,

Doklad potvrdzujuci poistenie
nadobudnutého z prostriedkov NFP,
Doklad o uhrade — vypis z osobitnéhaul

majeth

oKmluva o kupe vratane platobnych podmien
sznalecky posudok, list vlastnictva, vypis z kata
nehnutenosti,

(Doklad o Uhrade — vypis z osobitnéhdul

ok,
Str

Zariadenie/vybavenie

Zmluva, faktdra, dodaci list, zaradenie
evidencie, doklady deklarujuce UspeSné verg
obstaranie,

Doklad potvrdzujuci poistenie
nadobudnutého z prostriedkov NFP,
Doklad o uhrade — vypis z osobitnéhaul

majeth

domluva, faktara, dodaci list, zaradenie do
cjigvdencie, predlo enie dokladov
deklarujucich Uspesné verejné obstaranie
(Doklad o Uhrade — vypis z osobitnéhdul

Stavebné prace

Zmluva o dielo, faktura,

Doklad o uhrade — vypis z osobitnéhadu]
Doklad potvrdzujuci poistenie
nadobudnutého z prostriedkov NFP,

majeth

Doklady deklarujuce UuspesSné verejné obstaranie

Zmluva, faktara, doklad o uhrade — vypis
Z osobitného (u, predlo enie dokladov
(eklarujucich aspesné verejné obstaranie

nY

Prengjom

Zmluva, doklad o spbésobe vyga v pripade najmd
asti priestorov, doklad o vypte nadjomného

a ostatnych slu ieb, faktara, doklad o uhrade —

vypis z osobitného du

I Faktara
Doklad o uhrade — vypis z osobitnéhadul

Ostatné naklady IP/BG
(subdodavky, nakupované
slu by)

Zmluva, faktura, predlo enie dokladov
deklarujucich uspesné verejné obstaranie,

Faktura,
Doklad o uhrade - vypis z osobitnéhdui

Doklad o uhrade — vypis z osobitnéhaui

46



DRAFT UV SR

Podporna dokumentacia Podporna dokumentéacia
Druh vydavkov (pri predkladani prvej iadosti o platbu alebo ak (opakované predkladanie vydavku v alSich
je vydavok uplatneny prvy raz) iadostiach o platbu)
1 2 3

Energie, plyn, Zmluva, faktdra (resp. splatkovy kalendar), spésobaktura (resp. splatkovy kalendar),

voda, upratovanie vypo tu pomernej asti Doklad o uhrade — vypis z osobitnéhadulu tu
P a pod. Doklad o uhrade — vypis z osobitnéhauiu tu
‘EU PosStové poplatky] Potvrdenie o platbe poStovnéhdagidistok, Faktara (ak bola vyu ita fakturacia slu ieb), dodag
'® doklad o nakupe cenin, objednavka, faktura, list,
@ Doklad o uhrade - vypis z osobitnéhdul Doklad o uhrade - vypis z osobitnéhdui
= Telekomunikané | Zmluva, faktira, spésob vypim pomernej asti Doklad o uhrade - vypis z osobitnéhdui
& poplatky a Doklad o uhrade — vypis z osobitnéhaul Faktura (ak bola vyu it fakturacia slu ieb), dodac

spojovacie siete list
Poplatky | Bankove estné prehlasenie k osobitnémuaui zmluva, Vypis z osobitného du

poplatky spojené| doklad o Uhrade - vypis z osobitnéhdu

s vedenim Uu

a realizéaciou

platieb

Re ijné naklady (prenajom, energie, upratovanieod.psu opravnenymi vydavkami za predpokladu,
e sa zakladaju na skutoych nakladoch, tykajlacich sa realizacie projeksilaiadne preukazatee
vo vz ahu Kk realizovanému projektu. KP/PP/SP musi jedmomn preukadza spbsob vypau
Poznamky pomernej asti, v pripade ak okrem aktivit realizovanych meéaprojektu uskuto uje aj ina innos.
KP/PP si ako spdsob vypo pomernej asti stanovi metodiku preptol,

Pri uplat ovani vydavkov platenych v hotovosti KP/PP/SP piadtk na NKB prijmovy a/alebp
vydavkovy pokladniny doklad a pokladnny doklad z elektronickej registnaej pokladnice.




Druh vydavkov

Podporna dokumentéacia
(pri predkladani prvej iadosti o platbu alebo ak
je vydavok uplatneny prvy raz)

Podporna dokumentéacia
(opakované predkladanie vydavku v alSich
iadostiach o platbu)

suvisi s publicitou

1 2 3
Tla oviny - suvisiace s | Zmluva, faktlra, doklad o Uhrade — vypis Faktura,
publicitou Z osobitného tu, fotokdpia asti tla oviny, ktora | Doklad o Uhrade — vypis z osobitnéhdui

Reklama — suvisiaca s
publicitou

slu by

Zmluva, faktdra, fotokopia inzeratu, predlo enie
zvukovych reklamnych zaznamov na CD nosh,
Doklad o Uhrade — vypis z osobitnéhaul

Faktura,
Doklad o Uhrade — vypis z osobitnéhadul

Materialové naklady
suvisiace
s IP/podprojektom/BG

Ostatné naklady a

Zmluva, faktdra, dodaci list, objednavka,
Doklad o uhrade — vypis z osobitnéhaul

Faktara, dodaci list, objednavka
Doklad o uhrade — vypis z osobitnéhaul

% Dodaci list v pripade, e z faktiry nie je znanee v akom mno stve, v akej jednotkovej cene jedpnetom faktary a kedy bola dodavka vykonana.
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10.5Postup pre stanovenie vydavkov na mzdy vratane oddov

10.5.1 Vydavky na mzdy vratane odvodov zamestnancov, ktoa podie aju na
realizacii IP/podprojektu/SP

Opravnenym vydavkomv ramci vydavkov na mzdu gelkova cena pracektora je tvorena
siutom mzdy vratane nadhrad mzdy za plateny sviatolkyoldmku a praceneschopnos
a Uhrady poistného na socialne poistenie platemgioestnavatem.

CCP = (HS x PHb) + [(S + D) x Z] + (PN X %VZpy) + poistné zamestnavatea
Vysvetlivky skratiek:

CCP —celkova cena prace

HS - hodinova mzdova sadzba v Sk

PHo — po et odpracovanych hodin v roku (pri pracovnamse 8 hod.)

S — poet hodin platenych sviatkov v roku (pri pracovnamse 8 hod.)
D — poet hodin dovolenky vyerpanych v danom roku

Zg — priemerny zarobok zamestnanca

PN  — poet dni praceneschopnosti

VZpy — denny vymeriavaci zaklad pre vygd PN davky

Prva as kalkula ného vzorca predstavuje hrubd mzdu pracovnikaakmiokrem odmeny

za odvedenu pracu a platené sviatky tvorena ajadammi mzdy za vyerpanu dovolenku

a nahradami za dni praceneschopnosti daného prikeovido hrubej mzdy pracovnika je
zahrnuté aj poistné zamestnanca azlarijmu.

1. Vypo etodmeny za odvedenu pracu O = HS x PH:

Odmena za odvedenu pracu sa vyfako suin hodinovej sadzby (HS) a sau po tu
odpracovanych hodin (R}

Priklad 1:

Pracovnik nastupil do pracovného pomeru 15.1.26G¥y pracovnej zmluve dohodnutu
hodinovu sadzbu 120,- Sk, v prvom mesiaci roka acipral 104 hodin. Mesiac mal 22
pracovnych dni, o predstavuje 176 hodin (pri 8 hod. pracovn@se) a 1 deplateného
sviatku (1.1.2007). Potom sa measa odmena za odvedend pracu vyt nasledovne:
O =HS x PHy =120 x 104 = 12 480,- Sk.

V pripade, e ma pracovnik uzavretu pracovnu zmjuviktorej je ako jednotka prace
uvedeny mesiac, odmena za odvedenu pracu sa itgEovyu itim nasledovného vzorca:
O = (MM/PH) x PHy

Priklad 2:

Pracovnik nastupil do pracovného pomeru 15.1.26G y pracovnej zmluve dohodnutd
mesanu mzdu (MM) 21 120,- Sk, v prvom mesiaci roka @djmval 104 hodin. Mesiac
mal 22 pracovnych dni,0 predstavuje 176 hodin (pri 8 hod. pracovnase) a 1 de
plateného sviatku (1.1.2007). Potom sa me&aodmena za odvedenu pracu vy
nasledovne: O = (MM/PH) x R (21 120/176) x 104 = 12 480,- Sk.



2. Vypo etnahrady prijmu za sviatok a dovolenku Nps= [ZgX (S + D)]

Zamestnancovi prislicha za sviatok a darpania dovolenky ndhrada mzdyp@N vo
vyske priemerného zarobku ¥ ktory sa vypoita ako suin priemerného zarobku
zamestnanca a il po tu hodin sviatku (S) a hodin wgrpanej dovolenky (D).

Priemerny zarobok zamestnanca uje zamestnavate zo mzdy zutovanej
zamestnancovi na vyplatu v rozhodujucom obdobi @M z obdobia odpracovaného
zamestnancom v rozhodujucom obdobi @PH Rozhodujucim obdobim je vdy
predchadzajuci kalendarny Stuok, pri om priemerny zarobok sa zige v dy k prvému

d u kalendarneho mesiaca po nasledujicom obdobi &znl., 1.4., 1.7. a1.10))
a pou iva sa paas celého be ného Stwioka. Priemerny zarobok sa zige ako priemerny
hodinovy zarobok avypita sa ako podiel zéovanej mzdy za predchadzajuci
kalendarny Stvrok (prip. upravenej mzdy na é€ly zis ovania priemerného zarobku —
o istenej o nadhrady mzdy) a celkového too hodin odpracovanych zamestnancom
v uvedenom Stvroku.

Priklad 1:

Pracovnik nastupil do pracovného pomeru 1.5.2006,vipracovnej zmluve dohodnutu
hodinovu sadzbu 120,- Sk. Priemerny zarobok zistetyl.2007 predstavoval 122,85.
V prvom Stvrroku 2007 odpracoval pracovnik nasledovnygichodin a dosiahol tato
mzdu:
Januér 2007: zamestnanec odpracoval 168 hodig.jP+B hodin plateny sviatok

- hrubd mzda: 168 x 120 + 8 x 122,85 = 20 160 + 982,21 142,80

- dosiahnutd mzda naély zistenia priemerného zarobku (MM): 20 160,- Sk

Februar 2007: zamestnanec odpracoval 160 hodipPH
- hruba mzda: 160 x 120 = 19 200

- dosiahnuta mzda nadly zistenia priemerného zarobku (M#4): 19 200,- Sk

Marec 2007: zamestnanec odpracoval 152 hodim{RHerpal 3 dni dovolenky, celkovy
fond pracovnéhoasu: 176 hodin

- hruba mzda: 152 x 120 + 24 x 182;8.8 240 + 2 948,40 = 21 188,40

- dosiahnuta mzda naely zistenia priemerného zarobku (M#4): 18 240,- Sk
Vypo et priemerného zarobku na pracovnopravnelyik 1.4.2007: & = (MMzo1 +
MMZQ2 + MMZQ3) { PHu1 + PHu2 + PHus = (20 160 + 19 200 + 18 240) / (168 + 160 +
152) =57 600/ 480 = 120,- Sk

Priklad 2:

Pracovnik nastupil do pracovného pomeru 15.1.26G v pracovnej zmluve dohodnutd

mesanu mzdu 21 120,- Sk. V aprili 2007 odpracoval 186@ih, pri om fond pracovného

asu v aprili pozostaval z 19 pracovnych dni (158cpvnych hodin) a 2 platenych
sviatkov. V aprili erpal pracovnik 2 dni platenej dovolenky. V mesac@mnuar dosiahol

pracovnik mzdu 12 480,- Sk za 104 odpracovanyclinheo februari 21 120,- Sk za 160

odpracovanych hodin, a v marci 21 120,- Sk za Hf#axrovanych hodin.

Nahrady za mzdu za 2 dni sviatkov a 2 dni dovolesikyypoita nasledovne:

1. vypo et priemerného zarobku zamestnanca k 1.4.2007% @M1 + MM; + MM3) /
PHv: + PHy2 + PHys = (12 480 + 21 120 + 21 120) / (104 + 160 + 1764=720 /
440 = 124,363

2. vypo et nahrady za sviatok a dovolenkusdN [Zo X (S + D)]= 124,36 x (16 + 16) =
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3 979,52
3. Vypo etnéhrady prijmu za praceneschopnos: Npy = (PN X %VZ):
Nahrada prijmu za PN @N)sa vypoita ako suin potu dni praceneschopnosti (PN)
a prislusného percenta vymeriavacieho zékladu ype et PN davky (%VZan):
— 25% denného vymeriavacieho zakladu v 1. — 3. dni
— 55% denného vymeriavacieho zakladu v 4. — 10. dki §a zamestnanec nestal
praceneschopnym v désledku stavu. ktory si privadiin, kedy ma zamestnanec
narok na nahradu prijmu vo vy3Ske polovice nahradynp)
V pripade, e ma spolmos / organizacia v kolektivnej zmluve uzatvorenej p@od
osobitného predpisu (zakona2/1991 Zb. o kolektivnom vyjednavani) dohodnugmi
vySku nahrady prijmu vo vysSej percentualnej sadzaimviac vSak vo vysSke 80%
denného vymeriavacieho zakladu, pou ije kamgprijimate pri vypo te ndhrady prijmu
za PN prislusnu percentuélnu sadzbu.
Denny vymeriavaci zaklad (VZpy) sa uri ako podiel sttu vymeriavacich zakladov,
z ktorych zamestnanec zaplatil poistné na nemoéepsistenie v rozhodujucom obdobi
a po tu dni rozhodujuceho obdobia zaokruhleny na Stysiatinné miesta nahor:
Denny VZ = stet VZ na nemocenské poistenie v RO /gidkalendarnych dni RO.
Rozhodujucim obdobimje kalendarny rok predchadzajuci kalendarnemu ,rekdorom
vznikla do asna praceneschopndgpriklad: nemocenské poistenie vznikloadl.1.2003,
rozhodujuce obdobie pre rok 2007 je rok 200@ 365 dni; v pripade; e by nemocenské
poistenie vzniklo da 1.2.2006, rozhodujucim obdobim na rok 2007 jeobie1.2.2006 —
31.12.2006, tzn. 334 dni).
V pripade, e by zamestnancovi nemocenskétg@ais vzniklo v kalendarnom roku,
v ktorom vznikla aj doasna praceneschopnpsrozhodujacim obdobim na zistenie
denného vymeriavacieho zakladu je obdobie od vznémocenského poistenia do konca
kalendarneho mesiaca, predchadzajicemu mesiacutoronk vznikla doasna
praceneschopnos (priklad: nemocenské poistenie vzniklo 1.2.2007p adna
praceneschopnosvznikla 20.4.2007, potom rozhodujucim obdobim buoledobie
1.2.2007 - 31.3.2007, teda 59 dni);
V pripade, e by zamestnancovi nemocenskéguiis vzniklo v kalendarnom mesiaci,
v ktorom vznikla aj doasna praceneschopnpsozhodujucim obdobim je obdobie od
vzniku nemocenského poistenia daadredchadzajuceho dl, v ktorom vznikla doasna
praceneschopnos (priklad: nemocenské poistenie vzniklo 1.2.2007p adna
praceneschopnosvznikla 20.2.2007, potom rozhodujucim obdobim buoledobie
1.2.2007 - 19.2.2007, teda 19 dni);
Z rozhodujuceho obdobia sglu uju obdobia, za ktoré poistenec nie je povinny
plati poistné na nemocenské poistenie (napr. obdobieapoktorého sa poskytuje
materska alebo oSetrovné; obdobie,gsoktorého sa vyplaca zamestnancovi rehahilita
alebo rekvalifikané; obdobie daasnej praceneschopnosti alebo ak je nariadené
karanténne opatrenie, ak sa mu g tychto obdobi neposkytuje plat alebo slu obny
prijem) aobdobia preruSenia povinného nemocenského poistenia (napr. obdobie
erpania vona bez nahrady mzdy, aleberpania slu obného vma bez naroku na plat
alebo  sluobny prijem; obdobie dlhodobého uwenia  z pracovného,
Statnozamestnaneckého alebo sluobného pomeru; biddoneospravedinene]
nepritomnosti v praci; obdobie erpania materskej alebo rodvskej dovolenky)
(priklad: nemocenské poistenie vzniklo 1.1.20060ku 2006 bol zamestnanec dsne
praceneschopny v obdobi od 1.3.2006 do 31.3.26@hodujucim obdobim pre rok 2007
bude obdobie 1.1.2006 — 31.12.2006 s whim 1 mesiaca, pas ktorého trvala
praceneschopnostzn. 365 — 31 = 334 dni.)
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Ak poistenec nemal v rozhodujicom obdobi vymeriavaéklad na platenie
nemocenského poistenia, vySka nahrady prijmu sajeurz pravdepodobného denného
vymeriavacieho zakladu zamestnanca, ktory predggednu tridsatinu vymeriavacieho
z&kladu, z ktorého by sa platilo poistné na nemsk&rpoistenie za kalendarny mesiac,
v ktorom vznikol dévod na poskytnutie nemocenskévky, zaokruhleny na Styri
desatinné miesta nahor. zamestnanca, ktory pregstjednu tridsatinu.

Priklad 1:

Zamestnancovi vznikol pracovny pomeradl.1.2004, da 1.2.2007 ochorel, jeho dasna

praceneschopnogrvala do 14.2.2007. Zamestnavapdatil nahradu prijmu za prvych 10

kalendarnych dni, teda za obdobie 1.2.2007 — 1@0Z.2Rozhodujucim obdobim pre

tohto zamestnanca je rok 2006, v ktorom platil fpd@isna nemocenské poistenie

Z vymeriavacieho zakladu 21 120,- Sk mesa Poet dni rozhodujuceho obdobia je 365

dni.

VZpn= (21 120 x 12) / 365 = 253 440 / 365 = 694,3560

Nen = (PN X %VZ)\) = 3 x (0,25 x 694,3560) + 7 x (0,55 x 694,3560%20,767 + 2
673,265 = 3 194,032 + 3 195,- Sk.

Priklad 2:

Zamestnancovi vznikol pracovny pomeradl.2.2006, v roku 2006 bol na dsnej PN

v obdobi od 1.5.2006 — 10.5.2006. V roku 2007 ogharv obdobi 1.2.2007 — 13.2.2007

bol na doasnej PN. Rozhodujucim obdobim pre tohto zamestpnobdobie 1.2.2006 -

31.12.2006 s vyltenim obdobia dasnej PN v roku 2006, tzn. 10 dni. V roku 2006iblat

zamestnanec poistné na nemocenské poistenie ziayamaeho zakladu 21 120,- Sk

mesane. V mesiaci maj, ke erpal doasnu PN inil jeho vymeriavaci zaklad sumu

17 925,- Sk.

VZpny=(21120x 10) +17925/28 +31+30+ 21 +381 +31 +30+31+30+ 31 =
229 125/ 324 =707,1750

Npn = (PN X %VZ4)\) = 3 x (0,25 x 707,1750) + 7 x (0,55 x 707,17509%30,381 + 2
722,623 = 3 253,004 + 3 254,- Sk.

Priklad 3:

Zamestnanec nastupil do zamestnania @4.7.2007. Odpracoval iba 4 hodiny a iSiel
k lekérovi, ktory ho uznal dasne praceneschopnym wvogh 24.7.2007 — 2.8.2007.
RieSenie: Zamestnanec nema narok na nahradu pggn24.7.2007, preto e mu za tento
de ( as pracovneho da) patrila mzda a tato mzda vylje narok na nahradu prijmu.
Prvy de sa vSak zamestnancovi zafitava do celkového naroku, tak e zamestnanec ma
narok na nahradu prijmu vo vyske 25% denného vyawacieho zakladu za 2. a 3. de
trvania PN (t.). 25.7. a 26.7.2007) a 55% dennéjmeriavacieho z&kladu za 4. a 10.
de trvania PN (t.J. 27.7. a 2.8.2007).

. Odvody do pois ovni:

Suma poistného na nemocenské, starobné, invalidregZove, garamé a zdravotné

poistenie, na poistenie v nezamestnanosti a sumstmpbo do rezervného fondu solidarity
sa uruju percentualnou sadzbou z vymeriavacieho zakleatnestnanca dosiahnutého
v rozhodujucom obdobi. Pre @nie sumy poistného sa zeall uji minimalne

a maximalne vymeriavacie zéklady, sumy poistnéhaazkrahuju na celé slovenské
koruny nahor.

Sadzby poistného od 1.8.2006:
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1. sadzba poistného na nemocenské poistenie je pre:
zamestnanca: 1,4% VZ
zamestnavata: 1,4% VZ
SZ O povinne nemocensky poistenua: 4,4% VZ
SZ O dobrovone nemocensky poistenu: 4,4% VZ

2. sadzba poistného na starobné poistenie je pre:
zamestnanca: 4% VZ
zamestnavata: 14% VZ
SZ O povinne nemocensky poistena: 18% VZ
SZ O dobrovone nemocensky poistena: 18% VZ

3. sadzba poistného na invalidné poistenie je pre:
zamestnanca: 3% VZ
zamestnavata: 3% VZ
SZ O povinne nemocensky poistena: 6% VZ
SZ O dobrovone nemocensky poistenu: 6% VZ
poistné na invalidné poistenie sa neplati (ani znamec ani zamestnavatea:
za zamestnanca, bol priznany starobny alebo psey starobny déchodok
za zamestnanca, ktorému bol priznany invalidny ddok z dévodu poklesu
schopnosti vykonaveazarobkovl innos o viac ako 70%

4. sadzba poistného na Urazové poistenie je pre:
zamestnavata: 0,8% VZ

5. sadzba poistného na gamaé poistenie je pre:
zamestnavatea, ktory je povinne garane poisteny: 0,25% VZ

6. sadzba poistného na poistenie v nezamestnaaq@st:
zamestnanca: 1% VZ
zamestnavata: 1% VZ
zamestnavatenaplati poistné na poistenie v nezamestnanosti pre
pre zamestnanca s poklesom schopnosti vykona&bkovu innos o viac ako
70% v pracovnopravnom vahu, ktorému bol priznany invalidny déchodok
pre zamestnanca, ktorému bol priznany starobnyoalpledasny starobny
dochodok

7. sadzba poistného do rezervného fondu solidggripye:
zamestnavate: 4,75% VZ
SZ O povinne déchodkovo poistena: 4,75% VZ
SZ O dobrovone déchodkovo poistenu: 4,75% VZ

8. sadzba poistného na verejné zdravotné poisepie:
zamestnanca: 4% VZ, pre zamestnanca so zdravotagtiinputim 2% VZ
zamestnanca pod § 13 ods. 5 zakona: 14% VZ, pre zamestnancaragadym
postihnutim 7% VZ
zamestnavata: 10% VZ, pre zamestnavage ktory zamestnava osoby so
zdravotnym postihnutim 5% VZ
SZ O: 14% VZ, pre SZo so zdravotnym postihnutim 7% VZ.
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10.5.2 Vydavky na mzdy vratane odvodov zamestnancov, ktosa na realizacii
IP/podprojektu/BG plne nepodie aju (vykonavaju aj iné innosti, ktoré
nesuvisia s IP/podprojektom/BG :

V pripade, e pracovnik vykondva pre zamestnawatej iné innosti, okrem realizacie
IP/podprojektu/BG, je vySka opravnenych vydavkowaytand pomerne v zavislosti od
skuto ného percentualneho vyu itia pracovnika pre danpdBprojekt/BG v danom obdobi,
tzn. od potu odpracovanych hodin na IP/podprojekt/BG k ce#tou potu hodin
odpracovanych zamestnancom v danom obdobetRwacovnych hodin, odpracovanych pre
IP/podprojekt/BG musi byzhodny s paom pracovnych hodin vykazanych v pracovnom
vykaze, v sulade so schvalenym rozpon projektu av sulade so suvisiacou narodnou
legislativou stanovujucou maximalny fond pracovnéasu a nadasov. Nahrada prijmu za
vy erpanu dovolenku a platené sviatky ako i nahratap za doasnu praceneschopngs
rovnako vypoitana pomerne v zavislosti od percentualnej sadambyodenej od skutme
odpracovanych hodin pre IP/podprojekt/BG a celkovéhtu odpracovanych hodin v danom
obdobi.

Priklad 1:

Vrozpote projektu je stanovené, e zamestnanec tofinik) bude pracova na
IP/podprojekt/BG 40% z jeho celkovej prace. Jehacpvny as je 40 hodin ty denne.
V mesiaci april 2007 boli 2 platené sviatky, zamasec odpracoval 120 hodin (z toho 24
hodin vramci IP/podprojekt/BG) @&rpal 2 dni dovolenky. V pracovnej zmluve ma
dohodnutd hodinovl sadzbu 120,- Sk, priemerny zdobprvom kalendarnom Stuoku
dosiahol vysku 122,80 Sk.

Vypo et opravnenych vydavkov:

Opravnené vydavky sa vypitaju ako suet suinu hodinovej mzdy (HS)a prislusného ho

odpracovanych hodin v ramci projektu (Rl a stinu percentualnej hodnoty, vypitanej z

po tu odpracovanych hodin vramci IP/podprojekt/BG ivocelkovému mno stvu
odpracovanych hodin danym zamestnancom\P po tu hodin vyerpanej dovolenky
a sviatkov v danom obdobi a priemerného zarobku.

RieSenie:

V rozpo te je stanovené, e zamestnanec bude pracowaprojekte 40% celkovej prace
odvedenej pre spolaos / organizaciu, v mesiaci aprili vSak odpracoval 24 hodin v ramci
IP/podprojekt/BG, o predstavuje 20% zo 120 pracovnych hodin, ktodénom mesiaci pre
tuto spolonos / organizaciu odpracoval. Preto pri vyp®opravnenych vydavkov pou ije
kone ny prijimate percentualnu sadzbu 20% namiesto stanovenych 40%.

O = (HS X PHq)) + [Poroj X (S + D) x 4] = (120 x 24) +[0,2 x (16 + 16) x 122,80] =238
+ 785,90 = 3 665,90 Sk.

Priklad 2:

V rozpo te projektu je stanovené, e zamestnanec (projgkimana ér) bude pracovana
IP/podprojekt/BG 75%. Jeho pracovngs je 40 hodin ty denne. V mesiaci april 2007 ol
platené sviatky, zamestnanec odpracoval 80 hodin tqgo 70 hodin v ramci
IP/podprojekt/BG, o predstavuje 87,5% z celkového fo odpracovanych hodin
zamestnancom),erpal 1 de dovolenky a bol dasne praceneschopny 6 dni. V pracovnej
zmluve ma dohodnutd hodinovld sadzbu 140,- Sk, miagnzarobok v prvom kalendarnom
Stvr roku dosiahol vySku 144,20 Sk a vymeriavaci zakiad 460,2730.
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O = (HS X PHyo) + Porg X [(S + D) X Z] + (PN X %VZ\)] = (140 x 70) + 0,875 X (16 + 8)
x 144,20] + 0,875 x [(3 x 460,2730 x 0,25) + (60,2730 x 0,55)] = 9 800 + 3 028,20 +
0,875 x (345,204 + 759,450) = 9 800 + 3 028,2GF 913 795,20 Sk

KP/PP/SP je povinny preukazgomerné erpanie vydavkov na mzdy, najma dovolenky
a do asnej praceneschopnosti predlo enim vyplatnejnijstK P/PP/SP je povinny vystavova
prislusnému zamestnancovi iba jednu vyplatni paakuza pracu odvedenu v ramci
IP/podprojekt/BG aj za inéinnosti, ktoré nesulvisia s projektom. Vystavovaudieoch
vyplatnych pasok bude NKB posudzovako obchadzanie resp. zni ovanie odvodovych
povinnosti zamestnavat v désledku oho budl dotknuté vydavky povaované za
neopravnené. Toto neplati pre sube ny pracovny pome

10.6  Metodika prira ovania niektorych typov vydavkov k
IP/podprojekt/BG:

V ramci ni Sie uvedenych skupin polo iek mé u nastaituacie, kedy je potrebné vigli
pomernu as vydavkov/nakladov pripadajucu na konkrétny realaaoy projekt. Jedna sa o
polo ky:

najomné,

energie,

zariadenie / vybavenie — obstaravacia cena, openatiy lizing
kancelarske potreby a materialové zasoby

PR

Tato metodiku je povinny vyu ivaKP/PP/SP, ktory okrem IP/podprojekt/BG realizuyjena
projekty alebo aktivity financované z inych zdrojov

1. vydavky za ndjomné:

v pripade, e KP/PP/SP wvyuiva pre realizaciu IRIpmjekt/BG samostatnu
miestnos, resp. vymedzenu plochu, ktord je oddelend odtrogth priestorov
objektu, ngjomné je vypdtané poda rozmeru miestnosti alebo vymedzenej plochy
ako suin m* a jednotkovej ceny najomného;
v pripade, e koneny prijimate / prijemca pomoci vykonavannosti, tykajace sa
IP/podprojekt/BG v objekte, v ktorom vykonava ajé iraktivity hradené zinych
zdrojov, priom priestory nie su zretee oddelené pre IP/podprojekt/BG ainé
aktivity alebo v pripade, ak ten isty pracovnikéti pracovnici vykonavaju aj prace
na IP/podprojekt/BG a prace financované z inychopi, potom je koneny
prijimate / prijemca pomoci povinny uplaiva si pomernud vySku najomného
vyu itim jednej z nasledovnych metad:

0 Vypo tom percenta vyu itia plochy objektu, ktory sa vypoita nasledovne:

1. V prvom kroku sa vypdta rozmer plochyktora je vyu ivana pre iné
aktivity (Sne) ako rozdiel celkovej plochy objektu (S) vyu ivdre
KP/PP/SP, plochy vyu ivanej len pre ely IP/podprojekt/BG (§o)

a spolonej plochy (Sy0)(t.j. plochy vyu ivanej v ramci projektu aj inych
aktivit, napr. chodba, schodistia, kuchynka, W@d.p

2. Vdruhom kroku sa vypdta percento vyu itia plochyobjektu pre
IP/podprojekt/BG (Ro) ako pomer plochy vyuivanej vramci
IP/podprojekt/BG (§o) asutu plochy vyuivanej vramci projektu
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(Soro) @ plochy vyu ivanej pre iné aktivity (), ktory sa vynasobi
islom 100.

3. Vitre om kroku sa vypdta cena najomného za plochu vyu ivanu
v ramci _realizacielP/podprojekt/BG(Syr) ako suin percenta vyu itia
(Poro)a pomeru ceny najomného (N)iala 100.

(Priklad: celkova podlahova plocha objektu S = 106YQre projekt je

vyu ivany kancelarsky priestor o rozlohgsp= 200nt, podlahova plocha

spolo nych priestorov §o1= 300n7, cena najomného N = 100 000,- Sk.

1. Plocha vyuivana pre iné aktivity sa vygta: Sie = S - Sroj - Sspol =
1000nf — 200nf — 300n7 = 500nt

2. Percento vyu ivanej plochy pre projekt sa vyfia: Byoj = Sproj / (Soroj +
Sing)*100 =[200/(200 + 500)]*100 = 28,5%
3. Nproj = Poroj* N/100 = 28,5%* 100.000,- Sk/10028 500,- Sk

2. vydavky za energie:

- vpripade, e KP/PP/SP vyuiva samostatni miestnatbo vyhradenu plochu
objektu len pre (ely IP/podprojekt/BG, uplatni si najomné vyjtané poda
rozmeru miestnosti alebo vyhradenej plochy akoinsim® vyu fvanych v ramci
IP/podprojekt/BG a jednotkovej ceny za energie.

v pripade, e objekt nie je rozdeleny na priestorktorom sa realizuje
IP/podprojekt/BG a iné aktivity, alebo ak ti istapovnici vykonavaju prace v ramci
realizacie projektu aj iné aktivity, vypita KP/PP/SP cenu energii vyu ivanych
v ramci IP/podprojekt/BG jednym z nasledovnych shos:

0 Vypo tom percenta vyu itia plochy objektu, ktory sa vypoita nasledovne:

1. V prvom kroku koneny prijimate / prijemca pomoci vypdta rozmer
plochy, ktory je vyu ivany pre iné aktivity (&) ako rozdiel celkovej
plochy objektu (S), plochy vyu ivanej len prealy IP/podprojekt/BG
(Soro)) @ spolonej plochy (Spo), (t.j. plochy vyu ivanej v ramci projektu
aj inych aktivit, napr. chodba, schodistia, kuchgyi/C a pod.)

2. Vdruhom kroku sa vypdta percento vyuitia plochy objektyre
IP/podprojekt/BG  (Ro)ako pomer plochy vyuivanej v ramci
IP/podprojekt/BG (§oj) a sttu plochy objektu vyu ivanej pre realizaciu
IP/podprojekt/BG (§o)a plochy objektu vyu ivanej pre iné ély (Sne),
ktory sa vynasobiislom 100.

3. Vtre om kroku sa vypdta cena energii za plochu vyu ivanu v rdmci
realizacielP/podprojekt/BG ako sin percenta vyu itia (Ro) a pomeru
ceny energii (E) aisla 100.

(Priklad: celkova podlahova plocha objektu S = 106YQre projekt je

vyu ivany kancelarsky priestor o rozlohesp= 200nt, podlahova plocha

spolo nych priestorov o = 300n7, fakturovana cena energii E = 100 000,-

Sk.

1. Plocha vyu ivana pre iné aktivity sa vygta: Sne = S - Sroj - Spol =
1000nf - 200nf — 300nF = 500nf

2. Percento vyu ivanej plochy pre projekt sa vyfia: Ryoj = Syroj / (Sproj +
Sing) *100 =[200/(200 + 500)]*100 = 28,5%

3. Eproj = Poroj* E/100 = 28,5%* 100.000,- Sk/10028 500,- Sk

3. vydavky za zariadenie a vybavenie:
v pripade, e KP/PP/SP vyu iva zariadenie len prely IP/podprojekt/BG, uplatni si
naklady spojené s prevadzkou zariadenia a vybaveaiadané zariadenie alebo

56



vybavenie v celkovej vySke. Pri ndkupe a vyu ivaafiadenia / vybavenia musi by
dodr any princip hospodéarnosti, efektivnosti anosti (napr. ak si KP/PP/SP
obstara zariadenie — dta alebo notebook — na konci realizacie projektu,ebighto
vydavok uznany ako neopravneny vatlom ku skutonos, e zariadenie nebolo
vyu ivané po as realizacie projektu, ale len vo finalnej fazgliementacie projektu).

v pripade, e koneny prijimate / prijemca pomoci vyu iva zariadenie / vybavenie

pri

realizacii IP/podprojekt/BG ako ipri ostanyaktivitdch, vypoita koneny

prijimate / prijemca pomoci pomerné naklady za zariadenigavenie jednou
z nasledovnych metad:

0 na zéklade vypdu osobohodin, ktoré odpracuje pracovnik / pracovai
ramci IP/podprojekt/BG. Vydavok za vyuitie zariada / vybavenia
pripadajuci na IP/podprojekt/BG sa vy (Z/Vyro) ako podiel osobohodin
odpracovanych pre IP/podprojekt/BG FM EHP a NFM (fgHa celkovych
osobohodin odpracovanych tymito pracovnikmi (OHjprk sa vynasobi
vySkou nakladu za zariadenie / vybavenig,{Nobstaravacia cena, cena za
najom alebo naklad spojeny s operativnhym lizingoen zzariadenie /
vybavenie) [Z/\hroj. = (OHoroj/OH)*Nzar].

Osobohodiny pre vyp@&t pomernej asti nakladov za zariadenie / vybavenie
musia by v sulade s pdom hodin schvalenym v zmluve o poskytnuti NFP,
pracovnymi vykazmi, na zaklade ktorych si kamg prijimate / prijemca
pomoci uplatuje personalne vydavky ako i v sulade s tpm hodin
uvedenym v pracovnej zmluve pracovnika / pracovnyzmluvach
pracovnikov vykonavajucich pracu na IP/podprojet@/BPriklad: ak koneny
prijimate / prijemca pomoci odpracuje 200 osobohodin v raprojektu,
celkovy poet osobohodin koneého prijimatea / prijemcu pomoci
predstavuje 800 a naklady za zariadenie / vybavens® 000,- Sk, potom sa
naklad vypoita nasledovne: Z/\;. = (200 /800)*30 000 = 0,25*30 000 =
7 500,- SK).

4. vydavky za kancelarske potreby(kancelarsky papier, pisacie potreby, obaly, ki

a pod.)a materialové naklady(diskety, CD, tonery, videokazety a pod.):
KP/PP/SP je povinny narokovai len tie vydavky, ktoré plne suvisia s realipéci
projektu. Preto v pripade, e KP/PP/SP realizujeeak IP/podprojekt/BG aj iné
aktivity, ktoré nesuvisia s IP/podprojekt/BG, je RIP/SP povinny:

(0]

(0]

nakupova a vyu iva kancelarske potreby a materidlové naklady osoljiree
IP/podprojekt/BG a iné aktivity alebo,

v pripade, e KP/PP/SP nakupuje kancelarske potreaynaterial pre
IP/podprojekt/BG apre iné d@ly, ktoré nesuvisia s realizaciou daného
IP/podprojekt/BG, ktoré su fakturované v jednejlepoej faktire, je povinny
uplatni si vydavky pomerne v zavislosti od celkového obratu
spolo nosti/organizacieza predchadzajuci kalendarny rok alebo priemerzého
posledné 3 kalendarne roksu et obratov inych projektov spolufinancovanych
z FM EHP a/alebo NFM alebo z inych fondov a aktfinancovanych z inych
zdrojov) kcelkovym nakladom IP/podprojekt/BG. V pripade, e je
IP/podprojekt/BG naranejSi na spotrebu kancelarskych potrieb a matenyéto
zasob ne iné aktivity KP/PP/SP, mbée si KP/PP/SBlatni skutone
spotrebované mno stvo kancelarskych potrieb a n@tetych zasob, avsSak
spolu s utovnymi dokladmi musi predlo i rozpis spotrebovaného materialu
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a potrieb s popisom ich pou itia. VysSiu spotrebung e uplatni len v tom
pripade, e preuka e zvySenu spotrebu oproti spoEnere iné Gely.
Bez ohadu na fakt, ktory spdsob vyga pomernych nakladov si KP/PP/SP zvoli, musia by
splnené nasledovné podmienky:

1) KP/PP/SP je povinny predloivypo et vramci podpornej dokumentacie k iadosti
o platbu/zutovanie zalohovej platby. Vypet obsahuje okrem iného aj datum
vyhotovenia, meno, priezvisko a podpis Statutarraiganu KP/PP/SP.

2) Vypo et musi vychadzazo skutone vynalo enych vydavkov.

3) Preukazatenos vypo tu musi by podlo ena Gtovnymi dokladmi vzahujicimi sa ku
konkrétnemu vydavku.

4) Vypo et musi by zrozumiteny, o sa zabezpélegendou — popisom postupov.

5) Vypo et ako pauSalna suma, resp. pausalny percentuathgl platny pre celu realizaciu
projektu sa pova uje za opravneny iba vtom pripaale pomernt as nie je mo né
vypo ita inym spésobom.

11 Postup NKB a PO pri platbach pre SP a KP/PP
11.1 Platby SP

Platby sprostredkovatem su platobnym organom poskytované formou preduaxh

platieb z prostriedkov predplatenia FM EHP/NFM tétrseho rozpdu a spolufinancovania
zo Statneho rozptu v prislusnom pomere pre blokovy grant. Podkladam vyplacanie
preddavkov sprostredkovamm je iados o platbu s prilo enym odhadom akavanych
vydavkov (OOV) a v pripadoch druhého a nasledufipi@ddavkov prislusna PIR.

Systém preddavkovych platieb sprostredkovate sa uplatuje v zmysle nasledovného
postupu:

Poskytnutie prvého preddavku:

1. Sprostredkovate po podpise zmluvy o NFM medzi NKB a sprostredkevamn
predklada NKB iados o preddavok spolu s OOV na prvych 6 mesiacov zéeie
blokového grantu v sulade s usmernenim MF SR2007-U. Suma iadaného prvého
preddavku vSak nesmie prekro 40 % z celkovych opravnenych nakladov na
blokovy grant.

2. Zodpovedni zamestnanci NKB overia realno®0OV z pohadu schvaleného
blokového grantu a pristapia k definovaniu vyskyésro preddavku, prom je vich
pravomoci po adovanu sumu zni.iNKB v termine najneskér do 15 pracovnych dni
od zaregistrovania uplnej iadosti SP predkladavadmu iados o preddavok spolu
s OQV platobnému organu.

3. Zodpovedni zamestnanci NKB po obdr ani iadostiralty a alSi preddavok a OOV
overia realnos OOV zpohadu schvaleného blokového grantu a pristupia
k definovaniu vysky druhého preddavku, prm je v ich pravomoci po adovanu sumu

znii . NKB v termine najneskdr do 30 pracovnych dni @degistrovania uplnej
iadosti SP predkladad schvalend iado® preddavok spolu s OOV platobnému
organu.
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4. V pripade nedostatkov vyplyvajucich z overenia falmej spravnosti NKB pisomnou
formou vyzve sprostredkovate k doplneniu iadosti o preddavok a v pripade
zava nych nedostatkov, alebo nedoplnenia po adoghnjdajov v stanovenonase,
iados o0 o preddavok zamietne. NKB informuje SP pisomfmwmou o zamietnuti
ladosti o platbu vlehote do 15 pracovnych dniood a doruenia iadosti
o preddavok. Za de doru enia iadosti o preddavok na NKB sa povauje de
registracie iadosti o preddavok na sekretariatdbood riadenia aimplementacie
finan nych mechanizmov (ORIFM) NKB.

5. Platobny organ posudi realnopo iadavky a prevadza prostriedky predplatenia FM
EHP/NFM zo Statneho rozpwm a spolufinancovania zo Statneho rozpo
z prislusnych mimorozptovych Gtov na Uet sprostredkovata do 15 pracovnych
dni od zaregistrovania Uplnej iadosti o preddanakMF SR-PO.

Poskytnutie alSich preddavkov:

1. Potom ako sprostredkovatschvali iastkové PIR od KP/PP a prevedie prostriedky
predplatenia FM EHP/NFM zo Statneho rozpioa spolufinancovania zo Statneho
rozpo tu KP/PP, v stanovenych terminoch (jedenkrat zaeSiace) predklada NKB
novu iados o preddavok spolu s celkovou PIR za blokovy grantOOV na
nasledovné 3 mesiace. VysSka iadaného preddavkur sge v zmysle nasledovnych
podmienok:

a. suma nezlovaného preddavku mo e byloplnena nasledujucim preddavkom
len do vysky 40% z celkovych opravnenych nakladav blokovy grant
financovanych z prostriedkov FM EHP/NFM a spolufinavania zo SR.

b. vySka alSieho preddavku je stanovena akastka deklarovana v OOV na
nasledujuce 3 mesiace, zni ena o zostatok renpanych prostriedkov zo
sumy 50 % prvého preddavku, ppm sa za nevyerpané prostriedky pova uju
tie, ktoré neboli dokladované tdvnym dokladom podlo enym vypisom
Z U tu, neboli zo strany sprostredkovateschvalené v ramciastkovych PIR,
resp. boli vratené konaym prijimateom na Uty sprostredkovate.

Systém platieb SP je zadefinovany v Usmerneni MS BRmluve medzi NKB
a sprostredkovatem vramci Finamého mechanizmu EHP a Norskeho finmagho
mechanizmu - . 8/2007- U.

11.2Platby KP/PP

Prostriedky FM EHP/NFM zo Statneho rozpoa spolufinancovanie zo Statneho rozpcsu
KP poskytované systémopnedfinancovania, zalohovych platiebaleborefundacie.

PrePP zo sukromného sektoraa uplatuje systénrefundacie.

Systém predfinancovania su opravneni vyui KP zo sektora verejnej spravy a
mimovladne organizécie v projektoch investiného charakteru (viac ako 50% z celkovych
opravnenych nakladov projektu predstavuju investinaklady).Stanovenie podielu ,viac
ako 50%" bude vychadza z rozpotu IP/podprojektu, v ktorom su uvedené vydavky
investi ného a neinvestiného charakteru. Kategorie opravnenych vydavkov @sti ného
charakteru a neinvestiného charakteru su definované \asti 6.2. tejto priruky.
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Systém zélohovych platieb su opravneni vyui KP zo sektora verejnej spravy a
mimovladne organizacie realizujaci projekty neinves ného charakteru (viac ako 50%
opravnenych nakladov projektu predstavuju neinveétnaklady)Stanovenie podielu ,viac
ako 50%" bude vychadza z rozpotu IP/podprojektu, v ktorom su uvedené vydavky
investi ného a neinvestiného charakteru. Kategoérie opravnenych vydavkov @sti ného
charakteru a neinvestiného charakteru su definované \asti 6.2. tejto priruky.

Prostriedky predplatenia prostriedkov FM EHP/NFM  zétatneho rozpdu a
spolufinancovania zo Statneho rozpwo sa KP/PP poskytuju na zaklade iadosti o platbu.
Ka du iados o platbu vyhotovuje KP/PP v dvoch originaloch, pm jeden original zostava
u KP/PP adruhy predklada sprostredkovate resp. NKB. Stasou kadej iadosti

o platbu je podporna dokumentacia.

Kada platba KP z prostriedkov predplatenia FM ENPM zo Statneho rozptu

a spolufinancovania zo Statneho rozpo je realizovana len do vySky <0 pomeru
FM EHP/NFM + Statny rozpet, tzn., e musi by doplnen& zdrojmi KP v jednom pomere
schvélenom na projekt.

Systém platieb SP je zadefinovany v Usmerneni M& ERiluve o poskytnuti nenavratného

finan ného prispevku medzi NKB a sprostredkovate v ramci Finanmného mechanizmu
EHP a Norskeho finamého mechanizmu - . 8/2007- U.
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11.3Finan né toky FM EHP a NFM

gatny rozpo et

1. spolufinancovanie a
predplacanie prostriedkov

FM EHP a NFM 9. PIR (priebe na spava o
v projekte)
Platobny organ R Narodny kontaktny bod
2. preddavok l ]
Sprostredkovate
7. PIR (priebe na spava

l 1 o projekte)

5. predfinancovanie 4. iados o platbu

Kone ny prijimate

A
6. Uhrada l 3. faktdra
faktry

Dodavate

1. PO si dotuje svoje ty pre spolufinancovanie a predplatenie EHP/NFMogr na
zaklade odhadoverpania vypracovanych NKB;

2. PO poskytne sprostredkovatei preddavok (max. do vysky 40% schvéleného blékav
grantu);

3. Dodavate predklada faktiru koneému prijimateovi;

4. KP/PP predklada sprostredkovaiei iados o platbou — predfinancovanie spolu s
faktdrami;

5. Sprostredkovate overi opravnenos iadosti o platbu a prevedie prijimatevi
predfinancovanie;

6. KP/PP uhradza fakturu;

7. Sprostredkovate spracuje suhrnni PIR na zakladmstkovych PIR od konaych
prijimate ov a postupi ju na NKB;

8. NKB overi opravnenosvydavkov deklarovanych sprostredkovate v PIR a postupuje
juna PO;

9. PO certifikuje opravnenos vydavkov deklarovanych sprostredkovate v PIR a
predklada ju na UFM;

10.UFM schvali iados o platbu a prevedie prostriedky EHP a NFM na pgisé Gty PO
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Statny rozpo et

10. refundéacia
1. spolufinancovanie a

predplacanie prostriedkov F
EHP a NFM 9. PIR (priebe na spava o

projekte)

\4

Platobny organ  |[s+x Narodny kontaktny bod

A

2. preddavok l

Sprostredkovate

7. PIR (priebe né& spava
l % 3. iados o platbu o projekte)

4. zalohova platba

Kone ny prijimate

A
6. tihrada l . 5. faktira
faktiry

Dodavate

1. PO si dotuje svoje ty pre spolufinancovanie a predplatenie EHP/NFMogr na
z&klade odhadowerpania vypracovanych NKB;

2. PO poskytne sprostredkovabei preddavok (max. do vysky 40% schvaleného blékav
grantu);

3. Kone ny prijimate predklada sprostredkovatei iados o zalohovu platbu;

4. Sprostredkovate overi opravnenos iadosti o zalohovu platbu a prevedie ju
prijimate ovi;

5. Dodéavate predklada faktaru koneému prijimateovi;

6. Kone ny prijimate uhradza fakturu;

7. Sprostredkovate spracuje suhrnni PIR na zakladmstkovych PIR od konaych
prijimate ov a postupi ju na NKB;

8. NKB overi opravnenosvydavkov deklarovanych sprostredkovate v PIR a postupuje
ju na PO;

9. PO certifikuje opravnenos vydavkov deklarovanych sprostredkovate v PIR a
predklada ju na UFM;

10.UFM schvali iados o platbu a prevedie prostriedky EHP a NFM na p#isé Gty PO
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Statny rozpo et

10. refundacia

1. spolufinancovanie a
predplacanie prostriedkov FM
EHP a NFM

- PIR (priebe na spava o
projekte)

\4

Platobny organ

Narodny kontaktny bod

A

8. PIR
2. preddavok l
Sprostredkovate
7. PIR (priebe na spava
6. refundacia l ‘ 5. PIR 0 projekte)

Kone ny prijimate

A
4. Ghrada l 3. faktura
faktary

Dodavate

PO si dotuje svoje tly pre spolufinancovanie a predplatenie EHP/NFMojgdr na
zaklade odhadoverpania vypracovanych NKB;

PO poskytne sprostredkovatei preddavok (max. do vysky 40% schvaleného blékav
grantu);

Dodavate predklada faktiru koneému prijimateovi;

Kone ny prijimate uhradza fakturu;

Kone ny prijimate predklada sprostredkovatei iados o platbu spolu s PIR;
Sprostredkovateoveri opravnenosiadosti o platbu a PIR a prevedie ju prijimaiei;
Sprostredkovate spracuje suhrnnid PIR na zakladestkovych PIR od konaych
prijimate ov a postupi ju na NKB;

NKB overi opravnenosvydavkov deklarovanych sprostredkovate v PIR a postupuje
juna PO;

PO certifikuje opravnenos vydavkov deklarovanych sprostredkovate v PIR a
predklada ju na UFM;

UFM schvaéli iados o platbu a prevedie prostriedky EHP a NFM na péisé uty PO
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DRAFT UV SR

12 Monitorovacie spravy

Monitorovanie IP/podprojektov/BG na néarodnej urovpiebieha formou predkladania
pravidelnych spravy (PIR,APR, PCR) zo strany KP&APha NKB. Prilohou tejto priry su
formulare sprav, ktoré je KP/PP/SP povinny pravidevypini a predklada na NKB.
Zmluva o poskytnuti NFP/Zmluva o NFP presne upravagvinnosti KP/PP/SP z &diska
monitorovania.

Dokumenty monitorovania na urovni KP/PP/SP:

Priebe na sprava o projekte,
Vyro na sprava o pokroku v projekte,
Spréava o ukon eni projektu.

V sulade s prislusnou zmluvou o poskytnuti NFP/Zmaluo NFP je povinny:

vyplni tieto formulare, priom tieto formulare pou ije bez zmeny Struktary abe
zasahov do pdvodného textu,
nasledne ich vyplnené predlo NKB.

12.1Priebe na sprava o projekte

Priebe na spravu o projekte (PIR) vyplni KP/PP/$By za asové obdobie uplynulého
kalendarneho Stvr roka, resp. za reportovacie/ztovacie obdobia vyplyvajuce z Planu
realizacie projektu, ato do 15 dni nasledujiceho mesiaca po ukaeni
reprotovacieho/zu tovacieho obdobia (spravidla obdobia 3 kalendarnych Spolu s PIR
predkladd iados o platbu a Odhad akavanych vydavkov.

Vyplnena Priebe na sprava o projekte musi obsahdawBbrmacie o finannom a fyzickom
pokroku v projekte. PIR musi porovnavaktualne vydavky s planovanymi vydavkami
a aktualny pokrok s planovanym pokrokom v sulad®asom realizacie projektu. Rovnako
musi by v Priebe nej sprave uvedeny popis a vysvetlenienyeh odchylok od tohto planu.

Priebe na sprava o projekte pozostavaagti tykajucej sa iadosti o platbu a asti tykajucej
sa pokroku v projekte. NKB je zodpovedny za cddifiu asti tykajucej sa pokroku
v projekte a verifikovanie asti tykajucej sa iadosti o platbu. PO je zodpawedsa
certifikciu asti tykajucej sa iadosti o platbu.

NKB v ramci verifikovania a certifikAcie mo e poui

- administrativne overenie,
- overenie na mieste paal potreby.

Administrativne overenie zahrnuje:

- formélne overenie, ktor4 zahrnuje overenie prawtiyckompletnosti a spravnosti
vyplnenia iadosti, resp. PIR/PCR;



- vecné overenie, ktoré zahrnuje:

i) overenie realnosti, opravnenosti, spravnosti, dktsli a neprekryvania sa
narokovanych vydavkov;
i) matematické overenie vypi opravnenej sumy zo iadosti o platbu (overenie

polo iek tvoriacich Gtovny doklad a ich porovnanie s PIP, overenie roweir
vykaz vymer pri jeho existencii), matematickil sprdy Udajov o dodanych
tovaroch, slubach a pracach uvedenych na faktUmadatmych relevantnych
prilo enych G tovnych dokladoch vo vahu k mno stvu a jednotkovej cene,
k objemu a jednotkovej cene, $0v jednotlivych polo iek;

iii) overenie suladu s legislativou SR a legislativou ti&jlicou sa najma Statnej
pomoci, verejného obstaravania, ochrany ivotnéhmspedia, rovnosti
prile itosti, publicity a pod.;

Overenie na mieste zahrnuje:

- overenie dodania spolufinancovanych tovarov, uskwdoych prac a poskytnutych
slu ieb;

- overenie spravnosti vedenia tdvnictva vo vzahu Kk individudlnemu
projektu/blokovému grantu;

- overenie zaltovania dodanych tovarov, prac asluieb vtavnictve koneného
prijimate a;

- overenie zabezpenia publicity a pod.

NKB v ramci verifikovania a certifikacieasti tykajucej sa pokroku v projekte mé e pou i
administrativne overenie a/alebo overenie na migstiea potreby.

NKB v ramci verifikovania asti tykajucej sa iadosti o platbu pou ije len auhistrativne
overenie.

12.1.1 Overenie na mieste

Cie om overenia na mieste je ovenealne (skutané) dodanie tovarov, vykonanie prac
a slu ieb deklarovanych na tovnych dokladoch a podpornej dokumentéacie prediach
KP/PP/SP spolu so iadosu o platbu v stlade so Zmluvou o NFP, resp. s a@kimi, na
ktoré sa dan& zmluva odvolava.

Overenie na mieste sa vykonava vyberovym spOsolmwimpm plati pravidlo, e kady
projekt musi by predmetom kontroly na mieste minimalne jedenki@tap jeho realizacie,
najneskér pre uhradenim poslednej iadosti o platbu

Predmetom overenia na mieste mé u getky skutonosti savisiace s realizaciou projektu
s plnenim podmienok vyplyvajucich zo zmluvy o paskyi NFP, priom overi sa md u aj
vykonaneé finanné operécie, vydavky, ktoré boli KP/PP/SP schvakenéradené PO v ramci
predchadzajucich iadosti o platbu.

Overenie na mieste sa z¢a vykonava po dosiahnuti iiého stupa fyzického a finameého
pokroku projektu, ktorého Groveur uje NKB.
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Overenie na mieste sa vykonava na zaklade rozhiedhKB, aj po ukoneni realizicie
aktivit projektu, resp. po uhrade poslednej iadasplatbu v zmysle zmluvy o NFP, ato
najma v pripadoch identifikacie nedostatkov, naé&tpoukazuje monitorovanie projektu po
ukon eni jeho fyzickej realizacie.

Okrem iného sa overenie na mieste vykonava na déktazhodnutia NKB, ato najmé
v nasledovnych pripadoch:

- vpripade ak sa vyskytna pochybnosti o Udajoch emgch v iadosti KP/PP/SP
o platbu po vykonani administrativnej kontroly, pes pripade, ak administrativne
overenie nie je postajuce (neboli predlo ené dostatee podklady na posudenie
iadosti o platbu;

- v pripade zistenia zava nych skutmsti ohrozujucich realizaciu alebo financovanie
projektu;

- v pripade nedostatoého fyzického a finamého pokroku v implementacii projektu,
resp. inych nedostatkov, na ktoré poukazuje moowemie projektu zo strany NKB;

- na zaklade podnetu na overenie na mieste od tretigjektov (napr. certifikatorov).

Predmetom vykonu overenia na mieste je najma:

2.

- overenie skutmmého dodania tovarov, vykonania prac alebo poskgnsluieb
deklarovanych na faktdarach ainych relevantnychtovnych dokladoch, ktoré
predlo il KP/PP/SP NKB ako sias iadosti o platbu. V ramci uvedeného sa overuju
aj origindlne doklady, ktoré nie s &% ou dokumentécie k projektu sustredenej na
NKB. Ak U tovny doklad obsahuje platbu za dodanie fpte nych vyrobkov (napr.
po ita e, dvere, okna, nabytok...), overenie dodavok &tkajsa vykona na zaklade
vyrobného alebo inventarizaého isla a fyzickym spdtanim, ak atovny doklad
obsahuje platbu za dodanie nedfate nych poloiek (...), sluieb a prac, tieto sa
overuju vizualne ako aj na zaklade podpornej dokiaeee;

- overenie suladu realizicie projektu so zmluvou & NRarmonogram préc, finamy
plan a pod.) alebo overovanialSich podmienok uvedenych v zmluve o poskytnuti
NFP na zaklade rozhodnutia NKB;

- verenie, i KP/PP/SP predklada prostrednictvom monitorovacégmav spravne
informacie ohadne fyzického pokroku realizacie projektu;

- overenie, i sU v utovnom systéme KP/PP/SP ztvané vSetky skutmosti, ktoré sa
tykaju projektu KP/PP/SP, aktoré su predmetom @odakona o dovnictve
431/2002 Z. z. v zneni neskorSich predpisov;

- overenie pripadnych prijmov z realizovaného prajgkt

- overenie dodr ania pravidiel publicity.

12.1.2 Postup vykonu overenia na mieste

O vykonani overenia daného projektu na mieste mzjeoprislusny veduci zamestnanec
NKB — hlavny mana ér NKB na zaklade podnetu zodmmého zamestnancov NKB. Na
tento Gel rozhodne o zlo eni kontrolnej skupiny pre oveeeprojektu na mieste, ktora
tvoria miniméalne dvaja povereni zamestnanci ORIENW. SR m6 e v pripade potreby
poveri externého experta zéena kontrolnej skupiny.

V pripade, e overenie na mieste bolo vykonana Aklazle podnetu, zakladajuceho
pochybnosti o0 Udajoch uvedenych v iadosti KP/PP/SD platbu po vykonani

administrativnej kontroly, Prehlasenie o overenvystavuje a po vykonani overenia na
mieste, priom NKB zohad uje zistenia z daného overenia na mieste. Pre isprav
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vykonanie overenia na mieste, ktora saabmije ku konkrétnej iadosti o platbu a PIR po
vykonani administrativneho overenia, je potrebi§, @verenie na mieste vykonali ti isti
zamestnanci NKB, ktori vykonali administrativne mrge tejto iadosti o platbu a PIR.
Napriek uvedenému je v kompetencii NKB menowaa inych zamestnancov NKB, ktori
vykonaju overenie na mieste, ak to vyplyva z objektch skutonosti (napr. preka ka
v praci konkrétneho zamestnanca, ktory vykonal adstrativne overenie).

Pripravna faza overenia projektu na mieste ztraslanieOzndmenia o vykonani
overenia na miest&P/PP/SP, zabezpenie potrebného technického vybavenia na vykon
overenia na mieste a pripravu pracovnej dokumentadtane kontrolného zoznamu pre
overenie na mieste.

Planované vykonanie kontroly realizicie projektumiaste je potrebné pisomne, prip.
elektronickou postou, oznamKP/PP/SO minimalne 3 pracovné dni (odaddoslania
Ozndmenia o vykonani overenia na mieste) pred jea@tim. NKB v oznameni
informuje KP/PP/SO o predmete overenia na miesteglewantnom legislativnom
podnete, o pravdepodobnej k& trvania overenia na mieste, ako aj 0 povinnosti
zabezpeenia relevantnych osdb a dokumentacie. Ratharakteru projektov je mo né
v odévodnenych pripadoch, na zaklade rozhodnutid® N\W/kona overenie na mieste
zameranu na zistenie realnosti aktivit projektwz peedchadzajuceho oznamenia tejto
skuto nosti KP/PP/SO.

. Zistenia ziskané v ramci vykonu overenia na missteeaznamenavaju dmntrolného
zoznamu pre overenie na miestéontrolny zoznam pre overenie na mieste sa vyhjéo
v jednom originali a uchovéava spolu s ostatnou dudataciou k danému projektu.

. Z ka dého overenia na mieste sa vyhotovuje piso8préva z overenia na mieste

Sprava z overenia na mieste obsahuje najma:

- identifikacia organu, ktory vykonal overenie na sté&

- identifikacia KP/PP/SP (obchodné meno, sidld)) pravna forma) a projektu;

- datum zaiatku a ukonenia vykonu overenia na mieste;

- mena lenov kontrolnej skupiny, ktori overenie na mieggkonali;

- predmet overenia na mieste;

- objem skontrolovanych finanych prostriedkov aich percentualny podiel na
iadanych opravnenych vydavkoch projektu;

- popis pou itej metodoldgie na vyber vzorky kontreémych finannych prostriedkot
(v pripade, ak nebola vykonana 100% kontrola);

- zAavery, zistenia z overenia na mieste a navrhytrepia na napravu zistenych
nedostatkov a prin ich vzniku;

- objem identifikovanych neopravnenych vydavkov;

- povinnos KP/PP/SP v uenej lehote prija opatrenia na napravu zistenych
nedostatkov a na odstranenie prrich vzniku;

- povinnos KP/PP/SP predloi UV SR informéaciu o spineni opatreni prijatych na
napravu zistenych nedostatkov a na odstranenimpch vzniku;

- datum vyhotovenia spravy a podpisnov kontrolnej skupiny;

- prilohy (napr. fotografie, fotokopie dokumentacie);

V pripade, ak sa v rdmci overenia na mieste nevykonava 100% kontrola finan nych prostriedkov, vyber vzorky by sa mal
zamera na operacie sve kym finan nym objemom, operacie, vramci ktorych boli identifikované problémy alebo
nezrovnalosti, prip. na transakcie, u ktorych bolo po as administrativnej kontroly identifikované zvySené riziko.
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V pripade, ke overenie na mieste nezah vSetky operacie/transakcie, ale bola vykonana
na vzorke vybranych operécii/transakcii, Spravavezenia na mieste musi definova
rozsah skontrolovanych operécii/transakcii a pomgddy vyberu vzorky.

7. Na zaklade vykonaného overenia na mieste NKB iadoplatbu a PIR bu schvali
alebo neschvali alebo pozastavi (dsu odstranenia identifikovanych nedostatkov),aleb
znii o sumu neopravnenych vydavkov. V pripade sdbwia iadosti o platbu, NKB
nasledne predklada na platobny organ iadasPIR spolu s OOV a ostatné doklady
v zavislosti na dohode s platobnym organom.

8. Ak NKB zisti pri overovani na mieste nezrovnalosesp. ma podozrenie zo vzniku
nezrovnalosti, veduci kontrolnej skupiny je povinnypracova a predloi spravu
0 zistenej nezrovnalosti - kopiu tejto spravy phatému organu, sekcii auditu a kontroly
medzinarodnych finamych zdrojov MF SR, SP/KP/PP, a to bezodkladnenesor do 5
pracovnych dni odo @ zistenia a zarovezaevidova nezrovnalos do ISUF v sulade s.
platnym usmernenim MF SR k nezrovnalostiam v rARinan ného mechanizmu EHP
a Norskeho finamého mechanizmu . V nadvéznosti na vyvoj nezrowstaje potrebné
zabezpe aktualiziciu Udajov v sprave o zistenej nezrowtaloresp. aktualizaciu
v ISUF.

9. Po ukoneni overenia na mieste sa kopia iadosti o platiRiRa spolu s jej prilohami,
kontrolnym zoznamom, spravou z overenia na miggthlasenim o overeni a ostatnymi
relevantnymi dokumentmi zalo i do prislusného pkégeého spisu (projektovej zlo ky)
Original iadosti o platbu a PIR sa po podpise podkdnymi zamestnancami NKB
postupi PO.

Prava kontrolnej skupiny vykonavajlcej overeniameaste:

vstupova do objektov, zariadeni, prevadzok, na pozemky arjeh priestorov
KP/PP/SP, ak to suvisi s predmetom kontroly,

poadova od KP/PP/SP, aby predloili originalne doklady rai potrebnu
dokumentéaciu, zaznamy dat na pamgch médiach, vzorky vyrobkov alebo iné
doklady potrebné pre vykon overenia nha mieste,

oboznamovasa s udajmi a dokladmi, ak suvisia s predmetoneva,

vy adova od KP/PP/SP sinnos potrebnd na vykonanie overenia na mieste, ak
nemo no U el overenia dosiahntunak.

Povinnosti kontrolnej skupiny vykonavajlicej oveena mieste:

vopred oznami KP/PP/SP predmet, él a termin zaatia overenia na mieste okrem
pripadov, ak by oznamenim o a# overenia na mieste mohlo déjszmareniu Gelu
overenia,

preukaza, e su opravneni na vykonanie overenia na miegtecdlo i KP/PP/SP k
nahliadnutiu preukaz toto nosti, predstavnu lenov kontrolnej skupiny, vysvetli
mu predmet a spésob vykonania a dokumentacie aeaememmieste,

obozndmi KP/PP/SP sjeho pravami a povinrm®i a dohodnu s KP/PP/SP
vytvorenie podmienok k vykonavaniu overenia na teies

zachova prava a pravom chranené zaujmy KP/PP/SP,

vyda KP/PP/SP Potvrdenie o zapani dokladov, ak su tieto zapoané mimo
miesta sidla KP/PP/SP,
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Prava

zabezpel riadnu ochranu zapoanych dokladov proti ich strate, zaniu,
poSkodeniu alebo zneu itiu a vratprevzaté doklady spdKP/PP/SP, ak pominu
dovody ich zadr ania,

zisti skuto ny stav veci a kontrolné zistenia dokladovo preakaz

zachovava ml anlivos o vSetkych skutaostiach, o ktorych salenovia kontrolnej
skupiny dozvedeli pri vykone overenia na miesteezneui vedomosti o tychto
skuto nostiach,

operativne informovanadriadeného o krokoch, ktoré neznesu odklad,

po iada KP/PP/SP o vykonanie potrebnych korekcii v priebefkonu overenia na
mieste, ak na zaklade overenia na mieste boli mgsthyby, alebo nedostatky zo
strany KP/PP/SP,

vyplni pod a charakteru overenia kontrolny zoznam pre oveneaimieste,

v pripade zistenia nezrovnalosti vypracova predloi Spravu o zistenej
nezrovnalosti NKB, a képiu tejto Spravy o zistenegrovnalosti platobnému organu,
sekcii auditu a kontroly medzinarodnych finagich zdrojov MF SR, SP/KP/PP, a to
bezodkladne, najneskoér do 5 pracovnych dni o@oj€j zistenia a zarovezaevidova
nezrovnalos do ISUF, v nadvaznosti na vyvoj nezrovnalosti gr@bné zabezpe
aktualizaciu udajov v Sprave o zistenej nezrovriglossp. aktualizaciu v ISUF.
vypracova Spravu z overenia na mieste,

oboznami KP/PP/SP s obsahom Spravy z overenia na miestiwda mu jeden
rovnopis spravy proti podpisu v pripade, ak je ngospravu vypracovana mieste; ak
to mo né nie je, NKB je povinny do 10 pracovnych d@d ukonenia vykonu overenia
na mieste zabezpe zaslanie Spravy z overenia na mieste KP/PP/SPrdapte na
doru enku,

upozorni KP/PP/SP na to, e kesa odmietne oboznamso Spravou z overenia na
mieste, tato skutmos sa v sprave uvedie,

vrati KP/PP/SP po iané doklady oproti podpisu. Z tych dokladov, ktetépotrebné
na preukazanie zistenia nezrovnalosti, chyby, es@ho postupu a pod. a slu ia ako
dokazovy material, je potrebné vyhotoich fotokopie, ktoré Statutarny organ podpise
a napiSe na ne text, e kopia suhlasi s originalom.

KP/PP/SP:

vy adova od lenov kontrolnej skupiny preukazanie, e su oprainea vykonanie
overenia na mieste a predlo enie preukazu totoinost
vy adova od NKB odovzdanie Spravy z overenia na mieste.

Povinnosti KP/PP/SP:

vytvori podmienky na vykonanie overenia na mieste a zdsa konania, ktoré by
mohlo ohrozi jeho zaatie a riadny priebeh,

oboznami pri za ati kontroly lenov kontrolnej skupiny s bezpstnymi predpismi,
ktoré sa vzahuju na priestory KP/PP/SO suvisiace s predmetojekiu,

umo ni  lenom kontrolnej skupiny vstup do objektu, zariddemprevadzky alebo
na pozemok, ktoré KP/PP/SO pou iva v suvislosgalizaciou projektu,

predloi kontrolnej skupine vy iadané doklady,

prija v urenej lehote opatrenia na napravu nedostatkov ZFisterkontrolou
na mieste a na odstranenie priich vzniku v zmysle Spravy z overenia na mieste,
predloi NKB informéciu o splneni opatreni prijatych na rédu nedostatkov
zistenych overenim na mieste a 0 odstraneninpich vzniku (napr. prostrednictvom
prisluSnej monitorovacej spravy).
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Vstupy pre overenie na mieste

Dokumentacia iadosti o platbu vratane priloh (PURpvné doklady);
Prislusna dokumentacia projektu vratane Zmluvy ® NF

Zlo ka projektu;

Oznamenie KP/PP o termine vykonania overenia natejie
Poverenie na vykonanie overenia na mieste;

Vyhlasenie o nestrannosti a zachovavani déverimdgstimacii.

ok wNE

Vystupy z overenia na mieste:

Pou enie KP/PP/SP o jeho povinnostiach ;

Kontrolny list z overenia na mieste;

Spréva z overenia na mieste;

Potvrdenie o po iani dokladov;

Potvrdenie o vrateni zapoanych dokladov;

Kniha kontrol pre Kontrolna skupinu;

Kontrolny zaznam pre overenie na mieste;

Sprava o zistenej nezrovnalosti;

Zlo ka projektu doplnena o dokumentaciu z overamamieste.

©CoNoO~WNE

Fyzické overenie dodavok tovarov, prac a slu ieb:

Nako ko vSetky utovné doklady (napr. faktary, dodacie listy, ban&asypisy a iné povinné
prilohy k iadosti o platbu) boli u kontrolované namci administrativneho overenia,
zékladom overenia na mieste je overenie dodanerday vyrobkov, slu ieb a préac.

Overenie na mieste zatla kontrolu spravnosti @ovnych dokladov ako aj overenie
zau tovania atovnych dokladov u KP/PP/SO (overenie zaWiania). Pre kvalitné @iovné
overenie dokladov, ktoré je vykonavané v ramci ea& na mieste je potrebné najma:

1. zoradi U tovné doklady poda datumu a charakteru opravnenych vydavkov uvedenyc
v Zmluve o NFP;
2.overi povahu vydavku.

Overenie Utovnych dokladov:

tovny doklad je preukazateym U tovhym zaznamom, ktory musi obsahava

U

1. oznaenie utovného dokladu,

2. obsah utovného pripadu a oznenie jeho Uastnikov,

3. pe anu sumu alebo Udaj o cene za mernu jednotku @dvgpie mno stva,

4. datum vyhotovenia Govného dokladu,

5. datum uskutonenia utovného pripadu, ak nie je zhodny s datumom vyleri@ay

6. podpis osoby zodpovednej zatavny pripad v tovnych knihach KP/PP/SP a podpis
osoby zodpovednej za jeho z&avanie,

7. oznaenie Uutov, na ktorych sa dovny pripad zaduje.

Ka dy U tovny doklad sa musi overeovpo stranke vecnej, formalnej, obsahovej a fima
Preskimanie vecnej spravnosti sppa v zisteni, i Udaje obsiahnuté v tovnom doklade su
spravne. Z hadiska formalnej spravnosti sa zife Uplnos predpisanych néle itosti
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(opravnenos zamestnancov, ktori tovny pripad vykonali, schvalili, nariadili a ma
U tovny doklad vSetky udaje).

Overovanim na mieste sa overuje zauanie jednotlivych vydavkovych poloiek do
evidencie Utovnictva (ich zaradenie do evidenciga¥nictva).

V podvojnom ttovnictve su ttovnymi knihami:

1. dennik - v ktorom sa #@ovné zapisy usporaduvaju chronologicky a ktorym sa
preukazuje zadovanie vSetkych tovnych pripadov v tovhom obdobi;

2. hlavna kniha - v ktorej sa tovné zapisy usporaduvaju z vecnéhaadiska
systematicky a v ktorej sa preukazuje zauanie vSetkych dovnych pripadov na
Uty majetku, zavazkov, rozdielu majetku a zavazkoekladov a vynosov v
U tovnom obdobi.

U tovné knihy v ststave jednoduchéhtounictva:

pe a ny dennik;

kniha pohadavok;

kniha zavazkov;

pomocné knihy, ak je ich vedenie potrebné na preakié a vykazovanie predmetu
0 tovnictva v Utovnej zavierke, napriklad pomocna kniha zlo k&chajetku,
0 zavazkoch z pracovnopravnych ahov.

PwpbdPE

Cie om overenia tovnictva v oblasti vydavkov je overi i KP/PP/SO zrealizoval vydavky,
pre ktoré predloil doklady (faktary, bankové vypisainé). Kontrola dokumentéacie
KP/PP/SP si vy aduje sasne overenie v oblasti vydavkov, ako aj v oblagjmov.

12.1.3 Postup v pripade spravnosti udajov uvedenych v prige nej spravy o
projekte

NKB v ramci administrativneho overenia overujebol dodr any termirpredkladania tychto
sprav NKB zakotveny v prislusnej zmluve o poskytnNEP, i bol pou ity Standardny
formular ur eny pre danu spravui je dana sprava nale ite vyplnena a podpisana.

NKB taktie overuje, i boli dosiahnuté indikatory stanovené v plane irdaie projektu

a zmluve o NFP, overuje sulad s legislativou SBgsslativou ES tykajucou sa najma Statnej
pomoci, verejného obstaravania, ochrany ivotnémosiredia, sulad s principom rovnosti
prile itosti, i bola zabezpeena publicita projektu apod. NKB po vykonani
administrativneho overenia vypracuje Spravu z athtnativneho overenia, kde na prislusnej
strane uvedie slova ,Overil* a svoj podpis.

NKB overuje, i vydavky suhlasia s iovnymi dokladmi, i prilo ené G tovné doklady alebo
doklady rovnakej dokaznej hodnoty su origindlmeghal dradne overenymi kopiami tychto
dokumentov, i vydavky zahrnuju len opravnené polo ky, k prislusnym iadostiam
KP/PPSP o platbu existuje vypis z bankovéhoul i su vynalo ené vydavky v sulade
s vydavkami planovanymi v plane realizacie projektu

Taktie vykondva matematické overenie vypo opravnenej sumy zo iadosti o platbu

(overenie polo iek tvoriacich dovny doklad aich porovnanie s PIP, overenie navéir
vykaz vymer pri jeho existencii), matematickl sprdsy Udajov o dodanych tovaroch,
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slu bach a pracach uvedenych na faktirach a inygbvantnych prilo enych tovnych
dokladoch vo vzahu k mno stvu a jednotkovej cene, k objemu a jeékionej cene, sdov
jednotlivych poloiek. NKB po vykonani overenia wlie na prisluSnej strane Spravy
z administrativneho overenia uvedie slova ,Oveaibvoj podpis.

V pripade, ak je potrebné vykonaverenie na mieste NKB rozhodne o vykonani overeai
mieste. Overenie na mieste vykona NKB. NKB po vykwinoverenia na mieste vypracuje
Spravu z overenia na mieste, kde na prislusnejestrgedie slovo ,Overil* a svoje podpisy.

NKB na zaklade overenia vykona certifikaciasti Priebe nej spravy o pokroku v projekte
tykajucej sa pokroku v projekte. Certifikacia jekepana podpisom NKB a odtleom
pe iatky NKB na prislusnej strane Priebe nej spravyrojekte.

Vykonanim ukonov verifikovania a certifikacie preebej spravy o projekte NKB schvali
Priebe nu spravu o projekte na urovni NKB. NKB zapei odoslanie priebe nej spravy
o projekte PO najneskér do 10 pracovnych dni odi @miia Priebe nej spravy o projekte
vypracovanej KP/PP/SP NKB.

V pripade, ak bolo potrebné vykonaverenie na mieste, NKB zabezpeodoslanie
priebe nej spravy o projekte PO najneskér do 15cpvaych dni od dorwenia Priebe nej
spravy o projekte vypracovanej KP/PP/SP NKB.

12.1.4 Postup v pripade nespravnosti idajov uvedenych Priie nej spravy
0 projekte

V pripade, ak NKB pri overovani zisti nezrovnaldsiektoré Udaje v priebe nej sprave o
projekte boli KP/PP/SP nespravne uvedeng), vypeaSpyavu o zistenych nezrovnalostiach,
v ktorej uvedie tieto nezrovnalosti a navrhne matidch odstranenia. Spravu o zistenych
nezrovnalostiach predlo i zodpovednym pracovnikolBN ktori md u po posudeni vecnej
a finan nej realizécie IP/podprojektu/BG rozhodmasledovne:

- Priebe n& sprava o projekte bude postipena PO kat&v&lKB v plnej sume,

- navrhne PO znii as vydavkov deklarujucich KP/PP/SP v Priebe nej sgréwprojekte
tykajucu sa iadosti o platbu o neopravnent sumu,

- Priebe n& sprava o projekte nebude schvalena NKB.

V pripade, ak NKB schvali Priebe nu spravu o progeko vySke zni enej o neopravnenu
sumu, Sprava o zistenych nezrovnalostiach budelupesé PO siasne s verifikovanou

a certifikovanou Priebe nou spravou o projekte, @m v sprave o zistenych nezrovnalostiach
bude uvedené o aki sumu navrhuje znéumu uvedenu vasti Priebe nej spravy o projekte
tykajucej sa iadosti o platbu vratane uvedenia Ktétmych polo iek a dévodov veducich
k zni eniu sumy po adovanej v priebe nej spraverojpkte.

V pripade, ak NKB neschvali Priebe na spravu o ek&g, t.j. nebude certifikovana alebo
verifikovana NKB, NKB vrati PIR na prepracovanie RP/SP.
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12.2Vyro na sprava o pokroku v projekte

Vyro na spravu o pokroku v projekte (APR) je povinnyilesle so zmluvou o poskytnuti
0 NFP/Zmluvou o NFP vypracovaKP/PP/SP a predlo ina NKB. Reportovacim obdobim
Vyro nej spravy o pokroku v projekte je obdobie kalendé&p roka, priom reportovacie
obdobie prvej Vyronej spravy o pokroku v projekte Zaa plyni d om schvalenia iadosti
VFM/MZV NK. Vyro nu spravu o pokroku v projekte musi KP/PP/SP doriNKB
najneskdido jedného mesiaca od uplynutia kalendarneho roka

Vyro na sprava o pokroku v projekte musi obsahova

sumarne udaje o finanom pokroku v rdmci prislusného roka,

kumulativne udaje k uvedenému datumu,

informéacie o pokroku pri dosahovani @& z hadiska indikatorov vysledkov
a U elu, pokia je to relevantne,

relevantné horizontalne otazky,

popis rizik a mana ment rizik pre dany projekt.

Sprava musi porovnavaaktualne vydavky s planovanymi vydavkami a aktyapokrok
s planovanym pokrokom v sulade s planom realiza@gektu.

Sprava musi obsahovapopis akychkovek odchylok medzi planovanych pokrokom
a aktualnym pokrokom, ako aj mo né désledky tycbtichylok na projekt a navrhovany plan
na rieSenie tychto odchylok. Rovnako musi obsahpléan prace naalSie obdobie.

Vyro na spravu o pokroku v projekte overuje NKB. NKB nyje najma sulad dosiahnutych
ukazovateov a cieov s planom realizacie projektu a sulad vynalo dnyitnan nych
prostriedkov s Planom realizacie projektu, pm vychadza zo vSetkych Priebe nych sprav
o projekte predlo enych KP/PP/SP do obdobia, vdtorbola predlo ena Vyrana sprava

0 pokroku v projekte.

Po overeni mé e NKB poiada KP/PP/SP o doplnenie informacii v pripade, ak sie
uvedené vo Vyranej sprave o pokroku v projekte. NKB moé e rozhodna vykonani
overenia na mieste.

Vyro na spravu o pokroku v projekte certifikuje NKB swoj podpisom a odtlkom
pe iatky NKB na prisluSnej strane Vymej spravy o pokroku v projekte. NKB zaSle
Vyro nu sprava o pokroku v projekte UFM najneskorddoch kalendarnych mesiacov od
uplynutia prislusného reportovacieho obdobia

12.3Sprava o ukon eni projektu

KP/PP/SP je povinnglo 1 kalendarneho mesiacad ukonenia IP/BG zaslaNKB Spravu
o ukoneni projektu. Zaverma platba KP/PP/SP je zalo ena na povinnosti predltito
spravu. Sprava o ukoaeni projektu je zarove poslednou iadoou o platbu, ktord PO
predklada UFM.

Spravu o ukoreni projektu overuje a certifikuje NKB. Certifikécje vykonana podpisom
NKB a odtlakom peiatky NKB na prislusnej strane spravy o ukeni projektu. NKB zasle
spravy o ukoneni projektu PO, ktory po overeni a certifikaaiiziasle UFM.
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13 Postup pri realizacii zmien

13.1 Zmeny suvisiace s realizaciou BG

(1) Nasledujuce upravy Blokového grantu podliehaju phédzajicemu pisomnému
schvéleniu NKB a/alebo VFM a/alebo MZV NK:

(a) zmeny v rozsahu, ciech, aktivitach, Gele alebo vysledkoch Blokového grantu,

(b) zmeny v grantovych podmienkach pre kamgh prijimateov,

(c) zmena ktorychkovek ustanoveni uenych v Prilohe Zmluvy o nenavratnom
finan nom prispevku.

(2) Pokia vznikne pochybnos o potrebe schvalenia navrhovanych Gprav, NKB sdpr
za iatkom G innosti takychto zmien vy iada stanovisko UFM.

(3) Prijatiu alebo odmietnutiu Gprav padodseku 1 mo e predchadzaové hodnotenie.

(4) Sprostredkovatepredlo i UV SR - NKB, VFM a MZV NK prepracovany & realizacie
projektu, ke :

(a) sa navrhuju zmeny, ktoré si vy aduji schvélenie B8R - NKB poda ods. 1, za
predpokladu, e tieto zmeny ovplyuju Plan realizacie projektu,

(b) sa meni akékoek monitorovacie obdobie podavania Priebe nyctégpy projekte
naplanované v Plane realizacie projektu; prepratp\lan realizacie projektu sa
predkladd do 75 kalendarnych dni pred ulnim prvého zmeneného
monitorovacieho obdobia, alebo

(c) ak UV SR - NKB iada aktualizovany Plan realizagisjektu. Prepracovany Plan
realizacie projektu Sprostredkovateredklada do 25 kalendarnych dni od zaslania
iadosti 0 aktualizaciu Planu realizacie BG.

13.2Zmeny suvisiace s realizaciou IP

(1) KP/PP je povinny po iadaNKB o pisomné schvalenie zmien IP, ak sa zmenykat:

- rozsahu, cieov, aktivit, U elu alebo vysledkov IP,

- presunu finamych prostriedkov medzi jednotlivymi aktivitami, elblo medzi
jednotlivymi vydavkovymi polo kami IP a tato sumagsiahne 15 % celkovej sumy
ur enej na danu aktivitu alebo vydavkovu polo ku IP.

(2) Kone ny prijimate mdée vykona zmeny monitorovacich obdobi stanovenych
v Priebe nej sprave o projekte \vio monitorovacim obdobiam stanovenym v Plane
realizacie projektu len za predpokladu, ak tiet@aynschvali NKB a MZV NK/VFM.

(3) Kone ny prijimate musi predloi NKB navrh na prepracovanie Planu realizacie
projektu, ak:

(a) sa navrhuju zmeny paods. 1,

(b) sa meni akékwek monitorovacie obdobie podavania Priebe nej epi@projekte
naplanované v Plane realizacie projektu; prepratpWwian realizacie projektu sa
predkladd do 75 kalendarnych dni pred ulnim prvého zmeneného
monitorovacieho obdobia, alebo, a

(c) Kone ny prijimate poskytuje NKB Priebe né spravy o projekte, Vyné spravy
0 pokroku v projekte a Spravu o ukemi projektu v stlade s Pravidlami hlaseni
a monitorovania.
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13.2.1 Presuny prostriedkov medzi nakladovymi polo kami uvedenymi v Plane
realizacie projektu

Medzi nakladovymi polo kami rozpdu uvedené v Plane realizécie projektu je mo né
uskuto ova presuny prostriedkovak tento presun kvalitativne neovplyvni vystupy
projektu.

13.2.1.1 Presuny do 15% (vratane)

PK/PP mbée z ktorejkovek nékladovej polo ky uvedenj v PIP, pri ktorejstii resp.
predpoklada, neverpanie planovanej vysky, presurmaximalne 15% prostriedkov do inej
néakladovej polo ky uvedenej v PIP, pri ktorejaikava prekroenie rozpotu. Celkovy dopad
na navysenu nakladovu polo ku vSak tie nesmie jai@su 15% iastky tejto nakladovej
polo ky uvedenej v pévodnom rozpe uvedenom v PIPPo vykonani presunov musi
KP/PP zabezpei , aby schvalena vySka celkovych opravnenych nakladonebola
prekro en4, tak ako bola schvalena MZV NK /alebo VFM.

Presuny prostriedkov medzi jednotlivymi nakladovymoio kami uvednymi v PIP do vysky
15% (vratane) povodnej sumy celkovych opravneny@kiadov je mo né uskutmi a po
schvaleni pisomne predlo enej iadosti KP/PP o preprostriedkov do 15 % rozpio NKB.

V iadosti o presun prostriedkov je potrebné uvietbvod zmeny, Specifikaciu zmeny a
priloi novy navrh rozpau pod a nakladovych polo iek uvedenych v PIP.

Takéto presuny st mo né len medzi schvalenymi romp@nymi nakladovymi polo kami,
t.J. nie je mo né vytvori novu rozpotovu polo ku. Presunom prostriedkov medzi polo kami
nesmie rozpaova polo ka, z ktorej dochadza k presunu prosttak zanikna.

13.2.1.2 Presuny nad 15%

Akyko vek presun prostriedkov nad 15% pévodnej vySky adbvej polo ky sa pova uje za
zmenu suvisiacu s realizaciou IP a podlieha schualKB a MZV NK a/alebo VFM.

KP/PP je povinny po iadapisomnou formou o schvélenie presunu prostriedkas 15%
medzi ndkladovymi polo kami uvedenymi v PIPosledny termin pre predlo enie iadosti

0 zmenu rozpotu je minimalne 3 mesiace pred skorenim doby realizacie IP.V iadosti

je potrebné uviesdbvod zmeny, Specifikaciu zmeny a prilonovy navrh rozpau poda
nakladovych polo iek uvedenych v PIP. Takéto prgssn mo né len medzi schvalenymi
rozpo tovanymi nakladovymi polo kami uvedenych v PIP, tje je mo né vytvori novu
rozpo tovanu nékladovu polo ku. iados musi podpisa Statutarny zastupca KP/PP. V
pripade schvélenia iadosti 0 zmenu bude vygenet@ysFM nova PIP.

14 Kontrola a audit

V sulade so zakonom. 618/2004 Z. z., ktorym sa meni a dap Zakon . 502/2001 Z. z.

o finan nej kontrole avnutornom audite a o zmene a doplmeektorych zakonov v zneni
neskorsich predpisov élej len ( alej len ,zakon®), Ministerstvo financii SR ako r@tny organ

Statnej spravy pre finanu kontrolu a vnatorny audit metodicky usmge a koordinuje vykon
finan nej kontroly vo verejnej sprave.

75



Auditovany subjekt predklada spravy o vysledku endého auditu, externého auditu (napr.
MF SR) a spravy o vysledku auditu vykonaného orgarit EHP/ Norskeho finamého
mechanizmu NKB a v kopii PO.

Najvy3si kontrolny Grad SR @lej len NKU) je v zmysle ustanovenia § 5 zakon89/1993
Z. z. 0 Najvyssom kontrolnom uUrade Slovenskej régubv zneni neskorSich predpisov
organom vykonavajucim nezavisly vykon kontroly.

Nako ko zapojenie do riadenia FM EHP/ NFM zah ve ké mno stvo subjektov, vykon
auditu mo u zabezp®va viaceré organy, ktoré zahrnuju:

organy FM EHP/ Nérskeho finaného mechanizmu,

sukromné auditorské firmy,

Sekcia auditu a kontroly medzinarodnych finaych zdrojov MF SR.

et )

Odbor kontroly UV SR

Sekcia auditu a kontroly
medzinarodnych finamych zdrojov
MF SR

Sprava finannej kontroly
Najvyssi kontrolny Urad SR
Kontrolné organy VFM a MZV NK
(Rada auditorov EzZVO, Urad
nérskeho generalneho auditora)
- Utvary auditu
vykonavaju nasledna finand kontrolu
vydavkov na projekt/blokovy grangt
a overuju a hodnotia systémy riadenia a
kontroly(audit)

(Z y

KP/PP/SP bude pas realizacie IP/podprojektu/BG, ale aj nasledne iggo ukoneni
kontrolovany Spravou finamej kontroly, Sekciou auditu a kontroly medzinanpcim
finan nych zdrojov MF SR, Najvys$Sim kontrolnym Uradom SRzarove mbe by
kontrolovany a auditovany kontrolnymi organmi VFM/&V NK.

Certifikacia vydavkov v PIR/PCR PO

V sulade s Pravidlami implementacie FM EHP a NFMatgbny organ zabezpge

certifikaciu skutone vyplatenych vydavkov deklarovanych v ramci PIRR Na zaklade
analyzy rizik v etape pred schvalenim PIR/PCR jedp@vneny uskutmi overenie suladu
dokumentov ziskanych od NKB s prislusnymi dokumeéntmNKB, sprostredkovata

a u konenych prijimateov/prijemcov pomoci. Toto overenie je realizovareg wybranej
vzorke vydavkov prislusného blokového grantu.

Kontrola
Ministerstvo financii SR je pod ustanovenia § 3 zakona 502/2001 Z. z. o finamej
kontrole a vnatornom audite a o zmene a doplneektoiych zdkonov v zneni zakona

618/2004 Z. z. (alej len ,zakon®) ustrednym organom Statnej sprpxgy finan nd kontrolu
a vnutorny audit, ktory v ramci tejto pésobnostierk iného:
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- koordinuje vykonavanie naslednej finaj kontroly s inymi kontrolnymi organmi

- vykonava metodicky dolad a metodicky usmewje a harmonizuje vykonavanie
finan nej kontroly a vnatorného auditu

- zabezpeuje odborné vzdelavanie @ zamestnancov  kontrolnych garmv
vykonavajucich finama kontrolu a vnuatornych auditorov.

Ulohou MF SR je podh zakona metodicky usm@va a harmonizova vykonavanie
finan nej kontroly, a tym prispie k jej zefektivneniu, bez zasahovania kompetantny
organom do procesu finamého riadenia.

Cie om kontroly je zabezpei :

a) hospodarny, efektivny a iinny vykon verejnej spravy,

b) dodriavanie vSeobecne zavaznych pravnych predpisomtrolovanym subjektom pri
hospodareni s verejnymi prostriedkami,

c) dodriavanie hospodarnosti, efektivnosti a ininosti pri hospodareni s verejnymi
prostriedkami,

d) v asné a spahlivé informovanie veduceho organu verejnej spi@avlyovni hospodarenia
s verejnymi prostriedkami a o vykonavanych fingych operéciach.

Povinnosti KP/PP/SP pri vykone kontroly a audite:

umo ni vykona kontrolu a audit prostriedkov spolufinancovaniajektov,
sprevadza osoby poverené vykonom kontroly a auditu na zakladh po iadania
a poskytna im pri vykonavani kontroly a auditov pomoc,

umo ni  pristup ku vSetkym dokumentom a informaciam sagisn s poskytnutou
pomocou,

umo ni neobmedzeny pristup k IP/podprojektom/BG.

15 Ukon enie realizacie IP/BG

Po ukoneni fyzickej realizacie IP/podprojektu/SP zaSle RSP NKB iados o platbu
(zaverenu platbu) a spravu o ukoeni projektu.

Pred zaverenou platbou NKB musi vykonaoverenie na mieste realizacie IP/BG.

NKB je povinny vopred ohlésitermin konania kontroly a dohodnsga na termine konania
kontroly s KP/PPSP. KP/PP/SP pripravi vSetku dokuawu o projekte pre ély kontroly

a poskytne pri vykone kontroly sanos. NKB vypracuje spravu o vysledku kontroly
v pripade zistenia nedostatkov a zaznam v pripadestenia chyb. KP/PP/SP ma pravo sa
vyjadri ku kontrolnym zisteniam uvedenym v sprave z kdgteoNKB mé& povinnos tieto
namietky prerokova Je na rozhodnuti NKB, ktoré namietky uzna akc@epené a zotadni

v sprave o vysledku kontroly a ktoré zamietne a#paulo ené. Na zéklade zaverov kontroly
rozhodne NKB a nasledne PO, ktoré vydavky IP/BGmé@vnené a ktoré nie.

Po ukoneni realizacie IP/podprojektu/BG do 10 rokov odledsej platby mé u vykona
kontrolu realizacie IP/podprojektu/BG organy kohtra auditu —Utvar kontroly Ministerstva
financii SR, Sprava finamej kontroly Ministerstva financii SR, najvyssi kaoiny drad SR,
Gtvary auditu dotknutych institdcii a auditu VFMVEZV NK.
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16 U tovnictvo a systém (tov

16.1 U tovnictvo na trovni SP

SP vedie Gtovnictvo ako sustavu tovnych zaznamov v sulade so zakonom31/2002 Z. z.

o U tovnictve v zneni neskorSich predpisov v ramci lsvajl tovnictva, v ktorom osobitne
zaznamenava a vykazuje vSetky operacie tykajucknaa nych prostriedkov predplatenia
FM EHP/NFM zo Statneho rozpi, finan nych prostriedkov na spolufinancovanie zo
Statneho rozpdu a vlastnych zdrojov na spolufinancovanie, ktee@ikli po as realizacie
blokového grantu. SP vedietavnictvo v elektronickej podobe.

SP v rdmci svojho dovnictva vedeného poa zdkona . 431/2002 Z. z. o Govnictve
v zneni neskorSich predpisov vedie oddelen¢éowné zaznamy vahujice sa na
prijimanie a poskytovanie finanych prostriedkov v sulade s touto Zmluvou. Tymie n
su dotknuté povinnosti €ovnej jednotky vyplyvajice zo zakona 431/2002 Z. z. o
U tovnictve v zneni neskorsich predpisov.
SP osobitne analyticky zaznamenava (na analytickyebch a v analyticke] evidencii)
vSetky skutonosti tykajuce sa prijimania a poskytovania firarch prostriedkov
kone nym prijimateom alebo ich vratenia poa blokového grantu, podprojektov
blokového grantu, zdrojov financovania, druhov iplat a poda ostatnych potrieb
finan ného riadenia. O spO6sobe vedeniatounictva vratane tvorby a vedenia
analytickych atov a analytickej evidencie vedie sprostredkovaiésomné zaznamy
vratane utového rozvrhu.
Zaznamy v Utovnictve musia umo ni monitorovanie finameého pokroku dosiahnutého
pri realizacii blokového grantwytvori zaklad pre narokovanie platieb aab i proces
overovania a kontroly vydavkov zo strany organomsmocnenych v uzneseni vliaddy SR
. 262/2007.
SP vykonava pravidelné zosulavanie Gtovnych Udajov medzi sprostredkovaim a
platobnym organom, ktorého é€lom je overi sulad ddajov v (ovnictve
sprostredkovate s Udajmi v Utovnictve platobného organu a odsuhlasovanie Zustat
pe a nych prostriedkov na jednotlivych bankovychtach SP so stavmi natioch hlavnej
knihy v U tovnictve. Zosulaovanie a odsuhlasovanie sprostredkovatgkonava k
poslednému du prislusného kalendarneho Sraka (k 31.3., k 30.6., k 30.9. a k 31.12.).
Predmetom zosulaovania su vzajomné vahy medzi SP a platobnym organom
(poh adavky a zavéazky) a jednotlive @ené toky medzi platobnym organom a SP za
prislusny kalendarny Stuok. Podklady pre zosulavanie bude SP platobnému organu
predklada vo forme pisomnej spravy v lehote do 20 pracovngich po ukoneni
kalendarneho Stvroka v Struktare, ktora uf platobny organ. Nasledne platobny organ
doplni do pisomnej spravy udaje zavnictva platobného organu a zasle pisomnu spravu
0 zosuUlaovani v papierovej aj elektronickej forme SP do Rfacovnych dni od
zaregistrovania tejto pisomnej spravy.
Odsuhlasovanie zostatkov @enych prostriedkov na jednotlivych bankovychtdch so
stavmi na uUtoch hlavnej knihy v (tovnictve bude SP vykonavar pisomnej forme v
lehote do 20 pracovnych dni od ukenia kalendarneho Styoka.
SP predklada platobnému organu alSie udaje z dovnictva spésobom uenym
platobnym organom a v nim @nom rozsahu, Struktire a termine, ak o ne platobggn
po iada.
SP uchovava a ochraje U tovnu dokumentaciu a podpornd dokumentaciu tykajgeu
prijimania a poskytovania prostriedkov v zmysletaegZmluvy a pisomné zaznamy
tykajuce sa zosulavania a odsuhlasovania blokového grantu v sulade&konom
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.431/2002 Z. z. o Govnictve v zneni neskorSich predpisov na vSeobecne
akceptovatenych nosioch udajov v zmysle legislativy EHP minimalne va#krokov od
schvalenia zavereej spravy o projekte.

16.2U tovnictvo na urovni KP/PP

KP/PP vedu wovnictvo v sulade so zdkonom 431/2002 Z. z. tovhictve v zneni
neskorsich predpisov v ramci svojho tavnictva, v ktorom osobitne zaznamenavaju
a vykazuju vSetky operacie tykajuce sa prostriediadplatenia FM EHP/NFM zo Statneho
rozpo tu a prostriedkov na spolufinancovanie zo Statrmelapo tu. Platby vykonané KP/PP
sa dokladuju ttovnymi dokladmi. KP/PP vedu svoje tavnictvo tam, kde je to mo né,
v elektronickej forme.

1. KP vramci svojho Utovnictva vedeného pod zakona . 431/2002 Z. z. o dovnictve
Vv zneni neskorSich predpisov osobitne analyticksnamenava vSetky skutmosti, ktoré
su predmetom dovnictva, vo vzahu k individudlnym projektom, podprojektom
blokovych grantov, zdrojom financovania, druhomtigla ostatnym potrebam finamého
riadenia. O sp6sobe vedeniatavnictva vratane tvorby a vedenia analytickyclou a
analytickej evidencie vyhotovuje KP/PP pisomny zdmn

2. Zaznamy v Utovnictve musia umo ni monitorovanie finameého pokroku dosiahnutého
pri realizacii IP/podprojektuyytvori zaklad pre narokovanie platieb aabi proces
overovania a kontroly vydavkov zo strany organomsmocnenych v uzneseni vlady SR

. 262/2007.

3. KP/PP predklada NKB a platobnému organu/sprostreatieovi Udaje z Utovnictva
spbsobom uenym platobnym organom/sprostredkovata a v nim urenom rozsahu,
Struktare a termine, ak 0 ne platobny organ/SPaga.

4. KP/PP uchovava a ochmgje U tovnu dokumentaciu a podpornd dokumentaciu sauisiac
s individualnym projektom/podprojektom v sulade zéaonom . 431/2002 Z. z. o
U tovnictve v zneni neskorSich predpisov na vSeobeakeeptovatenych nosioch
udajov v zmysle legislativy EHP minimalne vSak Idkav od schvéalenia Spravy
o ukon eni projektu.

16.3U ty sprostredkovate a

sprostredkovatesi otvara osobitné ty v banke, ktorej bola udelena na Slovensku
bankova licencia, dva osobitnétyi jeden pre erpanie finannych prostriedkov na
administrativne naklady sprostredkovate spolone pre finanné prostriedky z
finan ného mechanizmu EHP, z Norskeho finragho mechanizmu a pre finané
prostriedky zo Statneho rozpa a jeden pre financovanie podprojektov karyeh
prijimate ov spolone pre finanné prostriedky z Finamého mechanizmu EHP,
z Noérskeho finamého mechanizmu a pre finaré prostriedky zo Statneho rozpo

U et slti na Ghradu prostriedkov FM EHP/NFM, respogiriedkov predplatenia
prostriedkov FM EHP/NFM zo Statneho rozpo(v pripade projektov realizovanych
subjektom z verejného sektora alebo mimovladnoaraggciou) a spolufinancovania
zo Statneho rozptu kone nym prijimateom;

U ty st vedené v SKK;

v pripade, e uty sprostredkovat@ su Uroené (v pripade Statnej rozpovej
organizacie a Statnej prispevkovej organizactg fie su Uroené), o vzniknuty vynos
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za uplynuly rok je zni ena alokacia prostriedkoM IEHP/NFM a Statneho rozptu,
pri om sprostredkovateho pou ije vyhradne na financovanie blokového guan

16.4U et KP/PP

16.4.1 U et kone ného prijimate a - Statna rozpotovéa alebo prispevkova
organizacia

v pripade, e je rozpdova alebo prispevkova organizacia kamgm prijimateom,
otvara si jeden mimorozptovy U et pre prijem prostriedkov od sprostredkovate
alebo platobného organu a realizaciu vydavkov;

vlastné zdroje kon@ého prijimatea mo u, resp. nemusia prechadzeez tento
osobitny Uet;

U et nie je Uroeny;

U et je vedeny v SKK.

16.4.2 U et (0 ty) kone ného prijimate a - VUC

be ny U et pre prijem prostriedkov predplatenia FM EHP/NEMStatneho rozptu

a spolufinancovania zo $tatneho rozpovedeny v Statnej pokladnici, na ktorom sa
operéacie vykonavaju na zaklade § 9a zakona 291/2002. o Statnej pokladnici
a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov v znerkarégh predpisov;

U et v Statnej pokladnici’lkomenej banke na realizaciu vydavkov prostriedkov
predplatenia FM EHP/NFM zo Statneho rozpoa spolufinancovania zo Statneho
rozpo tu;

U et je vedeny v SKK;

v pripade vyu itia systému refundacie md e kong prijimate realizova Uhrady
opravnenych vydavkov aj z inych tdv pri dodr ani podmienky existencie jedného
U tu na prijem prostriedkov predplatenia FM EHP/NFM &tatneho rozpdu

a spolufinancovania zo Statneho rozpg

v pripade vyu itia systému refundacie su Uroky ¥mité na ute/u toch prijmom
kone ného prijimatea;

v pripade, e prostriedky predplatenia FM EHP/NFM &étneho rozpou a Statneho
rozpotu na spolufinancovanie poskytnuté systémom pradfiovania, resp.
zélohovej platby su arené, koneny prijimate je povinny otvori osobitny Get na
projekt. Vlastné zdroje koneého prijimatea md u, resp. nemusia prechadzeez
tento osobitny Cet. Koneny prijimate je povinny vzniknuté vynosy odviesido
prijmov Statneho rozptu, a to jedenkrét rae.

16.4.3 U et (0 ty) kone ného prijimate a - obec

beny U et pre prostriedky predplatenia FM EHP/NFM zo &&t rozpotu
a spolufinancovania zo Statneho rozpo vedeny v komenej banke, z ktorého
prostriedky realizuje prostrednictvom rozpg

U et/U ty su vedené v SKK;
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v pripade vyu itia systému refundacie md e kong prijimate realizova Uhrady
opravnenych vydavkov aj zinych tdv koneného prijimatea pri dodr ani
podmienky existencie jedného tu na prijem prostriedkov predplatenia
FM EHP/NFM zo Statneho rozpm a spolufinancovania zo Statneho rozpp

v pripade vyu itia systému refundéacie si kong prijimate mé e otvori v komer nej
banke osobitny (et pre projekt;

v pripade vyu itia systému refundacie su Uroky ¥mité na ute/u toch prijmom
kone ného prijimatea;

v pripade, e prostriedky predplatenia FM EHP/NFM &étneho rozpou a Statneho
rozpotu na spolufinancovanie poskytnuté systémom pradfiovania, resp.
zélohovej platby su arené, koneny prijimate je povinny otvori osobitny Get na
projekt. Vlastné zdroje koneého prijimatea md u, resp. nemusia prechadzeez
tento osobitny Cet. Koneny prijimate je povinny vzniknuté vynosy odviesdo
prijmov Statneho rozptu, a to jedenkrét rae.

16.4.4 U et kone ného prijimate a - r0zpo tova a prispevkova organizacia
v zria ovacej pésobnosti VUC a obce

Zakladnym pravidlom pri realizacii vydavkov na pkiy obci a VUC aich rozptovych
organizacii financovanych z prostriedkov predplaetedfM EHP/NFM zo Statneho rozpo

a spolufinancovania zo Statneho rozpo je povinnos ich realizacie prostrednictvom
rozpo tu obce a rozpdu VUC. Ak su prostriedky predplatenia FM EHP/NFM zo Stame
rozpo tu a spolufinancovania zo Statneho rozpgoskytnuté priamo rozptovej organizacii
v pOsobnosti obce alebo VUC, tieto moéu byouité len prostrednictvom rozpiw
zria ovatea, t.j. rozpotu obce alebo VUC.

b) rozpo tova organizacia:

. vpripade, e zriaovate VUC uzatvara zmluvu o poskytnuti NFP, be nyeti na
presun prostriedkov predplatenia FM EHP/NFM zo n&hb rozpotu
a spolufinancovania zo Statneho rozpo ktoré nasledne presiva na vydavkovs U
rozpo tovej organizacie;

v pripade, e rozpdova organizacia uzatvara zmluvu o poskytnuti NFP,
mimorozpotovy U et pre prostriedky predplatenia FM EHP/NFM zo &A
rozpotu aspolufinancovania zo Statneho rozpo vedeny v Statnej
pokladnici/komernej banke, z ktorého prostriedky pred ich pou itprevedie do
rozpo tu zria ovatea;

U et/U ty st vedené v SKK;

v pripade vyu itia systému refundacie md e kong prijimate realizova Uhrady
opravnenych vydavkov aj z inych tdv pri dodr ani podmienky existencie jedného
U tu na prijem prostriedkov predplatenia FM EHP/NFM &tatneho rozpdu

a spolufinancovania zo Statneho rozpg

v pripade vyu itia systému refundéacie si kong prijimate mo e otvori v Statnej
pokladnici/lkomernej banke osobitny @t pre projekt;

v pripade vyu itia systému refundacie su Uroky ¥mité na ute/u toch prijmom
kone ného prijimatea;

v pripade, e prostriedky predplatenia FM EHP/NFM &éatneho rozpou a Statneho
rozpotu na spolufinancovanie poskytnuté systémom pradfiovania, resp.
zélohovej platby su arené, koneny prijimate je povinny otvori osobitny Get na
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projekt. Vlastné zdroje koneého prijimatea md u, resp. nemusia prechadzeez
tento osobitny Cet. Koneny prijimate je povinny vzniknuté vynosy odviesdo
prijmov Statneho rozptu, a to jedenkrét rae.

C) prispevkova organizacia:

v pripade, e prispevkova organizacia nepo adujesg@vok od zriaovatea, be ny
U et pre prostriedky predplatenia FM EHP/NFM zo &h&th rozpotu
a spolufinancovania zo Statneho rozpe vedeny v komenej banke, z ktorého
prostriedky realizuje prostrednictvom rozg

v pripade, e prispevkova organizacia po aduje geiook od zriaovatea, be ny
Uet pre prostriedky predplatenia FM EHP/NFM zo &h&th rozpotu
a spolufinancovania zo $tatneho rozpo vedeny v Statnej pokladnici/komagj
banke, z ktorého prostriedky pred ich pou itim prdie do rozpdu zria ovate a;

U et/U ty st vedené v SKK;

v pripade vyu itia systému refundacie mdé e kong prijimate realizova Uhrady
opravnenych vydavkov aj z inych tdv pri dodr ani podmienky existencie jedného
U tu na prijem prostriedkov predplatenia FM EHP/NFM &tatneho rozpdu
a spolufinancovania zo Statneho rozpg

v pripade vyu itia systému refundacie si kong prijimate mo e otvori v komer nej
banke osobitny (et pre projekt;

v pripade vyu itia systému refundacie su Uroky ¥mité na ate/U toch prijmom
kone ného prijimatea;

v pripade, e prostriedky predplatenia FM EHP/NFbl &atneho rozptu a Statneho
rozpotu na spolufinancovanie poskytnuté systémom pradfiovania, resp.
zélohovej platby su urené, koneny prijimate je povinny otvori osobitny Get na
projekt. Vlastné zdroje koneého prijimatea mo u, resp. nemusia prechadzeez
tento osobitny (et. Koneny prijimate je povinny vzniknuté vynosy odviesdo
prijmov Statneho rozptu, a to jedenkrat rme.

16.4.5 U et kone ného prijimate a - mimovladne organizacie

v pripade vyu itia systému predfinancovania aleb@lohovej platby je koney
prijimate povinny prijima prostriedky predplatenia FM EHP/NFM zo Statneho
rozpo tu a spolufinancovania zo Statneho rozpair ené na financovanie projektu na
jeden osobitny (et zriadeny pre projekt;

vlastné zdroje kon@ého prijimatea mo u, resp. nemusia prechadzeez tento
osobitny Uet;

v pripade vyuitia systému predfinancovania alebalohovej platby su udroky
vzniknuté na Ute/u toch vratené v zodpovedajucom pomere do prijmowndie
rozpo tu;

v pripade systému refundacie moée komg prijimate realizova Uhrady
opravnenych vydavkov aj z inych tdv pri dodr ani podmienky existencie jedného
U tu na prijem prostriedkov predplatenia prostriedkeM EHP/NFM zo Statneho
rozpo tu) a spolufinancovania zo Statneho rozpp

U et/U ty st vedené v SKK.
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16.4.6 U et kone ného prijimate a zo sikromného sektora

v rdmci systému refundacie mo e kong prijimate realizova Uhrady opravnenych
vydavkov aj z inych tov pri dodr ani podmienky existencie jednéhduina prijem
prostriedkov predplatenia prostriedkov FM EHP/NFM ZAtatneho rozpdu)
a spolufinancovania zo Statneho rozpg

U et/U ty su vedené v SKK.

17 Iné pravidla

KP/PP/SP je povinny realizovabstaravanie akychkeek tovarov, slu ieb a prac v sulade so
zadkonom 25/2006 Z. z. o verejnom obstaravani a enemra doplneni niektorych zakonov
v zneni neskorSich zmien a predpisovalgj len ,Z&kon o VO"). Koneny prijimate
postupuje poda Zakona o VO aj v pripade, ak nesp definiciu verejného obstaravaie
pod a Zakona o VO.

V pripadoch, kde predpokladana hodnota tovaru apetsiytnutia slu by je odl50 000 Sk
do 1 000 000 Sk, KP vykona prieskum trhu s minimalne 3 cenovymingami
realizovanymi pisomnou formou. Na dodanie tovarbal poskytnutie slu by v uvedenegj
hodnote sa vy aduje pisomna zmluva potvrdzujucauxmy vz ah a vyberoveé kritéria musia
by v sulade s § 35 Z&kona o VO.

Predpokladan& hodnota zékazky saujg ako cena bez dane z pridanej hodnoty v plargjvac
etape procesu verejného obstaravania,opri predpokladana hodnota zakazky musi by
realna. V suvislosti s uovanim predpokladanej hodnoty z&kazky je potretaigdy KP
vykonaval prieskum trhu vSetkymi dostupnymi prastkami.

KP zabezpd, e zdznamy o zadani a uzavreti zmlav sa archiivajn. po dobu 10 rokov od

ukon enia IP a na po iadanie sa poskytnu ktorémuwkd subjektu opravnenému na vykon
kontroly poda tejto Zmluvy a slovenského pravneho poriadku.

18 Archivacia

Archivacia a registracia dokumentov a dokladov budkuto ovana na zaklade zakona
395/2002 Z. z o archivoch a registratirach a ordwpl niektorych zakonov zo d 17. maja
2002 avzmysle pravidiel a priiek vydanych Uradom pre finany mechanizmus a
archivuju sa najmenej po dobu 10 rokov od fimaho vyrovnania IP/podprojektu/BG a na
zéklade schvalenia spravy o ukeni projektu (IP/podprojektu/BG).

19 Zoznam priloh

Priloha . 1: Sumariza ny harok
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